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Estudo Técnico Preliminar 73/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23111.000579/2022- 41

2. Objeto

Contratagdo de empresa para a prestacéo de servico de agenciamento de hospedagem, com
fornecimento de café da manhg, nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano e Bom Jesus,
todas no Piaui, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no
Termo de Referéncia.

3. Suporte Legal

3.1. Lei no 10.520 de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitagdo denominada pregdo, para aguisicao de bens e servigcos comuns, e da outras providéncias;

3.2. Lei no 8.666 de 21 de junho de 1993, regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;

3.3. Decreto no 10.024/2019, que regulamenta a licitacdo, na modalidade pregéo, na forma
eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacéo de servicos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispde sobre 0 uso da dispensa eletronica, no ambito da administragcéo
publicafederal;

3.4. Decreto no 9.507/2018, que dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de
servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas
publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Uni&o.

4. Descricao da necessidade

A Universidade Federal do Piaui (UFPI) é umainstituicdo federal de Ensino Superior sediada na
cidade de Teresina - Estado do Piaui e com campi nas cidades de Picos, Floriano e Bom Jesus,
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tendo ainda vinculo com a Universidade Federal do Delta do Parnaiba - UFDPar, como sua
tutora.

A missdo da UFPI esta descrita no PDI- 2020/2024 como "promover a educacao superior de
gualidade, com vista a formacéo de sujeitos comprometidos com a ética e capacitados para
atuarem em prol do desenvolvimento regional, nacional e internacional.”

Neste contexto, ha uma grande necessidade de troca de conhecimento entre os profissionais das
diversas éreas, hgja vista a grande quantidade de semindrios, encontros, congressos, palestras,
conferéncias e bancas de concursos que ocorrem a todo momento. E da propria natureza da
universidade ser esse campo de disseminagdo do conhecimento, dentro e fora dos seus muros.

Temos que, durante esses dois anos de pandemia, os eventos foram suspensos em todos 0s campi
da UFPI, procurando adequacdo as atividades que estivessem de acordo com as normas
sanitérias vigentes, como por exemplo: a ndo realizagéo de eventos com aglomeragéo. Contudo,
neste momento, em 2022, apods os esforcos de vacinacdo da populacdo brasileira e verificando
uma situacdo um pouco mais cdmoda e estavel em relagdo a pandemia, imaginamos que a
necessidade de mais deslocamentos e atividades presenciais volte a predominar aos poucos. Para
tanto, a UFPI necessita estar a postos para atendimento da necessidade de acomodac&o para 0s
Seus visitantes.

5. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria Administrativa da Pré-Reitoria de Administracao

JUFPI Diretor Administrativo

6. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

6.1. A contratacdo ira dispor de m&o de obra sem dedicac8o exclusiva. Assim, necessita que
sejam designados profissionais técnicos com conhecimento especializado, de forma a atender as
necessi dades periddicas de hospedagem paraa UFPI;

6.2. A contratacdo pretendida possui as caracteristicas para o enquadramento como servigos de
natureza continuada uma vez que, pela andlise de anos anteriores, ha necessidade durante todos
0os meses do ano, ocorrendo, reiteradamente, pedidos com tempo minimo entre este e a
hospedagem. Assim, a formalizac&o da contratacdo devera ser realizada como servico em caréter
continuado, podendo estar afeto ao méximo de prorrogactes permitido pela Lei de Licitagoes,
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6.3. Para a execucdo da atividade, é necessario que a empresa disponibilize os servicos descritos
nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano, Bom Jesus, todas no Piaui, de acordo com as
guantidades estimadas,

6.4. A contratada deve estar apta a utilizar e dispor dos meios técnicos necessarios e suficientes
para a prestacdo dos servigos contratados e dispor de atendimento rdpido e prético, as demandas
da UFPI;

6.5. Os servigos serdo executados no horério e nos dias normais de expediente da Contratante,
08h as 18h, de segunda a sexta-feira, porém em caso de essencialidade e necessidade, poderdo
ocorrer a eventual execucdo fora do horario normal de expediente da Contratada, sob condicéo
de consulta e aprovacdo da contratante, sem que implique em acréscimos financeiros;

6.6. O agenciamento pode ser feito de formaremota (e-mail e telefone);

6.7. A Contratada devera refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela Contratante, sem
gualquer 6nus adicional;

6.8. A contratada devera comprovar sua capacidade técnica através de atestados que demonstre
Sua aptiddo para a prestacéo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis a
contratacdo a ser realizada, conforme definido em edital;

6.9. A contratada devera manter um preposto, com a finalidade de facilitar a comunicacéo e
resolver possiveis problemas contratuai s de maneira tempestiva;

6.10. E vedada a realizacdo de servicos/substitui¢des ndo explicitados neste Estudo Técnico
Preliminar ou no Termo de Referéncia, salvo comunicagdo e autorizacdo prévia da contratante.

6.11. Cada hotel a ser contratado deve seguir a lista de requisitos minimos do Ministério do
Turismo, para a categoria almejada pela UFPI;

6.12. Em relac8o aos hotéis escol hidos, a hospedagem deve se limitar ao héspede da UFPI.
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6.13. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo
por interesse da CONTRATANTE e da CONTRATADA, até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme disciplinado no contrato.

6.14. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

6.15. O objeto do presente contrato devera cumprir o0s requisitos de sustentabilidade, seguindo
mecanismos de sua implementacdo que estimulem e favoregam, por exemplo, 0 uso de produtos
€ processos com menor impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o consumidor,
eguipamentos que causem menor incdbmodo e sejam mais eficientes, devendo, no que couber,
durante toda a execucdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a
implementagdo de agOes que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na
contratacdo deverdo respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinacdo dos residuos
solidos);

6.15.1. A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade, baseadas na otimizagéo e
economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental. Dentro deste contexto, nas
comunicagbes com a UFPI, deve dar preferéncia aos documentos eletrénicos, evitando, ao
maximo, utilizar impressao.

7. Levantamento de Mercado

Previamente & elaboracdo do Estudo Teécnico Preliminar, buscou-se nos sites de compras
governamentais e em editais com objetos semelhantes quais solucdes de contratacOes 0s Orgaos
publicos vem adotando a este tipo de objeto. A partir da andlise dos editais de licitacdo e
observando a realidade da institui¢do, observou-se que as solucdes possiveis sao:

Tabela 01

SOLUCAO DESCRICAO RESUMO

1 Contratacdo de servico de hotelaria|Neste tipo de contratacdo, a
diretamente com o hotel contratante deve buscar as
cotacbes em cada hotel,
especificamente, em cada
cidade, ficando &
disposicdo da contratante a
escolha e todas as
providéncias envolvidas.
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2 Contratacao de  servicos  deNeste tipo de contratagéo, o
agenciamento de viagens,|objeto € a juncdo dos doig
compreendendo a prestacdo direta deservicos. empresa parg
assessoria, cotagOes, reservas, alterachescompra de passagens €
(remarcacbes), cancelamentos, emissdeshospedagens.
de bilhetes e hospedagens

3 Contratagéo de empresa terceirizada pargNeste tipo de contratacgéo,
prestacdo de servigo de agenciamento dejpretende-se que 0 servico de
hospedagem, com fornecimento de café"agenciamento” seja feito
damanha por empresa terceirizada,
portanto, contrata-se &
empresa que fara a busca
mais vantgosa para &
administragéo.

8. Descricao da solucdao como um todo

8.1 A descricéo da solucdo como um todo abrange a prestacéo do servico de agenciamento de
hospedagem, com fornecimento de café da manhd, sendo os hdspedes: colaboradores externos a
UFPI gue venham ao Estado do Piaui, para eventos, sendo: palestras, bancas examinadoras,
conferéncias etc;

8.2. Os servicos seréo executados mediante Ordem de Servigo, por demanda, conforme surja a
necessidade;

8.3. A demanda do servigo exige a disponibilidade de pessoal técnico e rgpido, considerando
eventuai s necessidades urgentes.

8.4. Apesar da pronta disponibilidade de pessoal técnico, a prestacio desse servico NAO EXIGE
dedicacdo exclusiva de méo de obra e fica a cargo da CONTRATADA todos 0s custos com
pessoal e operacional;

6.5. O servigo deve abranger hotéis nas cinco cidades onde ha campus da UFPI, onde a agéncia
buscara a melhor opcéo, dentro da categoria buscada, podendo revelar um melhor preco de diaria
e, portanto, uma diminuicao dos gastos paraa UFPI.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

9.1. Foi feito um levantamento junto aos campi e unidades da UFPI para entender a necessidade
de cada localidade. Apds verificada a necessidade e analisado o resultado junto a Administracéo,
decidiu-se por distribuir a demanda em 02 tipos de apartamento de hotel: padréo (simples e
duplo) e distribuir de forma que as quantidades de apartamento simples fossem em maior
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nimero. Considerando também padronizar os requisitos minimos em cada localidade e
considerando que podem ocorrer acomodacdes diferentes em cada cidade, a Equipe de
Plangjamento decidiu por ndo definir a categoria de hotel, como também, por ndo definir o tipo
de apartamento, somente listando os itens minimos que devem ser oferecidos ao héspede;

9.2. Entende-se por “diéria’, o preco de hospedagem correspondente a utilizacdo da Unidade
Habitacional e dos servigos incluidos, observados os horarios fixados para entrada (check-in) e
saida (check-out), incluindo, apenas, “hotéis’;

9.3. Entende-se por “Apartamento smples’, a Unidade Habitacional com cama, plug de acesso a
internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro privativo. Incluindo CAFE DA
MANHA. Uso exclusivo do hospede;

9.4. Entende-se por “Apartamento duplo”, a Unidade Habitacional com 02 camas, plug de
acesso a internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro privativo. Incluindo
CAFE DA MANHA. Uso exclusivo do hdspede;

9.5. Para as unidades que ndo responderam, foi pensado uma quantidade minima de diérias para
eventuais necessidades que surgirem. A cidade de Parnaiba ndo possui mais o campus da UFPI,
porém, decidiu-se por estimar uma quantidade minima para hospedagem na cidade, para
eventuais necessi dades também.

9.6. Abaixo, segue tabela com as quantidades.

Tabela 02
DESCRICAO QUANTIDADE

Diaria em apartamento simples 150

Diaria em apartamento duplo 100
DESCRIQAO QUANTIDADE

Diaria em apartamento simples 20
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Diéria em apartamento duplo ‘10

CAMPUS SENADOR HELViDIO NUNES DE BARROS

DESCRICAO QUANTIDADE
Diéria em apartamento simples 71
Diaria em apartamento duplo 55

COLEGIOSTECNICOS:

COLEGIO TECNICO DE BOM JESUS

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 15
Diéria em apartamento duplo 05

COLEGIO TECNICO DE TERESINA

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01

COLEGIO TECNICO DE FLORIANO

DESCRICAO QUANTIDADE
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Diéria em apartamento duplo

CENTROS

DESCRI QAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 06
Diaria em apartamento duplo 02

CCHL
DESCRICAO QUANTIDADE
Diéria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

CT
DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 100
Diaria em apartamento duplo 50

DESCRICAO

QUANTIDADE
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Diaria em apartamento duplo

01

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diaria em apartamento duplo 10

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diéria em apartamento duplo 10

PRO-REITORIAS:

PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUAGCAO

DESCRI QAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 30
Diaria em apartamento duplo 10

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

DESCRICAO

QUANTIDADE
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!
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01
DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

PRO-REITORIA DE PESQUISA

DESCRI (;AO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01

PRO-REITORIA DE ASSUNTOSESTUDANTISE COMUNITARIOS

10 de 14



UASG 154048 Estudo Técnico Preliminar 73/2022

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diaria em apartamento duplo 01

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diaria em apartamento duplo 10

TOTAL —APARTAMENTO SIMPLES: 500
TOTAL —APARTAMENTO DUPLO: 274

TOTAL GERAL: 774

10. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 900,00

10.1. Os pregos serdo estimados conforme art. 5° da Instrugcéo Normativa N° 65 de 7 de julho de
2021,

10.2. A estimativa de precos foi feita com base no Painel de Pregos e estimativa de licitagdes
com objeto semelhante;

10.3. As quantidades de diarias foram solicitadas para cada unidade, segundo as necessidades de
cada departamento. Para as unidades que ndo responderam, foi pensado um ndmero minimo de
didrias, para alguma necessidade eventual.
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11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o hé& necessidade de parcelamento da solucéo.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

O contrato anterior, n. 27, assinado no ano de 2014, vinha sendo renovado a cada ano, até que
se completasse o limite estipulado pela Lel de Licitagdes, Art. 57, I1. Esse limite foi completado
em 2020, quando foi decretada a pandemia no novo coronavirus e, devido todas as atividades
presenciais da UFPI terem sido suspensas, especialmente, as ligadas a eventos em ambientes
fechados, viagens etc, ficou em suspenso a contratagcéo de hospedagem.

O referido contrato era realizado diretamente com um hotel especifico, unicamente na cidade de
Teresinag, que é a sede da UFPI. Por conta dessas limitages, cré-se que o objeto, dessa forma,
ndo condiz mais com a necessidade da UFPI, como também, ndo ha necessidade de contratacdes
correlatas ou interdependentes para que o objetivo desta contratacdo seja atingido.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Os servicos pretendidos nesta contratacdo estdo alinhados com a necessidade de consumo anual,
considerando que a Equipe de Plangjamento da Contratacdo buscou, através de memorando,
atender o pedido de cada um dos centros, campi e pro-reitorias.

Em tempo, devemos informar que foram consultadas todas as unidades da UFPI, porém,
algumas unidades deixaram de explanar suas demandas e, portanto, resolveu-se formalizar uma
guantidade minima de diarias para eventuai s necessidades.

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

14.1. Maior rapidez no atendimento das demandas pela contratacéo de empresa especiaizada;
14.2. Otimizagédo daforca de trabalho dainstituicéo;

14.3. Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponivels;

14.4. Melhoria no cumprimento das atividades finalisticas e atividades administrativas da
instituicéo;

14.5. Garantir a boa execucdo dos servicos, embasados nos principios de eficiéncia e
sustentabilidade.
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15. Providencias a serem Adotadas

15.1. Pelas caracteristicas da contratacdo, a UFPI ndo necessita fazer adequacdo em seu
ambiente fisico, pois 0s servicos contratados serdo realizados nas areas externas dos Campi e,
portanto, longe dos locais das atividades académicas e administrativas da Universidade, podendo
ser feito de formaremota (e-mail e telefone);

15.2. Na perspectiva de tornar a fiscalizacdo efetiva durante a execucéo do contrato, considera-se
importante a necessidade de servidores capacitados, com qualificagdo compativel com os
conhecimentos necessarios para atuarem na fiscalizagdo dos servicos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado, como também, manter substituto, em comunicacéo
com o primeiro, nos seus afastamentos, para que ndo haja descontinuidade do servico e na
intermediacdo com a empresa.

16. Possiveis Impactos Ambientais

16.1. Considerando a responsabilidade da instituicdo para com o meio ambiente a qual esta
inserida e o impacto das atividades, torna-se imprescindivel considerar critérios e préticas de
sustentabilidade como diretriz no plangjamento da contratacdo em tela, adotando medidas
tendentes a diminuir tal impacto.

16.1.1. Dessa forma, considerando que a empresa adotar4 todos os procedimentos de
responsabilidade sustentavel contratagdo ndo sofreraimpactos ambientais.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de plangjamento declara viavel esta contratagcdo com base nos elementos deste
Estudo Técnico Preliminar, no qual foi evidenciado a possibilidade de realizacdo dessa
contratac&o por meio de pardmetros técnicos e econdmicos.
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18. Responsaveis

MARIA JOSE CARVALHO
Unidade de Exercicio: Coordenadora de Servigos Operacionais (CSO/PREUNI)

JEDEIAS DE AMORIM JUNIOR
Unidade de Exercicio: Coordenadoria de Compras e Licitacdo (CCL/PRAD)

MARIANA SANTOS SOUSA BANDEIRA
Unidade de Exercicio: Pr6-Reitoria de Administragdo (PRAD/UFPI)

RANGEL DE SALES MEIRELES
Unidade de Exercicio: Coordenadoria de Or¢amento (COR/PROPLAN)

SIMONNE SARAIVA NUNES
Unidade de Exercicio: Diretoria de Contabilidade e Financas (DCF/PRAD)

NAYSA PINHO DE MORAIS
Unidade de Exercicio: Diretoria Administrativa (DA/PRAD)

VANESSA CASTELO BRANCO MACAMBIRA
Unidade de Exercicio: Geréncia de Contratos (GECON/DA)
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