LISTA DE VERIFICAGAO - AQUISICAO DE BENS

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS CONTRATAGOES ESTADO
S/N/N.A.

1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado e numerado,
guando processo fisico, ou registrado quando processo eletrénico, nos termos da S
ON-AGU 2/2009?
2. Consta a solicitagdo/requisicio do objeto, elaborada pelo agente ou setor s
competente?
2.1. O objeto requisitado estd contemplado no Plano Anual de Contratagdes, de s
acordo com a IN SEGES n? 1/2019?
3. Foram elaborados e juntados ao processo os Estudos Técnicos Preliminares, S
conforme as diretrizes constantes da IN SEGES/MP n2 40/2020?
3.1. Os estudos desenvolvidos atenderam a todas as exigéncias do art. 72 da IN S
SEGES 40/20207?
3.2. A ndo previsdo, nos estudos preliminares, de qualquer dos conteldos do art.
72 da IN SEGES/ME n2 40/2020 foi devidamente justificada no préprio documento? S
(art. 72, §29, da IN SEGES/ME n2 40/2020)
3.3. Consta a aprovacdo do Estudo Técnico Preliminar pela autoridade s
competente? (art. 14, inciso Il, do Decreto n.2 10.024/19)
4. H3 termo de referéncia ou projeto basico elaborado pelo setor requisitante?
(art. 99, Il do Decreto 10.024/19; art. 69, IX, art. 72, 1 e ll, §29, |, §72 e art. 14 da Lei S
8.666/93)
4.1. O documento contendo as especificacbes e a quantidade estimada do bem s
observou as diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?
4.2. Foram utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia ou de Projeto Basico da Advocacia-Geral Unido? (Enunciado n2 6 do S
Manual de Boas Praticas Consultivas).
4.2.1. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais S
alteragdes ou nao utilizagdo do modelo de termo de referéncia da AGU?
5. Encontra-se prevista a exigéncia de amostra ou prova de conceito para algum NA
item?
5.1. A exigéncia estd clara, precisa e acompanhada de metodologia de andlise? NA
6. Houve consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis”, da CGU/AGU,
com manifestacio sobre praticas e/ou critérios de sustentabilidade S
economicamente vidveis adotados na contrata¢do? (IN/SEGES 1/2010, art. 59)
7. Consta a aprovacao do termo de referéncia ou do projeto basico pela autoridade s
competente? (art. 14, I, do Decreto 10.024/19; art. 72, §29, | da Lei 8.666/93)
8. Foi realizada ampla pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo do
objeto a ser contratado baseada em critérios aceitaveis observando-se a IN
SLTI/MP 5, de 27 de junho de 2014 e a IN SEGES/ME n2 73/2020, conforme o caso? S
(art. 39, 1ll, da Lei 10.520/02, art. 39, XI, “a”, “2” do Decreto 10.024/19, arts. 15, lll e
43,1V da Lei 8.666/93 e art. 72, inc. V e VI da IN SEGES/ME n? 40/2020).
8.1. A metodologia de obtencdo do preco de referéncia foi esclarecida e S

devidamente justificada? (art. 22, §§ 22 e 32 da IN/SLTI 05/2014)
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8.2. Foi juntada tabela comparativa dos precos obtidos datada e assinada pelo

servidor responsavel pela pesquisa, para fins de subsidiar a andlise critica dos S
precos coletados?

8.3. Consta manifestacdo da drea técnica com andlise dos precos obtidos na s
pesquisa? (art. 22, §§ 12a 62da IN 5, de 2014)

9. Tratando-se de atividade de custeio, foi observado o art. 32 do Decreto S
10.193/2019 c/c art. 32 da Portaria MP n2 249/2012?

10. Consta indicacdo do recurso orcamentdrio proprio para a despesa e da
respectiva rubrica, caso ndo seja SRP? (art. 82, IV, do Decreto 10.024/19 e arts. 79, NA
§ 29,11, 14 e 38, caput, da Lei 8.666/93)

10.1. Se for o caso, constam a estimativa do impacto orcamentario financeiro da

despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, NA
Il do mesmo diploma na hipdtese da despesa incidir no caput do art. 16? (ON/AGU
52/2014)

11. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais da S
Advocacia-Geral Unido? (Enunciado n? 6 do Manual de Boas Praticas Consultivas).

11.1. Eventuais alteracdes nos modelos ou sua ndo utilizacdo foram devidamente S
justificadas no processo?

LISTA DE VERIFICAGAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO PRECEDIDA DE | ESTADO
LICITAGCAO S/N/N.A.
12. Houve justificativa do enquadramento ou ndo do objeto como sendo bem S
comum? (ON AGU n? 54/2014)

12.1 Sendo enquadrado o objeto como bem ou servico comum, foi adotado o S
pregdo? (art. 12 da Lei 10.520/02; art. 12 do Decreto 10.024/2019)

13. Sendo adotado o pregao, a autoridade competente designou o pregoeiro e a
respectiva equipe de apoio? (art. 39, IV, §§12 e 22 da Lei 10.520/02, art. 82, VI do S
Decreto 10.024/19)

13.1. No caso de realizada a licitagdao por pregdo presencial, consta a justificativa

valida quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato eletrénico? (art. 12, §42 do NA
Decreto 10.024/2019)

14. Sendo adotada modalidade de licitagdao diversa do pregdo, consta designagao NA
da Comissdo de Licitagdo? (art. 38, lll, da Lei 8.666/93)

15. Caso tenha havido exigéncia de amostra, ela esta prevista somente em relagado

ao vencedor e, tratando-se de pregdo, apenas na fase de aceitacdo, apds a etapa NA
de lances? (Art. 43, IV eV, da Lei 8.666/93)

16. Ha autorizagdo da autoridade competente permitindo o inicio do procedimento S
licitatdrio? (art. 38, caput, da Lei 8.666/93 e art. 82, V do Decreto n? 10.024/19)

17. H4 minuta de edital? (art. 49, Ill, da Lei 10.520/02, art. 82, VIl do Decreto n? s
10.024/19 e art. 40 da Lei 8.666/93)

17.1. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos convocatérios da s
Advocacia-Geral Unido? (Enunciado n? 6 do Manual de Boas Praticas Consultivas).

17.1.1. Eventuais alteracdes nos modelos ou a nao utilizacdao, foram devidamente s
justificadas no processo?

17.2. A minuta de contrato ou de instrumento assemelhado constitui anexo a s
minuta do edital? (art. 40, §29, 1, da Lei 8.666/93)

17.3. Tratando-se de modalidade diversa do pregdo, o orcamento estimado em NA
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planilhas de quantitativos e precos unitarios esta anexo ao edital? (art. 40, §29, II,
da Lei 8.666/93)

18. Os responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos foram devidamente

identificados no processo? (art. 21, VI, da IN CONJUNTA MP/CGU 01/2016) >

VERIFICAGCAO ESPECIFICA PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS ESTADO
S/N/N.A.

19. Autoridade competente justificou a utilizacdo do SRP com base em alguma das S

hipdteses previstas no artigo 32 do Decreto 7.892 de 23 de janeiro de 20137

20. Foi realizado o procedimento de Intencdo de Registro de Precos — IRP, visando

ao registro e a divulgacdo dos itens a serem licitados? (art. 42 e 59, |, do decreto S

7.892/13)

20.1. No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos — IRP, S

ha justificativa do 6rgdo gerenciador? (art. 42, §12, do Decreto 7.892/13)

20.2. Foram adotadas pelo 6rgdo gerenciador as medidas do §32 do art. 42 do S

Decreto 7.892/20137?

21. No caso de existirem 6rgdos ou entidades participantes, o érgdo gerenciador

consolidou as informacdGes relativas a estimativa individual e total de consumo? NA

(art. 59, Il, do Decreto 7.892/13)

22. Foram consolidados os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos

orgdos e entidades participantes, inclusive nas hipdteses previstas nos §§ 22 e 32 NA

do art. 62 do Decreto 7.892/137 (art. 59, IV, do Decreto 7.892/13)

23. O drgdo gerenciador confirmou junto aos orgdos ou entidades participantes a

sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e NA

termo de referéncia? (art. 59, V, do Decreto 7.892/13)

24. Foi utilizado o modelo padronizado de ata de registro de precos da Advocacia- S

Geral Unido? (Enunciado n2 6 do Manual de Boas Praticas Consultivas).

24.1. Eventuais alteragcdes no modelo ou sua ndo utilizagdo foram devidamente S

justificadas no processo?

25. O Edital permite a adesdo a ndo participantes? (Art. 22 do Decreto n2 7.892/13) S

25.1 Houve justificativa para a permissdo de futura adesdao de interessados nao- S

participantes? (Acérddo n2 757/2015 — Plenario do TCU)

25.2 Havendo possibilidade de adesao, ha previsdao de quantitativos para maximos S

por adesdo e totais, nos termos do art. 22, §§ 32, 42 e 42-A do Decreto n2 7.892/13.

26. A licitacdo adota o critério de adjudica¢do por item? S

26.1 Caso utilizado critério de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, foi NA

apresentada justificativa?
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