NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Edital, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgdo ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as
mesmas definicbes nos demais instrumentos da licitagdo, para que nao conflitem.

Trata-se de modelo de edital e nos termos do art. 35 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n. 5/2017 o
referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragdes, deve ser apresentada
justificativa, nos termos do art. 35, §1° da referida IN. O registro das atualizagées feitas (“Nota de
Atualizagdo”) em cada versdo pode ser obtido na pagina principal dos modelos de licitagbes e
contratos no sitio eletrénico da AGU. Eventuais sugestées de alteragdo de texto do referido modelo
de edital poderao ser encaminhadas ao e-mail: cqu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragcdo das minutas referentes a licitagdo, que deverdo ser suprimidas quando
da finalizagdo do documento.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboragdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os
documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versédo final do texto, apoés
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do edital ao tipo de contratacdo, algumas clausulas foram
destacadas com cores distintas, devendo ser removidas ou mantidas em cada caso da seguinte
forma:

- Se néo for permitida a participagdo de cooperativas, exclua todas as disposi¢cbes destacadas em
verde. Se for permitida a participagdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

- Se ndo for utilizado o sistema de registro de pregos, exclua todas as disposi¢bes destacadas em
azul. Se for adotado o SRP, mantenha tais clausulas

As demais clausulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente.

MODELO DE EDITAL — SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGAO EXLCUSIVA

PREGAO ELETRONICO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIApi
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO
Coordenadoria de Compras e Licitagoes

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° XX/20XX
(Processo Administrativo n.°23111.000579/2022-41)

Torna-se publico que o(a)Universidade Federal do Piaui {érgae—eu—entidade—ptiblica), por meio
do(a)Coordenadoria de Compras e Licitagbes {setor—responsavel-pelas—icitacdes),sediado(a) no

Campus Universitario Ministro Petronio Portela, S/N — Bairro: Ininga, Cep.: 64049-550 — Teresina-PlI
{endereco), realizara licitagdo, para regisiro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, sob a forma de execucdo indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de
2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013,
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das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°® 03, de 26 de abril de 2018

e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2008, — do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Nota explicativa: Ajustar o Predmbulo caso se trate de Registro de Pregos ou nao.

Data da sesséo:

Horario:

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco/maier-deseconte por item/per-grupe/global

Regime de Execucgdo: Empreitada por Pregco Unitario /—Empreitada—por—Preco—Global—/
Empralizca-lntocrad

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
empresa para a prestacédo de servico de agenciamento de hospedagem, para acomodagéo de
visitantes externos a UFPI, nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano e Bom Jesus,
todas no Piaui, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego/maier-deseento do item, observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

1

Nota explicativa: Deve a autoridade indicar o nimero de itens a serem licitados.
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Nota explicativa: As redagbes possiveis acima refletem os possiveis formatos do objeto da
licitagdo.

De acordo com o TCU, “Parcelamento é a divisdo do objeto em partes menores e independentes.
Cada parte, item, etapa ou parcela representa uma licitagdo isolada ou em separado.” (Licitagbes &
Contratos. Orientagbes Basicas. 4% ed., p. 225).

A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagbes é a do parcelamento do objeto, conforme
disposto no § 1° do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 1993, também aplicavel a modalidade pregéao, por forgca
do disposto no art. 9° da Lei n° 10.520, de 2002. O objetivo do parcelamento é o de melhor aproveitar
0s recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade, mas é imprescindivel que a divisdo
do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala
(Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for
adotado.

O O6rgéao ou entidade, no entanto, ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar servigos de
execucdo e fiscalizagcdo relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregagdo das
funcgoes.

Pk

Nota Explicativa: Utilizar o item "dos recursos orgamentarios” para licitagbes sem registro de pregos
e o item “do registro de pregos” para licitagées utilizando o sistema de registro de pregos — SRP.

oy

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgéos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesées sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrénica.
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Nota Explicativa: O credenciamento exigido nos arts. 9° a 11 do Decreto n. 10.024, de 2019,
constitui-se em cadastro prévio de identificagdo, com a finalidade de agilizar o procedimento e
permitir a efetiva participacdo dos interessados no certame — Parecer n. 129/2011/DECOR/CGU/AGU.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagao
das transagoes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informagado, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

Nota Explicativa: O objeto social incompativel com o objeto da licitagdo é impeditivo a contratagéo, a
ser aferido na fase de habilitagao juridica. Nesse sentido o Tribunal de Contas da Unido, no Acorddo
642/2014-Plenario, estabelece que: “30. Primeiramente, divirjo da unidade técnica quando indica que
a exigéncia do contrato social das licitantes ndo seria destinada a comprovagdo da adequagéo do
ramo de atuagdo das empresas com 0s servigos objeto do certame. 31. Ocorre que o art. 28, inciso Il,
da Lei 8.666/1993 inclui o contrato social, devidamente registrado, entre os documentos exigiveis
para fins de comprovagédo da habilitagdo juridica. Tal exigéncia visa justamente a comprovagéo de
que a licitante tem a atividade comercial compativel com o objeto licitado. 32. O objeto social da
empresa delineado no contrato social devidamente registrado comprova ndo apenas o exercicio da
atividade empresarial requerida na licitacdo, mas também que a empresa o faz de forma regular. E
nesse ponto ressalto que a Administragdo deve sempre prestigiar a legalidade. Nao basta que a
licitante detenha a capacidade comercial de fato, faz-se necessario que ela esteja em conformidade
com alei.”

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

Nota Explicativa: Utilizar o subitem 4.1.2 apenas se houver itens com participagdo exclusiva de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte em razdo do valor, conforme art. 48 da Lei
Complementar n® 123, de 2006.
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Sobre o enquadramento da contratagdo pelo valor, nos termos da Orientacdo Normativa AGU n. 10,
de 2011 alterada pela Portaria n. 155, de 19.04.2017 publicada no DOU de 20.04.2017, para fins de
escolha das modalidades licitatérias convencionais (concorréncia, tomada de precos e convite), bem
como de enquadramento das contratagbes previstas no art. 24, | e I, da Lei n° 8.666/1993, a
definicdo do valor da contratagdo levara em conta o periodo de vigéncia contratual e as possiveis
prorrogacbes. Nas licitagbes exclusivas para microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas, o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) refere-se ao periodo de um ano,
observada a respectiva proporcionalidade em casos de periodos distintos."

4.1.3 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as Seciedades ceoperativas mencionadas no artigo 34 da
Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e

para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

4.2. Nao poderéo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

4.2.2 que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagbes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagao;

Nota explicativa: De acordo com o Parecer n° 2/2016/CPLCA/CGU/AGU aprovado pelo Consultor-
Geral da Unido, a certiddo negativa de recuperagéo judicial e extrajudicial s6 deve ser exigida nos
contratos com dedicacéo exclusiva de méo-de-obra.

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

Nota Explicativa: A experiéncia pratica demonstra que as licitagbes que permitem essa participagdo
sdo aquelas que envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o
presente modelo de minuta foi elaborado com foco no dia a dia da Administragdo, consignou-se a
vedagédo acima.

“

Note-se que *“..a aceitagdo de consdrcios na disputa licitatéria situa-se no ambito do poder
discricionario da administracdo contratante, conforme art. 33, caput, da Lei n. 8.666/1993,
requerendo-se, porém, que sua opgado seja sempre previamente justificada no respectivo processo
administrativo, conforme entendimento dos Acordaos de ns. 1.636/2006-P e 566/2006-P” - TCU Ac n.
2869/2012-Plenario (Item 1.7.1).

Em todo caso, a Administragdo devera fundamentar qualquer opgado adotada, vez que “..a vedagédo
de empresas em consorcio, sem que haja justificativa razoavel...” pode ser considerada restricdo a
competitividade do certame (TCU, Ac n. 963/2011-22 Camara, Iltem 9.2.1).

Caso haja a opcdo pela participacdo de empresas em consorcio, além da justificativa, a
Administragdo devera utilizar as regras de habilitagdo de consdrcios constantes deste Edital adiante

4.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);
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Nota Explicativa: Apesar do disposto no art. 12, paragrafo tnico da IN SEGES/MP n° 5/2017, foi
removida a vedagéao a participagdo de entidades sem fins lucrativos em razdo do Acérddo 2426/2020
— Plenario do TCU, em especial seu dispositivo.

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

Nota explicativa: Utilizar o subitem 4.2.8, se nado for possivel a participagdo de cooperativas. Caso
contrario, utilizar o subitem 4.3 e 4.3.1. Atentar para a necessidade de renumerar os itens abaixo se
for usado o subitem 4.3 acima.

O o6rgéo licitante deve analisar com cautela as caracteristicas do servico que pretende contratar,
especialmente quanto as diversas obrigagdes dos trabalhadores que executardo os servigos, para
verificar se, no caso concreto, as tarefas seriam passiveis de execugdo com autonomia pelos
cooperados, sem relagdo de subordinagdo, seja entre a cooperativa e 0s cooperados, seja entre
estes e a Administragéo.

Em caso positivo, a participagdo de cooperativas sera permitida. Do contrario, deve ser vedada a
participagdo de cooperativas no certame.

Nos termos do artigo 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017 os requisitos de
habilitagdo para participagdo de cooperativa devem observar o previsto no item 10.5 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

Sumula 281 do TCU: E vedada a participagdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do
servigo ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de
subordinagao juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

Lembramos que, caso se proiba a participagdo de cooperativas, as demais disposi¢cbes do Edital
devem ser adaptadas a esta nova condi¢&o.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungéo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgédo contratante.

43.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2° inciso Ill, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);
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4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagao, na
execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste 6rgao contratante.

Nota explicativa: Caso sejam licitados servicos que exijam segregagdo de fungbes, o que ndo se
recomenda que seja efetuado no mesmo procedimento licitatério, cabera ao gestor estabelecer a
ordem de adjudicagdo que sera adotada na hipétese de o mesmo licitante apresentar a melhor
proposta para itens que ndo possam ser executados pela mesma empresa (por forca da necessaria
segregacao de fungbes). Por isso, cabe ao gestor analisar a natureza do servigo e examina-la com
base no artigo 31 da IN 05/2017 e item 3.2 do Anexo VII-A.

4.6. Como condigéo para participagdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.6.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento
no certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2 que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3 que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcéo;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.6.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.6.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagédo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.7. A declaracgéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ado sujeitara o licitante
as sangodes previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o precgo, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacgao de habilitagcao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagcdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

Nota Explicativa: Deve a autoridade adequar a redagdo do item em conformidade ao objeto
licitado e ao critério de julgamento ja estabelecido no edital.

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia

Nota explicativa: O preenchimento do campo "descrigdo detalhada do objeto contratado” tem
causado alguns embaragos aos pregdes, especialmente quando se exige o preenchimento de varios
dados. Para evitar isso, e considerando que o licitante ja declarou que sua proposta esta de acordo
com as condi¢bes do Edital, optou-se por simplesmente remeter as especificagbes no Termo de
Referéncia, para que, assim, a analise da proposta se dé no momento adequado, da aceitacdo da
proposta, e ndo na etapa de classificagdo delas a sessdo publica.

Desta forma, o Edital pode e deve exigir que a proposta contenha determinados elementos, os quais
auxiliardo o 6rgéo licitante a examinar de forma objetiva, na fase de aceitacdo, sua real adequacéo e
exequibilidade. Sem a indicagdo de tais elementos, o 6rgdo ndo dispée de informagdes suficientes
para julgar a aceitabilidade da proposta.
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Mas tal exigéncia é muito diferente de exigir o preenchimento do campo “descricdo detalhada do
objeto” no sistema de pregao eletrénico, em todo e qualquer certame, que s6 tem causado confusao.

Assim, recomendamos que, de acordo com o objeto da licitagdo, o 6rgao examine os demais dados
pertinentes (além do prego) que deverao ser analisados na fase de aceitagdo da proposta e insira no
Edital a exigéncia de os licitantes informarem tais dados em suas propostas.

Alertamos que so se deve exigir o preenchimento de dados que sejam relevantes e efetivamente
utilizados para a classificagéo e aceitagao da proposta. Cite-se recente decisdo do TCU sobre o tema
(Acérdao n° 2.279/2009 - 2% Camara):

"1.5.1.1. eleja os quesitos fundamentais que devam constar da descricdo detalhada do campo do
COMPRASNET, quando esta se demonstrar extensa, a fim de evitar a apresentagdo de propostas
incompletas (por falta de espaco no referido campo para indicacdo de todos os itens técnicos do
Edital e/ou do Termo de Referéncia), gerando questionamentos evitaveis;"

Lembramos que, na fase de julgamento, também podera ser solicitado pelo Pregoeiro o envio de
arquivo anexo, contendo as informagées relevantes para a analise da proposta.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragcdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao, se
necessario e cabivel, de adequagéo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagéo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientagdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugao contratual;

6.4.2 cotagdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
redugéo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

Nota Explicativa: a disposicdo do subitem acima se da para atender as orientagbes dos Acorddos
TCU n° 3.037/2009-Plenario, n° 1.696/2010 - 22 Cdmara, n° 1.442/2010-22 Céamara, n° 387/2010-22
Cémara e n° 2622/2013-Plenario.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
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empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacgao dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigcos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

Nota explicativa: O 6rgao podera exigir a relagdo dos materiais e equipamentos que serao utilizados
na execugdo dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificagdo, quando tal fator for
mensuravel, notadamente quando a lista nao for muito extensa e, ao mesmo tempo, importante para
a contratagéo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

Nota Explicativa: Art. 48, § 3° do Decreto n° 10.024, de 2019: “O prazo de validade das propostas
sera de sessenta dias, permitida a fixagdo de prazo diverso no edital”. Desta forma, é possivel prever
prazo diferente, de acordo com as peculiaridades da licitagdo.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢gdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1.A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2.0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagbes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitago.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor antalftetat/unitario do itemigrupe.

Nota explicativa: Deve a autoridade adequar a redagdo do item em conformidade ao objeto
licitado e ao critério de julgamento ja estabelecido no edital, bem como o que dispée o Termo de
Referéncia.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Nota Explicativa: Adotado o modo de disputa aberto, a previsdo do item acima de intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances é obrigatoéria, conforme artigo
31, paragrafo tnico do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019. Ja para o modo de disputa
“aberto e fechado”, tal previsao é facultativa.

O subitem acima podera ser acrescentado para incluir intervalo minimo de valor (em moeda corrente)
ou de percentuais entre os lances, que implique repercusséo financeira que efetivamente diferencie
uma proposta da outra, nos termos do art. 30, §3° do Decreto n° 10.024/19.

Nota Explicativa: Utilize a redagdo abaixo no caso de modo de disputa aberto. No modo de
disputa aberto, a fase de lances resume-se a disputa eletrbnica, realizada por todos os licitantes,
oportunidade em que os valores sdo registrados pelo sistema e o lance vencedor é aquele que
contém o melhor prego, obtido no encerramento da sessao.
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Nota Explicativa: Utilize a redacdo abaixo no caso de modo de disputa “aberto e fechado”. No
modo de disputa “aberto e fechado” inicia-se com a apresentagao de lances sucessivos (fase aberta),
com envio final de um lance fechado pelos detentores das melhores propostas da fase aberta (fase
fechada).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apés esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.11.  Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.11.1 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1 N&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagcdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.13. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as
exigéncias de habilitacdo

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
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horas da comunicagido do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco/maier-deseento, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens nado exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condi¢bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
ao objeto executado:

7.26.1 por empresas brasileiras;

7.26.2 por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das previstas
neste Edital.

7.28.1 A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de minimo

de 2 (duas) horas [minime-de-duas-heras}, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apés a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
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documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apods a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

Nota Explicativa: Como condigdo prévia a aceitagdo da proposta, caso o licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento diferenciado previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, o Pregoeiro devera consultar o Portal da
Transparéncia do Governo Federal, segcdo “Despesas — Gastos Diretos do Governo — Favorecido
(pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar se o somatério dos valores das ordens bancarias
por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo
diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também abrangera o exercicio
corrente, para verificar se o somatdrio dos valores das ordens bancarias por ela recebidas, até o més
anterior ao da sessdo publica da licitagdo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do
percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n°
123, de 2006.

Constatada a ocorréncia de qualquer das situacées de extrapolamento do limite legal, o Pregoeiro
devera indeferir a aplicagdo do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo 3°, §§ 9°,
9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a consequente recusa do lance de
desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes (ver TCU, Ac. n. 1.793/2011 — Plenario).

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagao a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagéo de
Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que nao
contrariem exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4 apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado (Acordéo n° 1455/2018 -
TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar prego manifestamente inexequivel;.
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844.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

844.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagado, apresente
pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os prec¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatéria a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Nota Explicativa: Sumula 262 do TCU: “O critério definido no art. 48, inciso I, § 1°, alineas “a” e “b’,
da Lei n°® 8.666/93 conduz a uma presungdo relativa de inexequibilidade de pregos, devendo a
Administragdo dar a licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagédo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de minimo de 2 (duas) horas, sob pena de nio
aceitagdo da proposta.

Nota explicativa: : A Administragdo devera fixar tempo minimo razoavel para eventual apresentagdo
do documento solicitado, considerando, para tanto, a complexidade da licitacdo. O art. 38 do Decreto
n° 10.024/19 estabelece prazo minimo de duas horas a ser previsto no instrumento convocatério para
esse fim

8.9.1.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.9.2.Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
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8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formagéao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagao aos
insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que n&o haja majoragao do prego.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do
Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Nota explicativa: A especificidade técnica do servigo a ser contratado pode ensejar a manifestagdo
prevista acima, dai a sugestdo da disposi¢cdo editalicia em questdo, que pode ser suprimida pelo
orgéo ou entidade, se a reputar desnecessaria.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para sua continuidade.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitagao do licitante, observado o disposto neste Edital

9 DA HABILITAGAO

Nota explicativa: E FUNDAMENTAL QUE A ADMINISTRAGAO observe que exigéncias
demasiadas poderéo prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, XXI
da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitira as
exigéncias de qualificacdo técnica e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagdes”. E fundamental que a Administracdo examine, DIANTE DO CASO CONCRETO, se o
objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados neste
modelo, levando-se em consideragdo o vulto, a complexidade do objeto, a essencialidade do servigo
e 0s riscos decorrentes de sua paralisacdo em funcdo da eventual incapacidade econbémica da
contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em licitagdo dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Sumula 247 do TCU), sendo possivel, em um mesmo Edital, a exigéncia de requisitos de habilitagdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final
na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens ...., ...., .....)"

Observar-se, contudo, para ndo acrescentar requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 28 a 31 da
Lei n° 8.666, de 1993.
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9.1.Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicido das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do tradicional SICAF, na fase
de habilitagdo, é recomendacédo do TCU (Acérdao n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo
da prépria condigéo de participagao na licitagéo.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio
TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sbcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a
sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacao.

9.14. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

Nota explicativa: O SICAF informa a composi¢do do quadro societario das empresas, inclusive
quanto ao percentual de participagao de cada socio.

Conforme o Manual do SICAF, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, o
preenchimento desses dados é exigido ja no Nivel | - Credenciamento, de sorte que, a principio,
o pregoeiro dispora das informacbes dos soécios de todas as empresas que participarem do
pregéo eletrénico, inclusive aquelas eventualmente ndo cadastradas nos demais niveis do SICAF.
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De todo modo, caso tais informacbes ndo estejam disponiveis no SICAF, cabe ao pregoeiro
solicitar a apresentagdo do contrato social da empresa - o qual, alias, ja é documento de
apresentagao obrigatéria na habilitagédo juridica.

9.2.Caso atendidas as condi¢gdes de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdémico-
financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugcdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender
as condigcbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva
documentacéao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de minimo

de 2 (duas) horas {minimeo-de-duas-heras], sob pena de inabilitagao.

Nota Explicativa: Decreto n°® 10.024, de 2019: Art. 38, §2° “O instrumento convocatério devera
estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema, para
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance
ofertado ap6s a negociagdo”

Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderao ser os ja exigidos
para fins de habilitagdo no instrumento convocatério. Em outras palavras, ndo se ftrata de uma
segunda oportunidade para envio de documentos de habilitagédo. A diligéncia em questdo permite,
apenas, a solicitagcdo de documentos outros para confirmagao dos ja apresentados, sendo exemplo a
requisi¢ao de copia de contrato de prestagao de servigos que tenha embasado a emissao de atestado
de capacidade técnica ja apresentado.

9.4.Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

Nota Explicativa: Com o advento da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 3/2018, somente passou a
ser necessaria a apresentacdo de originais nao-digitais no caso de duvidas quanto a integridade do
documento digital. Por essa razao, recomenda-se que 0s documentos digitais sejam utilizados para
formacéo do procedimento administrativo.

9.5.Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacgéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Nota Explicativa: A possibilidade ou ndo de participagdo de empresario individual dependera do
objeto a ser licitado, quando ele for capaz de prestar o servigo.

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 41 da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021, as empresas
individuais de responsabilidade limitada existentes na data da sua entrada em vigor serdo
transformadas em sociedades limitadas unipessoais independentemente de qualquer alteragdo em
seu ato constitutivo. A transformagao sera disciplinada por ato do Departamento Nacional de Registro
Empresarial e Integracdo (DREI), o qual ainda ndo editado quando da elaboracdo deste modelo.
Compete a autoridade competente, pois, verificar se a EIRELI foi constituida de acordo com as
normas vigentes a época de sua constituicao, e, oportunamente, o atendimento da disciplina prevista
no ato do DREI, quando editado.

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.7. no caso de exercicio de atividade de prestadores de servigos turisticos: ato
de registro
Cadastro no Ministério do Turismo (CADASTUR) nos termos do art. 22 da (Lei/Decreto)
n°11.771/08.

Nota explicativa: Tal exigéncia tem como supedéneo o disposto no art. 28, V, da Lei n° 8.666/93.
Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto licitado exige tal registro ou
autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo normativa. Em caso positivo, especificar o
documento a ser apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do fundamento legal. Cite-
se, como exemplo, o registro e autorizagdo para o funcionamento de empresa de vigildncia.
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9.8.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
9.94. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os ftributos
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre. A comprovacado de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da licitagdo. A
exigéncia de inscrigdo no cadastro municipal decorre do ambito da tributagao incidente sobre o objeto
da licitagao; tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo municipal. Alerte-se, apenas, que
héa servicos sobre os quais incide o ICMS (servigos de transporte intermunicipal e interestadual e
servigos de comunicagéo).

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

Nota Explicativa: Dispbe a Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018, que: “Art. 13. A
Regularidade Fiscal Estadual, Distrital e Municipal, junto ao SICAF, do fornecedor considerado isento
dos tributos estaduais ou municipais, sera comprovada mediante a inser¢do no sistema da
declaragdo da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou
outra equivalente, na forma da lei.”
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Nota Explicativa: O subitem acima devera ser incluido quando a licitagdo contiver a previsdo de
subcontratagdo especifica de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme art. 7° do
Decreto n. 8.538, de 2015. Insta observar que ndo se admite a sub-rogagdo completa ou da parcela
principal da contratagdo (art. 7°, inciso |).

9.10. Qualificagao Economico-Financeira:

Nota Explicativa: Reitere-se o quanto ja dito, de que a exigéncia pode restringir-se a alguns itens,
como, por exemplo, somente aos itens nao exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte,
ou mesmo n&o ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do edital.

E possivel adotar critérios de habilitagdo econémico-financeira com requisitos diferenciados,
estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, tornando-se necessario que exista
justificativa do percentual adotado nos autos do procedimento licitatério, na forma do art. 31 da Lei n°
8.666, de 1993;

9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Nota Explicativa: Nos termos do Parecer n° 00002/2016/CPLC/CGU/AGU, da Comissdo
Permanente de Licitagbes e Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, a
certiddo negativa de recuperagao judicial sé é exigivel nos Contratos de Prestagdo de Servigos de
Forma Continuada com Dedicacdo Exclusiva de Mao-de-Obra

9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagéo da proposta;

9.10.2.1.no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentagdo de balanco patrimonial e demonstragcdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2.é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

Nota Explicativa: a previsdo do subitem acima decorre da disposicdo do Acérddo TCU n° 484-12-
2007 — Plenario. Sobre a diferenciagdo entre Balango Intermediario e Balango Provisério, referido
acorddo esclarece que: “Por outro lado, ndo se confunde balango provisério com balango
intermediario. Aquele consiste em uma avaliagdo precaria, cujo conteudo nao é definitivo. O balango
provisoério admite retificagdo ampla posterior e corresponde a um documento sem maiores efeitos
juridicos. Ja o balango intermediario consiste em documento definitivo, cujo contetdo retrata a
situagdo empresarial no curso do exercicio. A figura do balanco intermediario devera estar prevista no
estatuto ou decorrer de lei.”

9.10.3. comprovacao da boa situacado financeira da empresa mediante obtencgéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagédo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4.As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

Nota Explicativa 1: A fixagdo do percentual referente ao patriménio liquido se insere na esfera de
atuacao discricionaria da Administragao até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacéo (art. 31, § 3° da Lei n° 8.666, de 1993).

Nota Explicativa 2: De acordo com o art. 24 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03/2018, deve-se
fixar percentual proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato podera
acarretar para a Administragdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a
essencialidade do objeto, o tempo de duragdo do contrato. A sondagem do mercado se afigura
importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas que atuam na area objeto da
contratacdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor
total estimado da contratagdo também for significativo, trarda como consequéncia a necessidade de
comprovagédo de patriménio liquido elevado, o que podera resultar na restricdo a participacédo de
interessados no certame, em especial, de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo
ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais. Por essa razao, é
indispensavel avaliagdo técnica sobre o assunto. Caso feita a exigéncia de capital ou patriménio
liquido minimo, fica vedada a exigéncia simultdnea de garantia da proposta (art. 31, lll, da Lei n°
8.666/93), conforme interpretagédo do § 2° do mesmo dispositivo.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestagcao dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o
item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1.Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1.Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 04
(quatro) anos na prestagao dos servigos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndao havendo
obrigatoriedade de os 04 (quatro) anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.11.2.Os atestados deverado referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se
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firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do
servico, a apresentagéo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.5. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar declaracéo
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condigdes locais para execugado do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume
total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras
com a contratante.

Nota Explicativa: Recomenda-se que haja a copia dos requisitos de habilitagao técnica e das regras
pertinentes previstos no Termo de Referéncia para a contratagdo. Usualmente néo se orienta pela
copia de disposicbes em mais de um local, por risco de previsées conflitantes, mas neste caso
entende-se por relevante que todas as disposicbes sobre habilitagdo estejam concentradas num
mesmo local, respeitando-se a atribuicdo da area demandante de estabelecer os requisitos de
qualificagdo técnica. Acaso ndo haja previsdo das regras aplicaveis para qualificagdo técnica no
Termo de Referéncia, recomenda-se verificar com a area demandante se houve omissao na previsdo
de tais requisitos ou se houve dispensa proposital, fazendo-se as diligéncias porventura necessarias
antes da publicagdo do edital.

9.11.7.Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.;

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial
pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
entender que os atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma nao possam ser
aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.”

‘ Nota Explicativa: Caso admitida a participagdo de cooperativas, utilizar as regras abaixo.
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Nota Explicativa: Caso admitida a participagdo de consorcio, incluir o item abaixo, baseado no art.
42 do Decreto n°® 10.024/19 e no art. 33 da Lei n° 8.666/93

Nota Explicativa: Para consorcios, a Administracdo pode exigir acréscimo de até 30% dos valores
exigidos para licitante individual, salvo quando o consorcio for composto na totalidade apenas por
micro e pequenas empresas. Caso se opte por adotar esse acréscimo, incluir a parte destacada entre
colchetes no item 9.13.4, preencher o percentual escolhido (que devera estar justificado no processo)
e incluir o item 9.13.4.1
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9.14. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigcdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagbes
constam no proprio Certificado.

9.15. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.15.1. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao.

9.16. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

9.17. A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacgio fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

9.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua
continuidade.

9.19. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.20. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
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Nota explicativa: O subitem acima s6 se aplica nas licitagbes por itens, e desde que o edital exija
comprovacgdo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de qualificacdo econémico-financeira,
ou comprovagéo de aptiddo, para fins de qualificagdo técnica.

Na licitagao por itens, as exigéncias de habilitagdo (especialmente qualificagdo econémico-financeira
e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada item. Nao se
pode exigir do licitante que concorre em apenas um item requisitos de qualificagdo econbémico-
financeira ou técnica correspondentes ao objeto da licitagdo como um todo.

Todavia, quando o licitante concorre em mais de um item, compromete-se a executar
concomitantemente as diversas contratagées que poderdo advir, de modo que, nessa hipdétese, os
requisitos de habilitagdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em relagdo aos itens que o
licitante efetivamente venceu, e ndo apenas concorreu. Tal é a orientagdo do TCU (Acérddo n°
1.630/2009 — Plenario).

No caso de a habilitagdo do licitante ndo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens (ou
grupos) para os quais concorreu, entao o licitante devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e
a escolha deve recair sobre aquele ou aqueles que representarem o menor gravame para o licitante,
ou seja, os de menor valor, e sé deve recair sobre 0os que forem suficientes para que a habilitagdo do
licitante atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

9.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de

2 (duas) horas fminimo—de—duas—heras|-heras/dias, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no

sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formagao de pregos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital;

10.1.3. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdo no decorrer da execugao do contrato e aplicagdo de eventual sangao a Contratada,
se for o caso.

Nota explicativa: Compete a area responsavel pela elaboragcao do edital definir os dados que devem
constar na proposta final do licitante declarado vencedor, motivo pelo qual estdo “em vermelho’.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

10.4.1.Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numeéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificagbes ali contidas ou que
estabelecga vinculo a proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estaréo disponiveis na internet, apés a homologagao.

11 DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao
de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.21. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

Nota explicativa: no juizo de admissibilidade das intengées de recurso deve ser avaliada tédo
somente a presenga dos pressupostos recursais: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivagdo — TCU Ac. 520/2014-Plenario, item 9.5.1.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo
sistema eletrbnico, em outros trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
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123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.1.3.Nao havendo cadastro de reserva:

12.1.3.1.Por decisao da Autoridade Competente, quando o licitante declarado vencedor
ficar impedido/suspenso de licitar/contratar com os 6rgaos do Governo Federal ou com a UFPI no
prazo superior ao da ata de registro de precos.

12.1.3.2.Em caso de necessidade iminente devidamente justificada e considerando os
riscos da contratacdo, a Administragdo podera usar da razoabilidade e proporcionalidade quando o
licitante declarado vencedor ficar impedido/suspenso de licitar/contratar com os érgaos do Governo
Federal ou com a UFPI no prazo superior ao da ata de registro de precos, ndo podendo de forma
alguma o fornecedor ensejar reclamagao, pois ndo manteve as condigdes de habilitagdo.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocagéo feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposigao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUGAO
14.1. Né&o havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratagéo.

ou

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previsdo de prestagdo de garantia no
Termo de Referéncia. Se houver previsdo de garantia, utilizar o subitem abaixo.

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nota Explicativa: Adotar esse item somente se for licitagdo por registro de precos

15.1 Homologado o resultado da licitagédo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua convocag¢do, para assinar a Ata de Registro de
Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangées previstas neste Edital.
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15.2 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

Nota Explicativa: E importante que a Administragao se certifique de que a Ata de Registro de Pregos,
devolvida assinada pelo fornecedor registrado, ndo sofreu qualquer alteragao.

16.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Pregos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregcos registrados e
demais condigées.

15.4.1 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificacdo do certame.

Nota Explicativa: A inser¢do dos textos referentes a assinatura e cadastro na ata de registro de
precos dos licitantes que cotarem pregos iguais aos do licitante vencedor, dependera da
implementacéo dessa funcionalidade no Sistema Compras Governamentais.

16 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1 Apds a homologacgao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993, aplicavel subsidiariamente a
modalidade pregdo, o termo de contrato é facultativo nas contratagcbes com valor de até
R$176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais).

Assim, ndo havendo termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis,
como carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagao de compra, nos quais deve constar
expressamente a vinculagado a proposta e aos termos do edital de licitagdo. A redagédo do presente
tépico procura abarcar ambas as hipoteses.

16.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragédo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do
acesso ao sistema de processo eletrénico.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

Nota Explicativa: E importante que a Administracdo certifique-se de que o Termo de Contrato,
devolvido, em meio fisico ou eletrdénico, assinado pela Contratada, ndo sofreu qualquer alteragao.
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16.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali
estabelecida as disposi¢coes da Lei n° 8.666, de 1993;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no edital e seus
anexos;

16.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4 O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

16.5 Previamente a contratagdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 6°, I, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor nado estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratagao.

16.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

16.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a
comprovagao das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administragcao, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagédo, para, apés a
comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencéo de todas as condigbes
de habilitagcdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

17 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

171 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estao previstos no
Termo de Referéncia.

19 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1 As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.
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20 DO PAGAMENTO

20.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

20.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima se da em razdo do disposto no art. 15 da IN
SEGES/ME n° 53, de 2020. Recomenda-se a leitura da referida instru¢do normativa e do
Parecer JL-01, de 2020 para detalhes sobre as condi¢gbes e o procedimento para a cessdo de
crédito. Registre-se que a Instrugdo Normativa em questdo entra em vigor em 17 de agosto de
2020. Antes dessa data, a cessao de crédito remanesce possivel nos termos do Parecer JL-01,
de 2020.

21 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

21.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;
21.1.3 apresentar documentacao falsa;

21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6 nao mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal;

21.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

Nota explicativa: O TCU considerou que a ocorréncia de “empresas com s6cios em comum que
apresentam propostas para o mesmo item de determinada licitagdo” e a “existéncia de licitantes
reiteradamente desclassificados por ndo atenderem aos editais ou ndo honrarem suas propostas”
sugerem o possivel enquadramento nas condutas tipificadas o art. 7° da Lei n. 10.520/2005 e que é
necessaria a instauragdo de processo administrativo “...com vistas a apenagdo das empresas que
praticarem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.5620/2002... [que] tem carater
abrangente e abarca condutas relacionadas ndo apenas a contratagdo em si, mas também ao
procedimento licitatério e a execugdo da avenga”, concluindo que o0s responsaveis pelos
procedimentos licitatérios poderdo ser responsabilizados em caso de omisséo (Acérdao n°® 754/2015-

Plenario).

Nota Explicativa: O art. 64 da Lei n. 8.666, de 1993, dispde: “A Administragdo convocara
regularmente o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 desta Lei”. Por outro lado, “a recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas” (art. 81). Portanto, a_recusa da_empresa
devera ser _sancionada, salvo justificativa juridicamente plausivel, conforme prevé o TCU no
Acérdao n° 1793/2011-Plenario, quando afirma: “...a ndo autuagadao sem justificativa dos
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referidos processos podera ensejar a aplicagao de sangdes aos servidores omissos, conforme
previsdo do art. 82 da Lei 8.666/1993”. No mesmo sentido, o TCU aplicou multa ao pregoeiro, nos
seguintes termos: “Além disso, o pregoeiro ignorou também previsdo editalicia de aplicacdo de
penalidade aquele que nao mantiver a proposta. Nesses termos, o Plenario, acolhendo a proposta do
relator, rejeitou, no ponto, as alegagbes de defesa do pregoeiro, para julgar irregulares suas contas,
aplicando-lhe a multa capitulada no inciso | do art. 58 da Lei 8.443/92” Ac6rdéo n° 3261/2014-Plenario
(26.11.2014).

21.2 As sangobes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso
assumido injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.41 A Sangéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragao
administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

21.6 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7 A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo
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Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

21.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo
de Referéncia.

22 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pre¢os
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2 A apresentagao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

22.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da dltima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

22.4 Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagoes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/213.

Nota Explicativa: Adotar esse item no caso de licitagdo pelo Sistema de Registro de Precos.

23 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

231 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2 A impugnacgao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail cpl@ufpi.edu.br,
ou por petigdo dirigida ou protocolada no endereco Campus Universitario Ministro Petrdnio
Portella, Bairro Ininga, CEP 64.049-550, Teresina-Pl se¢do Coordenadoria de Compras e
Licitagdes.

Nota Explicativa: E importante que o Pregoeiro preencha corretamente esses campos,
especialmente o referente a peticdo, de forma a garantir que a impugnagdo chegue ao seu
conhecimento de forma imediata. Sempre que indicar protocolos centrais, deve deixar o Setor de
sobreaviso para o encaminhamento urgente da impugnagao.
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23.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragcao deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnagao.

234 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
23.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego indicado no Edital.

23.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo do Edital e dos anexos.

23.7 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

23.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administragéao.

24 DAS DISPOSICOES GERAIS
241 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

24.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

244 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

24.5 A homologagéo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagéo.

24.6 As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contrataco.

24.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

24.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

249 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.
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24.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

24.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
https://www.gov.br/compras/pt-br, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos no enderegco Campus
Universitario Ministro Petrénio Portella, Bairro Ininga, CEP 64.049-550, Teresina-Pl segao
Coordenadoria de Compras e Licitagdes, nos dias uteis, no horario das 08 as 12 e 14 as 17
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao
com vista franqueada aos interessados.

2412 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
241211  Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
24.12.2 ANEXO Il = Minuta de Ata de Registro de Precos, se for o caso.
24.12.3 ANEXO lll — Minuta de Termo de Contrato;

24.12.5 ANEXO IV — Modelo de Instrumento de Medigcdo de Resultado — IMR (se for o
caso)

24.12.7 ANEXO V — Modelo de Proposta Comercial

Teresina (PI), xx de xxxxxxxxx de 2022.

Evangelina da Silva Sousa
Pré-Reitora de Administragao da UFPI

Acci I idad |
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NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa a subsidiar a Administragdo na elaboragédo das diretrizes
que darédo ordem e forma a licitagdo na modalidade pregao, notadamente no que tange ao objeto, condigbes
da licitagdo e a contratagdo que se seguird com o licitante vencedor. E o documento que mais sofrera
variagdo de contetdo, em vista das peculiaridades do 6rgéo ou entidade licitante e, principalmente, do objeto
licitatério. Serve de supedéneo para a Administragdo elaborar seu proprio Termo de Referéncia, consoante
as condigcbes que Ihes sédo préprias, por isso que ndo deve prender-se textualmente ao conteldo
apresentado neste documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do art. 29 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n.
5/2017 o referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser apresentada
justificativa, nos termos do art. 29, §1° da referida IN. O registro das atualizagbes feitas (“Nota de
Atualizagdo”) em cada versdo pode ser obtido na pagina principal dos modelos de licitagbes e contratos no
sitio eletrébnico da AGU. Quaisquer sugestbes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgao ou
entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagao e critérios de oportunidade
e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos
da licitagéo, para que nao conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel
pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverao ser devidamente suprimidas quando da finalizagcdo do
documento.

Os Orgédos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragdo das
minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os documentos, estejam
certos de que dos modelos sdo os corretos. A verséo final do texto, apds aprovada pelo 6rgdo consultivo,
devera excluir a referida nota.

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

(Prestacao de servigo continuado sem dedicagao exclusiva de mao-de-obra)

Nota explicativa 1: O presente modelo de Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatérios
regidos pelo regime de contratagbes publicas previsto na Lei n.° 10.520/2002, requlamentada pelo Decreto
n.° 10.024/2019.

Nota explicativa 2: O art. 20 da Instrucdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratacdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de
Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos
comuns para servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade (art. 20, §5).

O TR devera guardar sintonia com o estudo técnico preliminar previamente desenvolvido pela Administragéo,
discriminando todos os elementos capazes de caracterizar, de forma precisa e clara, o objeto da licitagdo e
de propiciar a avaliagdo de seus custos, servindo de supedaneo a elaboragdo do edital.

Ademais, na elaboragdo do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN
n° 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §2° da IN n° 5, de 2017, os documentos que compbem a
fase de Planejamento da Contratagdo serdo parte integrante do processo administrativo da licitagdo, além de
os Estudos Técnicos Preliminares serem, especificamente, anexos do Termo de Referéncia, conforme
subitem 2.2 do Anexo V da aludida Instrugdo Normativa.

Nota explicativa 3: Importante perceber que ndo é necessariamente o objeto do contrato que define a
condicdo do servico como continuo “COM” ou “SEM” dedicagdo exclusiva de mao de obra. Tal
enquadramento é condicionado pelo modelo de execugéo contratual.

Um mesmo servigo pode, dependendo da forma de execugdo, ser classificado como continuo com
dedicagédo exclusiva de mdo de obra ou como continuo sem dedicagao exclusiva de mao de obra. Exemplo
didatico é o servico de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar condicionado. Em uma
pequena unidade administrativa, detentora de poucos aparelhos, na qual o servigo de manutengédo sera
executado eventualmente, ndo faz sentido a disposi¢cao diaria de um trabalhador da empresa terceirizada,
que restara ocioso, pois a efetiva execugcdo da atividade contratada sera realizada, apenas, quando
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provocada a demanda. J& em uma unidade administrativa de maior porte, na qual existam dezenas ou
centenas de aparelhos, a constante necessidade de manutengao pode tornar mais econémica e vantajosa a
disposigdo de um ou mais trabalhadores da empresa, diariamente, no interior da organizagéo publica.

Enfim, a opgédo pela disposicdo permanente do trabalhador fara com que um servigco, muitas vezes
classificavel como continuo “sem” dedicacao exclusiva de méao de obra, seja caracterizado como continuo
“com” dedicagéo exclusiva de méo de obra.

Os “servicos COM dedicagéo exclusiva da mao de obra” exigem maior controle na afericdo das propostas
(inclusive, com planilha de custos apropriada) e na fiscalizagdo dos contratos, para evitar responsabilizagbes
trabalhistas em detrimento da Administragdo Publica.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIA ui
PREGAO N° XX/20XX
(Processo Administrativo n.° 23111.000579/2022-41)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagdo de servico de agenciamento de hospedagem,
para acomodacao de visitantes externos a UFPI, nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano e
Bom Jesus, todas no Piaui, conforme demanda e nas condi¢gbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

ITEM DESGRIGAG/ Unidade | Quantidade
e de-
Medida
1
2
3
ou

LOTE UNICO - AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM

VALOR
. QUANTIDADE A VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO DO SERVIGO| \\ionpe UNT A;?I\F;g) MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
1 Servigo de reservade | SERVICO/ | 774 R$ 171,57 R$ 132.795,18
hotel DIARIA
VALOR TOTAL ITENS|R$ 132.795,18

Nota explicativa: O art. 15 do Decreto n° 10.024/19 estabelece a possibilidade de a Administracdo adotar o
orcamento estimado como uma informacédo sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme a decisao
tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
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estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto constara
obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

Nota explicativa 1: As tabelas acima sdo meramente ilustrativas; o 6rgdo ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

Nota Explicativa 2: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de pre¢os que conte com 6rgédos
participantes, além do gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgdos participantes exige uma série de providéncias por parte
dos orgdos envolvidos para que o certame cumpra sua fungdo de selecionar a melhor proposta para a
Administragdo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n°® 7.892/13 preceitua que o 6rgéo participante deve encaminhar ao 6rgdo gerenciador
sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma de contratagéo.
Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado quando incluir novos itens ou novas localidades de
entrega, desde que o gerenciador aceite as inclusées.

Cabera ao o6rgdo gerenciador, entdo, compilar as demandas envolvidas, os quantitativos minimos por
requisicdo e os maximos, os locais de entrega e prazos, entre outras informacées, para sistematizar e
harmonizar as disposicbes do Edital e Termo de Referéncia, e dispor os itens do objeto licitatério da forma
mais adequada para a obtengdo da melhor proposta para a Administragdo Publica. Isso pressupbée uma
analise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado especifico, entre outros aspectos, para
entdo se deliberar sobre algumas questbes envolvidas, tais como: objetos com descrigdo semelhante podem
ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de escala? Objetos idénticos para locais de
entrega préximos devem ser somados num mesmo item licitatorio, ou divididos em itens distintos? E objetos
idénticos para locais de entrega afastados? Ha alteracdo na requisicdo minima de algum item, por conta de
demanda menor de algum érgéo participante?
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Apdés resolver tais questbes, o 6rgao gerenciador devera “confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua
concordéancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto
basico”, conforme art. 5° V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitagdo exitosa faz-se necessario uma adequada e prévia comunicagao
entre os 6rgdos envolvidos, e quanto antes se estabelecer a troca de informagbes entre gerenciador e
participantes, melhores as condicées de elaborar um Edital e um Termo de Referéncia adequado a demanda
de cada qual, e também ao conjunto dos 6rgaos.

Nesse sentido, convém lembrar que o §1° do art. 4° do Decreto 7.892/2013 permite que o 6rgdo gerenciador
dispense de forma justificada a divulgagdo da Intencdo de Registro de Precgos, sendo evidente que a
existéncia de 6rgéos participantes representa um motivo aparentemente valido para tanto, ja que com isso
se esta atendendo a finalidade da norma, de aproveitar uma licitagdo para mais de um 6rgéao, em condigcbes
mais propicias de organiza¢do dos trabalhos.

De qualquer forma, ainda que a participagdo provenha da divulgagdo da IRP, tanto o 6rgdo gerenciador
como os participantes deverao adotar as providéncias que lhe competirem para a elaboragdo de um edital e
um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma licitagao proveitosa.

Nota explicativa 3: Deverdo ser observadas pela Administragdo as orientagcoes expedidas pela Secretaria
de Gestao do Ministério da Economia, constantes do enderego eletronico https://www.gov.br//compras/pt-
br/acesso-a-informacao/noticias .

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de natureza continuada.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugcdo a ... (Empreitada por Preco
Unitario/Empreitada-por-Preco-Globa cctcdo-porTarefal/Empreitada /)

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) (meses, ares), podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

Nota Explicativa 1: O prazo de vigéncia contratual ndo depende da forma pela qual o contrato é celebrado
(forma verbal, por Nota de Empenho ou por Instrumento de Contrato) e nem se confunde com o prazo de
vigéncia da ata de registro de preg¢os, quando houver.

Orientagdo Normativa/AGU n. 39: “A vigéncia dos contratos regidos pelo art. 57, caput, da Lei 8.666, de
1993, pode ultrapassar o exercicio financeiro em que celebrados, desde que as despesas a eles referentes
sefam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, permitindo-se, assim, sua inscricdo em restos a

pagar.”
Nota explicativa 2: Indicagao da possibilidade ou nao de prorrogacgao. A indicagdo da possibilidade ou

néao de prorrogagédo no TR é exigéncia expressa do art. 30, | da IN 05/2017 —-MP/SEGES e disposi¢do 2.1
“a.3”, de seu anexo V.

Consolidagcdo do consumo encaminhado pelos o6rgaos e entidades participantes: Conforme ja
ressaltado, a licitagdo envolvendo mais de um érgao demanda providéncias por parte de todos os envolvidos,
e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de forma coerente e valida, e resulte
em contratagées uteis a Administragéao.

Nesse sentido, vale reiterar que o 6rgéo participante deve encaminhar sua estimativa de consumo, local de
entrega do objeto e eventualmente o cronograma de contratagdo, além de realizar pesquisa de mercado,
quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou novas localidades de entrega.

Ja o 6rgdo gerenciador tem a inescapavel misséo de consolidar o Termo de Referéncia anexo ao edital, na
medida em que um dos tépicos de tal documento é justamente a estimativa de consumo de cada 6rgéo e,
além disso, a propria discriminagdo dos itens a serem licitados (que deve coincidir com o cadastramento no
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sistema operacional) demanda a atualizagdo do TR anexo ao edital. Pode haver também questées
envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel ganho de economia de escala), ou
de alteragcao das quantidades minimas por requisi¢do, entre outros pontos a serem avaliados e devidamente
equacionados no edital e anexos do certame.

\Assim, parece mais indicado que a participacdo de outros 6rgaos seja trabalhada desde o inicio do processo
licitatorio, permitindo a elaboragdo de documentos que contemplem as necessidades de todos os envolvidos
e identifiquem a forma mais adequada de selecionar a proposta mais vantajosa, com o que se estara
atendendo a finalidade do Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da demanda de dois ou mais
0rgédos em um mesmo processo licitatorio.

Valores: O art. 3° Ill, Lei n° 10.520/2002 determina que a Administragdo elabore na fase preparatéria do
pregdo um orgamento dos bens ou servigcos a serem licitados. Entretanto, o art. 4° lll, da referida Lei néo
exige que a Administragdo faga constar no edital o orcamento estimado da contratacgéao.

O TCU, por sua vez, entende que é possivel dispensar a publicacdo do orgamento estimado da contratagdo
no edital do pregdo, com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento mediante
requerimento (Acorddo n° 394/2009 — Plenario — TCU. Acérddo n° 1513/2013 — Plenario — TCU). O novo
regulamento do Pregéo Eletrénico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade do sigilo do orcamento
estimado (art. 15, caput), que sera divulgado imediatamente apds o encerramento do envio de lances (art. 15,
§2°), sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacées necessarias a
elaborag¢do das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de 2019, o TCU ja havia reconhecido a
possibilidade de manter sigiloso o orgamento estimado até a finalizagdo da fase de lances, com o objetivo de
obter a proposta mais vantajosa. (Acorddo n° 2080/2012 — Plenario — TCU; Acérddo n°® 2150/2015 —
Plenario). Esse entendimento foi reforcado no Acérdao n° 903/2019 — Plenario-TCU, que apontou que a
divulgagdo dos pregos de referéncia no edital dos pregbes de compra de medicamentos prejudica a
obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragéao.

Pesquisa Pregcos: A IN SEGES/ME n. 73, de 5 de agosto de 2020, dispbée sobre o procedimento
administrativo destinado a realizagdo de pesquisa de pre¢os para a aquisicdo de bens e contratagdo de
servicos em geral.

Regime de Execugao: Deve-se observar que o regime de execugado por prego unitario destina-se aos
servicos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida, cujo
valor total do contrato é o resultante da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade e tipos de unidades
contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em unidades
autbnomas independentes que compbéem o objeto integral pretendido pela Administragdo. Ndo se exige o
mesmo nivel de precisdo da empreitada por prego global/integral, em razdo da impreciséo inerente a prépria
natureza do objeto contratado que esta sujeito a variagbes, especialmente nos quantitativos, em razdo de
fatores supervenientes ou inicialmente n&o totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que a
conveniéncia de se adotar o regime de empreitada por prego global diminui a medida que se eleva o nivel de
incerteza sobre o objeto a ser contratado (Ver TCU, Ac n. 1.977/2013-Plenario, Item 29).

lAcerca da escolha do regime de execucgéo, o Tribunal de Contas da Uni&o orienta que:

a) a escolha do regime de execugédo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do processo
licitatério, em prestigio ao definido no art. 50 da Lei n° 9.784/1999;

b) a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a liquidagcdo de despesas ndo envolver,
necessariamente, a medi¢cao unitaria dos quantitativos de cada servigo na planilha orgamentaria, nos termos
do art. 6° inciso VIII, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel definir
previamente no projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente
executados na fase contratual; enquanto que a empreitada por prego unitario deve ser preferida nos casos
em que os objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisao inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios;

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens): A regra a ser observada pela Administragdo nas licitacées é a
do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de
economia de escala (Sumula 247 do TCU). O 6rgéo licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens
ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente viavel, visando maior competitividade,
observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega.
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Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este nao for adotado. De acordo com o
Acordao/TCU 1214/2013-Plenario, “deve ser evitado o parcelamento de servigos ndo especializados, a
exemplo de limpeza, copeiragem, gar¢om, sendo objeto de parcelamento os servigos em que reste
comprovado que as empresas atuam no mercado de forma segmentada por especializacdo, a exemplo de
manutencéo predial, ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, audio e video, informatica;”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve ser que
cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.
Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o agrupamento de itens, adotando-se a
adjudicagao pelo prego global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagdo por prego global de grupos de
itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual desenhada nos estudos preliminares,
sempre de forma justificada. No caso de servigos, eventual divisdo em lotes considerara a unidade de
medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada
orgéo ou entidade participante do certame.

\Adjudicacdo por prego global de grupo de itens em Licitagbes pelo Sistema de Registro de Prec¢os:
Em adicdo a orientagdo anterior, no caso de se optar, em licitagbes por SRP, pelo agrupamento de itens e
sua adjudicacédo pelo preco global do grupo, o TCU possui entendimento no sentido de s6 ser admitida, em
tais casos (Acorddo 588/2016-Plenario):

a) a contratacdo dos itens nas hipoteses de contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as
proporgdes de quantitativos definidos no certame; ou

b) contratagao de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja 0 menor prego valido
ofertado para o mesmo item na fase de lances.

A restricdo prevista na alinea “a” supra s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar expressamente,
se for o caso, os motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugédo do
contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo. Essa justificativa deve ser
expressa e clara para que a area de licitagbes possa ajustar a ata de registro de pregos em conformidade
com a situacao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo da justificativa em relagdo a originalmente feita
nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagédo acima.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragédo.

Também devera ser objeto de justificativa o Regime de Execugéo adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o 6rgao requisitante solicitar a unidade técnica competente a
definigdo das especificagbes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo em relacado a originalmente feita
nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagado acima. Registre-se que o objeto deve
ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagbes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contragdo, cuidando-se para que nao sejam admitidas, previstas ou incluidas condigbes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitacdo ou, ainda, impertinentes ou
irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideracdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n°® 4.150, de 1962.
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4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méao de obra em regime
de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua forma
eletrénica.

Nota Explicativa 1: deve a Administracdo definir se a natureza do objeto a ser contratado é comum nos
termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, c/c art. 3° Il do Decreto n® 10.024/2019. Vide
arts. 14 a 17 da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Nota Explicativa 2: Orientagdo Normativa AGU n°® 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da
administragdo declarar que o objeto licitatério é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade
pregéo e definir se o objeto corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgéao juridico
analisar o devido enquadramento da modalidade licitatéria aplicavel

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagéao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. servigo continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao
exclusiva;

5.1.2... (requisitos-necessarios para-o-atendimento-da necessidade) Para a execugdo da

atividade, é necessario que a empresa disponibilize os servigos descritos em hotéis
nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano, Bom Jesus, todas no Piaui, de
acordo com as quantidades estimadas

5.1.3..—f(duracdo—inicial-do—eontrato) Os servigos serdo executados no horario e nos dias

normais de expediente da Contratante, 08h as 18h, de segunda a sexta-feira, porém
em caso de essencialidade e necessidade, poderao ocorrer a eventual execugao fora
do horario normal de expediente da Contratada, sob condigdo de consultae aprovagao
da contratante, sem que implique em acréscimos financeiros;

5.1.4.

teenologia-e-téenicas-empregadas) A contratada deve estar apta a utilizar e dispor dos
meios técnicos necessarios e suficientes para a prestagéo dos servigos contratados e
dispor de atendimento rapido e pratico, as demandas da UFPI;
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5.1.5.... (quadro-com-solucbes de -mercado)

5.1.6. A contratada deve manter um preposto, com a finalidade de facilitar o
atendimento e a comunicagdo com a UFPI.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢gbes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

5.4. Os servigos serdo executados mediante Ordem de Servigo, por demanda, conforme surja a
necessidade.

5.5. A reserva deve ser disponibilizada apenas em hotéis e a acomodagéo deve seguir a seguinte
especificagao:

TIPO DE HOSPEDAGEM ESPECIFICAGAO

para internet, banheiro privativo.

Refeigdo: somente café da manha.

Frigobar: 4 garrafas de 350 ml de agua mineral com ou sem gas por
pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual

Apartamento individual com | Servicos de hospedagem, com as seguintes condigdes: hotel, com ar
fornecimento de café da manha | condicionado, telefone com linha individual, televisor, frigobar, conexao

manha para internet, banheiro privativo.

Refeigdo: somente café da manha.

Frigobar: 4 garrafas de 350 ml de agua mineral com ou sem gas por
pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento para acomodar 2 pessoas

Apartamento para 2 pessoas | Servicos de hospedagem, com as seguintes condigdes: hotel, com ar
com fornecimento de café da | condicionado, telefone com linha individual, televisor, frigobar, conexao

5.6 Cada hotel a ser contratado deve seguir o padrdo de apartamento almejado pela UFPI,
conforme descrigao acima.

Nota Explicativa 1: A IN 05/2017 —-MP/SEGES, determina em seu artigo 30, IV, que o Termo de
Referéncia contenha os requisitos da contratagdo, sendo que seu anexo V, disposi¢do 2.4., “a”,
determina _que tal dado seja transcrito dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em
decorréncia do amadurecimento da descrigdo.

Além disso, essa mesma disposi¢do, nas letras “b” a “d”, contempla outros requisitos, cuja pertinéncia
deve ser analisada pelo 6rgdo ou entidade em relagédo a licitagdo pretendida.

Da mesma forma, a letra “e” determina a previsdo das obrigagcbées das partes, que é tratada em outro
tépico deste modelo de TR.

Nota Explicativa 3: Orientagdo Normativa AGU n° 38/2011: Nos contratos de prestagdo de servigos
de natureza continuada deve-se observar que: a) o prazo de vigéncia originario, de regra, é de até 12
meses; b) excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses nos
casos em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado
o beneficio advindo para a administragdo; e c) é juridicamente possivel a prorrogacdo do contrato por
prazo diverso do contratado originariamente
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Nota Explicativa 4: A letra “c”, da disposigdo 2.4, do Anexo V da IN 05/2017 —-MP/SEGES, trata do
tema do conhecimento das condi¢gées necessarias para a prestagcdo do servigo, cuja declaragao
positiva nesse sentido é um requisito da contratagéo.

Ou seja, a regra estabelecida é a de se exigir do adjudicatdrio que declare pleno conhecimento
das condi¢cbes necessadrias, previamente a celebragcdo do contrato.

Ainda sobre esse requisito, destacamos que a exigéncia do comparecimento no local, ao invés da
declaragéo, é medida excepcional, a ser estabelecida somente se imprescindivel, e ndo for possivel
substitui-la pela divulgagao de fotos, plantas etc, presumivelmente para o fim de verificagdo e ajuste
das providencias e prazos necessarias ao inicio do contrato. Nessa hipotese, a redagdo da
disposigcao 5.2 acima devera ser alterada, refletindo adequadamente a exigéncia.

Por fim, ndo se deve confundir essa exigéncia excepcional, de comparecimento do “licitante”
para a contratagdo, com a exigéncia de vistoria para a propria licitagdo. Esta ultima é
disciplinada no Anexo VII-A da IN 05/2017 — SEGES/MP, intitulado ‘Diretrizes Gerais para
Elaboragdo do Ato Convocatério”, e é dirigida a todos os licitantes. Trata-se de medida ainda mais
excepcional, posto que mais restritiva a competitividade, e s6 deve ser adotada com justificativa
técnica rigorosa, conforme exposto constante do tépico “Vistoria para a licitagdo”, mais a frente.
Assim, resumidamente, tem-se o seguinte esquema normativo:

Exigéncia H Destinatario H Tratamento ‘
Declaragdo de pleno ‘ Adjudicatario H Regra geral — sempre exigir \
conhecimento

Comparecimento nos ‘ Adjudicatario H Excepcional - quando imprescindivel ‘
locais de Execugao

Vistoria para a Licitagdo H Licitantes ‘ Excepcionalissimo - necessidade de

justificativa técnica rigorosa.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas—especificacées—do—objeto—elou-
obrigagbes da contratada-e/ou-no-edital-como-requisito-previsto-em-lei-especial-

Nota explicativa 1: O item acima devera ser preenchido de acordo com o caso concreto, ou seja,
indicando especificamente onde foram incluidos os critérios de sustentabilidade, em observancia ao
art. 3° do Decreto n. 7.746/2012. Caso néo incidam critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a
devida justificativa pelo gestor.

Nota explicativa 2: Sustentabilidade: Nas aquisigées e contratagcées governamentais, deve ser dada
lprioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrées de consumo sustentaveis (artigo 7° Xl, da Lei n. 12.305/2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdlidos), devendo ser observados o Decreto n. 7.746/2012
(Regulamenta o art. 3° da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas
lpara a promogado do desenvolvimento sustentavel nas contratagbes realizadas pela administragéo
publica) e as Instrugbes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 (Dispbe sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos ou obras pela
\Administragao Publica) e 02/2014 (Dispbe sobre regras para a aquisi¢do ou locagdo de maquinas e
aparelhos consumidores de energia pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE) nos projetos e
respectivas edificagbes publicas federais novas ou que recebam retrofit), bem como os atos
normativos editados pelos 6rgaos de prote¢do ao meio ambiente.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovagéo (§§ 1° e 2° do art. 5° da Instrugdo Normativa n° 01/2010 e art. 8° do Decreto
n°® 7.746/2012). E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pegas
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editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragéo.

Para tanto, indicamos a consulta ao Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis, disponibilizado
pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU. Solicitamos especial atengdo ao exame do tépico
Cadastro Técnico Federal/lBAMA. Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja
considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragado das
minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo
ambiental dos residuos decorrentes da aquisicdo. Ainda que nao constante do termo de referéncia,
destaque-se que as contratagbes mediante pregéo eletrénico deverao estar alinhadas com o Plano
de Gestao e Logistica Sustentavel do 6rgéo.

Recomendamos, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel).

Recomendamos, por fim, consulta prévia ao site governamental https://reuse.qov.br/, solugdo
desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens moveis e servigos para a administragdo
lpublica, disponibilizados pelos préprios 6rgdos de governo ou oferecidos por particulares de forma
ndo onerosa, otimizando a gestao do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

Nao ha necessidade de vistoria, necessitando, contudo, que a empresa licitante declare
que esta ciente das condicbes de execucdo dos servigos, levando-se em conta as 05
(cinco) cidades do Piaui: Teresina, Floriano, Bom Jesus, Picos e Parnaiba, nos termos do
art. 30, Ill, da Lei n° 8.666/93.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, Ill, da Lei 8.666, de 1993, a opgdo pela exigéncia ou ndo
de vistoria é discricionaria, devendo ser analisada com vistas ao objeto licitatério.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatéria representa um O6nus desnecessario para 0S
licitantes, configurando restricdo a competitividade do certame. Para evitar tal quadro, o TCU
recomenda que se exija ndo a visita, mas sim a declaragdo do licitante de que esta ciente das
condicbes de execugdo dos servigos, nos termos do art. 30, Ill, da Lei n° 8.666/93 (por exemplo,
Acérddos n° 2.150/2008, n°® 1.599/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011 e n° 110/2012, todos do
Plenario).

Esse quadro tornou-se mais critico com o Acérdao 170/2018 — Plenario (Informativo 339), que chega
a considerar a vistoria como um Direito do Licitante, e ndo uma obrigagdo imposta pela Administracéo.

Por isso, ja se deixou registrada a opgédo “podera” na redagao acima, evitando-se escolhas irrefletidas
pelos o6rgéos e entidades assessoradas.

Além disso, precavendo-se de substituicbes imotivadas, também fez uma redagdo na disposi¢do no
edital que permite ao licitante emitir ele proprio uma declaragdo, mesmo quando o 6rgdo exija a
vistoria. O objetivo é evitar que exigéncias de vistoria sem o embasamento técnico adequado sejam
motivo de frustracdo do certame.

Reiteramos que a previsao de vistoria traz um risco consideravel para a licitagdo, mesmo que exista
justificativa técnica, com motivagdo mencionada de forma resumida no edital. Por essa razéo, a
divulgacéo de ‘fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda mais importante,
para a correta dimensao do custo da execugdo e, consequentemente, para a maior isonomia entre 0os
licitantes

Por fim, como ja ressaltado, ndo se deve confundir essa previsdo de vistoria para a licitagdo com a
exigéncia de declaragdo de pleno conhecimento das condi¢bes necessarias para a prestagdo dos
servigos, conforme abordado na Nota Explicativa constante do topico 5 (“Requisitos da contratagdo”).
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https://reuse.gov.br/

Nota Explicativa: Ndo é possivel exigir que a vistoria técnica seja realizada, necessariamente, pelo
engenheiro responsavel pela obra (responsavel técnico) ou em data Gnica (TCU, Acorddo n°
3.040/2011-Plenario).

7.3.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.1. =} As unidades da UFPI encaminham a sua demanda com nome
do(s)hdspede(s), dados pessoais, data inicio e fim da hospedagem, cidade
da hospedagem, documentagéo e justificativas da necessidade de
acomodacgao, nominimo, 05 (cinco) dias uteis, antes da data inicial de
hospedagem;

8.1.2. =)O setor responsavel na UFPI faz a conferéncia. Em seguida, o
servigo sera requisitado mediante a emissdo de Ordem de Servigco expedida
pelo(s) servidor(es) designados pela UFPI, via e-mail, contendo a descrigdo
do servigo a ser prestado, data e horario, assim como as recomendagoes
necessarias;

8.1.3. A empresa contratada procedera as reservas para o evento da
Contratante, de acordo com o pedido e efetua, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, a confirmagdo da reserva, a contar da data do recebimento da
requisicdo do Contratante, por meio de Ordem de Servigo. A UFPI repassa a
informagao a unidade solicitante;

8.1.4. Apos a hospedagem ser efetuada, a empresa contratada emite a
fatura/nota fiscal referente ao servigo executado e encaminha para o(s)
servidor(es) designado(s) pela UFPI, via e-mail.

[

8.2. A execugdo dos servigos sera iniciada apos o contrato ser assinado pelas partes {irdiear-a-

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das atribuicbes especificas do servico
contratado e da realidade de cada 6rgdo. A IN SEGES/MP n° 05, de 2017 discrimina uma série de
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pontos a serem analisados pelos 6rgéaos ou entidades, e depois materializados nesse tépico do TR.
Por essa razdo, recomenda-se a leitura do Anexo V da referida Instru¢do Normativa, em especial o
item 2.5 antes de se elaborar este item.

Esse item é importante para a eficacia da contratagdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as
tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugéo, vez que a
Administragdo s6 podera, no momento futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o cumprimento das
atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.1.1. Dispor de atendimento rapido e pratico, as demandas da UFPI;
9.1.2. O atendimento pode ser feito de forma remota (e-mail e telefone);
9.1.3. A contratada devera manter um preposto, com a finalidade de facilitar a

comunicagao e resolver possiveis problemas contratuais de maneira tempestiva;

Nota explicativa: Este item s deveré constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem
também a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragéo,
devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées minimos de
qualidade. O CATMAT disponibiliza especificacbes técnicas de materiais com menor impacto
ambiental (CATMAT Sustentavel).

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIVENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. Distribuicdo da demanda em 02 tipos de apartamento de hotel: padréo
(simplese duplo), com preferéncia para acomodagdes tipo padrao simples. Considerando
que as acomodacgdes possam ser diferentes em cada cidade, a referida deve dispor de
itens minimos descritos no ETP e neste termo;

10.1.2. A empresa deve dispor sua proposta com base na diaria, em cada cidade,
sendo “diaria”, o preco de hospedagem correspondente a utilizagdo da Unidade
Habitacional e dos servigos incluidos, observados os horarios fixados para entrada
(check-in) e saida (check-out), incluindo, apenas, “hotéis”;

10.1.3. ete. Entende-se por “Apartamento simples”, a Unidade Habitacional com
cama, plug de acesso a internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro
privativo. Incluindo CAFE DA MANHA. Uso exclusivo do héspede;

10.1.4. Entende-se por “Apartamento duplo”, a Unidade Habitacional com 02 camas,
plug de acesso a internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro privativo.
Incluindo CAFE DA MANHA. Uso exclusivo do héspede.

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o
que podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigagbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, sdo
meramente ilustrativas. O 6rgdo ou entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em
conformidade com as peculiaridades do objeto de que necessita.
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11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigcos de recepgéo e
apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
11.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relacdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9. Cientificar o 6rgao de representagido judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, profetes—as—built", especificacbes técnicas,
orgcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegbes técnicas
apos o recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢gbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigagbes gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de servicos comuns. Entretanto, compete ao 6rgdo verificar as peculiaridades do
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servigo a ser contratado a fim de definir quais obrigacbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou
excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

12.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratacbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorreg¢do verificada pelo
fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, é improprio determinar prazo unico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do
contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no érgdo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

Nota Explicativa 1: Ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas quanto aos tributos
incidentes sobre o objeto contratual.

Nota explicativa 2: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovagédo de inscrigdo
no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara a natureza da atividade
objeto da licitagéo.

Via de regra, a prestacao de servigcos de modo geral é hipétese de incidéncia de tributagdo municipal
(Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar
n° 116/20083.

Existem, contudo, situagcbes em que a prestagdo de um servigco pode dar ensejo a incidéncia de
tributagcdo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os servigos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servigos de comunicagdo (art. 155, I, da CR/88), bem como as excegbes
expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
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contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagédo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
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12.22.1.0 direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacobes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo
apos o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.22.2.0s direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagédo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

12.24. O objeto do presente contrato devera cumprir 0s requisitos de sustentabilidade,
segquindo mecanismos de sua implementagdo que estimulem e favoregam, por exemplo, o uso
de produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o
consumidor, equipamentos que causem menor incbmodo e sejam mais eficientes, devendo, no
que couber, durante toda a execugdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade
ambiental e a implementagdo de ag¢des que reduzam os impactos ambientais (oS insumos
fornecidos na contratagcdo deverao respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinagcdo
dos residuos solidos);

12.25. A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade, baseadas na
otimizagao e economia de recursos e na redugao da poluicdo ambiental. Dentro deste contexto,
nas comunicagbes com a UFPI, deve dar preferéncia aos documentos eletrénicos, evitando, ao
maximo, utilizar impresséo.

Nota explicativa 1: Disp6e a IN n° 05/2017, ANEXO V, item 2.5, alinea e, que na contratagdo de
servigos de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgdo ou entidade identifique a necessidade,
devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a ftransigdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgoes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servigos.

Nota Explicativa 2: No caso de 6rgaos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia,
considerada a edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os
procedimentos e as rotinas para prevengado do nepotismo e responsabilizagdo das suas ocorréncias
no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “Xx.
Apresentar as declaragdes firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados,
em conformidade com o artigo 5°, inciso |, da Portaria ME n°® 1.144, de 3 de fevereiro de 2021,
atestando auséncia de relagao familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo, nos

termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa 3: As clausulas acima sao meramente indicativas. Pode ser necessario que se
suprimam algumas das obrigacées ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgdo e as
especificagbes do servigo a ser executado.

Nota Explicativa 4. O gestor deve verificar se ha algum critério de sustentabilidade que se enquadre
como obrigagdo da contratada, como, por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos
decorrentes da contratagcdo, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada. Em
existindo, deve ser incluida nas obrigagdes desta clausula. Para tanto, consulte-se o Guia Nacional
de Contratagbes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Uniao
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13. DA SUBCONTRATAGCAO

Nota Explicativa: Dispbe a Lei n° 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execugdo do
contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administracdo. A subcontratacéo,
desde que prevista no instrumento convocatério, possibilita que terceiro, que néo participou do
certame licitatério, realize parte do objeto.

A Administragdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagdo
mediante ato motivado, comprovando que atende as recomendag¢bes do Termo de Referéncia e
convém a consecug¢do das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de Referéncia
estabelecer com detalhamento seus limites e condigbes.

Registre-se que, conforme Acérddo TCU 2679/2018-Plenério, “os servigos cuja comprovagéo for
exigida por atestados para fins de habilitagdo ndo podem ser subcontratados”.

A redacdo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedagao a subcontratagdo, assim como
a subcontratagéo parcial do objeto.

13.1. Né&o sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

Nota explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administragéo
com base nas informacgdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital
deve estabelecer com detalhamento seus limites e condicées, inclusive especificando quais parcelas
do objeto poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no
instrumento convocatoério de subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas
especificas; (ij) a subcontratagdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatério; (iii) a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte que
estejam participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte que tenham um ou mais s6¢cios em comum com a empresa contratante.

Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratacdo em geral, a Administragdo podera, também,
com base no art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, estabelecer exigéncia de subcontratagdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no percentual indicado pela licitante vencedora em
sua proposta, desde que em conformidade com o0s percentuais minimo e maximo previstos no
instrumento convocatério.

A subcontratacdo obrigatéria de ME/EPP ndo podera ser aplicada nos casos previstos no art. 10 do
Decreto n° 8.538, de 2015.

Saliente-se que é possivel que, em um mesmo contrato, haja a presenga de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto n® 8.538, de 2015)
e outras empresas (ME/EPP ou nao) subcontratadas pela empresa vencedora do certame, por seu
interesse, com base apenas na permissdo geral de subcontratagdo parcial do objeto. Ndo existe
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obrigatoriedade de que a totalidade da parcela passivel de subcontratacdo em uma determinada
licitagdo esteja enquadrada na subcontratagdo obrigatoria do Decreto supracitado. Da mesma forma,
é possivel que o Edital preveja que todo o percentual passivel de subcontratagdo deve ser
preenchido por ME/EPP, de modo que nada impede que a Administragdo opte por permitir apenas a
subcontratagdo convencional ou a acumulagao entre a convencional e a obrigatéria para ME/EPP ou
ainda que se estabelega que todo o percentual previsto para a subcontratagdo seja preenchido por
ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administragdo ser o caso de aplicar a exigéncia de subcontratagao
de ME/EPP, deve haver, em adicdo aos subitens acima que tratam da possibilidade geral de
subcontratagdo, a inclusdo dos dispositivos abaixo.

13.4.7.1.
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14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nota explicativa 1: O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

Nota Explicativa 2: Deve amoldar-se as peculiaridades do servigo. Os itens a seguir apresentados
s&o apenas ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniéo:

9.1.1. providencie portaria de designa¢ao especifica para fiscalizagdo de cada contrato, com atestado
de recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicbes e responsabilidades,
de acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formagdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacdo entre as fungbes de gestao e de fiscalizacdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servicos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais; (Acorddo
n° 1094/2013-Plenario).

15.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.
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15.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucgdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingao dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.6. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

15.7. Durante a execugédo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execugao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagido de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

15.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagcéo dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

15.13.

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagédo prépria,
0 6rgao deve descrevé-la neste item.

15.14. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.15. A fiscalizagcao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado
(/MR) conforme prewsto no Anexo 1V, QU—GH#O—KIS#HmerG—SHbSHH#G—paFa—afe#GGG—d&
devendo haver o
redlmenS|onamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.1.1. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagcdo da prestagdo dos servigos.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragdo de resultados e adequacado do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente,
foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de
monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontualidade na prestacdo dos servicos e,
consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices de
qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é necessario que o
orgao estabelega quais sdo os critérios de avaliacdo e os devidos parametros, de forma a se obter
uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagcdo na execugdo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
parametros de avaliagao dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente
destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, € necessario definir,
objetivamente, quais os par@metros para mensuragao do percentual do pagamento devido em razéo
dos niveis esperados de qualidade da prestagéo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgédo nao tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em italico
que fazem referéncia a ele.

16.2.
16.2.1. —
16.2.2. —
16.2.3. =—

Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n° 5/2017 trata de
critérios de medicdo e pagamento a serem considerados na formulagao desse item, de modo que se
recomenda a leitura do referido normativo.

Questbes a serem vistas séo:
a) unidade de medida para faturamento e mensuragao do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugao contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. nao produziu os resultados acordados;

16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no IMR
ou instrumento equivalente, quais os pardametros para mensura¢do do percentual do pagamento
devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.
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17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratagdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as
condicées do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos provisorio e
definitivo dos servigos.

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do
objeto contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 10 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagao comprobatoéria do cumprimento da obrigagao contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizag&o apos a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

Nota explicativa: O Art. 40 da Instrugdo Normativa n° 5/2017 estabelece os tipos de fiscalizagdo
possiveis de serem utilizadas nas contratagbes publicas. Cabe a area demandante estabelecer, de
acordo com as caracteristicas e a complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de fiscais e
quais procedimentos de fiscalizagado e gestdo contratual seréo utilizados em cada caso.

17.3.1. A contratante realizara inspeg¢do minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anadlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucéao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medi¢cao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 20 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagcdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.
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17.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o
recebimento provisério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. Il, alinea “a” da Lei, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de
funcionamento e produtividade.

Acoérddo do TCU aplicavel também a servigcos: 9.1.4. abstenham-se de realizar o recebimento
provisdrio de obras com pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o instituto
do recebimento provisério, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n°® 8.666/93, ndo legitima a entrega
proviséria de uma obra inconclusa, mas visa resguardar a Administragdo no caso de aparecimento de
vicios ocultos, surgidos apés o recebimento provisorio; (Acordao n°® 8563/2013 — Plenario)

17.4. No prazo de até 70 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigcao de
Resultado (IMR);-eu-irstrumento-substituto:

Nota Explicativa 1: O prazo de recebimento definitivo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital. (art. 73, §3° Lei
8.666/93).

Nota Explicativa 2: Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser
especificado.

Nota Explicativa 3: A IN SEGES/MP 05/2017 alterou profundamente a sistematica de pagamento,
deixando claro que a emissédo da Nota Fiscal s6 se dara apds o recebimento do servigo. Ademais,
houve uma pormenorizagdo do procedimento de recebimento, definindo-se o0s papéis dos atores
envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributaria, porque a
emissdo da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas apdés sua emissao, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da
legislagéo tributaria, e entdo somente cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da
nota gerava a obrigacdo de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més
subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apds todas as verificagées e acertamento do valor devido facilita
o pagamento dentro do prazo maximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei
8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017, e possibilita que a retencgdo tributaria seja realizada no tempo adequado para o efetivo
recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no d&mbito da Lei de Licitagbes é de até 90 dias,
a utilizagdo desse prazo pela Administragdo inviabilizaria a execugéo contratual, pois a contratada sé
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas do servigo.

Por essa razédo, sugerem-se 0s prazos de dez dias para recebimento provisoério e de dez dias para
recebimento definitivo para esses servigos, facultando-se ao érgao dispor de forma diferente.
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Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, X1V, “a”, da
Lei 8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017. Esse prazo se inicia com a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor
competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, previstos no item 3 do Anexo Xl da IN SEGES/MP, e demais tramites burocraticos para
pagamento. Ou seja, é o prazo desde a apresentagado da Nota Fiscal até o envio da ordem bancaria.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de 1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

18.5.2. a data da emisséo;

18.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
18.5.4. o periodo de prestagao dos servigos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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18.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoés a comprovagao
da regularizagao da situagéo, nao acarretando qualquer énus para a Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

18.12.1.Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

18.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgado tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a
retengdo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condig¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras questbes de carater tributario.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

Nota Explicativa: Verificar se a LDO vigente mantém essa previsdo. Além disso, a Administragdo
deve verificar no SICAF, ou por outros meios, a eventual existéncia de vinculos dessa natureza.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
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pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | = 0,00016438
I =(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. REAJUSTE

Nota Explicativa 1 : Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em
contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentagdo da proposta na respectiva licitagdo. Nesse
sentido, o Tribunal de Contas da Unido, por meio do Acérddo n° 7184/2018 - Segunda Camara
(Relator Min. Augusto Nardes, Data da sesséo: 07/08/2018), ratificou o entendimento da Corte acerca
do assunto, invocando, para tanto, o Acoérddo n° 2205/2016-TCU-Plenario, no qual restou assim
assentado:

"66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos pregos, tanto no edital quanto no
instrumento contratual, ndo constitui discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira
imposicéo, ante o disposto nos artigos 40, inciso Xl, e 55, inciso lll, da Lei 8.666/93. Assim, a sua
auséncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este Tribunal se manifestado acerca da matéria,
por meio do Acérdao 2804/2010-Plenario, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste sentido,
por violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em contratos com prazo de duragéo inferior a
doze meses, o TCU determina que conste no edital clausula que estabeleca o critério de
reajustamento de prego (Acérddo 73/2010-Plenario, Acdérddo 597/2008-Plenario e Acorddo
2715/2008-Plenario, entre outros)”. (Acérddo n°® 2205/2016-TCU-Plenario, Relatora: Min. Ana Arraes,
Data da sesséo: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Por meio do Parecer n° 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do
Despacho n° 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP  08008.000351/2017-17), foi consolidado pela
Consultoria-Geral da Uniao o entendimento no sentido de que: ‘[...] b) salvo disposi¢ao editalicia em
sentido contrario, o reajuste em sentido estrito de que cuida o art. 61 da IN n° 5, de 2017, deve ser
aplicado ex officio pela Administracdo, independentemente de solicitacdo do contratado, e mediante
mero apostilamento (art. 65, § 8° da Lei n° 8.666, de 1993), desde que preenchidos os pressupostos
legais e contratuais para sua incidéncia, ndo estando sujeito a preclusao légica; [...]".

Nota Explicativa 3: Vale destacar que, segundo o Parecer n. 00079/2019/DECOR/CGU/AGU, é
possivel a previsdo expressa em edital ou contrato de clausula que condicione a concessao do
reajuste ao prévio requerimento por parte do contratado. Nesse caso, o reajuste deixara de ser
concedido de oficio pela Administragdo, dando ensejo, assim, a ocorréncia de eventual preclusdo
légica. Sugere-se que, em hipoteses tais, a inclusdo de clausula nesse sentido seja acompanhada
das respectivas justificativas, bem como que seja fixado prazo para apresentagao do requerimento de
reajuste.

19.1. Os pregos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentagédo das propostas.

19.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA -
indice de Precos ao Consumidor Amplo {indicaro-indice-a-ser-adeotade), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
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R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

\

Valor contratual a ser reajustado;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variagdo dos pregos dos bens a serem fornecidos, “..0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice
geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
administracdo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario. A Administracdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nao divulgacéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgdo, pelas razdes abaixo
Justificadas:

20.1.1. Devido o pagamento a ser realizado para a contratada se basear somente no
servigo efetivamente prestado.

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir, ou ndo, a garantia. Exigindo, deve utilizar os
subitens abaixo. Ndo exigindo, deve utilizar o subitem acima, bem como justificar as razées para essa
decisédo, considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratacao.
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Nota Explicativa: O art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018 exige a prestacdo de garantia, inclusive
para pagamento de obrigacées de natureza trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, em valor
correspondente a cinco por cento do valor do contrato, com prazo de validade de até noventa dias
apos o encerramento do contrato.

20.2.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificagdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranca dentro do prazo prescricional.

20.10. Eera-conslderada-axdinta-a-carantia:-
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21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

a) falhar na execugédo do contrato, pela inexecugéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugao do objeto;
c) fraudar na execugédo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagcdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisado unilateral da avenga,;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugéo total da obrigagao assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério da
autoridade.
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(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacgéo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

21.4. As sangdes previstas nos subitens 7, fiii”, “iv’ e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

21.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com

as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
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Permitir situagao que crie a possibilidade de causar
dano fisico, leséo corporal ou conseqiiéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificagao para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instrugao
complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do
servico, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo érgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relagéo de obrigagées da
CONTRATADA

01
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Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infragbes outras condutas que entender
necessarias, pertinentes ao servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto
contratual em questéao.

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

21.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

21.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

21.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada
pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragiao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverado ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo -
PAR.

21.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagdo de agente publico.

21.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Nota explicativa: No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo V, item 2.6, alinea j.3 da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2021




22. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O art. 30, IX, da IN SEGES/MP n. 5/2017 determina que o Termo de
Referéncia contenha os critérios de selegdo do fornecedor, e seu anexo V, disposicdo 2.8,
explicita quais sdo esses critérios. Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse
instrumento disciplina justamente a escolha da melhor proposta.

Em vista disso, optamos por remeter ao edital, na maioria das disposicbes deste tépico, com
excegdo das que digam respeito a matéria de ordem técnica, atentos ao fato de que a elaboragéao
do TR é realizada pelo setor requisitante, conforme art. 29, §2° da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Importante ressaltar que as previsées do Edital devem ser absolutamente coincidentes com as do
Termo de Referéncia, quando tratarem do mesmo tema.

22.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

Nota Explicativa: A documentagéo relativa a qualificagdo técnica do licitante podera constar em
dispositivo especifico, quando a situagdo demandada a exigir. As exigéncias podem restringir-se a
alguns itens especificos da contratagao de forma justificada no processo licitatério. Nos termos do art.
30, Il, da Lei n° 8.666/93, é obrigatério o estabelecimento de parametros minimos objetivos
(quantitativo, prazo, etc.) assim como é importante salientar que somente em casos excepcionais
pode ser exigido quantitativo superior a 50% do item licitado. (Acordao 361/2017- TCU Plenario):

22.3.1. Registro ou inscrigdo da empresa licitante ra—entidade—prefissional no

Cadastro de Prestadores de Servigcos Turisticos no Ministério do Turismo

(CADASTUR) {esereverper-extense,se-e-€aso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagéo legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando n&o existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente conselho de fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, para fim de
habilitagao, torna-se inaplicavel. Nessas situacées, o referido subitem deve ser excluido.

22.3.2. Comprovacgéo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

22.3.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdao dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

22.3.2.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima
de 04 (quatro) anos na prestacao dos servigos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 04 (quatro) anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.
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22.3.2.1.4. =

Nota Explicativa 1: Conforme Acoérddo n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é
obrigatério o estabelecimento de parametros objetivos para analise da comprovagao (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo. Nesse sentido, é consignado no
acorddo a seguinte recomendagao:

“9.3.2. estabelega no edital da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagao
técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos
técnicos os quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da
regular execugdo contratual, ponderados seus impactos em relagao a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia somente se aplica, a luz
do subitem 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, a servigos de carater continuado, em
carater facultativo, devendo a Administragdo especificar o niumero de anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administragdo verificar a necessidade do estabelecimento de tal previsao,
considerando, em especial, o tempo esperado de execugdo contratual, conforme Acérddo TCU
2870/2018-Plenatrio.

Nota explicativa 3. Nos servicos em que seja necessario exigir alguma qualificacdo profissional
especifica, sera possivel, justificadamente, exigir a capacitagdo técnico-profissional, nos termos do art.
30, §1°, I da Lei n. 8.666/93 (como é feito nos servigos de engenharia, por exemplo). Nessa hipotese,
os profissionais devem ser arrolados, bem como a experiéncia anterior a ser comprovada por
cada um — a qual se limita as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo, a
serem expressamente indicadas no edital (art. 30, § 2°, da Lei n° 8.666/93). Alertamos que o art.
30, § 1°, I, da Lei n° 8.666/93 veda, para a capacidade técnico-profissional, as exigéncias de
quantidades minimas ou prazos maximos. O § 5° do mesmo artigo também veda genericamente a
exigéncia de comprovacado de atividade ou aptiddo com limitagbes de tempo, época ou locais
especificos. Portanto, nesse caso, recomenda-se a inclusdo da seguinte redagao:

*.*. Comprovagéo da capacitacao técnico-profissional: comprovacao do licitante de possuir em seu
quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade profissional XXXX, detentor de atestado de responsabilidade
técnica relativo a execugao dos servigos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e
valor significativo da contratagao, a saber:

i. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
etc.

*.*.1. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para entrega
da proposta, o socio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com
declaragcdo de compromisso de vinculagao futura, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

*.*.2 No decorrer da execugdo do servigco, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser
substituidos, nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituigdo seja aprovada pela Administragao.

Nesse mesmo sentido, vide a Sumula n® 263/2011 do TCU: “Para a comprovagdo da capacidade
técnico-operacional das licitantes, e desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior
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relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, é legal a exigéncia de comprovacédo da
execugdo de quantitativos minimos em obras ou servigos com caracteristicas semelhantes, devendo
essa exigéncia guardar proporgdo com a dimenséao e a complexidade do objeto a ser executado.”

Nota explicativa 4: O TCU possui firme jurisprudéncia quanto a tal interpretacdo abrangente do
‘quadro permanente” do licitante, que ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario,
admitindo-se também o vinculo por meio de contrato de prestagéo de servigos (Acérdaos n°® 170/2007,
n° 141/2008, n° 1.905/2009, n° 2.828/2009, n° 73/2010, n°® 1.733/2010, n° 2.583/2010, n° 600/2011,
n° 1.898/2011 e n° 2.299/2011, todos do Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona no sentido de que néo é razoavel exigir a
comprovagdo do vinculo permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de
apresentagcdo da proposta, por restringir a ampla competitividade ao impor énus antecipado aos
licitantes (por exemplo, Acordaos n° 2.471/2007, n° 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n°
2.353/2011, todos do Plenario).

22.3.2.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

22.3.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execug¢ao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo do servigo, a apresentagao de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagao se equivale, para
fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22.3.25. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, coépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderegco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.3.

Nota Explicativa: Em havendo legislagao especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos
de qualificagao técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item do Edital.

22:3:3-+—As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao apresentar
atestede—de—vistorda—assipade—pelo—serddor—rassersavel declaracéo
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condi¢gbes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencgas
técnicas ou financeiras com a contratante.
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Nota explicativa: De acordo com o art. 30, lll, da Lei 8.666, de 1993, o licitante deve apresentar na
habilitagdo “comprovacgéo, fornecida pelo 6rgéao licitante, de que recebeu os documentos, e, quando
exigido, de que tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes locais para o
cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo”. Lembramos que tal documento sé deve ser exigido
para a habilitagdo do licitante caso a vistoria seja definida como obrigatéria, assim como devera ser
apresentada justificativa, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.4.

22.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

22.4.1. Valor Global: R$ 132.795,18 (cento e trinta e dois mil, setecentos e noventa e
cinco reais e dezoito centavos)

22.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢cao de pregos anexa ao edital.

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote o orgamento sigiloso e o segundo
item caso ele ndo seja adotado.

22.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego glebal do item.

22.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1.
oy
23.1.1. O custo estimado da contratagcdo é de R$ 132.795,18 (cento e trinta e dois mil,
setecentos e noventa e cinco reais e dezoito centavos).
oy

Nota Explicativa: Caso se adote o orgcamento sigiloso, o custo estimado da contratacdo devera
constar apenas em documento juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc),
indicando a respectiva metodologia adotada, nos termos da IN SLTI/MP n° 5/2014. Tais
informacgdes terdo disponibilizagdo restrita apenas aos 6rgdos de controle externo e interno, até a
finalizagdo da fase de lances.

No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto, devera ser utilizada a ultima
sugestédo de redagdo com indicagéo do valor de referéncia ou do valor maximo aceitavel para fins
de aplicagdo do desconto, nos termos do art; 15, §3° do Decreto n° 10.024/19.

24. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.
24.1.
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241. A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente.

Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso se adote o Sistema de Registro de Pregcos — SRP, cfr.
Orientagdo Normativa AGU n° de 1° de abril de 2009 (“Na Licitagdo para Registro de Precgos, a
indicacao da dotagdo orcamentaria é exigivel apenas antes da assinatura do contrato”).

Municipio-de Teresina (Pl), XX de XXXX de 20XX

ALBERTO DIAS FIGUEIREDO FILHO
Diretor Administrativo/Pro-Reitoria de Administragao/UFPI

dentificacs , | . ipe) el

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado , indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Anexos:

| — Estudo Técnico Preliminar;
Il — Instrumento-de-Medicdo de Resultado-(IMR);
H—
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UASG 154048 Estudo Técnico Preliminar

Estudo Técnico Preliminar

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23111.000579/2022- 41

2. Objeto

Contratagdo de empresa para a prestacéo de servico de agenciamento de hospedagem, com
fornecimento de café da manhg, nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano e Bom Jesus,
todas no Piaui, conforme demanda, condi¢bes, quantidades, exigéncias e estimativas,
estabel ecidas no Termo de Referéncia.

3. Suporte Legal

3.1. Lei no 10.520 de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitagdo denominada pregdo, para aguisicao de bens e servigcos comuns, e da outras providéncias;

3.2. Lei no 8.666 de 21 de junho de 1993, regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;

3.3. Decreto no 10.024/2019, que regulamenta a licitacdo, na modalidade pregéo, na forma
eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacéo de servicos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispde sobre 0 uso da dispensa eletronica, no ambito da administragcéo
publicafederal;

3.4. Decreto no 9.507/2018, que dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de
servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas
publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Uni&o.

4. Descricao da necessidade

A Universidade Federal do Piaui (UFPI) é umainstituicdo federal de Ensino Superior sediada na
cidade de Teresina - Estado do Piaui e com campi nas cidades de Picos, Floriano e Bom Jesus,
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UASG 154048 Estudo Técnico Preliminar

tendo ainda vinculo com a Universidade Federal do Delta do Parnaiba - UFDPar, como sua
tutora.

A missdo da UFPI esta descrita no PDI- 2020/2024 como "promover a educacao superior de
gualidade, com vista a formacéo de sujeitos comprometidos com a ética e capacitados para
atuarem em prol do desenvolvimento regional, nacional e internacional.”

Neste contexto, ha uma grande necessidade de troca de conhecimento entre os profissionais das
diversas éreas, hgja vista a grande quantidade de semindrios, encontros, congressos, palestras,
conferéncias e bancas de concursos que ocorrem a todo momento. E da propria natureza da
universidade ser esse campo de disseminagdo do conhecimento, dentro e fora dos seus muros.

Temos que, durante esses dois anos de pandemia, os eventos foram suspensos em todos 0s campi
da UFPI, procurando adequacdo as atividades que estivessem de acordo com as normas
sanitérias vigentes, como por exemplo: a ndo realizagéo de eventos com aglomeragéo. Contudo,
neste momento, em 2022, apods os esforcos de vacinacdo da populacdo brasileira e verificando
uma situacdo um pouco mais cdmoda e estavel em relagdo a pandemia, imaginamos que a
necessidade de mais deslocamentos e atividades presenciais volte a predominar aos poucos. Para
tanto, a UFPI necessita estar a postos para atendimento da necessidade de acomodac&o para 0s
Seus visitantes.

5. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria Administrativa da Pré-Reitoria de Administracao

JUFPI Diretor Administrativo

6. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

6.1. A contratacdo ira dispor de m&o de obra sem dedicac8o exclusiva. Assim, necessita que
sejam designados profissionais técnicos com conhecimento especializado, de forma a atender as
necessi dades periddicas de hospedagem paraa UFPI;

6.2. A contratacdo pretendida possui as caracteristicas para o enquadramento como servigos de
natureza continuada uma vez que, pela andlise de anos anteriores, ha necessidade durante todos
0os meses do ano, ocorrendo, reiteradamente, pedidos com tempo minimo entre este e a
hospedagem. Assim, a formalizac&o da contratacdo devera ser realizada como servico em caréter
continuado, podendo estar afeto ao méximo de prorrogactes permitido pela Lei de Licitagoes,
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6.3. Para a execucdo da atividade, é necessario que a empresa disponibilize os servicos descritos
nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano, Bom Jesus, todas no Piaui, de acordo com as
guantidades estimadas,

6.4. A contratada deve estar apta a utilizar e dispor dos meios técnicos necessarios e suficientes
para a prestacdo dos servigos contratados e dispor de atendimento rdpido e prético, as demandas
da UFPI;

6.5. Os servigos serdo executados no horério e nos dias normais de expediente da Contratante,
08h as 18h, de segunda a sexta-feira, porém em caso de essencialidade e necessidade, poderdo
ocorrer a eventual execucdo fora do horario normal de expediente da Contratada, sob condicéo
de consulta e aprovacdo da contratante, sem que implique em acréscimos financeiros;

6.6. O agenciamento pode ser feito de formaremota (e-mail e telefone);

6.7. A Contratada devera refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela Contratante, sem
gualquer 6nus adicional;

6.8. A contratada devera comprovar sua capacidade técnica através de atestados que demonstre
Sua aptiddo para a prestacéo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis a
contratacdo a ser realizada, conforme definido em edital;

6.9. A contratada devera manter um preposto, com a finalidade de facilitar a comunicacéo e
resolver possiveis problemas contratuai s de maneira tempestiva;

6.10. E vedada a realizacdo de servicos/substitui¢des ndo explicitados neste Estudo Técnico
Preliminar ou no Termo de Referéncia, salvo comunicagdo e autorizacdo prévia da contratante.

6.11. Cada hotel a ser contratado deve seguir a lista de requisitos minimos do Ministério do
Turismo, para a categoria almejada pela UFPI;

6.12. Em relac8o aos hotéis escol hidos, a hospedagem deve se limitar ao héspede da UFPI.
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6.13. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo
por interesse da CONTRATANTE e da CONTRATADA, até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme disciplinado no contrato.

6.14. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

6.15. O objeto do presente contrato devera cumprir o0s requisitos de sustentabilidade, seguindo
mecanismos de sua implementacdo que estimulem e favoregam, por exemplo, 0 uso de produtos
€ processos com menor impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o consumidor,
eguipamentos que causem menor incdbmodo e sejam mais eficientes, devendo, no que couber,
durante toda a execucdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a
implementagdo de agOes que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na
contratacdo deverdo respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinacdo dos residuos
solidos);

6.15.1. A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade, baseadas na otimizagéo e
economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental. Dentro deste contexto, nas
comunicagbes com a UFPI, deve dar preferéncia aos documentos eletrénicos, evitando, ao
maximo, utilizar impressao.

7. Levantamento de Mercado

Previamente & elaboracdo do Estudo Teécnico Preliminar, buscou-se nos sites de compras
governamentais e em editais com objetos semelhantes quais solucdes de contratacOes 0s Orgaos
publicos vem adotando a este tipo de objeto. A partir da andlise dos editais de licitacdo e
observando a realidade da institui¢do, observou-se que as solucdes possiveis sao:

Tabela 01

SOLUCAO DESCRICAO RESUMO

1 Contratacdo de servico de hotelaria|Neste tipo de contratacdo, a
diretamente com o hotel contratante deve buscar as
cotacbes em cada hotel,
especificamente, em cada
cidade, ficando &
disposicdo da contratante a
escolha e todas as
providéncias envolvidas.
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2 Contratacao de  servicos  deNeste tipo de contratagéo, o
agenciamento de viagens,|objeto € a juncdo dos doig
compreendendo a prestacdo direta deservicos. empresa parg
assessoria, cotagOes, reservas, alterachescompra de passagens €
(remarcacbes), cancelamentos, emissdeshospedagens.
de bilhetes e hospedagens

3 Contratagéo de empresa terceirizada pargNeste tipo de contratacgéo,
prestacdo de servigo de agenciamento dejpretende-se que 0 servico de
hospedagem, com fornecimento de café"agenciamento” seja feito
damanha por empresa terceirizada,
portanto, contrata-se &
empresa que fara a busca
mais vantgosa para &
administragéo.

8. Descricao da solucdao como um todo

8.1 A descricéo da solucdo como um todo abrange a prestacéo do servico de agenciamento de
hospedagem, com fornecimento de café da manhd, sendo os hdspedes: colaboradores externos a
UFPI gue venham ao Estado do Piaui, para eventos, sendo: palestras, bancas examinadoras,
conferéncias etc;

8.2. Os servicos seréo executados mediante Ordem de Servigo, por demanda, conforme surja a
necessidade;

8.3. A demanda do servigo exige a disponibilidade de pessoal técnico e rgpido, considerando
eventuai s necessidades urgentes.

8.4. Apesar da pronta disponibilidade de pessoal técnico, a prestacio desse servico NAO EXIGE
dedicacdo exclusiva de méo de obra e fica a cargo da CONTRATADA todos 0s custos com
pessoal e operacional;

6.5. O servigo deve abranger hotéis nas cinco cidades onde ha campus da UFPI, onde a agéncia
buscara a melhor opcéo, dentro da categoria buscada, podendo revelar um melhor preco de diaria
e, portanto, uma diminuicao dos gastos paraa UFPI.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

9.1. Foi feito um levantamento junto aos campi e unidades da UFPI para entender a necessidade
de cada localidade. Apds verificada a necessidade e analisado o resultado junto a Administracéo,
decidiu-se por distribuir a demanda em 02 tipos de apartamento de hotel: padréo (simples e
duplo) e distribuir de forma que as quantidades de apartamento simples fossem em maior
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nimero. Considerando também padronizar os requisitos minimos em cada localidade e
considerando que podem ocorrer acomodacdes diferentes em cada cidade, a Equipe de
Plangjamento decidiu por ndo definir a categoria de hotel, como também, por ndo definir o tipo
de apartamento, somente listando os itens minimos que devem ser oferecidos ao héspede;

9.2. Entende-se por “diéria’, o preco de hospedagem correspondente a utilizacdo da Unidade
Habitacional e dos servigos incluidos, observados os horarios fixados para entrada (check-in) e
saida (check-out), incluindo, apenas, “hotéis’;

9.3. Entende-se por “Apartamento smples’, a Unidade Habitacional com cama, plug de acesso a
internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro privativo. Incluindo CAFE DA
MANHA. Uso exclusivo do hospede;

9.4. Entende-se por “Apartamento duplo”, a Unidade Habitacional com 02 camas, plug de
acesso a internet, ar-condicionado, frigobar, telefone, televisor, banheiro privativo. Incluindo
CAFE DA MANHA. Uso exclusivo do hdspede;

9.5. Para as unidades que ndo responderam, foi pensado uma quantidade minima de diérias para
eventuais necessidades que surgirem. A cidade de Parnaiba ndo possui mais o campus da UFPI,
porém, decidiu-se por estimar uma quantidade minima para hospedagem na cidade, para
eventuais necessi dades também.

9.6. Abaixo, segue tabela com as quantidades.

Tabela 02
DESCRICAO QUANTIDADE

Diaria em apartamento simples 150

Diaria em apartamento duplo 100
DESCRIQAO QUANTIDADE

Diaria em apartamento simples 20
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Diéria em apartamento duplo ‘10

CAMPUS SENADOR HELViDIO NUNES DE BARROS

DESCRICAO QUANTIDADE
Diéria em apartamento simples 71
Diaria em apartamento duplo 55

COLEGIOSTECNICOS:

COLEGIO TECNICO DE BOM JESUS

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 15
Diéria em apartamento duplo 05

COLEGIO TECNICO DE TERESINA

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01

COLEGIO TECNICO DE FLORIANO

DESCRICAO QUANTIDADE
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Diaria em apartamento simples

Estudo Técnico Preliminar

Diéria em apartamento duplo

CENTROS

DESCRI QAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 06
Diaria em apartamento duplo 02

CCHL
DESCRICAO QUANTIDADE
Diéria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

CT
DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 100
Diaria em apartamento duplo 50

DESCRICAO

QUANTIDADE
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Diaria em apartamento simples

Estudo Técnico Preliminar

Diaria em apartamento duplo

01

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diaria em apartamento duplo 10

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diéria em apartamento duplo 10

PRO-REITORIAS:

PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUAGCAO

DESCRI QAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 30
Diaria em apartamento duplo 10

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

DESCRICAO

QUANTIDADE
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!
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01
DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

PRO-REITORIA DE PESQUISA

DESCRI (;AO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 08
Diaria em apartamento duplo 02

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diéria em apartamento duplo 01

PRO-REITORIA DE ASSUNTOSESTUDANTISE COMUNITARIOS
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DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 04
Diaria em apartamento duplo 01

DESCRICAO QUANTIDADE
Diaria em apartamento simples 20
Diaria em apartamento duplo 10

TOTAL —APARTAMENTO SIMPLES: 500
TOTAL —APARTAMENTO DUPLO: 274

TOTAL GERAL: 774

10. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 900.000,00

10.1. Os pregos serdo estimados conforme art. 5° da Instrugcéo Normativa N° 65 de 7 de julho de
2021,

10.2. A estimativa de precos foi feita com base no Painel de Pregos e estimativa de licitagdes
com objeto semelhante;

10.3. As quantidades de diarias foram solicitadas para cada unidade, segundo as necessidades de
cada departamento. Para as unidades que ndo responderam, foi pensado um ndmero minimo de
didrias, para alguma necessidade eventual.
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11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o hé& necessidade de parcelamento da solucéo.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

O contrato anterior, n. 27, assinado no ano de 2014, vinha sendo renovado a cada ano, até que
se completasse o limite estipulado pela Lel de Licitagdes, Art. 57, I1. Esse limite foi completado
em 2020, quando foi decretada a pandemia no novo coronavirus e, devido todas as atividades
presenciais da UFPI terem sido suspensas, especialmente, as ligadas a eventos em ambientes
fechados, viagens etc, ficou em suspenso a contratagcéo de hospedagem.

O referido contrato era realizado diretamente com um hotel especifico, unicamente na cidade de
Teresinag, que é a sede da UFPI. Por conta dessas limitages, cré-se que o objeto, dessa forma,
ndo condiz mais com a necessidade da UFPI, como também, ndo ha necessidade de contratacdes
correlatas ou interdependentes para que o objetivo desta contratacdo seja atingido.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Os servicos pretendidos nesta contratacdo estdo alinhados com a necessidade de consumo anual,
considerando que a Equipe de Plangjamento da Contratacdo buscou, através de memorando,
atender o pedido de cada um dos centros, campi e pro-reitorias.

Em tempo, devemos informar que foram consultadas todas as unidades da UFPI, porém,
algumas unidades deixaram de explanar suas demandas e, portanto, resolveu-se formalizar uma
guantidade minima de diarias para eventuai s necessidades.

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

14.1. Maior rapidez no atendimento das demandas pela contratacéo de empresa especiaizada;
14.2. Otimizagédo daforca de trabalho dainstituicéo;

14.3. Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponivels;

14.4. Melhoria no cumprimento das atividades finalisticas e atividades administrativas da
instituicéo;

14.5. Garantir a boa execucdo dos servicos, embasados nos principios de eficiéncia e
sustentabilidade.
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15. Providencias a serem Adotadas

15.1. Pelas caracteristicas da contratacdo, a UFPI ndo necessita fazer adequacdo em seu
ambiente fisico, pois 0s servicos contratados serdo realizados nas areas externas dos Campi e,
portanto, longe dos locais das atividades académicas e administrativas da Universidade, podendo
ser feito de formaremota (e-mail e telefone);

15.2. Na perspectiva de tornar a fiscalizacdo efetiva durante a execucéo do contrato, considera-se
importante a necessidade de servidores capacitados, com qualificagdo compativel com os
conhecimentos necessarios para atuarem na fiscalizagdo dos servicos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado, como também, manter substituto, em comunicacéo
com o primeiro, nos seus afastamentos, para que ndo haja descontinuidade do servico e na
intermediacdo com a empresa.

16. Possiveis Impactos Ambientais

16.1. Considerando a responsabilidade da instituicdo para com o meio ambiente a qual esta
inserida e o impacto das atividades, torna-se imprescindivel considerar critérios e préticas de
sustentabilidade como diretriz no plangjamento da contratacdo em tela, adotando medidas
tendentes a diminuir tal impacto.

16.1.1. Dessa forma, considerando que a empresa adotar4 todos os procedimentos de
responsabilidade sustentavel contratagdo ndo sofreraimpactos ambientais.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de plangjamento declara viavel esta contratagcdo com base nos elementos deste
Estudo Técnico Preliminar, no qual foi evidenciado a possibilidade de realizacdo dessa
contratac&o por meio de pardmetros técnicos e econdmicos.
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18. Responsaveis

MARIA JOSE CARVALHO
Unidade de Exercicio: Coordenadora de Servigos Operacionais (CSO/PREUNI)

JEDEIAS DE AMORIM JUNIOR
Unidade de Exercicio: Coordenadoria de Compras e Licitacdo (CCL/PRAD)

MARIANA SANTOS SOUSA BANDEIRA
Unidade de Exercicio: Pr6-Reitoria de Administragdo (PRAD/UFPI)

RANGEL DE SALES MEIRELES
Unidade de Exercicio: Coordenadoria de Or¢amento (COR/PROPLAN)

SIMONNE SARAIVA NUNES
Unidade de Exercicio: Diretoria de Contabilidade e Financas (DCF/PRAD)

NAYSA PINHO DE MORAIS
Unidade de Exercicio: Diretoria Administrativa (DA/PRAD)

VANESSA CASTELO BRANCO MACAMBIRA
Unidade de Exercicio: Geréncia de Contratos (GECON/DA)
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MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO Il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
(PRESTAGAO DE SERVIGOS)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.o ..o

O{A) Universidade Federal do Piaui (6rgdo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro
de precos), com sede nofa) Campus Universitario Ministro Petrénio Portella, S/N — Bairro:
Ininga, Cep.: 64049-550, na cidade de Teresina-Pl, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
06.517.387/0001-34, neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de ....... de ..... , portador da
matricula funcional n° ..., ,,» considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregdo, na forma eletrbnica, para REGISTRO DE PRECOS n° XX/20XX,
publicada no ...... de ..... [.....120....., processo administrativo n° 23111.000579/2022-41,
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigbes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestagcae-
de-service-de contratagdo de empresa para a prestacao de servigo de agenciamento de
hospedagem, para acomodagéo de visitantes externos a UFPI, nas cidades de Teresina,
Picos, Parnaiba, Floriano e Bom Jesus, todas no Piaui, especificado(s) no(s)
tem{nsy——do——e Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregdo n°® XX/20XX,
que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente
de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto e as demais condi¢des
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem: Sera incluido o resultado por fornecedor.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Ata de Registro de Pregos — Servigos Continuados Sem Dedicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

Nota Explicativa: adaptar a tabela acima, bem como a referente ao cadastro de reserva,
quando for o caso, de acordo com as condigbes e caracteristicas atinentes a natureza do
servigo.

Nota Explicativa: Nos termos do Parecer n® 00001/2016/CPLCA/CGU/AGU né&o cabe reajuste,
repactuag¢do ou reequilibrio econémico em relagdo a Ata de Registro de Pregos, uma vez que
esses institutos estdo relacionados a contratagdo (contrato administrativo em sentido amplo).

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

Nota Explicativa: O 6rgdo gerenciador, previamente a abertura do certame, devera registrar
sua Intengéo de Registro de Pregos — IRP, com prazo minimo de oito dias uteis, no Portal de
Compras do Governo federal antes de publicar o Edital, salvo no caso de sua dispensa
justificada, nos termos dos artigos 4° ao 6° do Decreto n° 7.892, de 2013. Ndo havendo 6rgéos
participantes, suprimir o subitem 3.2.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS (item obrigatério)
4.1

4.1.A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administragdo publica que néo tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do o6rgao gerenciador, desde que devidamente
Justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicbes e as regras
estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestagdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para
adesbes feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica
condicionada a realizagdo de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que néo
participaram do registro de pregos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracdo publica federal da utilizagéo
da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestéo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao

Nota explicativa: De acordo com o art. 22, § 9° do Decreto n° 7.892, de 2013 é permitida a
adeséo a ata de registro de pregos por 6rgdos ou entidades municipais, distritais ou estaduais.
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Note-se, porém, que “..a possibilidade de adesdo para 6rgdo néo participante (ou seja, que
ndo participou dos procedimentos iniciais da licitacdo) ndo é uma obrigatoriedade a constar
impensadamente em todos os editais de pregdes para registro de pregos, ... mas sim uma
medida anémala e excepcional, uma faculdade que deve ser exercida de forma devidamente
motivada” (TCU, Ac. n. 757/2015 — Plenario — g.n.)

Nesse sentido, citamos o acérdao TCU n° 2037/2019-Plenario, sequndo o qual:

9.6. determinar a Secretaria-Geral de Controle Externo desta Corte que, em reforgo ao
constante do item 9.3 do Acérddo 757/2015-Plenario, oriente suas unidades sobre a
necessidade de sempre avaliar os seguintes aspectos em processos envolvendo pregbes para
registro de pre¢os:

9.6.1. a existéncia e o teor da justificativa para eventual previsdo no edital da possibilidade de
adeséo a ata de registro de pregos por 6rgdos ou entidades ndo participantes - art. 9°, inciso I,
in fine, do Decreto 7.892/2013;

Quanto ao subitem 4.1.1, ele s sera exigivel apos a edigdo do ato normativo do Secretario de
Gestao, devendo a Administragao verificar se ja houve a publicagdo de tal ato.

4.2.Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde
que este fornecimento ndo prejudique as obrigagbes anteriormente assumidas com o
orgéo gerenciador e 6rgaos participantes.

4.3.As aquisicbes ou contratagbes adicionais a que se refere este item ndo poderédo
exceder, por 6rgao ou entidade, a.—{maxime cinquenta) por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para
0 6rgéo gerenciador e 6rgaos participantes.

precos para o orgdo gerenciador e 0rgdos participantes, independente do numero de
o0rgdos néo participantes que eventualmente aderirem.

Nota Explicativa: No caso de compra nacional, entendida essa como sendo aquela “em que o
orgédo gerenciador conduz os procedimentos para registro de pre¢os destinado a execugéo
descentralizada de programa ou projeto federal, mediante prévia indicagdo da demanda pelos
entes federados beneficiados”, o limite para adesbes passa a ser cem por cento por 6rgao
(subitem 4.3) e quintuplo de cada item na totalidade (subitem 4.4), devendo haver, nesse caso,
0 ajuste dos dispositivos acima.

4.4.1.Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte
e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o 6rgéao
gerenciador somente autorizara a adesdo caso o valor da contratagéo pretendida
pelo aderente, somado aos valores das contratagbes ja previstas para o 0rgéo
gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores, nao
ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acérddo TCU n°
2957/2011 - P).

4.5.Ao orgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a
aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagbes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

4.6.Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgao nédo participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos.
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4.6.1.Caberda ao orgédo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogagcdo do prazo para efetivagdo da contratagdo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo néo participante.

Nota Explicativa: No caso de contratacdo de servicos de tecnologia da informagédo e
comunicacéo, que ndo esteja vinculada ao fornecimento de bens de tecnologia da informagéao e
comunicagdo constante da mesma ata de registro de pregos; a adesdo sé sera possivel se a
ata for gerenciada pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo ou tiver sido
previamente aprovada pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo do referido
Ministério.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir defa) data
da homologagéao do pregao, ndo podendo ser prorrogada.

Nota Explicativa: A Ata de Registro de Pregos pode ter sua validade fixada por prazo inferior a
12 (doze) meses, podendo ou ndo ser prorrogada, a critério da Administracdo, respeitado,
contudo, o prazo total de 12 (doze) meses (art. 12 do Decreto n° 7.892/13).

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

Nota explicativa: Considerando o disposto no art. 9%, Xl do Decreto n. 7.892, de 2013, bem
como a regra do art. 2° §4° da IN SLTI/MPOG n. 05, de 2014, o prazo de 180 (cento e oitenta)
dias deve ser considerado como o intervalo maximo entre pesquisas de pregos, observando-se
que a situagdo em concreto pode determinar a diminuigdo desse intervalo.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto
registrado, cabendo a Administragdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precgos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Nota Explicativa: Suprimir o item quando inexistirem outros fornecedores classificados
registrados na ata.

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade
de negociagao.
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6.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacgao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengao
da contratagdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;
6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcan¢ando o 6rgédo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e
5.6.4 sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregcos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

71. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.1.1.As sangbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto
n® 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso
X, do Decreto n® 7.892/2013), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser
respeito as contratagbes dos érgados participantes, caso no qual cabera ao respectivo
6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°
7.892/2013).

7.3. O orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condi¢cbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagdes da Administragcdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos termos
do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.

Nota explicativa: O Decreto n. 7.892/2013, ndo veda a celebragdo de termo aditivo contratual
para 0 acréscimo dos quantitativos contratados. Entretanto, a Ata se diferencia do contrato por
ser “...documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratagao onde se registram os pregos, fornecedores, 6rgaos participantes e condigbes a
serem praticadas, conforme as disposi¢cées contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas” (TCU, Acorddo n° 531/2007, Plenario, Rel. Min. Ubiratan Aguiar, DOU de
10.04.2007). Por essa razao, ndo é possivel o aditamento dos quantitativos da Ata de Registro
de Pregos, mas sim, apenas, dos contratos firmados.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de licitagbes por registro de pregos com
mais de um item, que utilize a modelagem de aquisicdo por prego global de grupo de itens,
salvo quando, justificadamente, ficar demonstrado pela area demandante no Termo de
Referéncia, de forma expressa, que é inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de
execucao do contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo

grupo.
Nesse sentido, atentar para a seguinte orientacdo da Secretaria de Gestéo:

A Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
(SEGES/MP), em atencao aos Acordaos 2.977/2012-TCU-Plenario, 2.695/2013-TCU-Plenério,
343/2014-TCU-Plenario, 4.205/2014-TCU-12 Camara, 757/2015-TCU-Plenario, 588/2016-TCU-
Plenario, 2.901/2016-TCU-Plenario e 3.081/2016-TCU-Plenario orienta os 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema de Servigos Gerais (Sisg) que:

No ambito das licitacbes realizadas sob a modelagem de aquisigao por preco global de grupo
de itens, somente sera admitida as seguintes hipoteses:

a) aquisicdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcées de quantitativos
definidos no certame; ou

b) aquisicao de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja 0 menor
preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Constitui irregularidade a aquisicdo (emissdo de empenho) de item de grupo adjudicado por
precgo global, de forma isolada, quando o precgo unitario adjudicado ao vencedor do lote n&o for
o0 menor lance valido ofertado na disputa relativo ao item, salvo quando, justificadamente, ficar
demonstrado que é inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execug¢do do contrato, a
demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo.

8.4. A ata de realizagdo da sesséo publica do pregéo, contendo a relagdo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com preg¢os iguais ao do licitante
vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art.
11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e-ercaminhada-copia—aos-
demais orgaos patrticipantes-(se-houver).-
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Pregdo Eletronico n° XX/20XX
IRP n°15/2022

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Coordenadoria de Compras e Licitacoes

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica licitante, de acordo com as mesmas
definicbées adotadas no Termo de Referéncia e no Edital.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragdo das minutas referentes a licitagdo, que deverdo ser devidamente
suprimidas quando da finalizagdo do documento.

Trata-se de modelo de contrato e nos termos do art. 35 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n. 5/2017
o referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser apresentada
justificativa, nos termos do art. 35, §1° da referida IN. Eventuais sugestbes de alteragdo de texto do
referido modelo de contrato poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agqu.gov.br.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboragdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os
documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versdo final do texto, apos
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

MODELO

ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(Exs.: manutencgao de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial, fornecimento de

passagens aéreas, locagado de impressoras e maquinas reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N° ........ l...., QUE FAZEM ENTRE SI A

UNIAO, POR INTERMEDIO DO
7N T E A
EMPRESA ..ot

A Fundacao Universidade Federal do Piaui, com sede no Campus Universitario Ministro Petrénio
Portela, S/N — Bairro: Ininga — Cep.: 64049-550, na cidade de Teresina/PI, inscrito(a) no CNPJ sob o

n°® 06.517.387/0001-34, neste ato representado(a) pelo(@) .......cccoooveeeeeenn. (cargo e nome),
nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de ..oovvieeeennn. de 20..., publicada no DOU de .....
de ... de .......... , portador da matricula funcional n® ... , doravante
denominada CONTRATANTE, e o0(a) .cccoooveiiiiiiiiennnn inscrito(@) no CNPJ/MF sob o
N° e, , sediado(@) na ... 1 0 doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(@) ....ccccooovrernnn. , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .................. ,€CPF N ... , tendo
em vista 0 que consta no Processo n® ...........cccooeeeeeeeee.n. e em observancia as disposi¢des da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de 23
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UN,IVERSIDADE FEDERAL DO PIAEJf
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Coordenadoria de Compras e Licitacoes
de janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregédo por Sistema de Registro de Pregos n° XX/20XX, mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

Nota Explicativa: incorporar os trechos em vermelho caso se trate de contrato decorrente de
Registro de Pregos.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos-de empresa para a prestagéo
de servigo de agenciamento de hospedagem, para acomodacéao de visitantes externos a UFPI,
nas cidades de Teresina, Picos, Parnaiba, Floriano e Bom Jesus, todas no Piaui, que serédo
prestados nas condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

1.3. Objeto da contratacao:

ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
; PERIODO
EXECUGAO

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, aplicavel na hipétese em que a licitagao
tenha sido dividida em itens ou grupos, devendo compatibilizar-se com as especificagbes dos
servigos estabelecidas no Termo de Referéncia e reproduzir o preco e demais condicbes ofertadas na
proposta vencedora.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data
de .......... - T e encerramento em ........... S S , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagao formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagbes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagao do servigo;
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2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragdo;

2.1.6. Haja manifesta¢ao expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagéo.

Nota Explicativa: No modelo de Edital ha campo especifico para que o 6rgdo ou entidade licitante
indique o prazo inicial de vigéncia contratual (como por exemplo o prazo inicial de 12 meses),
devendo estar de acordo com o acima.

Acaso se trate de contrato de prestacdo de servigos continuados em que haja previsdo de
possibilidade de prorrogagéo contratual, o trecho em vermelho deve ser utilizado.

A vigéncia do Termo de Contrato de prestagdo de servigos continuos pode ultrapassar o exercicio
financeiro, como no exemplo a seguir, totalizando 60 (sessenta) meses, no entanto, conforme
entendimento esposado no Parecer n. 035/2013/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo entdo Consultor-
Geral da Unido — Substituto, nos autos do processo n. 00400.007093/2013-13, a contagem dos
prazos contratuais fixados em meses ou anos deve ser de data a data, conforme art. 132, §3°do CC
c/c art. 54 da Lei n. 8.666/93. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante a celebracdo
de termo aditivo. Ademais, no caso de prorrogagado da vigéncia devem ser observadas as regras
previstas no Anexo IV da IN SEGES/MP n. 5/2017.

No caso de Servigos Continuados, necessario também atentar para a Orientagdo Normativa AGU n°
38/2011, segundo a qual: “NOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA
CONTINUADA DEVE-SE OBSERVAR QUE: A) O PRAZO DE VIGENCIA ORIGINARIO, DE REGRA,
E DE ATE 12 MESES; B) EXCEPCIONALMENTE, ESTE PRAZO PODERA SER FIXADO POR
PERIODO SUPERIOR A 12 MESES NOS CASOS EM QUE, DIANTE DA PECULIARIDADE E/OU
COMPLEXIDADE DO OBJETO, FIQUE TECNICAMENTE DEMONSTRADO O BENEFICIO
ADVINDO PARA A ADMINISTRACAO; E C) E JURIDICAMENTE POSSIVEL A PRORROGACAO DO
CONTRATO POR PRAZO DIVERSO DO CONTRATADO ORIGINARIAMENTE.”

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1 O valor total da contratacdo € de R$.......... (vennr)

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levara em conta o periodo inicial de
vigéncia estabelecido no Edital.

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, como os de lavanderia, manutengdo
em geral, etc., em que a propria demanda pelos servigos é variavel, cabe inserir o seguinte subitem:
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4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagcdo estdo programadas em dotagado orgcamentaria
propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagio sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

Nota explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previsdo de prestagdo de garantia no
Termo de Referéncia. Se houver previsdo de garantia, utilizar o subitem abaixo.

7.1. Seré exigida a prestagdo de garantia na presente contratagéo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

Em regra, a comprovagao da prestagao da garantia tem sido exigida apds a assinatura do Termo de
Contrato ou como condigao para sua assinatura. Nos termos do Acordao/TCU n° 1214/2013-Plenario,
tem sido recomendada a inclusdo desta exigéncia em todas as contratagbes desta natureza.
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8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serao empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangbes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragéo, nas situagdes previstas nos incisos | a XlI
e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes previstas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagbes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

Nota Explicativa: Conforme o Parecer JL-01, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica, a cessdo
de crédito decorrente de contrato administrativo é admissivel, desde que ndo haja vedag¢ao no edital
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ou no contrato. Indo além nesse ponto, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 previu expressamente obrigatoriedade de permissdo nos editais e contratos da cessdo de
crédito ao dispor, no seu art. 15, que “Os editais e respectivos contratos administrativos celebrados
devem prever expressamente a possibilidade de cesséao dos créditos decorrentes da contratagao de
que trata esta Instrugdo Normativa”. Registre-se a Instrug¢do Normativa em questao entra em vigor em
17 de agosto de 2020. Antes dessa data, a cessdo de crédito remanesce possivel nos termos do
Parecer JL-01, de 2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependera de
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagcdo de
que a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execugéo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da
conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n°® 5, de 2017, caso
aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusées do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020. Referido parecer foi aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020 e publicado no Diario Oficial da Unido em 27/05/2020, de modo que
vinculante para toda a administragdo publica, nos termos do arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar
n° 73, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

Nota explicativa: No Acérdao n.° 25669/2018 — Plenario, o TCU concluiu que “ A Administragdo
Puablica pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC),na condigcdo de destinataria final de bens e
servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na legislacdo de licitacbes e contratos forem
insuficientes para garantir a protecdo minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de
Jurisprudéncia n.° 244, sessbes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acérdéo, nesse
sentido, que:
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“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido
integralmente pelo Relator do Acérdédo 1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln
Magalhdes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administragdo Publica enquanto
consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 2° ‘consumidor’ como toda
pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou servico como destinatario final, a Lei
ndo fez nenhuma exceg¢do, podendo, portanto, a Administracdo Publica se utilizar de todos os
direitos ali estabelecidos na condigdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério,
esse é o entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas
outras deliberagbes do TCU também vao nesse sentido, como o Acdérdao 1.729/2008-TCU-
Plenario, de relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acorddo 5.736/2011-TCU-Primeira Camara,
de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisées 634/1996 e 1.045/2000,
ambas do Plenario, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson Motta,
respectivamente.”

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execug¢do deste Termo de Contrato

sera o da Secgao Judiciaria do Estado do Piaui - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO -
IMR



INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
1. DEFINICAO

1.1. Este documento apresenta os critérios de medigdo de resultados, identificando
indicadores, metas, mecanismos de célculo, forma de acompanhamento e adequacdo de
pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

1.2. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execu¢do do objeto
por meio do Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR, conforme este modelo, para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

1.2.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

1.2.2. Deixar de utilizar materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execu¢do do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada;

1.2.3. A utilizacgdo do IMR ndao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

1.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

1.4. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada;

1.4.1. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao
realizada;

1.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador;

1.6. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

1.7. E vedada a atribui¢do & contratada avaliagio de desempenho e qualidade da prestacio
dos servicos realizada de que trata o item 1.4;

1.8. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos;



1.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO
2.1. Os servigos e produtos da contratada serdo avaliados por meio de dois indicadores:
I — Tempo de resposta as solicitagdes da Contratante;
IT — Exceléncia dos servigos prestados.

2.2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados
nas tabelas abaixo.

2.2.1. Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de
qualidade. Essa diferenca estd relacionada a essencialidade do indicador para a
qualidade dos servigos;

2.2.2. A pontuagdo final de qualidade dos servigos pode resultar em valores entre 0
(zero) e 100 (cem), correspondentes respectivamente as situagdes de servigo
desprovido de qualidade e servigo com qualidade elevada.

2.3. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios € os mecanismos de
calculo de pontuacao de qualidade.

INDICADOR 1: TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA CONTRATANTE

ITEM DESCRICAO
Finalidade Mensurar a agilidade no atendimento das solicitagdes efetuadas pela
Administragdo
Meta a cumprir Dentro dos prazos previstos no Termo de Referéncia
Instrumento de Medigado Constatagdo formal de ocorréncias

Forma de Acompanhamento Pelo Fiscal do Contrato através do Livro de Registros.

Periodicidade Por evento/solicitacdo a Contratante/preposto.

Mecanismo de Célculo Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de
resposta superior a meta

Inicio da Vigéncia A partir do inicio da prestagdo do servigo

Faixas de  Ajuste - Sem atrasos: 10 pontos

no Pagamento - 01 resposta com atraso = 08 pontos

- 02 respostas com atraso = 06 pontos
- 03 respostas com atraso = 04 pontos
- 04 respostas com atraso = 02 pontos
- 05 ou mais com atraso = 00 ponto

Observagdes O que se busca com esse indicador ¢ obter ciéncia e comprometimento
quanto a resolugdo das demandas levantadas pela contratante conforme
prazo estabelecido na notificagdo ou conforme estabelecido em edital,
mesmo que a resolugdo definitiva de determinada demanda se dé em
maior tempo.




INDICADOR 2: EXCELENCIA DOS SERVICOS PRESTADOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mensurar ocorréncias de inadimplemento de obrigagdes contratuais,
assim como garantir o nivel de qualidade global na prestagdo dos
servigos

Meta a cumprir

Entregar todos os servigos com qualidade técnica superior e
atualizada, primando pela exceléncia do servigo e do profissional e
com garantia da execug¢do, acabamento e seguranga.

Instrumento de Medigao

Constatagdo formal das ocorréncias de falhas por meio de formulario

Forma de Acompanhamento

Pelo Fiscal do Contrato através de registro de ocorréncias de falhas em
formulario

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Descrita na Planilha de Identificagdo de falhas

Inicio da Vigéncia

A partir do inicio da prestagdo do servigo.

Faixas de Ajuste no

Sem Ocorréncias de falhas criticas = 80 Pontos

Pagamento 01 Ocorréncia de falha critica = 75 Pontos
01 Ocorréncia de falha critica e 01 Ocorréncia de falha grave= 70
Pontos
02 Ocorréncias de falhas criticas e 01 Ocorréncia de falha grave = 65

Pontos

02 Ocorréncias de falhas criticas e 02 Ocorréncias de falhas graves = 60
Pontos
03 Ocorréncias de falhas criticas e 02 Ocorréncias de falhas graves =55
Pontos
03 Ocorréncias de falhas criticas e 03 Ocorréncias de falhas graves = 50
Pontos
04 Ocorréncias de falhas criticas e 02 Ocorréncias de outras
desconformidades = 45 Pontos

Observagdes A quantidade de ocorréncias serd verificada a partir do registro de

falhas com suas respectivas naturezas, conforme planilha de
identificagdo de falhas abaixo, no livro de ocorréncias

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

3.1. As pontuacdes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme
métodos apresentados nas tabelas acima.

3.1.1. A aplicacdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultard em uma
pontuagao final no intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuagdes
obtidas para cada indicador, conforme formula abaixo:

Pontuacio total do servico = Pontos “Indicador1” + Pontos “Indicador2”

3.2. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela
pontuagao total do servigo, conforme tabela e formula apresentadas abaixo:




Faixas de Pontuacio de

Fator de Ajuste do

CONCEITO Qualidade de servico Pagamento Devido Me(Iilil:;l(.)u(;I;elggs)u(}:ado
MUITO BOM Faixa 1 — De 90 a 100 100% do valor previsto 1,00
pontos
BOM Faixa 2 — De 80 a 89 pontos | 98,5% do valor previsto 0,985
REGULAR Faixa 3 — De 70 a 79 pontos | 97% do valor previsto 0,97
INSATISFATORIO [Faixa 4 — De 60 a 69 pontos | 95,5% do valor previsto 0,955
RUIM Faixa 5 — Abaixo de 60 | 94% do valor previsto 0,94

pontos

Pontuagdo Total do Servigo:

Competéncia da Avaliagao: /

FISCAL TECNICO DO

CONTRATO
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ANEXO V

Modelo de Proposta Comercial

Local, de de 20XX.

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Referente: Edital de Pregao Eletrdonico n® XX/20XX
Prezado(a) Senhor(a),

A planilha de quantitativo e custos contém a descrigdo dos ITENS que compdem a solugao proposta,
incluindo a respectiva marca, unidade de fornecimento, quantidade e valor total expresso em reais

(R$).

ITEM| DESCRIGAO DO SERVIGO | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL

VALOR TOTAL por extenso:

a) APRESENTAMOS A PRESENTE PROPOSTA COMERCIAL A UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PIAUI, relativamente a prestacdo dos servicos, objeto do Pregdo Eletronico XX/20XX, conforme
especificagdes técnicas descritas no ANEXO |, pela qual declaramos pleno conhecimento e total
concordancia com os termos do Edital respectivo, bem assim com as condigbes estabelecidas
para a contratagao;

b) Compreendemos, na integra, o Edital supra mencionado e afirmamos que nossa proposta é
perfeitamente exequivel aos pregos finais que ofertarmos nesta licitagdo, bem assim que temos
plenas condi¢cdes de executar o objeto licitado, manifestando total concordancia em realiza-lo
conforme disposto no Edital, respeitando especificagdes, requisitos, prazos e condigdes do
fornecimento, inclusive nas hipoéteses do art. 65, §1°, da Lei n. 8.666/93;

c) Esta empresa proponente cumpre plenamente todos os requisitos para habilitagdo e que, até a
presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio,
estando ciente e compromissada na obrigagao de declarar ocorréncias posteriores;

d) mantendo nenhum vinculo de dependéncia ou subordinagdo com quaisquer outras empresas
licitantes neste certame;

e) Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, a proponente ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo a
partir dos quatorze anos na condigao de aprendiz;
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f) Que responsabiliza-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, reconhecendo
como verdadeiras as  propostas, ofertas e demais atos praticados  no
COMPRASGOVERNAMENTAIS, diretamente e/ou por representante, neste certame;

g) As obrigagbes que impliguem custos e formacdo de precos que nao fizemos constar desta
proposta serao suportadas por nés proponentes;

h) Todos os calculos foram feitos com base nos pregos vigentes no mercado, pelo que ofertamos os
valores supracitados:

i) Que declara para fins de comprovagdo perante a UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, que
estamos cientes que o objeto do Pregao Eletronico XX/20XX é Sistema de Registro de Precos,
ou seja, o pagamento sera efetivado conforme as necessidades dos servigos e que detemos
condi¢cdes operacionais para disponibilizar todos os servicos, quando solicitados, conforme
estabelece o edital e seus anexos.

j) Esta é a proposta que apresentamos a Universidade Federal do Piaui, pelo que solicitamos que a
tomem como firme e irretratavel, na forma do Edital e da legislagéo aplicavel.

k) BANCO: AG: C/C: TITULAR:

I) Validade da Proposta: ____ dias (no minimo 90 dias)

Local, data — carimbo/CNPJ
Assinatura do Representante da Empresa

O representante devera rubricar em todas as folhas da proposta e assinar a ultima
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