UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI — UFPI

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS
MAPA DE RISCOS NAS CONTRATACOES

Objeto da Contratacao: Contratacdo de Prestacdo de servigos de mao de obra terceirizada - contratacdo dos serventes de limpezapara atender as demandas do
Hospital Veterinario Universitario-HVU.

Processo n°® 23111.045195/2021-55.

Unidade Administrativa Macro: Diretoria de Contabilidade ¢ Finangas

Responsavel Geral: Simonne Saraiva Nunes Santana

OPERACIONAL

OPERACIONAL

ESTRATEGICO

ESTRATEGICO

LIQUIDACAO

OPERACIONAL

SICAF DO FORNECEDOR
VENCIDO IMPEDINDO A
EMISSAO DO EMPENHO
REGISTRO NO SIDEC COM
CLASSIFICAGAO DA
NATUREZA DE DESPESA
ERRADA

SOLICITACAO DE EMPENHO
SEM O DETALHAMENTO DO
CREDITO ORCAMENTARIO

CREDITO DISPONIVEL
INFERIOR AO VALOR DA
DESPESA SOLICITADA

NOTA FISCAL NAO
ATESTADA OU ATESTE
INCOMPLETO

BAIXA

BAIXA

BAIXO

MEDIA

ALTO

BAIXO

MEDIO

ALTO

NOTIFICAGAO DO FORNENEDOR PARA
REGULARIZAGAO DA SITUAGAO FISCAL

ANTES DA PUBLICACAO DO EDITAL DE
LICITACAQ E ANTES DA EMISSAO DO SIDEC,
CONFIRMAR JUNTO A GERENCIA DE
EXECUCAO CONTABIL A CLASSIFICACAO DO
OBJETO DA DESPESA CORRETO
ENCAMINHAR O PROCESSO
PRIMEIRAMENTE A COORDENACAO DE
ORGCAMENTO PARA DETALHAMENTO DO
CREDITO ORCAMENTARIO NA RUBRICA
CORRETA

ADEQUACAO DOS VALORES SOLICITADOS
COM 0S DISPONIVEIS NO ORCAMENTO;
ANTES DO ENCAMINHAMENTO DA
SOLICITACAO DE EMPENHO VERIFICAR
JUNTO A COORDENAGAO DE ORCAMENTO
A DISPONIBILIDADE DE CREDITO
ORCAMENTARIO

APOS A ENTREGA DO MATERIAL/
PRESTACAO DO SERVICO, O FISCAL OU

APOS CONHECIMENTO
DO FATO

DURANTE A EDICAO
DO EDITAL DE
LICITACAO

NO ATO DA
SOLICITAGAO DO
EMPENHO

APOS A SOLICITACAO E
ABERTURA DO
PROCESSO

ANTES DA ABERTURA
DO PROCESSO DE
PAGAMENTO

GERENCIA DE
CONTRATOS/GERENCIA DE
EXECUGAO CONTABIL

COMISSAO DE LICITACAO E
DIVISAO DE COMPRAS

PRAD/DA/PROPLAN

SETORES SOLICITANTES/
PRAD/DA/PROPLAN

FISCAIS DE CONTRATOS E/OU
RESPONSAVEIS PELA
SOLICITACAO
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PROCESSO DE PAGAMENTO MEDIA

COM GPS VENCIDA

PRENCHIMENTO DA NOTA BAIXA
FISCAL COM ERRO OU

PREENCHIMENTO

INCOMPLETO DOS CAMPQS

(RETENGAO TRIBUTARIA E

DESCRICAO DO OBJETO DE

DESPESA)

VALOR DA NOTA DE BAIXA
EMPENHO DIFERENTE DO
VALOR DA NOTA FISCAL

ABERTURA DE PROCESSO BAIXO
DE PAGAMENTO DE
PRESTACAO DE SERVICOS
COM AUSENCIA DE TITULOS
E DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA
RESPECTIVA DESPESA.
PAGAMENTO DE PROCESSO
SEM A CONFORMIDADE DE
GESTAO

MEDIO

ALTO

ALTO

BAIXO

ALTO

ALTO

RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO DEVERA
ATESTAR A NOTA FISCAL

NO TRAMITE PROCESSUAL OS SETORES
DEVERAO OBSERVAR A DATA DE
VENCIMENTO DA GPS E ENCAMINHAR AO
SETOR DE CONTABILIDADE ANTES DO SEU
VENCIMENTO.

SOLICITAR A AUTORIZACAO DO DESCONTO
DA MULTA AO FORNECEDOR, SE O MESMO
TIVER DADO CAUSA AO ATRASO DO
PROCESSO.

APOS A ENTREGA DO MATERIAL/
PRESTAGAO DO SERVICO, O FISCAL OU
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DEVERA
OBSERVAR SE O PREENCHIMENTO FOI
FEITO DA FORMA CORRETA.

0 PROCESSO SERA DEVOLVIDO PARA
CORRECAO OU EMISSAO DE UM NOVA
NOTA.

APOS A ENTREGA DO MATERIAL/
PRESTAGAO DO SERVICO, O FISCAL OU
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DEVERA
OBSERVAR SE A NOTA FISCAL FOI EMITIDA
DE ACORDO COM A NOTA DE EMPENHO.
CASO AS INFORMAGOES ESTEJAM
DIFERENTES, O FISCAL OU RESPONSAVEL
DEVERA SOLICITAR A GLOSA/CARTA DE
CORRECAO/EMISSAO DE NOVA NOTA E/OU
0 CANCELAMENTO DO SALDO DO
EMPENHO, A DEPENDER DO CASO.

APOS A ENTREGA DO MATERIAL/
PRESTACAO DO SERVICO, O FISCAL OU
RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO DEVERA
OBSERVAR SE O PROCESSO FOI INSTRUIDO
COM TODA A DOCUMENTAGAO
COMPROBATORIA DA DESPESA.

0 PROCESSO DE PAGAMENTO DEVERA SER
PREVIAMENTE ANALISADO PELO
CONFORMISTA DE GESTAO.

DURANTE TODA A
EXECUCAO

NA ABERTURA DO
PROCESSO E NA FASE
DE EXECUCAO

NA ABERTURA DO
PROCESSO E NA FASE
DE EXECUCAO

NA ABERTURA DO
PROCESSO

ANTES DO
PAGAMENTO

FISCAIS DE
CONTRATOS/PRAD/DA/DCF

FISCAIS DE CONTRATOS/DCF

FISCAIS DE
CONTRATOS/SOLICITANTES/DCF

FISCAIS DE
CONTRATOS/SOLICITANTES

CONFORMISTA DE GESTAO.
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Orientagoes:

Categoria do risco: OPERACIONAL OU ESTRATEGICO

Processo critico: DESCRICAO DO RISCO

Probabilidade de ocorréncia: ZERO / BAIXA / MEDIA /ALTA

Impacto causado: ZERO / BAIXA / MEDIA /ALTA

Resposta ao risco: ACAO TOMADA EM FUNCAO DO RISCO

Prazo de implementagdo: PRAZO PARA IMPLEMENTACAO DA RESPOSTA



