TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAD

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 )
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
(Processo Administrativo n°23111.017207/2022-98)
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigos diversos com locagbes de equipamentos e utilitarios, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDA- QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
R$
SERVICO DE LOCAGAO DE DIARIA 50 900,00
1 SISTEMA DE SOM- com 6

caixas acusticas, 12
microfones com fio com 12
pedestais girafa e 02
pedestais de mesa, 6
microfones sem fio com
pedestal, com notebook com

operador para o mesmo.

SERVICO DE LOCACAO DE DIARIA 100
2 SISTEMA DE SOM - com 4
caixas acusticas, 04 650,00
microfones com fio com 04
pedestais girafa e 02
pedestais de mesa, 04
microfones sem fio com
pedestal, com notebook com

operador para 0 mesmo.
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SERVICO DE LOCACAO DE 500 550,00
3 CLIMATIZADORES

EVAPORATIVOS com vazdo
minima de ar de 18.000m%h
para ambientes externos com

DIARIA

operador para 0 mesmo.

SERVICO DE LOCACAO DE 300 20,00
ILUMINACAO com refletores

de LED em cores.

DIARIA

SERVICO DE LOCAGAO DE 15,00
ILUMINAGAO com refletores DIARIA 100
luz branca 500 W.

SERVICO DE LOCAGCAO DE 15,00
ILUMINAGAO com refletores DIARIA 100
luz branca 1000 W.

SERVICO DE LOCAGCAO DE 25,00
TRELICA de Aluminio Q-15 - DIARIA 1.000
por metro.

SERVICO DE LOCAGCAO DE 30,00
TRELICA de Aluminio D-25 - DIARIA 1.000
por metro.

SERVICO DE LOCAGAO DE 30,00
TRELICA de Aluminio P-30 - DIARIA 1000
por metro.

SERVICO DE LOCACAO DE 25,00
MESA estilo buffet de DIARIA 50
tamanho 5 metros.

SERVICO DE LOCAGAO DE 30,00
TOALHAS retangulares de
tecido gorgordo, de tamanho DIARIA 50
retangular de 5 metros cores
variadas.

SERVICO DE LOCAGCAO DE 15,00
MESA estilo buffet de DIARIA 50
tamanho 3 metros
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SERVICO DE LOCAGCAO DE 15,00
TOALHAS retangulares de
tecido gorgordo, de tamanho DIARIA 50
retangular de 3 metros cores
variadas.

LOCACAO DE MESAS com 12,00
tampo redondo de diametro DIARIA 50
de 1,20 metros.

SERVICO DE LOCAGCAO DE 12,00
TOALHAS de tecido, cores
variadas para mesa de tampo DIARIA 50
redondo de didametro de 1,20

mt.

SERVICO DE LOCACAO DE 4,00
CADEIRAS de plastico sem 2000 DIARIA
apoio para brago

SERVICO DE LOCAGCAO DE 4,50
CAPAS de tecido para cadeiras
de plasticos sem apoio para o 2000 DIARIA
brago nas cores branco, bege
ou telha.

LOCAGAO DE TAPETE 20,00
RETANGULAR, tamanho 3,00 30 DIARIA
mt x 4,00 mt (tipo persa).

LOCACAO DE TAPETE 15,00
RETANGULAR, tamanho 2,00 30 DIARIA
mt x 3,00 mt (tipo persa).

LOCACAO DE
DEMARCADORES DE FLUXO E
PEDESTAIS com fita metal
com no minimo 2,20 metros
de comprimento:Tubo com
diametro de 80 mm em CONJ. C/20
aluminio com acabamento 60
cromado semibrilho; Altura:
minima 96 cm; Base em ferro
fundido com
revestimento cromado  semi
brilho didametro de 340 mm;
Peso minimo 10 kg;

450,00

UND/DIA

ARRANJO COM  FLORES UND 100 450,00

NATURAIS TROPICAIS,
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formato  horizontal, com
tamanho de 1,00 metro.

ARRANJO COM FLORES 400,00
NATURAIS TROPICAIS,
formato médio vertical, com
UND 300
altura de 80 cm e 90 cm de
largura, colocado ao solo em

cachepos.

ARRANJO COM  FLORES 550,00
NATURAIS rosas, cores
variadas (vermelha, salmao,
UND 100
amarela, branca) e flores do
campo, formato horizontal,

com tamanho de 1,00 metro.

ARRANJO COM  FLORES 380,00
NATURAIS, rosas, cores
variadas (vermelha, salmao,
amarela, branca) e flores do
o UND 300
campo formato médio
vertical, com altura 80 cm e
90 cm de largura, colocada ao

solo em cachepos.

PASSADEIRA (TAPETE 350,00
RETANGULAR longo) cor
UND 100
vermelha ou azul de tamanho

até 100 metros.

MALHAS TENSIONADAS PARA 25,00
PE DIREITO DE PALCOS,
auditérios, saldes (altura
aproximadamente de 3,50 UND 3000
metros), nas cores branco,
azul, lilds, verde, amarelo,
vermelho e réseo.

LOCACAO, MONTAGEM E 800,00
DESMONTAGEM DE
SECRETARIA climatizada

medido 3m x 3m(9m?2), com
piso em madeira revestido DIARIA 200
com carpete cor grafite,
paredes do fundo estrutura
em TS, sustentadas por perfis

de aluminio, frente e laterais
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1/2 bancadas de 1 metro de
altura 1/2 vidro, sendo 01 das
laterais com bancada para
acessibilidade, toda pergolada
com testeiras medindo
0,46cm x 0,26cm de altura,
elétrica: 03 lumindrias e 01
tomada.

LOCAGAO, MONTAGEM E 600,00
DESMONTAGEM de estande
medindo 3m x 3m(9m3), a ,
. ) . DIARIA 200
partir de perfis de aluminio e
TS, piso de madeira revestido

com carpete.

LOCACAO, MONTAGEM E 600,00
DESMONTAGEM de TENDA DIARIA 50
medindo 10m x 10m(100m?)

SERVICO DE LOCAGCAO DE 400,00
PALCO em estrutura de
aluminio, com carpete, DIARIA 50
tamanho 3,00 mt X 6 mt, com
2 escadas de acesso

SERVICO DE LOCAGCAO DE 500,00
PALCO em estrutura de
aluminio, com carpete, DIARIA 20
tamanho 5,00 mt X 8 mt, com
2 escadas de acesso

SERVICO DE LOCAGAO DE 800,00
PALCO em estrutura de
aluminio, com carpete, DIARIA 30
tamanho 6,00 mt X 10 mt,
com 2 escadas de acesso

LOCACAO DE FREEZERES com 200,00
capacidade para refrigeracdo
de 100 a 500 copos de agua DIARIA 100
mineral de 200 ml, para
evento de 500 pessoas

FORNECIMENTO DE COPOS 2,60
de agua mineral sem gas de UNID 10.000
200 ml
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SERVICO DE RECEPCIONISTA -
0] servigo devera ser
executado por profissional
capacitado e com experiéncia
na atividade de recep¢do a
eventos, dinamico, com
habilidade em lidar com
pessoas € no trato com
autoridades. Devera: agir com
presteza, polidez e cortesia,
sob qualquer circunstancia;
apresentar-se uniformizado(a) 100 240,00
com roupa classica, ter os
cabelos presos e maquiagem
leve(no caso do  sexo DIARIA
feminino) ou estar
adequadamente penteado e
de barba feita ou aparada (no
caso do sexo masculino), ser
capacitado para atender as

solicitagGes do
palestrante/conferencista,

autoridades convidadas,
contratante e demais

participantes, no local do
evento ou em outro definido
pelo contratante; auxiliar no
receptivo do local de chegada
(aeroportos, estagdes, etc.)

Gargom/garconete

Profissional qualificado com
experiéncia para realizacdo de
atividades de servico de copa
com autoridades. Devera 50 140,00
estar devidamente
uniformizado, podendo ser
homem ou mulher (calga DIARIA
preta, blusa de manga
comprida, paleté ou colete,
gravata preta, meias brancas;
mulheres podem trajar-se de
saia tipo tubinho. Deve
possuir bandeja prépria para
o exercicio para cada 15
participantes.
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Intérprete de Libras

Profissional de ter fluéncia na
Lingua Brasileira de Sinais,
certificado comprovado pelo
Ministério da Educacdao-MEC DIARIA 150 250,00
(“Pré-Libras”) para o exercicio
da atividade de interprete de
libras, com experiéncia na
interpretacdo da linguagem
em eventos.

Mestre de CerimOnias

Devera ter experiéncia e
desenvoltura na apresentacdo
de eventos, boa impostacdo
de voz, correta leitura de 30 450,00
pronuncia das palavras, DIARIA
dominio de publico, postura e
trajes  corretos (homem:
paleté com gravata; mulher:
saia, ou calca reta, blusa e
tailleur e dominio de
cerimonial protocolo.

Profissional para limpeza e
conservagao

Profissional treinado,
capacitado e uniformizado
para execug¢do de servigos de
limpeza e conservagao,

150 420,00

incluindo todo o material e
equipamentos necessarios
para boa execug¢do de sua
atividade, tais como: luvas, DIARIA
botas adequadas, carrinho
para coleta em geral, pano de
chdo, aspirador, vassouras,
baldes, produtos quimicos de
limpeza; proceder a limpeza
geral e completa em todo o
ambiente do evento exceto
em ambiente acarpetado,
onde se deve utilizar de
aspirador de pd. Limpar e
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desinfetar todos os gabinetes
sanitarios. Colocar lixeiras e
sacos de lixo em todas as
dependéncias do local do
evento incluindo areas
externas. Ao final do evento
acondicionar o lixo em sacos
plasticos removendo-os para
local adequando

Servigos Musicais

Os servicos musicais deverdo
ser realizados por musicos
com experiéncia em
apresentagdes em eventos 30 850,00
institucionais e solenidades,
com capacidade de DIARIA
improvisagdo e  postura.
Ficando ressalvado que é de
sua responsabilidade dos
profissionais a regularizacdo
dos pagamentos das taxas
correspondentes a Ordem do
Musicos do Brasil

SERVICO DE LOCAGCAO DE 180,00
CAVALETES medindo
98x98x220, em aluminio ou DIARIA 3000
similar com identificacdo
(etiqueta numerada)

SERVICOS DE LOCACAO DE 1.650,00
GRUPO - GERADOR com .
) o DIARIA 150
capacidade minima de 75 KVA,

com isolamento acustico.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. O Estudo
Técnico Prelimiar consta como numero 78.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano contados do(a) dia da
assinatura da Ata, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

oy
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1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacao.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023Analisando as
alternativas disponiveis, que atendam a necessidade da d4rea requisitante, e
considerando que ha viabilidade técnica e econdmica para os servicos pretendidos,
pois os mesmos possuem diversos fornecedores no mercado e, consequentemente,
nao havendo restricao de mercado, a solugao indicada para a contratacao dos servigos
é a realizacdo de procedimento licitatério na modalidade pregdo eletrénico por
Sistema de Registro de Precos, solucdao legal traduzido por um conjunto de
procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdao de servicos e
aquisicoes de bens, para contratacdes futuras por demanda. Priorizando sempre a
gualidade, pontualidade e comprometimento com a instituicao.

2.2. , conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: [...]

)] Data de publicacdo no PNCP: [...]

lII)  1d do item no PCA: [...]

IV)  Classe/Grupo: [...]

V)  Identificador da Futura Contratagéo: [...]
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Analisando as alternativas disponiveis, que atendam a necessidade da 4drea
requisitante, e considerando que ha viabilidade técnica e econdmica para os servicos
pretendidos, pois os mesmos possuem diversos fornecedores no mercado e,
consequentemente, ndo havendo restricdo de mercado, a solucdo indicada para a
contratacdo dos servicos é a realizacdo de procedimento licitatdrio na modalidade
pregao eletronico por Sistema de Registro de Precos, solu¢do legal traduzido por um
conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacao de
servicos e aquisicoes de bens, para contratacdes futuras por demanda. Priorizando
sempre a qualidade, pontualidade e comprometimento com a instituicao.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis:

411.[.]

41.2.0.]

Indicacdo-de-marcas-ou-modetos-(41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagcdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...)

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administragao nao aceitara
o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
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Subcontratagao
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4.12.[.]

Vistoria

4.13. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado
ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de sequnda a sexta-feira, das 8 horas as 18 horas.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigdes de execugao

5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.3. Local e horério da prestagdo de servico: Sera mediante solicitagdo prévia do Servigo de
Cerimonial.

5.1.4. Cronograma-derealizacdo-dos-servicos:

5.1.5. Etapa——~Perfodo/apatrtir-de/apés-concliido——
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Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego mediante indicagdo pelo servigo

de cerimonial onde o evento for se realizar.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
previstas na ordem de servigo da contratante;

5.3.1. f—F

5.3.2. f—F

541 f—F
5.4.2 f—F

5.4.3. f——F

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. 0O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregédo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizagcédo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
prorrogagao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagcbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

Pagina 15|28
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniéo
Atualizagao: dezembro/2022
Termo de Referéncia contratacéo de Servigos — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrdnico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo (versdo dezembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21"

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACA@G

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestédo nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo
para representa-lo na execugao do contrato.

6.13.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
o6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

6.14.
6.14.1. A
6.14.2. A
6.14.3. -
6.14.4. .
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7111, nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

731 f—F
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7.32.f—F
7.3.3.f——=F
Do recebimento
7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ..... (.....) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.1.0 prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.4.2.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagado dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medigéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.5.4.Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagcdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacgdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.7.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
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Liquidagao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;
7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.33.2. prestacdo—da-garantia—adicional-nas-modatidades—deque—trata—o—art—96-datein°

Cessao de crédito

7.35. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.351.
contratante:

7.36. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracgao,
esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de
todas as condigbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou
de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.39. A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.
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8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art.

5°, inciso I, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrimoénio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor
total estimado da contratagao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.28. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.
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Qualificagao Técnica

8.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;

8.30. Comprovacéo de aptidao para execugéo de servigco de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagcdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou reqularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. [...];
8.30.1.2. [..];
8.30.1.3.  [..].
8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentacao e

0 somatédrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbées necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.30.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............: :

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

8.31.1. A relagcdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

8.31.2. A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagéo do servigo;
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8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executarao
0 contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagcéo; e

8.31.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ dois milhdes, duzentos e sessenta e
nove mil reais.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/Unidade: [...];

II) Fonte de Recursos: [...];

[lI) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];
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V) Plano Interno: [...];

Teresina, 28 de dezembro de 2022

Eva leal de Moraes

Chefe do Servigo de Cerimonial

Manoel Vera Cruz da Silva Filho

Membro da Equipe
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