NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa a subsidiar a Administracdo na elaboracdo das
diretrizes que dardo ordem e forma a licitacdo na modalidade pregdo sob a forma eletrbnica,
notadamente no que tange ao objeto, condi¢cbes da licitacdo e a contratacdo que se seguird com o
licitante vencedor. E o documento que mais sofrera variagéo de contetido, em vista das peculiaridades
do 6rgdo ou entidade licitante e, principalmente, do objeto licitatério. Serve de supedaneo para a
Administrac@o elaborar seu proprio Termo de Referéncia, consoante as condi¢gdes que lhes séo
proprias, por isso que ndo deve prender-se textualmente ao conteddo apresentado neste documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do art. 29 da Instrucdo Normativa SEGES/MP
n. 5/2017, o referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteracdes, deve ser
apresentada justificativa, nos termos do art. 29, §1° da referida IN. O registro das atualizacdes feitas
(“Nota de Atualizagdo”) em cada versao pode ser obtido na pagina principal dos modelos de licitagbes
e contratos no sitio eletrénico da AGU. Quaisquer sugestdes de alteracdo poderdo ser encaminhadas
ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgédo
ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de
oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos
demais instrumentos da licitacéo, para que n&o conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas
guando da finalizagéo do documento.

Os Orgaos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragéo
das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgédos Consultivos, ao examinarem os documentos,
estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versao final do texto, apds aprovada pelo 6rgado
consultivo, devera excluir a referida nota.

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Pregéo eletrénico para contratacdo de prestacdo de servigo continuo com dedicacdo de méao-
de-obra exclusiva

Nota explicativa 1: O presente modelo de Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatérios
regidos pelo regime de contratacbes publicas previsto na Lei n.° 10.520/2002, regulamentada pelo
Decreto n.° 10.024/2019.

Nota Explicativa 2: O art. 20 da Instru¢do Normativa n°® 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratacdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de
Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de
Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade (art. 20, 85).

O TR devera guardar sintonia com o estudo técnico preliminar previamente desenvolvido pela
Administracao, discriminando todos os elementos capazes de caracterizar, de forma precisa e clara, 0
objeto da licitacéo e de propiciar a avaliacdo de seus custos, servindo de supedaneo a elaboragcéo do
edital.

Ademais, na elaboragéo do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art. 28 e anexo V
da IN n° 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, 82° da IN n° 5, de 2017, os documentos que
compdem a fase de Planejamento da Contratacdo serdo parte integrante do processo administrativo
da licitacéo, além de os Estudos Técnicos Preliminares serem, especificamente, anexos do Termo de
Referéncia, conforme subitem 2.2 do Anexo V da aludida Instru¢do Normativa.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N°......./20...
(Processo Administrativo n.°.......... )
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1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo Servicos Continuos de Higienizacdo e
Limpeza Hospitalar, com a disponibilizacdo de médo de obra qualificada, produtos de higiene e
saneantes domissanitarios, matérias, maquinas e equipamentos para as areas interna e externa de
forma continua, de servicos de apoio administrativo em regime de empreitada por preco unitario,
conforme quantidades estimadas e especificacbes descritas no Termo de Referéncia, com
dedicacéo exclusiva de méo de obra, a serem executados nas dependéncias do Hospital Veterinario
Universitario — HVU “Jeremias Pereira da Silva”, da Universidade Federal do Piaui — UFPI, Campus
Ministro Petrdnio Portella - CMPP, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade
ESPECIFICACAO de
Medida
- - - - 5

1 !Encarregado da equipe de limpeza hospitalar, 44 horas semanais, 20% unidade o1
insalubridade.

2 Servente de limpeza hospitalar diurno, 44 horas semanais, 20% .
. ) unidade 10
insalubridade.

3 Servente de limpeza hospitalar noturno,12x36 (plantonista/noturno) 20% .
. ) unidade 4
insalubridade.

4 Servente _ _ _ unidade 12
de limpeza hospitalar diurno, 12x36 (plantonista/
dia) 20% insalubridade.

5 Servente de limpeza de Areas Externas Abertas, 44 horas unidade 02

semanais.

1.2. As edificagBes abrangidas pela contratacédo e o detalhamento de areas de todo o HVU-CMPP-
UFPI, separadas por setores estao discriminados no item 10 deste termo, totalizando como area
total de 5.993,66 m?2 (cinco mil, novecentos e noventa e trés e sessenta e seis metros quadrados),
sendo o total de area interna de 1.921,66 m2 (um mil novecentos e vinte e um e sessenta e seis
metros quadrados) e area externa de 4.072,00 m? (quatro mil e setenta e dois metros quadrados).

1.3. A contratagao serd realizada com base na area fisica a ser limpa e conservada, estabelecendo-
se 0 custo por metro quadrado para as areas internas e externas.

1.4. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de contratacdo, conforme disposto no
artigo 32 do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

1.5. O parcelamento ou individualizacdo da solugdo ndo se aplica na presente demanda
considerando as caracteristicas do servi¢co, sendo necessario o agrupamento dos itens em vista da
melhor viabilidade econdmica, além da questéo da logistica do servico.

Nota explicativa: O art. 15 do Decreto n° 10.024/19 estabelece a possibilidade de a Administracéo
adotar o orgcamento estimado como uma informacéao sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme
a decisdo tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacdo do
desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatério.
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Nota explicativa 1: As tabelas acima sdo meramente ilustrativas; o 6rgao ou entidade deve elabora-la
da forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

Nota Explicativa 2: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de precos que conte com 6rgaos
participantes, além do gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgéos participantes exige uma série de providéncias por
parte dos orgaos envolvidos para que o certame cumpra sua fungdo de selecionar a melhor proposta
para a Administragcéo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n° 7.892/13 preceitua que o0 6rgdo participante deve encaminhar ao 6rgao
gerenciador sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma
de contratacdo. Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado quando incluir novos itens
ou novas localidades de entrega, desde que o gerenciador aceite as inclusdes.

Cabera ao 6rgéo gerenciador, entdo, compilar as demandas envolvidas, 0os quantitativos minimos por
requisicdo e os maximos, os locais de entrega e prazos, entre outras informacdes, para sistematizar e
harmonizar as disposi¢6es do Edital e Termo de Referéncia, e dispor os itens do objeto licitatorio da
forma mais adequada para a obtencdo da melhor proposta para a Administracdo Publica. Isso
pressupde uma andlise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado especifico, entre
outros aspectos, para entdo se deliberar sobre algumas questdes envolvidas, tais como: objetos com
descricdo semelhante podem ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de
escala? Objetos idénticos para locais de entrega proximos devem ser somados num mesmo item
licitat6rio, ou divididos em itens distintos? E objetos idénticos para locais de entrega afastados? Ha
alteracdo na requisicdo minima de algum item, por conta de demanda menor de algum 0rgao
participante?

Apbs resolver tais questées, o érgdo gerenciador devera “confirmar junto aos 6rgéos participantes a
sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia
ou projeto basico”, conforme art. 5°, V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitacdo exitosa faz-se necessario uma adequada e prévia
comunicacao entre os 6rgdos envolvidos, e quanto antes se estabelecer a troca de informacdes entre
gerenciador e participantes, melhores as condi¢des de elaborar um Edital e um Termo de Referéncia
adequado a demanda de cada qual, e também ao conjunto dos érgaos.

Nesse sentido, convém lembrar que o 81° do art. 4° do Decreto 7.892/2013 permite que o 6rgao
gerenciador dispense de forma justificada a divulgacéo da Intencdo de Registro de Precos, sendo
evidente que a existéncia de 6rgdos participantes representa um motivo aparentemente valido para
tanto, ja que com isso se esté atendendo a finalidade da norma, de aproveitar uma licitacdo para mais
de um érgdo, em condi¢des mais propicias de organizacéo dos trabalhos.

De qualquer forma, ainda que a participagdo provenha da divulgacéo da IRP, tanto o 6rgao gerenciador
como os participantes deverdo adotar as providéncias que lhe competirem para a elaboracdo de um
edital e um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma licitacao proveitosa.

Nota explicativa: Deverdo ser observadas pela Administracdo as orientagfes expedidas pela
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, constantes do endereco eletronico
https://www.gov.br//compras/pt-br/acesso-a-informacao/naticias .

1.6 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.7 A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a ... (Empreitada por Preco
Unitario/Empreitada por Preco Global/Execucao por Tarefa/Empreitada Integral)

1.8 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei 8.666, de 1993.
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| Nota Explicativa: O prazo de vigéncia contratual ndo depende da forma pela qual o contrato é \
celebrado (forma verbal, por Nota de Empenho ou por Instrumento de Contrato) e nem se confunde
com o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, quando houver.

Essa vigéncia deve considerar os prazos envolvidos, da assinatura do contrato em diante, ou seja, 0s
prazos para inicio dos trabalhos, de execucéo, de recebimento provisoério e definitivo e alguma margem
de seguranca.

Fixado o prazo de vigéncia para além de 12 meses, o0 TCU exige motivacdo especifica (Acérdao
3320/2013-Segunda Cémara | Relator: RAIMUNDO CARREIRO). No mesmo sentido, cite-se a
Orientagdo Normativa AGU n° 38/2011: NOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
NATUREZA CONTINUADA DEVE-SE OBSERVAR QUE: A) O PRAZO DE VIGENCIA ORIGINARIO,
DE REGRA, E DE ATE 12 MESES; B) EXCEPCIONALMENTE, ESTE PRAZO PODERA SER FIXADO
POR PERIODO SUPERIOR A 12 MESES NOS CASOS EM QUE, DIANTE DA PECULIARIDADE E/OU
COMPLEXIDADE DO OBJETO, FIQUE TECNICAMENTE DEMONSTRADO O BENEFICIO ADVINDO
PARA A ADMINISTRACAO; E C) E JURIDICAMENTE POSSIVEL A PRORROGACAO DO
CONTRATO POR PRAZO DIVERSO DO CONTRATADO ORIGINARIAMENTE

Nota explicativa: Indicacdo da possibilidade ou ndo de prorrogacao.

A indicacdo da possibilidade ou ndo de prorrogacédo no TR é exigéncia expressa do art. 30, | da IN
05/2017 —MP/SEGES e disposigao 2.1 “a.3”, de seu anexo V.

Consolidacdo do consumo encaminhado pelos 6rgaos e entidades participantes: Conforme ja
ressaltado, a licitacdo envolvendo mais de um 6rgdo demanda providéncias por parte de todos os
envolvidos, e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de forma coerente e
vélida, e resulte em contrata¢des Uteis a Administragdo.

Nesse sentido, vale reiterar que o 6rgdo participante deve encaminhar sua estimativa de consumo, local
de entrega do objeto e eventualmente o cronograma de contratacdo, além de realizar pesquisa de
mercado, quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou novas localidades de entrega.

Ja o 6rgao gerenciador tem a inescapavel missao de consolidar o Termo de Referéncia anexo ao edital,
na medida em que um dos tépicos de tal documento é justamente a estimativa de consumo de cada
orgao e, além disso, a propria discriminacdo dos itens a serem licitados (que deve coincidir com o
cadastramento no sistema operacional) demanda a atualizacéo do TR anexo ao edital. Pode haver
também questbes envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel ganho de
economia de escala), ou de alteracdo das quantidades minimas por requisi¢cdo, entre outros pontos a
serem avaliados e devidamente equacionados no edital e anexos do certame.

Assim, parece mais indicado que a participagdo de outros drgdos seja trabalhada desde o inicio do
processo licitatorio, permitindo a elaboracao de documentos que contemplem as necessidades de todos
os envolvidos e identifiguem a forma mais adequada de selecionar a proposta mais vantajosa, com 0
gue se estara atendendo a finalidade do Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da demanda
de dois ou mais érgaos em um mesmo processo licitatério.

Valores: O art. 39, Ill, Lei n°® 10.520/2002 determina que a Administracé@o elabore na fase preparatoria
do pregdo um orcamento dos bens ou servicos a serem licitados. Entretanto, o art. 4°, 1ll, da referida
Lei ndo exige que a Administracdo faca constar do edital o orcamento estimado da contratacao.

O TCU, por sua vez, entende que é possivel dispensar a publicagdo do orcamento estimado da
contratacdo no edital do pregdo, com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento
mediante requerimento (Acordao n° 394/2009 — Plenario — TCU. Acordao n° 1513/2013 — Plenario —
TCU). O novo regulamento do Pregéo Eletronico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade
do sigilo do orcamento estimado (art. 15, caput), que serd divulgado imediatamente ap0s o
encerramento do envio de lances (art. 15, §2°), sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informagdes necessérias a elaboracédo das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de 2019, o TCU ja havia reconhecido a
possibilidade de manter sigiloso o orcamento estimado até a finalizacdo da fase de lances, com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa. (Acérddo n° 2080/2012 — Plenéario — TCU; Acérdédo n°
2150/2015 - Plenéario).Esse entendimento foi reforcado no Acérdéo n° 903/2019 — Plenario-TCU, que
apontou que a divulgacdo dos precos de referéncia no edital dos pregdes de compra de medicamentos
prejudica a obteng&o da proposta mais vantajosa para a Administracao.
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Pesquisa Precos: A IN SEGES/ME n. 73, de 5 de agosto de 2020, dispbe sobre o procedimento
administrativo destinado a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo
de servi¢os em geral.

Regime de Execugdo: Deve-se observar que o regime de execugdo por preco unitario destina-se aos
servicos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida,
cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicacao do preco unitario pela quantidade e tipos de
unidades contratadas. Portanto, & especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em
unidades autébnomas independentes que comp8em o objeto integral pretendido pela Administracéo.
N&o se exige o mesmo nivel de precisdo da empreitada por preco global/integral, em razao da
imprecisao inerente a prépria natureza do objeto contratado que esta sujeito a variacdes, especialmente
nos quantitativos, em razédo de fatores supervenientes ou inicialmente ndo totalmente conhecidos.
Assim, pode-se afirmar que a conveniéncia de se adotar o regime de empreitada por preco global
diminui @ medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o objeto a ser contratado (Ver TCU, Ac n.
1.977/2013-Plenario, Item 29).

Acerca da escolha do regime de execugédo, o Tribunal de Contas da Unido orienta que:

a) a escolha do regime de execucdo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do
processo licitatério, em prestigio ao definido no art. 50 da Lei n°® 9.784/1999 (Acérddo 1977/2013-
Plenério, TC 044.312/2012-1, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013);

b) a empreitada por preco global, em regra, em razéo de a liquidacdo de despesas ndo envolver,
necessariamente, a medi¢do unitaria dos quantitativos de cada servi¢co na planilha orcamentéria, nos
termos do art. 6° inciso VIII, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel
definir previamente no projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem
posteriormente executados na fase contratual, enquanto que a empreitada por pre¢o unitario deve ser
preferida nos casos em que 0s objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisdo inerente de
guantitativos em seus itens orgcamentarios;

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens): Aregra a ser observada pela Administracéo nas licitagcdes
€ a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993,mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda
de economia de escala (Simula 247 do TCU). O érgdo licitante podera dividir a pretensdo contratual
em itens ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente viavel, visando maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado. Acérdao/TCU
1214/2013-Plenario “deve ser evitado o parcelamento de servigcos ndo especializados, a exemplo de
limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de parcelamento os servicos em que reste comprovado
gue as empresas atuam no mercado de forma segmentada por especializacdo, a exemplo de
manutenc¢do predial, ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, dudio e video,
informatica;”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve ser
que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o agrupamento de itens,
adotando-se a adjudicagéo pelo preco global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicacéo por preco
global de grupos de itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual desenhada nos
estudos preliminares, sempre de forma justificada. No caso de servigcos, eventual divisdo em lotes
considerard a unidade de medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada
a demanda especifica de cada 6rgao ou entidade participante do certame.

Adjudicagado por preco global de grupo de itens em Licitacbes pelo Sistema de Registro de
Precos: Em adicao a orientagao anterior, no caso de se optar, em licitacdes por SRP, pelo agrupamento
de itens e sua adjudicacéo pelo preco global do grupo, o TCU possui entendimento no sentido de sé
ser admitida, em tais casos (Acordao 588/2016-Plenario):

a) a contratacdo dos itens nas hipoteses de contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas
as proporcdes de quantitativos definidos no certame; ou

b) contratacé@o de item isolado para o qual o prec¢o unitério adjudicado ao vencedor seja 0 menor preco
valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

A restricdo prevista na alinea “a@” supra s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar
expressamente, se for o caso, os motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




de execucédo do contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo. Essa
justificativa deve ser expressa e clara para que a area de licitacdes possa ajustar a ata de registro de
precos em conformidade com a situacgéo.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 O Servico de Higienizacdo e Limpeza é um servico essencial e continuo que objetiva garantir
o conforto, a seguranca e a qualidade no atendimento aos pacientes do HYU-CMPP-UFPI, através
damanutencéo e conservacao de suas instalacdes, evitando a sua deterioracdo e, principalmente,
a disseminacdo de micro-organismos responsaveis por infec¢des relacionadas a salde Unica. A
limpeza e desinfeccdo assegura condicBes de salubridade e higiene em todas as areas, para um
atendimento pleno e bem-estar dos animais, tutores, e colaboradores envolvidos.

2.2 A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3 Para arealizagdo deste servico € necesséria a terceirizagcdo de mao-de-obra, visto que o plano
de cargos e salérios da UFPI, gestora deste hospital, ndo prevé a contratagdo, por concurso publico,
dos cargos necessarios a execugdo do objeto da contratacdo deste estudo. Assim, justifica-se a
realizacé@o do procedimento licitatdrio devido a necessidade de substituicao do Contrato n® 22/2017
no ambito do Hospital Veterinario Universitario — HVU “Jeremias Pereira da Silva”, da Universidade
Federal do Piaui — UFPI, Campus Ministro Petrénio Portella - CMPP.

2.4 Os servicos terceirizados demandados destinam-se a realizagdo de atividades auxiliares de
limpeza que constituem a area de competéncia legal da IES, necessarios ao bom funcionamento do
Hospital Veterinario Universitario — HVU “Jeremias Pereira da Silva”, da Universidade Federal do
Piaui — UFPI, Campus Ministro Petrénio Portella - CMPP

2.5 Ademais, os servigos de higienizacéo e limpeza a serem contratados se enquadram como
servigos continuados, sendo essencial para a manutencdo das atividades finalisticas, pois a sua
interrupcdo pode comprometer a continuidade das atividades necesséarias para o bom
funcionamento do Hospital Veterinario Universitario — HVU “Jeremias Pereira da Silva®, da
Universidade Federal do Piaui — UFPI, Campus Ministro Petrénio Portella — CMPP.

2.6 O objeto deste Termo de Referéncia encontra amparo legal na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, na Lei n°® 10.520, de 07 de julho de 2002, no Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
no Decreto n° 2.271, de 07 de julho de 1997 e na Instru¢do Normativa SLTI/MPDG n° 05, de 26 de
maio de 2017.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificagdo da justificativa em relagdo a originalmente
feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redacdo acima.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da
Administracdo. Reforcamos a necessidade de justificar a opcdo pelo Regime de Execucédo adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servico possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o 0rgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das especificacfes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.
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3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 Conforme constatado pelo Estudo Técnico Preliminar, a solugdo mais adequada é a composta
de Cenario Integral: neste cenario a empresa terceirizada fornece a méo de obra e os insumos para
o servico de higienizacdo (saneante, descartaveis etc.) além de equipamentos e servigos
complementares (como manutengdo de maquinario). E de responsabilidade de terceirizada toda a
logistica com estocagem, sendo de responsabilidade do Contratante (HVU-CMPP), fornecer uma
area fisica apenas para a armazenagem do estoque minimo da Contratada.

3.3 A contratagdo pretendida esta alinhada a politica que o Governo Federal vem implantando na
reestruturagcdo da maquina administrativa através de estratégias de racionalidade, buscando atingir
padrdes de exceléncia em qualidade e produtividade, focando sua a¢éo nas &reas fins e reduzindo
a demanda por servigos de apoio ao estritamente necessario.

3.4 A contratacédo da execucdo indireta das atividades desta demanda, tem suporte no Dec. 9.507
de 21 de setembro de 2018, e art. 7° da Instrugdo Normativa n°® 05/2017, da Secretaria de Gestédo
do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacao da descricdo em relacao a originalmente
feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redacdo acima. Registre-se que o
objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacdes necessérias e suficientes
para garantir a qualidade da contracdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou
incluidas condigBes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagédo ou,
ainda, impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em
consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranca, nos termos da Lei n° 4.150, de 1962.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacgdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletrénica.

Nota Explicativa 1: deve a Administracdo definir se a natureza do objeto a ser contratado é comum
nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, c/c art. 3° Il do Decreto n°
10.024/2019. Vide arts. 14 a 17 da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Nota Explicativa 2: Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da
administracdo declarar que o objeto licitatério € de natureza comum para efeito de utilizacdo da
modalidade pregéo e definir se 0 objeto corresponde a obra ou servi¢o de engenharia, sendo

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.
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4.3 A prestacgdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes:

5.2 A contratacdo do objeto deste estudo se enquadra como servico comum para fins do disposto
no Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

5.3 Trata-se de contratacdo de objeto de natureza continuada, em raz&o da sua essencialidade,
umavez que a eventual interrupgéo elevaria os riscos sobre o patrimdnio publico do érgao;

5.4 Os servicos serdo prestados nas dependéncias da UFPI no Hospital Veterinario Universitario -
HVU, Campus Ministro Petrdnio Portella — CMPP, na cidade de Teresina — Piaui, cujos empregados
terceirizados executardo as fungdes conforme estabelecido neste Termo. (Duracéo inicial do
contrato 12 meses);

5.5 O servico dar-se-a com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, de segunda a sabado,
gue, a critério da Dire¢do do HVU, podera se estender ao Domingo, perfazendo uma jornada de até
44 (quarenta e quatro) horas semanais observados os intervalos legais para alimentacdo e em
regime de plantdo 12 x 36 horas de segunda a domingo para os cargos especificados.

5.6 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

5.7 Quando da execucao dos servigos serd exigido substituintes devidamente treinado nos postos
de trabalhos durante as auséncias por férias, tendo em vista que o HVU funciona 24 horas incluindo
finais de semana e feriados.

5.8 A contratagdo dos servigcos compreendera o fornecimento de mao de obra especializada com
o fornecimento de todos os materiais de consumo e equipamentos necessarios, além dos
respectivos fardamentos necessérios e adequados a perfeita execug¢éo dos servigos.

5.9 A contratada devera dispor um preposto com capacidade operacional para receber e solucionar

qualguer demanda da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selegéo, treinamento, admissao e demissao dos funcionarios.

5.10 As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas estardo sujeitos as penalidades previstas
nos artigos no Art. 7° da Lei n® 10.520/2002, no Art. 49 do Decreto n® 10.024/2019, e nos Artigos 86
e 87 da Lei n° 8.666/93, assegurado o Direito Constitucional do Contraditorio e da Ampla Defesa.
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5.11 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condicBes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebracdo do contrato.

5.12 A empresa a ser contratada devera cumprir 0s seguintes requisitos:

5.12.1 Nao existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.12.2 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

5.12.3 Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

5.12.4 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj:jus.br/improbidade adm/consultar

requerido.2h?);

5.12.5 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu sGcio majoritério,
por for¢a do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostasao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

Nota Explicativa: A IN 05/2017 —MP/SEGES, determina em seu artigo 30, IV, que o Termo de
Referéncia contenha os requisitos da contratacdo, sendo que seu anexo V, disposicdo 2.4. “a”,
determina gue tal dado seja transcrito dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em
decorréncia do amadurecimento da descri¢ao.

Além disso, essa mesma disposicao, nas letras “b” a “d”, contempla outros requisitos, cuja pertinéncia
deve ser analisada pelo 6rgéo ou entidade em relacao a licitacao pretendida.

Da mesma forma, a letra “e”, determina a previsdo das obrigacdes das partes, que € tratada em outro
tépico deste modelo de TR.

Nota Explicativa 2: Orientagdo Normativa AGU n°® 38/2011: Nos contratos de prestagdo de servicos
de natureza continuada deve-se observar que: a) o prazo de vigéncia originario, de regra, € de até 12
meses; b) excepcionalmente, este prazo poderd ser fixado por periodo superior a 12 meses nos casos
em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado o
beneficio advindo para a administracdo; e c) € juridicamente possivel a prorrogacdo do contrato por
prazo diverso do contratado originariamente

Nota Explicativa 3: A letra “c”, trata do tema do conhecimento das condi¢bes necessérias para a
prestacdo do servico, cuja declaracdo positiva nesse sentido € um requisito da contratacao,
estabelecido na disposicdo 2.4. do Anexo V da IN 05/2017 — SEGES/MP.

Ou seja, aregra estabelecida é a de se exigir do adjudicatario que declare pleno conhecimento
das condi¢cdes necessarias, previamente a celebragcédo do contrato.

Ainda sobre esse requisito, destacamos que a exigéncia do comparecimento no local, ao invés da
declaracdo, é medida excepcional, a ser estabelecida somente se imprescindivel, e ndo for possivel
substitui-la pela divulgacdo de fotos, plantas etc, presumivelmente para o fim de verificacdo e ajuste
das providencias e prazos necessarias ao inicio do contrato. Nessa hipétese, a redacéo da disposicdo
5.2 acima devera ser alterada, refletindo adequadamente a exigéncia.

Por fim, ndo se deve confundir essa exigéncia excepcional, de comparecimento do “licitante”
para a contratacdo, com a exigéncia de vistoria para a prépria licitacdo. Esta Ultima € disciplinada
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no Anexo VII-A da IN 05/2017 — SEGES/MP, intitulado “Diretrizes Gerais para Elaboragcdo do Ato
Convocatério”, e é dirigida a todos os licitantes. Trata-se de medida ainda mais excepcional, posto que
mais restritiva a competitividade, e s6 deve ser adotada com justificativa técnica rigorosa, conforme
exposto no tépico da “Vistoria”, adiante.

Assim, resumidamente, tem-se 0 seguinte esquema normativo:

Exigéncia Destinatario Tratamento

Declaracdo de pleno | Adjudicatéario Regra geral — sempre exigir

conhecimento

Comparecimento  nos | Adjudicatéario Excepcional - quando imprescindivel

locais de Execucéo

Vistoria para a Licitacé@o | Licitantes Excepcionalissimo - necessidade de
justificativa técnica rigorosa.

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas obrigagdes da contratada.

6.1.1 A contratagcdo devera observar, no que couber, praticas de sustentabilidade ambiental
nos termos da Instru¢gdo Normativa SLTI/MP n° 01, 19 de janeiro de 2010.

6.1.2 A contratada deverd elaborar e manter um programa de treinamento de seus
empregados para a reducdo de consumo de energia, consumo de agua e reducéo de producao de
residuos sélidos, observadas as normas vigentes.

Nota explicativa 1: O item acima devera ser preenchido de acordo com o caso concreto, ou seja,
indicando especificamente onde foram incluidos os critérios de sustentabilidade, em observancia ao
art. 3° do Decreto n. 7.746/2012. Caso ndo incidam critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a
devida justificativa pelo gestor.

Nota explicativa 2: Sustentabilidade: Nas aquisicdes e contratac6es governamentais, deve ser dada
prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servi¢os e obras que considerem critérios
compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n. 12.305/2010 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser observados, o Decreto n. 7.746/2012 (Regulamenta o art.
3° da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e préaticas para a promocao do
desenvolvimento sustentavel nas contratacdes realizadas pela administracdo publica) e as Instrucdes
Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 (Disp&e sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao
de bens, contratacao de servicos ou obras pela Administracdo Publica) e 02/2014 (Disp&e sobre regras
para a aquisicdo ou locacdo de maquinas e aparelhos consumidores de energia pela Administracado
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia
(ENCE) nos projetos e respectivas edificac6es publicas federais novas ou que recebam retrofit), bem
como os atos normativos editados pelos érgaos de protecdo ao meio ambiente.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovacao 88 1° e 2° do art. 5° da Instrucdo Normativa n°® 01/2010 e art. 8° do Decreto
n® 7.746/2012). E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas
editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar
o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administracéo.

Para tanto, indicamos a consulta ao Guia Nacional de Contratagcées Sustentaveis, disponibilizado
pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU. Solicitamos especial atencédo ao exame do tépico
Cadastro Técnico Federal/IBAMA. Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja
considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratacdo, b) na elaboracdo das
minutas, com consulta ao Guia, ¢) na fase de execucao contratual e d) na adequada destinacdo
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ambiental dos residuos decorrentes da aquisicdo. Ainda que ndo constante do termo de referéncia,
destaque-se que as contratac6es mediante pregédo eletrdnico deverao estar alinhadas com o Plano de
Gestéao e Logistica Sustentavel do 6rgéo.

Recomendamos, igualmente, consulta ao Catadlogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT
Sustentavel).

Recomendamos, por fim, consulta prévia ao site governamental https://reuse.gov.br/, solucao
desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens moveis e servicos para a administracao
publica, disponibilizados pelos proprios 6érgaos de governo ou oferecidos por particulares de forma nao
onerosa, otimizando a gestao do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagbes do local de execuc¢éo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o0 seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

7.2.2. Telefone e email para contato com os setores a serem vistoriados:

UNIDADE ADMINISTRATIVA CONTATO
Hospital Veterinario Universitario - HYU (86) 3215-5537/5538
Hospital Veterinario Universitario - HYU (86) 3237-1456
Hospital Veterinario Universitario — HVU| hvu.teresina@ufpi.edu.br

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugéo, contendo as informacdes relativas ao
objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condi¢cdes de bem elaborar sua proposta.

7.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informag6es e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigac6es objeto da licitagéo.

| Nota Explicativa: A partir do inciso XXI do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como do inciso IlI do\
art. 30 da Lei 8.666/91, da combinacao do Anexo V (item 2, subitem 2.4) com o anexo VII-A (item 3.3)
IN SEGES/MP n° 05/2017 e do entendimento do TCU, foi possivel confeccionar relacdo de diretrizes
| relacionadas a vistoria técnica. Considere-se o rol: \
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a. TCU ja decidiu no sentido de que a exigéncia de vistoria, como regra, nao deve ser realizada,
salvo hipotese de imprescindibilidade, devidamente justificada (Acérddo 372/2015-Plenario, Rel. Min.
WEDER DE OLIVEIRA; Acérdédo 866/2017-Plenario, Rel. Min. MARCOS BEMQUERER); no mesmo
sentido do precedente segue a alinea “c” do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

b. a complexidade do objeto foi considerada pelo TCU pressuposto fatico para admissao da
exigéncia de vistoria, sendo recomendavel a explicitacdo dessa complexidade na fundamentagéo
(Acérddo n°® 1215/14, 12 Camara, Rel. min. JOSE MUCIO MONTEIRO, 08/04/2014);

C. o edital deve trazer clausula que preveja responsabilidade do contratado por eventuais
prejuizos decorrentes de sua omissdo na verificagdo dos locais de instalagdo. (Acordao n° 0147/13,
Plenario, Rel. Min. JOSE JORGE);

d. as visitas coletivas, disponibilizadas de forma concomitante a todos os licitantes devem ser
evitadas (Acordao n® 0234/15, Plenéario, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER);
e. TCU nao tem admitido a previséo de dias e horarios restritos, e previamente determinados para

vistoria. Admite, contudo, 0 agendamento prévio para organizar as visitas, com extensdo da agenda
(quantidade de dias) compativel com a complexidade do objeto e, com os potenciais licitantes; (Acordéo
n° 1842/13 — Plenario, Rel. Min. ANA ARRAES); agendamento de hordrio ndo € o mesmo que
cadastramento prévio do visitante, ja criticado pelo TCU em precedente (Acorddo 7137/2015-Primeira
Cémara | Relator: BENJAMIN ZYMLER);

f. a vistoria ndo deve ficar restrita ao representante técnico dos licitantes uma vez, de acordo com
TCU, essa exigéncia pode restringir o carater competitivo do certame. A vistoria deve ser permitida a
qgualquer preposto formalmente encaminhado pelo licitante e identificado, podendo inclusive ser
terceirizada a visita (Acérdao n° 3395/15, Plenério, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER; Ac6rdéo n® 0234/15,
Plenario, Rel. min. BENJAMIN ZYMLER);

g. 0 método adotado para realizacdo da vistoria deve ser o mesmo para todos os licitantes, em
respeito ao principio da isonomia (Acérdao n°® 2670/12 — Plenario, Rel. Min. JOSE JORGE);

h. caso exigida a visita, a administracdo devera disponibilizar os locais a serem vistoriados (alinea
“c”do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

i. sempre que possivel, a exigéncia da visita deve ser substituida pela disponibilizacdo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres (alinea “c” do item 2.4, do anexo V da IN
SEGES/MPOG n° 05/2017);

J- optando o licitante por realizar a visita, visita, esta devera ser atestada pela Administragédo nos
autos (alinea “c”do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

k. caso o licitante ndo tenha interesse em visitar efetivamente o local da obra ou prestacdo de
servigos, devera ser admitido que anexe aos autos declaragdo de que conhece as condicdes locais
para execuc¢édo do objeto (alinea “c” do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

l. A visita encerra, como regra, direito subjetivo do licitante, e ndo uma obrigacdo. Dessa forma,
deve ser admitido pela Administracdo a declaragéo de ‘pleno conhecimento” a fim de suprir a auséncia
da vistoria caso exigida como requisito de habilitacdo; recomenda-se disponibilizar modelo de
“declaragdo de pleno conhecimento” como anexo do edital (Acorddo 170/2018-Plenério | Relator:
BENJAMIN ZYMLER).

Nota Explicativa: N&do é possivel exigir que a vistoria técnica seja realizada, necessariamente, pelo
engenheiro responsavel pela obra (responsavel técnico) ou em data Unica (TCU, Acérddo n°
3.040/2011-Plenario).
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8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
8.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.1 Os servicos deverao ser prestados de forma indireta, nas dependéncias do UFPI no Hospital
Veterinario Universitario - HVU, Campus Ministro Petronio Portella — CMPP, na cidade de Teresina
— Piaui, bem como em outros iméveis que venham a ser ocupados pelo HVU-UFPI.

8.1.2 De um modo geral, fica de logo definido que em face de sua natureza, a execu¢do dos servicos
dar-se-a de segunda a sexta-feira entre as 8 h e as 18 h e, a critério da Administracdo podera se
estender aos Sabados, Domingos e Feriados, entre as 8 h e as 18 h, mediante a compensacao do
periodo por meio de folgas concedidas no decorrer da semana, sem que este procedimento
configure a obrigatoriedade de pagamento de horas extras simples ou em dobro pelo labor no
periodo, ou de segunda feira a domingo em regime de plantdo 12x36 horas, perfazendo umajornada
de até 44 (quarenta e quatro) horas semanais, conforme o caso, totalizando 176 (cento e setenta e
seis) horas mensais, conforme quadro abaixo.

8.1.3 As quantidades de postos de trabalho a serem contratados devem ser definidas levando em
consideracdo a metragem total do HYU/CMPP/UFPI e a produtividade conforme a criticidade da
area fisica a ser limpa, ficando estabelecido como produtividades minimas aquelas definidas pela
Instrugdo Normativa/MPOG n° 05 de 2017.

8.1.4 Os servicos deverdo ser executados conforme os Procedimentos Operacionais Padréo (POPSs)
da contratante e com os métodos, instrumentos e equipamentos de trabalho ap6s apreciados e
autorizados pelo Setor Responsavel do HVU e Comisséo de Controle de Infeccao Hospitalar (CCIH).

X ~ Unidade de
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO Medida Quantidade

1 Encarregado da_eque _de limpeza hospitalar, 44 horas Unidade o1
semanais, 20% insalubridade.

> - - - -
Serv_ente de_llmpeza hospitalar diurno, 44 horas semanais, Unidade 10
20%insalubridade.

3 i i i .
Servente de Impeza h_ospnalar noturno,12x36 (plantonista/ Unidade 04
noturno) 20% insalubridade.

4 Servente de limpeza hospitalar diurno, 12x36 (plantonista/ Unidade 12
dia) 20% insalubridade.

5 Servente de limpeza de Areas Externas Abertas, 44 horas Unidade 02
semanais.

*Justifica-se a necessidade de insalubridade devido a natureza dos trabalhos executados pelo
colaborador no manejo dos dejetos e recolhimentos dos residuos. O colaborador estara exposto
ao no manejo de dejetos como fezes e urina que sao veiculadores de doencas zoondticas como
leptospirose, leishmaniose, raiva dentre outras. No entanto, ressalta-se que a caracterizacdo e
classificagdo da insalubridade devem ser feita através de pericia do Médico ou Engenheiro de
Trabalho (Art. 195 CLT).

8.1.3. Caso o horario de expediente do Orgéo seja alterado por determinacéo legal ou imposicéo de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos horarios da prestacdo de
servicos para atendimento da nova situacéo.
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8.1.4. Seréa de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servigcos
durante os horérios definidos pela CONTRATANTE.

8.1.5. A CONTRATADA devera controlar a Frequéncia dos funcionarios de forma eletrénica,
instalando, 01 (um) ponto eletrdnico em local a ser definido pela CONTRATANTE, desde que haja
solicitacdo formal da CONTRATANTE para este tipo de controle:

8.1.6. Em cumprimento ao disposto na Lei n°® 7.853, de 24 de outubro de 1.989, regulamentada pelo
Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1.999, fica reservado, no minimo, o percentual de 3% (trés
por cento) do numero total dos profissionais as pessoas portadoras de deficiéncia.

8.2. A execucao dos servicos sera iniciada no primeiro dia util posterior a assinatura do contrato,
devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios
a serem fixados pela UFPI, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir os servigos contratados na forma que segue:

8.2.1. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apés analise
curricular submetida & aprovagdo da CONTRATANTE.

8.2.2. Aprovado pela CONTRATANTE o curriculo indicado, o profissional sera alocado pela
CONTRATADA e dar-se-a inicio a contagem do tempo de disponibilidade do profissional, para fins
de prestacéo dos servigos e de faturamento.

8.2.3. A cada solicitacdo da CONTRATANTE, inclusive quando da necessidade de substituigbes, a
CONTRATADA tera até 48 (quarenta e oito) horas para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o
levantamento dos novos profissionais.

8.2.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de n#do solicitar a substituicdo do profissional
(cobertura) e, nessa hipétese, as horas serdo deduzidas da fatura.

8.2.5. A contratacao dos servicos compreendera o fornecimento de mao de obra especializada, além
dos materiais, fardamento, equipamentos, utensilios e E.P.l.’s necessarios e adequados a perfeita
execucao dos servicos.

8.2.6. Os servicos serdo prestados mediante alocacéo de mao de obra especializada necesséria e
adequada a perfeita execugéo dos servigos.
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8.2.7. As quantidades de Postos séo estimadas e poderéo ser implementadas no todo ou em patrte,
ao longo da vigéncia do Contrato dependendo das necessidades da Contratante, devendo a
Contratada estar preparada para atendimento em situacdes consideradas emergenciais e
provisdrias.

8.2.8. Os servicos especificados no contrato ndo excluem outros, de natureza similar, que
porventura se facam necessarios para a boa execucéo da tarefa estabelecida pela UFPI, obrigando-
se a CONTRATADA a executa-los prontamente como parte integrante de suas obrigagdes.

8.3. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupactes (CBO), com a disponibilizacdo de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, séo as seguintes:

8.3.1. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS NO HOSPITAL VETERINARIO
UNIVERSITARIO/CMPP.

8.3.3.1. Encarregado (a) de Equipe de Limpeza Hospitalar (CBO 514225)

Acompanhar os servigos de limpeza, verificar se as equipes estdo dimensionadas para o volume de
atividades;

Controlar assiduidade, pontualidade e reposi¢cdo de quadros;

Fiscalizar se os colaboradores estdo cumprindo a carga horéria correta;

Controlar estoque de equipamentos, uniformes e insumos;

Garantir a qualidade dos servigos de limpeza executados;

Garantir o atendimento as areas dentro da frequéncia exigida;

Garantir a utilizacéo correta e de forma econémica dos equipamentos e materiais de limpeza;
Garantir o correto acondicionamento e estocagem dos materiais de limpeza;

Auxiliar nos procedimentos para perfeita realizacéo dos servigos;

Fiscalizar o uso correto do Equipamentos de Prote¢&o Individual - EPIs, uniformes e crachas estdo
sendo utilizados de maneira correta;

Montar cronogramas para execu¢do das atividades de limpezas dos setores dentro da Unidade
Hospitalar.

8.3.3.2. Servente de Limpeza Hospitalar (CBO - ) (&rea interna).

Recolher os diversos tipos de lixo para os devidos destinos;

Higienizar e realizar a desinfec¢ao nas diferentes areas das instituicdes de saude;
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Repor os materiais de limpeza e descartaveis insumos (papel higiénico, papel toalha, sabonete
liquido);

Realizar os registros de suas atividades de acordo com seu processo de trabalho;

Uso racional de agua, energia, materiais, insumos e equipamentos;

Geragdo, segregacéo e descarte adequado e responsavel de residuos;

Conservar e manter limpo o ambiente hospitalar;

Proceder com a limpeza e/ou desinfeccao de utensilios e instalagdo do ambiente hospitalar;
Varrig&o do chéo e de carpetes;

Lavagem de vidragas;

Limpeza de banheiros, salas de procedimentos, consultérios, canis, gatil, baias, centro cirargicos
etc..., manter méveis e objetos limpos.

8.3.3.3 Servente de Limpeza Hospitalar (area externa).

Recolher os diversos tipos de lixo da area externa para os devidos destinos;

Realizar os registros de suas atividades de acordo com seu processo de trabalho;
Uso racional de 4gua, energia, materiais, insumos e equipamentos;

Geracao, segregacao e descarte adequado e responséavel de residuos;
Conservar e manter limpo o ambiente externo;

Executar a capina e rogada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias, corte grama e podar
arvores que estejam interferindo no transito das pessoas e no estacionamento dos veiculos;

8.4. PERFIL GERAL PARA TODOS OS PROFISSIONAIS A SEREM ALOCADOS NOS POSTOS
DE TRABALHO PARA TODOS OS NIVEIS:

a) Dinamismo;

b) Polidez;

c) Discricao;

d) Autodominio;

e) Boa diccao;

f) Responsabilidade;

g) Boa apresentacéo;

h) Senso de organizacao;

i) Fluéncia na comunicacéo;
j) Bom humor e autocontrole;

k) Facilidade de comunicacéo;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




[) Aptidédo para atendimento ao publico;

m) Capacitagdo para o desenvolvimento das atividades;

n) Sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

0) Iniciativa para o desempenho das atribuices demandadas;

p) Capacidade de comunicar-se com desenvoltura e cordialidade;

g) Postura compativel as atividades que sao desenvolvidas no &mbito da UFPI;
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r) Zelo pela seguranca, limpeza e conservagéo dos equipamentos e instalagdes;
s) Cumprimento de todas as normas e determinagdes legais emanadas do fiscal do contrato;
t) Abster-se da execucéo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de Referéncia;

u) Educacdo, urbanidade, presteza, fineza e atencéo no trato de todos os servidores da UFPI,

terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas;

v) Encaminhar ao conhecimento da UFPI, por meio do Encarregado da empresa Contratada, de
forma imediata e em qualquer circunstancia a constatacdo de atitude suspeita observada nas

dependéncias da UFPI,

w) Apresentar, quando exigido de modo formal pelo setor de lotacdo do servidor, experiéncia

comprovada de, no minimo, 3 meses na execucao das atividades demandas no setor.

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas bésicas depende das atribuicdes especificas do servico
contratado e da realidade de cada 6rgdo. A IN SEGES/MP n° 05, de 2017 discrimina uma série de
pontos a serem analisados pelos 6rgdos ou entidades, e depois materializados nesse topico do TR. Por
essa razao, recomenda-se a leitura do Anexo V da referida Instrugdo Normativa, em especial o item 2.5
antes de se elaborar este item.

Esse item é importante para a eficacia da contratacdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as
tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execucéo, vez que a
Administracdo s6 podera, no momento futuro de fiscalizagcdo do contrato, exigir o cumprimento das
atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério.

9.2 UNIFORMES

9.2.1 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus colaboradores conforme atividade a ser
desempenhada e as condi¢Bes climaticas do municipio de Teresina — PI, observando o disposto nos
itens seguintes:

9.2.1.1 As pecas devem ser confeccionadas em tecido e material de qualidade e fornecidas sem
gualquer repasse dos custos para os colaboradores, apropriadas para a atividade desenvolvida.

9.2.1.2 A entrega dos conjuntos completos aos colaboradores devera ocorrer no inicio da execucao
do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniformes cada seis meses, ou a
qgualquer época no prazo de 48 horas (quarenta e oito) horas, apds comunicacdo escrita da
CONTRATANTE, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentagéo.
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9.2.1.3 A roupa privativa devera ser fornecida para os empregados que desempenharem suas
atividades em &reas restritas. E o processamento de lavagem das mesmas deverdo ocorrer por conta
da CONTRATADA.

9.2.1.4 No caso de colaboradora gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgéo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que
podera acarretar sérios problemas futuros na execugao contratual.

Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descri¢io detalhada do uniforme
a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessarios para a prestagao do
servi¢o, levando-se em consideracdo o padrdo mantido pelo érgéo e as condi¢des climaticas da regido
no decorrer do ano. Caso se exija padrédo de tecido ou material especifico, também deve ser descrito
em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrdes minimos por parte do Pregoeiro, na fase
de aceitagdo da proposta, ou no decorrer da execucao do contrato.

Ressaltamos que, para os servicos de vigilancia, a Instrucdo Normativa SEGES/MP N. 5/2017 no
modelo de Planilha de Custos e Formagéo de Precos constante no Anexo VII-D consta no médulo 5 a
previsdo de fornecimento dos uniformes.

8.1.1. ... (...) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses,
ou a qualquer época, no prazo maximo de ...... o ) horas, ap6s comunicacao escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢c6es minimas de apresentacao;

8.1.2. No caso de empregada gestante, os uniformes dever&o ser apropriados para
a situacgéo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

Nota explicativa: O 6rgao deve adaptar este item de acordo com as especificidades do servigo e do
local de prestacéo.

9.2.1.5 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera logo ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

9.2.1.6 Os funcionérios deverdo se apresentar nos locais de trabalho, portando crachi de
identificacd@o funcional, e vestir uniforme logo que entrarem no servico, e limitar seu uso aos horarios

de trabalho.

9.2.1.7 Os uniformes deverdo compreender as seguintes pecas de vestuario por colaborador:

9.2.1.7.1 UNIFORMES - ENCARREGADO DE LIMPEZA HOSPITALAR (POR COLABORADOR)

Calca comprida, material 100%
algodao

UNIDADE 2 por semestre
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Camiseta malha fina, manga
longa com punho, gola V,
com

2 emblema da  empresa, UNIDADE 2 por semestre

material 100% algodao.

Meia de algod&o, cor branca

3 UNIDADE 2 por semestre
Sapato Fechado

4 antiderrapantes de cor branca PAR 1 por semestre
cano meédio
Roupa Privativa (blusa e Calca),

5 cor verde bandeira, 1009 yNIDADE 1 por semestre

algodao

9.2.1.7.2 UNIFORMES - SERVENTE DE LIMPEZA HOSPITALAR (POR COLABORADOR)

Calca comprida, material
100% algodao

UNIDADE 2 por semestre

Camiseta malha fina,
manga longa com punho,
gola V, com

emblema da empresa,
material 100% algodao

UNIDADE 2 por semestre

Meia de algod&o, cor branca
3 UNIDADE 2 por semestre

Botas antiderrapantes de cor

4 branca cano longo PAR 1 por semestre

Roupa Privativa (blusa e

5 Calga), cor verde bandeira) yNIDADE 2 por semestre
100% algodao

Protetor  Auditivo de
insercdo em  silicone.
Atenuacdo minima de 15
dB

UNIDADE 2 por ano por colaborador
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Oculos de Seguranca
(Lentes em Policarbonato
de alta resisténcia a
2 impacto, anti-risco e UNIDADE 2 por ano por colaborador
incolor. Hastes tipo
espatula com ajuste de
comprimento.)

Avental de seguranca
impermeavel de PVC com
forro em tecido de

3 o UNIDADE 2 por ano por colaborador
poliéster com alca no
pescoco e tiras de
regulagem na cintura.
MASCARA DE
PROTECAO
RESPIRATORIA
4 DESCARTAVEL N95 / UNIDADE 10 por més por colaborador
PFF2 com
valvula/mascara de
protecéo
MASCARA CIRURGICA
TRIPLA BRANCA COM CLIPE
5 NASAL DESCARTAVEL. CAIXA 6 por més
Caixa com com 50
unidades.
Touca descartavel em tnt
touca confeccionada em
6 tnt, tecido nao-tecido, PACOTE 4 por més

sanfonada, existente,
gramatura: 20gr/m2.
Pacote com 100 unidades.

Luva em borracha nitrilica
7 com palma corrugada e PAR 30 por més
suporte téxtil.

LUVAS DE SEGURANCA
PARA PROCEDIMENTO
NAO CIRURGICO
(LATEX). Luvas em latex,
com talco, cobertura
acima do punho, sem

8 emer_1d_as, adquada CAIXA 3 por més
elasticidade, ajuste
confortdvel as maos,
antialérgica,  espessura
uniforme, apresentar
resisténcia e 100%
impermeavel. TAM P
caixa com 50 unidades.
LUVAS DE SEGURANCA
PARA PROCEDIMENTO
NAO CIRURGICO
(LATEX). Luvas em latex,
9 com talco, cobertura CAIXA 5 por més
acima do punho, sem
emendas, adequada
elasticidade, ajuste

confortavel as  maos,
antialérgica, espessura
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uniforme, apresentar
resisténcia e 100%
impermeéavel. TAM M
caixa com 50 unidades.

LUVAS DE SEGURANCA
PARA PROCEDIMENTO
NAO CIRURGICO
(LATEX). Luvas em latex,
com talco, cobertura
acima do punho, sem
emendas, adequada
elasticidade, ajuste
confortavel as maos,
antialérgica,  espessura
uniforme, apresentar
resisténcia e 100%
impermeavel. TAM G
caixa com 50 unidades.

10 CAIXA 5 por més

9.2.1.8. Os custos referentes aos materiais/equipamentos/ferramentas, acima discriminados,
deverao constar como item especifico da planilha de formagéo de pregos.

9.2.1.9 O quantitativo de material a ser fornecido anual ou mensalmente devera estar de acordo
com a estimativa minima dos quadros acima;

9.2.1.10 OS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS NECESSARIOS,
UNIFORMES E EPIs A SEREM EMPREGADOS NA EXECUQAO DOS SERVICOS deveréo ser de
PRIMEIRA QUALIDADE e compativeis com os locais onde seréo utilizados, devendo, ainda, serem
SUBMETIDOS A PREVIA APROVACAO DO FISCAL DO CONTRATO, que se reserva ao direito de
rejeitd-los, caso ndo satisfacam aos padrdes exigidos neste Termo de Referéncia, ficando sujeitos
as mesmas exigéncias e condi¢cdes nos concernentes ao registro, industrializagdo, entrega ao
consumo e fiscalizacdo por parte das entidades governamentais fiscalizadoras;

9.2.1.11 A relacdo de materiais supra podera sofrer alteracdes de itens ou quantidades, de acordo
com a demanda da CONTRATANTE, apés anuéncia do Fiscal do Contrato;

9.2.1.12 Os equipamentos necessarios a execug¢do dos servicos serdo fornecidos pela
CONTRATADA, sendo de responsabilidade desta a guarda e a reposicao desses equipamentos de
uso permanente;

9.2.1.13 A CONTRATADA devera entregar os materiais/equipamentos/ferramentas e EPIs ja no
inicio da execuc¢éao contratual, devendo respeitar 0os quantitativos minimos estabelecidos nas tabelas
1,2e3.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




9.3 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.3.2 DESCRIGAO E ESTIMATIVAS DOS SANEANTES PARA EXECUGAO DO CONTRATO

SANEANTES E LIMPADORES — REPOSICAO MENSAL

Unidade | Histérico de

Ordem|Nome Comum Especificacao Fisica Consumo

Alcool etilico hidratado na concentraco de 70° INPM

Alcool 70° (70% em peso/volume), incolor, indicado comc
) antisséptico tépico. Deve conter agente desnhaturante| Unidade 60
1litro Embalado em frasco pléstico resistente. Frasco com

1000mL de é&lcool. Uso hospitalar.

Alcool etilico hidratado em gel, concentracdo 70% Vv/v
(em volume), glicerinado, correspondente a 62,44¢
INPM (em peso), indicado como antisséptico de maos.
Deve conter agente desnaturante. Transparente,
inodoro, isento de material em suspensdo que nac
deixe residuos aderentes nas maos. Acondicionadc
2 |Alcool em gel em bolsa plastica (refil) que contenha sistema de Unidade 40
encaixe seguro e resistente e que quando acionado ¢
dispenser a dosagem seja dispensada corretamente
até o fim da quantidade do alcool gel sem vazar ou
entortar o encaixe da bolsa. Bolsa contendo 800 ml,
lacrada, compativel com dispensador sem reservatoric
interno. Uso hospitalar.

Para todos os tipos de roupas, que alinhe as fibras
do tecido cooperando para a durabilidade do tecido.
Composto de Cloreto de Dialquil Dimetil Amdnio,
atenuador de espuma, perfume,1,2 Benzotiazolin- 3-
ONA, coadjuvantes e agua. Com caracteristicas
fisico-quimicas: aspecto liquido e pH Acido (Puro)
. de maximo 4,7. Apresentado em embalagem plastica
Amaciante resistente de 10 litros. Com indicacdo de uso com
3 | concentrado diluicio de 1,5ml a 2,5ml do produto para cada kg de| Unidade 05
roupa. Devendo a mesma estar devidamente
rotulada com a identificacdo do produto, prazo de
validade, nimero do lote, registro/notificagdo no
ministério da saude, instrucdes e cuidados na
utilizac¢&@o. O licitante devera apresentar ficha técnica
e ficha de seguranca do produto. Apresentar
registro/notificacdo junto
a ANVISA. Galdo de 5 litros.
Usado na neutralizacdo de residuos clorados e
alcalinos. O produto pode ser utilizado nho mesmo

Acidulante - rocesso que o amaciante devendo ser adicionado ;
4 Neutralizante P q . Unidade 05
Liquido pelo menos 02 minutos antes. Dosar 02 a 3 mL por

Kg de roupa seca. Nivel de agua médio em
temperatura ambiente. Ideal para dosadores
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Detergente
Desinfetante

automaticos. Apresentar registro junto a ANVISA.
Apresentar para este item, laudos de atividades
microbianas. Galdo de 5 litros.

Detergente-Desinfetante com principio  ativc
bactericida composto de Perdxido de Hidrogénio €
Quaternario de Amdnio de 5% geracdo, sendo o teot
minimo de ativos bactericida de 4,25% de peréxido de
hidrogénio e 5,6% de quaternario de amdnio. Galao de
5 litros. Uso hospitalar.

Detergente neutro liquido e incolor com poder de
limpeza pela presenca de surfactante em sus
composicao. Capacidade de remover sujidades

Unidade

6 |Detergente Neutro/hidrossolUveis, ndo sollveis em &agua, gorduras € Unidade

Detergente
7 |concentrado
enzimatico

Detergente
8 |enziméatico
alcalino

sujidades em geral. Composto de surfactante €
tensoativos anibnicos biodegradaveis. Galdo de &
litros. Uso hospitalar.

De pH puro neutro. Com indicagdo para pré- lavagem

e lavagem de roupas com cores firmes e brancas de
Poliéster e Algodao. Composto de: Enzima,
Tensoativo N&o I6nico, Acido Alquil Benzenc
Sulfénico, sequestrante, Branqueador Optico, Anti-
Espumante, Anti-Redepositante e Agua.
Caracteristicas  fisico-quimicas: aspecto liquidc
viscoso e pH de aproximadamente 7. Com indicagac
de uso com diluicéo de: 2ml a 15ml do produto parg
cada kg de roupa. O produto deverd estal
devidamente armazenado em embalagem plastica
resistente de 20 litros, devendo a mesma esté rotulade
com a identificagdo do produto, prazo de validade,
namero do lote. Além disso, o licitante deveré
apresentar a ficha técnica e ficha de seguranca dc
produto e apresentar notificacdo junto a ANVISA,
Bombona 20 litros.

Com 04 enzimas sendo amilase, protease,
carboidrase e lipase, contendo tensoativo néo iénico,
pH levemente alcalino, ndo espumante destinado 3
remocdo de matéria organica. Que degrade o<
contaminantes de forma rapida, por contato, em até 0%
minutos. Deve prevenir o depdsito de substancias
minerais provenientes de tubulacdes antigas ou de
locais que possuam agua com alto teor de minerais
(dgua dura). Deve apresentar diluicdo de 04 ml/L -
para limpeza automatica eO8ml/L para limpezs
manual, fazendo com que o produto tenha c
rendimento por litro de 250 a 125 litros de solugéo,
dependendo da diluigdo utilizada. Que seja compative
com todos os materiais e artigos médicos. O produtc
deve obter IQL maior ou igual a 95% e escore menol
ou iguala 1, conforme protocolo de avaliagdo técnica,
Em embalagem bombona plastica com 04 L comr
selo metalico de inviolabilidade e rétulo de acordo com
as exigéncias da RDC n° 55/12 - ANVISA. Corr
validade de no minimo 02 (dois) anos. O licitante
devera apresentar laudos de irritabilidade dérmica €
ocular, corrosividade e instabilidade emitidos por
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laboratério habilitado pela ANVISA e/fou INMETRO.
Galao 4 Litros.

Desinfetante a base de hipoclorito de sédio, com 2%

de cloro ativo estabilizado (20.000 ppm). Diluir em 1:1.

Tempo de contato de 10 minutos. Produto para usc, Unidade 25
exclusivo em hospitais, a ser usado em pisos, paredes

e mobiliarios. Galdo de 5 litros.

Hipoclorito de
sédio

Limpador multiuso de superficies, ideal para limpeza
de vidros, espelhos, férmicas, aluminio e acc
10 |Limpa Vidros escovado. Limpam sem deixar manchas. Removel Unidade 05
gorduras, p6 e outros tipos de sujeira. Pronto para uso.
Galdo de 5 litros.

N&o oleoso, ndo pegajoso e sem silicone, constituindo-
se basicamente dedleos minerais, para lubrificacac
automatica e manual. Deve render no minimo 40 litros
de solucdo lubrificante para uso manual. Deve
proteger e lubrificar os instrumentos, ser resistente ac
calor, atéxico e completamente permeavel ao 6xido de
etileno e ao vapor da autoclave, prevenindo ferrugerr
e oxidagéo de instrumentos cirurgicos. O licitante deve
apresentar 0s seguintes laudos: Laudo de
Citotoxicidade; Laudo de permeabilizacdo &
esterilizagdo por vapor e Sensibilizagdo dérmica,
Apresentado em bombona de plastico de 04 L com
selo metdlico de inviolabilidade e rétulo de acordc
com as exigéncias da ANVISA. Apresental
notificacdo junto a ANVISA. Galdo 4 Litros.

Lubrificante
11 | mineral
concentrado

Unidade 02

Odores causados por tabaco, alimentos, urina e
odores corporais impregnados noar e/ou tecidos,
cobre leitos, roupas de cama etc. Produto que néo
deixe manchas. Com indicacdo de uso com diluicdo
de 3,0% do produto. Apresentado em embalagem
frasco de polietleno com diluidor na prépria
embalagem com 05 litros, original do fabricante, data
de fabricacdo e de validade, composicdo e
Neutralizador informacdes do fabricante estampados
12 concentrado de | ngembalagem. Caracteristicas fisico- quimicas:| Unidade 03
odores aspecto: liquido-limpido; cor: amarelado; pH entre
6,0 e 8,5. Composicdo: solubilizantes; 1,2-
benzisotiazolin-3-ona; alcoois graxos etoxilados (8eo
e 12e0); agua e perfume. Apresentar o registro da
ANVISA, ficha técnica do produto, ficha de seguranga
e autorizacdo de funcionamento — aferir (para o
fabricante e o distribuidor). Apresentar notificacédo
junto a
ANVISA. Galédo 5 Litros.
Alcalinos e alvejantes quimicos. Composto de
Neutralizador de  |pissulfito de sédio e 4gua. Com caracteristicas fisico-| Jnidade 01
residuos quimicas: aspecto liquido e pH Acido (Puro)
de no méaximo 5. Com indicacdo de uso com
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Preparacéo
enzimatica

15 |Removedor

Removedor de
oxidacao

17 |Sabonete liquido

diluicdo de: 1ml a 3mldo produto para cada kg de
roupa. Devendo a mesma estar devidamente
rotulada com a identificagdo do produto, prazo de
validade, numero do lote, registro/notificacdo no
ministério da saulde, instru¢cbes e cuidados na
utilizacédo. O licitante devera apresentar ficha técnica
e ficha de seguranca do produto. Apresentar
notificacdo junto a ANVISA Apresentado em
embalagem plastica resistente de

25 litros.

Formadora de espuma, a base deenzimas amilase,
protease e carboidrase, com pH neutro, associada
a alcool isopropilico e tensoativo nao idnico, para
prevenir a aderéncia da matéria organica nos
instrumentais e endoscoépios, iniciando o processo de
degradacédo da matéria organica. Apresentar Laudo
de Irritabilidade Dérmica e ocular para o produto na
forma pura emitido por laboratério habilitado pela
ANVISA e/ou INMETRO, acreditados para este teste.
Apresentar em frasco de 650 mL com selo metélico
de inviolabilidade e rétulo de acordo com as
exigéncias da RDC n°55/12 - ANVISA. As amostras
deverao ser acompanhadas de Relatério Técnico do
fabricante

e FISPQ do mesmo. Frasco de 650 mL.

Removedor de sujidades pesadas. Produto a base de
hidréxido de sodio, tenso ativo ndo idnico,
coadjuvante, solvente, adjuvante, sequestrante,
espessante, dispersante, fragrancia e veiculo.
Aspecto: liquido. Produto concentrado, sem cheiro €
com baixa espumacgdo. Uso como desengraxante,
desengordurante, limpeza pesada e removedor de
ceras. Galao de 5 litros. Uso hospitalar.

Para instrumentos cirlrgicos de aco inox. Solucéc
revitalizadora de uso corretivo, composto de acidc
fosférico, empregada para remover ferrugem,
crostas, manchas e oxidacao de instrumental cirdrgicc
em aco inox. Deve liberar articula¢cbes e mecanismos
de engates trancados, eliminar manchas de oxidacac
e placas minerais. Propriedades fisico-quimicas:
liquido, incolor, com pH entre 2,0 a 3,0. Apresentadc
em embalagem bombona plastica com 04 litros, com
selo metélico de inviolabilidade e rétulo de acordocom
as exigéncias da ANVISA. O produto devera estal
registrado com classificagdo de grau de RISCO |
conforme determina a Resolugdo N° 59 22 de
dezembro de 2010, instrugbes e cuidados ng
utilizacdo. O licitante deverd apresentar ficha de
seguranca do produto. Apresentar registro/notificacac
junto a ANVISA. Galéo 4 litros.

Sabonete liquido com glicerina. Hipoalergénico, com
ph fisiol6gico, sem corantes Utilizado para antissepsia
da pele (recomendado para lavagem frequente das
maos). Fragréncia suave. Acondicionado em bolsa
plastica contendo 800 ml, lacrada, que contenhg
sistema de encaixe seguro e resistente e que quando
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18 |Sabdo em pé

19 |Saponaceo

20 |[Selador

acionado o dispenser a dosagem seja dispensads
corretamente até o fim da quantidade do sabonete sermr
vazar ou entortar o encaixe da bolsa. Compativelcormnr
dispensador sem reservatorio interno. Embalagem que
contenha dados de identificacdo, procedéncia, lote €
validade conforme RDC 184 de 22/10/2001. Usc
hospitalar.

Sabéo po, aplicacdo lavar roupas, aditivos alvejantes,
odor floral, aspecto fisico p6, composicao agua, alquil
benzeno sulfato de sdédio, corante, com as
caracteristicas adicionais biodegradavel. Embalagem
que contenha dados de identificacdo, procedéncia,lote
e validade Pacote 5 Kg. Pronto para uso.

Limpador de superficie. Composi¢do: lineal
alquilbenzeno sulfonato de sodio e nonilfeno
etoxilado. Aspecto: cremoso. Embalado em frascc
plastico resistente. Frasco com volume de 450 &
500ml.

Base seladora acrilica termoplastica, especialmente
indicada para pisos porosos. Com teor de sélidos de
no minimo 25%. Uso hospitalar. Galao de 5 litros.

Unidade

Unidade

Unidade

06

25

10

9.3.3 DESCRICAO E ESTIMATIVA DOS MATERIAIS DE CONSUMO PARA EXECUGCAO DO

CONTRATO
Ordem Nome
Comum
Coletor 13
1 :
litros
Coletor 7
2 :
litros
3 Coletor
Rigido

MATERIAL DE CONSUMO — REPOSICAO MENSAL

Especificacdo

Coletor de Materiais Perfurocortantes papeldo. Fabricadc
em papeldo ondulado e reforgado internamente com @
papeldo couro. Deve possuir trava de seguranca. Cor
amarela. Capacidade de 13 litros.

Coletor de Materiais Perfurocortantes papeldo. Fabricadc
em papeldo ondulado e reforgado internamente com @
papeldo couro. Deve possuir trava de seguranca. Cot
amarela. Capacidade de 7 litros.

Coletor Plastico Rigido para descartar Materiais
Quimioterapicos. Fabricado em polietileno rigido. Com
sistema de fechamento que garante a vedacdo da tampa,
cor laranja. Capacidade de 7 litros.
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Escova
lavatina

Escova
multiuso

Fibra branca
limpeza leve

Fibra verde
limpeza geral

Fibra verde
8 |limpeza
pesada

Panos de
9 microfibra
Vermelho

Panos de
10 Imicrofibra
Amarelo

Panos de
11 Imicrofibra
Azul

Panos de
12 |microfibra
Verde

Escova lavatina / vassoura sanitaria: utilizado na limpeza
dos banheiros, especificamente dos vasos sanitarios,
composto de material plastico e que contenha em sua
estrutura uma escova com formato arredondado e cerdas
flexiveis de nylon com inclinac&o para um melhor alcance
aos cantos mais dificeis; um cabo acoplado a escova que
evita o contato direto com os materiais de limpeza e @
proprio vaso; e um suporte de facil abertura, para
armazena-la corretamente enquanto nao estiver em uso.

Escova multiuso para limpeza de tecidos ou panos,
cerdas resistentes, dimensfes 118 mm x 65 mm x 50 mm,
com ou sem cabo para pega, base confeccionada em
material plastico.

Fibra branca Ilimpeza leve - formato retangular,
abrasividade minima, multiuso, ambas as faces macias,
dimensdes: comprimento 260 mm, largura de 100 mm,
altura de 08mm

Fibra verde Ilimpeza geral — formato retangular,
abrasividade média, multiuso, dimensfes: comprimenta
260 mm, largura de 100 mm, altura de 10mm.

Fibra verde limpeza pesada — formato retangular,
abrasividade alta, multiuso, dimensdes: comprimento 26C
mm, largura de 100 mm, altura de 20mm.

Pano de microfibra reutilizavel e reprocessavel, brancg
com a borda na cor VERMELHO. Composto de fibras de
espessura ultrafina que removam mais liquido, poeira,
sujeira e bactérias do que os tecidos de algodao. A trama
do tecido ndo deve reter odores, de costura em Zig-Zag.
Deve ser resistente, no minimo, 30 (trinta) lavagens com
cloro. Dimens8es minimas: largura 38cm e comprimenta
38cm.

Pano de microfibra reutilizavel e reprocessavel, branca
com a borda na cor AMARELO. Composto de fibras de
espessura ultrafina que removam mais liquido, poeira,
sujeira e bactérias do que os tecidos de algodao. A trama
do tecido ndo deve reter odores, de costura em Zig-Zag.
Deve ser resistente, no minimo, 30 (trinta) lavagens com
cloro. Dimens8es minimas: largura 50cm e comprimenta
70cm.

Pano de microfibra reutilizavel e reprocessavel, branca
com a borda na cor AZUL. Composto de fibras de
espessura ultrafina que removam mais liquido, poeira,
sujeira e bactérias do que os tecidos de algodao. A trama
do tecido ndo deve reter odores, de costura em Zig-Zag.
Deve ser resistente, no minimo, 30 (trinta) lavagens com
cloro. Dimens8es minimas: largura 38cm e comprimenta
38cm.

Pano de microfibra reutilizavel e reprocesséavel, branca
com a borda na cor VERDE. Composto de fibras de
espessura ultrafina que removam mais liquido, poeira,
sujeira e bactérias do que os tecidos de algodao. A trama
do tecido ndo deve reter odores, de costura em Zig-Zag.
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Papel

13 Higiénico

14 |Papel Toalha

Deve ser resistente, no minimo, 30 (trinta) lavagens com
cloro. Dimensdes minimas: largura 38cm e comprimenta
38cm.

Papel higiénico em rolo de 500m x 10cm, folha simples,
branco, absorvente, macio, 100% celulose virgem,
neutro, embalados em fardos com 08 rolos. Embalagem
deve conter identificacdo da classe, dimensdes dc
rolo/fardo, nome do fabricante, CNPJ e telefone do SAC.

Papel toalha interfolha de 02 ou 03 dobras. Folha simples,
macio, absorvente, 100% de fibra de celulose virgem,
sem fragrancia, branca, medidas aproximadas 23x21 cm,
em fardo contendo 1000 folhas. O produto deve estar de
acordo com as normas da ABNT. Embalagem deve
conter identificacdo da classe, quantidade de folhas,
dimenséo da folha, nome do fabricante, CNPJ e telefone
do SAC.

Papel Toalha em bobina de 200m x 20cm, folha simples,
macio, absorvente, branco, 100% celulose virgem,
resistente a tracdo, embalados em fardos com 06 rolos.
Embalagem deve conter identificagdo da classe,
dimensdes do rolo/fardo, nome do fabricante, CNPJ €
telefone do SAC.

Com indicacao para pré-lavageme lavagem de roupas de
Algoddo e poliéster/algoddo com sujidade forte,
Composto de: Hidroxido de Sédio, Sequestrante e Agua.
Com as seguintes caracteristicas fisico-quimicas: pH (sol.
aguosa 1%): minimo 12 e alcalinidade livre: minima 31
% (Na20). Com indicacéo de uso com diluicdo de: 1,12m|
a 3ml do produto para cada kg de roupa. Além disso, ¢
produto devera estar devidamente armazenado em
embalagem pléstica resistente de 5 litros, devendo &
mesma esta rotulada com a identificagdo do produto,
prazo de validade, numero do lote. O produto devers
estar registrado com classificacdo de grau de RISCOI|
conforme determina a Resolucdo RDC. No. 184 22 de
outubro de 2001 / Resolucdo RDC. No. 163 11 de
setembro de 2001 /Resolugdo RDC No. 240. 06 de
outubro de 2004, instru¢des e cuidados na utilizacdo. O
licitante devera apresentar ficha técnica, ficha de
seguranca do produto. Apresentar registro junto a
ANVISA. Galdo 5 Litros.

borracha paralRefil de borracha para limpeza de vidro para uso no rodo

do kit limpa vidro.

Refil de Rodo|Refil de rodo constituido de lamina de borracha nitrilica

dupla, comprimento 40 cm.

Refil de Rodo|Refil de rodo constituido de lamina de borracha nitrilica

Interfolha

Papel Toalha
15 Bobina

Produto
16 |alcalino

liquido

Refil de
1 rodo do kit

limpa vidro
18 40cm
19

60cm

dupla, comprimento 60 cm.
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20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

Saco de lixo
branco 200
litros

Saco de lixo
branco 100
litros

Saco de lixo
branco 50
litros

Saco de lixo
laranja 100
litros

Saco de lixo
preto 200
litros

Saco de lixo
preto 100
litros

Saco de lixo
preto 50 litros

Saco de lixo

Saco Plastico Branco Leitoso de 200 litros pars
acondicionamento de residuos infectantes, com
simbologia infectante. Espessura minima de 0,8 micras.
Seguir especificacbes contidas nas normas da ABNT
NBR 9120, 9190, 9191, 7500 e 13055.

Saco Plastico Branco Leitoso de 100 litros pars
acondicionamento de residuos infectantes, com
simbologia infectante. Espessura minima de 0,8 micras.
Seguir especificagbes contidas nas normas da ABNT
NBR 9120, 9190, 9191, 7500 e 13055.

Saco Plastico Branco Leitoso de 50 litros pars
acondicionamento de residuos infectantes, com
simbologia infectante. Espessura minima de 0,8 micras.
Seguir especificagbes contidas nas normas da ABNT
NBR 9120, 9190, 9191, 7500 e 13055.

Saco Plastico Laranja de 100 litros pars
acondicionamento de residuos quimicos, com simbologia
quimica. Espessura minima de 0,6 micras. Seguit
especificacdes contidas nas normas da ABNT NBR 9120,
9190, 9191, 7500 e 13055.

Saco Plastico Preto de 200 litros produzido em polietilena
de alta densidade, sem odor. Espessura minima de 0,8
micras. Seguir especificacdes contidas nas normas da
ABNT NBR 9191.

Saco Plastico Preto de 100 litros produzido em polietilenc
de alta densidade, sem odor. Espessura minima de 0,8
micras. Seguir especificacdes contidas nas normas da
ABNT NBR 9191.

Saco Plastico Preto de 50 litros produzido em polietilena
de alta densidade, sem odor. Espessura minima de 0,8
micras. Seguir especificacdes contidas nas normas da
ABNT NBR 9191.

Saco Plastico Vermelho de 100 litros parg
acondicionamento de residuos de servigo de saude, com

vermelho 100|simbologia de infectante. Espessura minima de 0,6

litros

Vassoura de
polipropileno

micras. Seguir especificacdes contidas nas normas da
ABNT NBR 9120, 9190, 9191, 7500 e 13055.

Vassoura de polipropileno: utilizada na limpeza das areas
externas do hospital. Deve conter cerdas finas resistentes
de polipropileno; pode ser usada seca ou molhada; e nac
manchar, descolorir ou reter odores.

Vassoura gari: utilizada na limpeza das areas externas dc

Vassoura gari|nospital. Confeccionada em cerdas piagava resistente,

dimensédo aproximada: comprimento 215 mm, altural55
mm, espessura de 40 mm, contendo cabo de madeira

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

150

250

350

20

150

250

350

20

05

05



revestido de plastico, rosqueado comprimento de 1400
mm e diametro de 22 mm rosqueado.
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9.3.4 DESCRIGAO E ESTIMATIVA DOS UTENSILIOS E LIXEIRAS PARA EXECUGCAO DO

CONTRATO

Nome

Ordem Comum

1 Balde

Cabo
espanador
2 |flexivel com
luva de
microfibra

Cabo com
Recipiente

3  |Acoplado e
Suporte para
Mops

Conjunto
4  |para Fibra
Abrasiva

Conjunto
5 |para MOP
Parede

Conjunto
6 |para MOP
Seco/P6

Conjunto
7 |para MOP
Umido

Dispenser
alcool em gel

UTENSILIOS - REPOSIGAO ANUAL

Especificacdo

Balde em polipropileno, resistente, com al¢ca anatémica,
cor amarela, capacidade 20 litros (minima).

Cabo espanador flexivel com luva de microfibra:
utilizado para remocao de sujeira/poeira em superficies
altas e de dificil acesso. E composto por luva de pelos
longos que penetram em frestas e removem poeira €
sujeira de lugares dificeis, o formato se molda a
superficies irregulares. Deve ser acompanhado por
luvas de reposicao para aumentar a vida util do produto.

Cabo com recipiente para desinfetante acoplado e
suporte para mop: equipamento para limpeza de pisos
composto por cabo/recipiente e suporte plano para mop
duplo. O recipiente permite o armazenamento dao
produto de limpeza no cabo, dotado de dispositivo que,
quando acionado, injeta a solucéo de
limpeza/desinfec¢do diretamente no piso. O suporte
plano serve como base de adaptacdo para mop de
microfibra reprocessavel, material de aluminio leve e
com mecanismo de conexdo rapida que facilita a troca
ou montagem do mop.

Cabo com Suporte para Fibra Abrasiva: cabo de
aluminio andonizado, tamanho aproximado de 1,40 m x
22 mm. Suporte para fibra abrasiva com dimensé&o
aproximada de 9,5 x 23 cm.

Conjunto para Mop Parede: cabo de aluminio anodizado
leve, comprimento de 1,50 m (minimo). Suporte plasticao
para mop parede com dimensfes: comprimento de
22cm (minimo) e largura de 12 cm (minimo).

Conjunto para Mop Seco/P6: cabo de aluminio
anodizado leve, comprimento de 1,50 m (minimo).
Suporte plastico para mop seco/pé com dimensdes:
comprimento de 40cm (minimo) e largura de 15 cm
(minimo).

Conjunto para MOP Uumido: Cabo de aluminio anodizado
leve, comprimento de 1,50 m (minimo). Suporte plastico
para mop umido com dimensdes: 13x18,8x4,6 cm.

Dispenser para alcool em gel, para refii de 800 mi
material plastico abs de alta resisténcia, largura de 100
mm até 115 mm, profundidade de 110 mm até 120 mm,
altura de 250 mm a 260 mm, sistema de fixacdo segura
através de fita autocolante, cor branca, com sistema de
abertura e travas laterais acionadas por pressédo e
fechamento com chaves, aplicacdo para as méos, com
visor para facilitar i reabastecimento, tecla aperte com
limite de curso.
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50



Dispenser
9 |papel
higiénico

Dispenser

10 papel toalha

Dispenser
11 |sabonete
liquido

Espatula
12 Rigida
Extensao

13 .
telescopica

Gatilho

14 )
pulverizador

Kit limpa
vidros com
suporte e
luva

15

Luva para
16 |cabo
espanador

Luva para
17 |limpeza de
vidro

MOP duplo

18 A
seco e umido

Dispensador de papel higiénico para roldo de 500m,
material em plastico abs com base styron. Medidas
altura de 283 mm, largura de 272 mm e profundidade
140 mm, cor branca, com visor para facilitar o
reabastecimento, com sistema de abertura e travas
laterais acionadas por pressdo e fechamento com
chaves.

Dispenser de papel toalha tipo bobina 200m, em
material plastico de alta resisténcia, dimensbes
aproximadas - largura de 250mm; profundidade de
210mm; altura de 210 mm, sistema interno que
possibilita a eficiéncia na saida de papel folha por folha,
sistema de fixacdo de parede segura através de fita
autocolante, cor branca, com visor para facilitar o
reabastecimento.

Dispenser para sabonete liquido para refil de 800 ml
material plastico abs de alta resisténcia, largura de 110
mm até 115 mm, profundidade de 110 mm até 120 mm,
altura de 250 mm a 260 mm, sistema de fixac&o segura
através de fita autocolante, cor branca, com sistema de
abertura e travas laterais acionadas por pressao e
fechamento com chaves, com visor para facilitar o
reabastecimento.

Espatula rigida para raspagem em geral. Lamina em
Aco Inoxidavel 100mm e Cabo Plastico Reforgado.

Extensdo telescOpica: cabo extensor de aluminio
andonizado, leve, resistente, possuindo sessdes que
atinjam 9 metros de comprimento e 22 mm de diametro.

Gatilho pulverizador para frasco de 1 litro. OBS: para ser|pacote com
10 unidades

utilizado nos frascos de alcool 70° de 1litro.

Kit limpa vidros com suporte e luva: rodo limpa vidros 4
em 1 para limpeza de vidros/janelas, formado por um
Lavador com luva de microfibra e por um Limpador com
guia de metal e lamina de borracha.

Luva para cabo espanador de microfibra: utilizado para
remocdo de sujeira/poeira em superficies altas e de
dificil acesso. E composto por luva de pelos longos que
penetram em frestas e removem poeira e sujeira de
lugares dificeis, o formato se molda a superficies
irregulares para uma limpeza mais eficaz. Deve ser
resistente a lavagem por maquina.

Luva para limpeza de vidro de microfibra para uso no
rodo do kit limpa vidro.

Mop duplo seco e Umido de microfibra para suporte
plano: limpa pisos, deve possuir fibras de espessura
ultrafina; acabamento de costura dupla;
bordas/etiquetas coloridas para diferenciar os mops de
acordo com area de limpeza. Deve suportar, no minimo,
400 lavagens de maquina e ser resistente a temperatura
superior a 90°C.
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MOP seco/pé

MOP Umido

MOP Umido
para
parede/teto

Pa coletora
com tampa

Placa de
Sinalizacéo

Pulverizador
Borrifador

Recipiente
para
desinfetante

Rodo 40cm

Rodo 60cm

Mop seco/péd de microfibra para suporte plano: limpa
pisos, deve possuir fibras de espessura ultrafina;
acabamento de costura dupla; bordas/etiquetas
coloridas para diferenciar os mops de acordo com area
de limpeza. Deve suportar, no minimo, 400 lavagens de
maquina e ser resistente a temperatura superior a 90°C.

Mop Umido de microfibra com ponta dobrada. Deve ter
bordas ou etiquetas coloridas para diferenciar os mops
de acordo com area de limpeza. Deve suportar, ng
minimo, 120 lavagens de maquina e ser resistente a
temperatura superior a 90°C. Medidas aproximadas: 37
x 18 cm.

Mop Umido para parede/teto de microfibra para suporte
plano: limpa paredes, tetos, parapeitos de janelas,
dentre outras superficies elevadas. Deve possuir fibras
de espessura ultrafina; acabamento de costura dupla
que ajuda a reter o formato da almofada mesmo depois
de muito uso; bordas/etiquetas coloridas para
diferenciar os mops de acordo com &area de limpeza.
Deve suportar, no minimo, 400 lavagens de maquina e
ser resistente a temperatura superior a 90°C.

P4 coletora com tampa: caixa coletora em poliestireno
articulada com tampa e cabo em aluminio com altura
ergonémica. Coleta sujidade e liquido do piso. O
formato ndo permite que os liquidos se derramem e o
design permite que ela figue em pé, mantendo uma
remocéao segura e deixando as méaos livres.

Placa de Sinalizacdo “Piso Molhado” em polipropileno,
na cor amarela. Tamanho: 40x60x23cm

Pulverizador Borrifador 500 ml transparente, em
polipropileno liso, resistente para carregar solucdes de
limpeza como detergentes, limpa vidros, desinfetantes e
limpadores gerais. O jato do pulverizador pode ser
dirigido e em leque.

Recipiente para armazenamento do desinfetante no
carrinho de limpeza: recipiente de alta capacidade para
armazenar o produto de limpeza ou desinfeccéo dentro
do carro funcional e permite a limpeza de grande area,
reduzindo a necessidade de viagens para reabastecer g
carro de limpeza, além de possuir sistema de engate
rdpido que abastece o recipiente integrado ao cabo do
mop.

Rodo de aluminio — 40 cm. Rodo confeccionado em
material de aluminio, com lamina de borracha nitrilica
dupla, encaixe e manipulo comprimento 400 mm,
possuindo cabo de aluminio com comprimento minimo
de 1300 mm de diametro minimo de 24 mm.

Rodo de aluminio — 60 cm. Rodo confeccionado em
material de aluminio, com lamina de borracha nitrilica
dupla, encaixe e manipulo comprimento 600 mm,
possuindo cabo de aluminio com comprimento minimo
de 1300 mm de didmetro minimo de 24 mm.
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Vassoura
ancinho

Nome

Ordem Comum

Lixeira 20 |
cinza

Lixeira 50 |
cinza

Lixeira 50 |
branca

Lixeira 50 |
laranja

Vassoura ancinho: utilizada na limpeza das areas
externas do hospital (grama). Confeccionada em
polipropileno com 26 dentes e cabo de madeira 120 cm.

LIXEIRAS — REPOSICAO ANUAL
Especificagéo

Lixeira tubular, cor cinza, com simbolo e identificacéo
de RESIDUO COMUM, tipo fechada, capacidade de
20 litros, material em polietileno de alta densidade,
material atoxico, em moldagem rotacional, sem soldas
ou emendas. Superficie interna polida e auséncia de
reentrdncias. Pedal e haste fabricados em aco
galvanizado. Haste de acionamento da tampa
acoplado na parte externa da lixeira. Dobradica
traseira fixada em suporte reforcado e preso a lixeira
por, no minimo, 04 rebites. Chapa da dobradica
arrebitada na tampa.

Lixeira retangular ou quadrada com cantos
arredondados, com tampa e pedal, capacidade de 5C
litros, em polietileno de alta densidade, materia
atoxico, na cor CINZA, com rétulo e identificagao de
RESIDUO COMUM, sem soldas ou emendas. Peda
frontal com boa aderéncia e antiderrapante fixo na
lixeira. Haste de acionamento da tampa acoplada na
parte externa da lixeira. Deve possuir travas paré
prender o saco de lixo

Lixeira retangular ou quadrada com cantos
arredondados, com tampa e pedal, capacidade de 5C
litros, em polietileno alta densidade, material atdxico,
na cor BRANCA, com roétulo e identificacdo de
RESIDUO INFECTANTE, sem soldas ou emendas,
Pedal frontal com boa aderéncia e antiderrapante fixc
na lixeira. Haste de acionamento da tampa acoplada
na parte externa da lixeira. Deve possuir travas para
prender o saco de lixo

Lixeira com tampa, capacidade 50 litros, retangular em
polietileno alta resisténcia, material atdxico, na cor
LARANJA, com rétulo de RESIDUOS PERIGOSOS,
em moldagem rotacional, sem soldas ou emendas,
para alto impacto e baixa temperatura. Superficie
interna polida, cantos arredondados, auséncia total de
reentrdncias. Pedal frontal com boa aderéncia €
antiderrapante fixo na lixeira, Haste de acionamento de
tampa acoplada na parte externa da lixeira. Deve
possuir travas para prender o saco de lixo

Unidade

Unidade
Fisica

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

04

Histoérico de
Consumo

40

50

50

9.3.5 DESCRICAO E ESTIMATIVA DOS EQUIPAMENTOS PARA EXECUCAO DO CONTRATO

Nome

Ordem Comum

EQUIPAMENTOS - DEVERA SER PAGO A DEPRECIACAO

Especificacdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra

Atualizagdo: Julho/2021

Unidade
Fisica

Histoérico de
Consumo



Carro coletor
1 |—residuo
comum

Carro coletor
2 |-residuo
infectante

Carro de
limpeza

Lavadora de

4 ~
alta-pressao

5 Lavadora de
piso

6 |Rocadeira

Carro coletor, com rétulo e identificagdo de RESIDUO
COMUM, em polietileno roto moldado com tampa bi-
partida, em formato retangular, na cor cinza, capacidade
de 400 a 500 litros, dreno localizado na parte inferior da
carro, com 4 rodas de borracha termoplastica 4 polegadas,
sendo 2 fixas e 2 giratérias, estrutura metdlicagalvanizada.,

Carro coletor de residuos em polietileno roto moldado com
tampa bi-partida, em formato retangular, na cor branca
com rétulo de RESIDUO INFECTANTE, capacidade de
400 a 500 litros, dreno localizado na parte inferior do carro,
com 4 rodas de borracha termoplastica 4 polegadas,
sendo 2 fixas e 2 giratérias, estrutura metdlica
galvanizada.

Carro de limpeza de alta capacidade: carro funcional que
contenha estrutura plastica de alta resisténcia; bolsa
coletora em vinil para residuos com capacidade para 90
litros (minimo), com tampa que mantenha o saco de lixa
isolado do usuério, com ziper para facil remocao do lixo;
alcas ergondmicas; cantos arredondados que reduzem
danos as portas e paredes; portas com chaves; rodas
silenciosas que ndo marguem o piso. Encaixe para balde
espremedor. Carro fechado com tampa de seguran¢a que
funciona como uma estacdo de trabalho que relne,
transporta e deixa disponivel todo material necessaric
para o processo de limpeza/desinfec¢do — suportes para
encaixe dos cabos para panos e mops para limpeza,
recipiente para armazenamento dos panos, materiais de
reposi¢cdo (sacos para residuos, papel higiénico, papel-
toalha, sabonete liquido e alcool em gel). OBS: Todos os
carros adquiridos devem ser da mesma marca e modelo.

Lavadora de alta-presséo - lavadora alta pressdo, pressac
400 Ib, vazao 1.500 L/h, tenséo 220v, poténcia consumida
2 cv, caracteristicas adicionais gatilho auto- desligavel,
jato regulavel c/mangueira, tipo trifasico.

lavadora automatizada de piso para grandes areas que
precisam de limpeza profunda, pratica e rapida. Deve
possuir as seguintes caracteristicas: facil operacao,
segura, resistente, design ergondémico, painel de
comandos com controle de horas de bateria e ajuste de
velocidade, duplo sistema de escova com montagem
pratica, transporte de grande quantidade de agua, roda
com sistema de absorcdo de irregularidade do piso €
sistema de auto-nivelagéo trabalhando conforme o piso.
Este equipamento deve injetar 4gua e esfregar, aspirandc
automaticamente a sujeira, deixando o piso limpo e seco.
Deve ter uma capacidade de trabalho minima de 2.000
mz2/h. Tens&o: 220 v. Certificado INMETRO.

Rocadeira manual tipo costal ou lateral profissional para
servicos continuos e pesados. Utilizada para o corte de
grama, mato, arbustos e pequenas arvores. Com cabos
ergondmicos, sistema de amortecimento para a reducéaa
da vibracdo gerada pelo funcionamento do motor, cintg
costal para apoio do equipamento, motor dois tempos 3
gasolina. Poténcia de no minimo 1.5/2.0 Kw/CV.
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Aspirador de |Aspirador de pé e agua, tipo profissional, com acessorios, _
7 p6 e agua [silencioso, bivolt, minimo de 2000W de poténcia. Unidade 2
8 Escada de aluminio modelo aberta com 7 degraus, sendo )
Escada com 2 degraus duplos articulados. Unidade 2
EQUIPAMENTOS SERVENTE DE LIMPEZA AREA EXTERNA
Nome Especificacso Unidade | Historico de
Ordem|  comyum P ¢ Fisica Consumo
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Carro coletor, com rétulo e identificagdo de RESIDUO COMUM,
em polietileno roto moldado com tampa bi- partida, em formatc

Carro coletor|retangular, na cor cinza, capacidade de 400 a 500 litros, drenc

1 |—residuo
comum
Carro de
mao
2
Carro de
3 |limpeza

Lavadora de

4 alta-pressao
Enxada
estreita com
5 cabo de
madeira.

6 |Rocadeira

localizado na parte inferior do carro, com 4 rodas de borracha
termoplastica 4 polegadas, sendo 2 fixas e 2 giratdrias, estrutura
metélicagalvanizada.

Carro de mdo com pneu flexivel, aro de a¢o, cagcamba de aco e
capacidade de 55 litros.

Carro de limpeza de alta capacidade: carro funcional quecontenha
estrutura plastica de alta resisténcia; bolsa coletora em vinil para
residuos com capacidade para 90 litros (minimo), com tampa que
mantenha o saco de lixo isolado do usuario, com ziper para facil
remoc¢do do lixo; alcas ergondmicas; cantos arredondados que
reduzem danos as portas e paredes; portas com chaves; rodas
silenciosas que ndo marquem o piso. Encaixe para balde
espremedor. Carro fechado com tampa de seguranca quefunciong
como uma estacdo de trabalho que reulne, transporta e deixa
disponivel todo material necessario para o processo de
limpeza/desinfeccdo — suportes para encaixe dos cabos pars
panos e mops para limpeza, recipiente para armazenamento dos
panos, materiais de reposicdo (sacos para residuos, papel
higiénico, papel- toalha, sabonete liquido e alcool em gel). OBS:
Todos os carros adquiridos devem ser da mesma marca e modelo.

Lavadora de alta-presséo - lavadora alta presséo, pressao400 lb,
vazao 1.500 L/h, tensdo 220v, poténcia consumida 2 cv,
caracteristicas adicionais gatilho auto- desligavel, jato regulave
c/mangueira, tipo trifasico.

Apresentacao: Comprimento minimo de 150cm.
Caracteristicas: Em conformidade com o INMETRO.

Rocadeira manual tipo costal ou lateral profissional para servigos
continuos e pesados. Utilizada para o corte de grama, mato,
arbustos e pequenas arvores. Com cabos ergonémicos, sistems
de amortecimento para a reducdo da vibracdo gerada pelc
funcionamento do motor, cinto costal para apoio do equipamento,

motor dois tempos a gasolina. Poténcia de no minimo 1.5/2.C
Kw/CV.
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Aspirador de /Aspirador de p6 e agua, tipo profissional, com acessdrios, .
7 p6 e agua silencioso, bivolt, minimo de 2000W de poténcia. Unidade

Escada de aluminio modelo aberta com 7 degraus, sendo .
Escada com 2 degraus duplos articulados. Unidade

9 |Lavadora |Lavadora alta pressao, tipo profissional, com
alta acessorios,silencioso, bivolt, minimo de 2000W de

pressao poténcia. Unidade
10 |Cortador de|cortador de grama a gasolina, tipo profissional, com
gramaa  |acessérios, silencioso Unidade
gasolina
11 |Rocadeira Rocadeira fio de nylon, tipo do Motor: Ar - 2 Tempos,

fio de nylon |compustivel: Gasolina e 6leo, 55 cc, poténcia minima de = Unidade
a gasolina |2 55 kwi/3, rotagdo maxima sem carga: 12.000 rpm
S0cc

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem
também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da Administracao,
devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées minimos de
gualidade. O CATMAT disponibiliza especificagcfes técnicas de materiais com menor impacto ambiental
(CATMAT Sustentavel).

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A limpeza e conservacao hospitalar, desinfeccdo de superficies, consiste na
remocéao de sujidades visiveis; o manejo de residuos desde a origem até a deposi¢éo no
respectivo abrigo externo dentro do hospital para o recolhimento e tratamento do material
por empresa responsavel pelo servi¢co, conforme RDC Anvisa n°® 222/2018; a remoc&o,
reducdo ou destruicdo de microrganismos patogénicos; o controle de disseminacédo de
contaminacgdo biolégica, quimica etc.,mediante aplicacdo de energias quimica, mecanica
ou térmica, num determinado periodo de tempo, nas superficies das diversas areas
hospitalares. Os servicos serdo executados em superficies tais como: pisos,
paredes/divisérias, tetos, portas/visores, janelas, instalagcbes sanitérias, grades de ar-
condicionado e/ou exaustor, mobilidrios (inclusive camas) e nas instalacGes descritas
nesse ProjetoBasico.

10.2. Os procedimentos de limpeza a serem adotados pela Contratada deverdao
observar ashoas praticas e as normas estabelecidas pela legislagdo vigente, além de
seguir os Procedimentos Operacionais Padrdo (POPS) de limpeza e desinfeccao
elaborados pela Contratante e as recomendacgfes definidas e atualizadas, a qualquer
tempo, baseadas nas determinac¢8es da Divisaode Vigilancia Sanitaria do Piaui (DIVISA) e
da Agéncia de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

10.3. O critério fundamental para o estabelecimento dos itens de contratacédo é a
homogeneidade da rotina de trabalho (em termos de processo e frequéncia) e a
produtividade decorrente, definidos em fungéo dos tipos de areas, a saber:

10.4. Nas Areas Hospitalares e Assemelhadas: todos os setores e alas
assistenciais, como ambientes cirlrgicos, enfermarias, ambulatérios, laboratérios,

_ : armacias e outros gue requeiram-assepsia similar para-execucao dos servicos de limpeza
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e conservacgao:

10.4.1. Segundo a criticidade: critica, semicritica ou nao critica, considerando o risco
potencialpara a transmisséo de infecg¢oes:

a) Considera-se na area hospitalar nao critica todas as areas dentro de setores e
alas assistenciais ndo ocupadas por pacientes e onde néo se realizam procedimentos de
risco. Sdo exemplos desse tipo de area: vestiario, copa, areas administrativas,
almoxarifados, secretaria, sala de costura.

b) Considera-se na area hospitalar semicritica as areas dentro de setores e alas
assistenciais ocupadas por pacientes com doencas infecciosas de baixa
transmissibilidade e doencas néo infecciosas. S8o exemplos desse tipo de area:
enfermarias e apartamentos com excecdo de isolamentos), ambulatérios, banheiros,
postos de enfermagem, elevadores e corredores de uso por pacientes.

C) Considera-se na &rea hospitalar critica areas dentro de setores e alas
assistenciais queoferecem maior risco de transmissé@o de infec¢des, ou seja, areas que
realizam um grande nimero de procedimentos invasivos e/ou que possuem pacientes de
alto risco, com sistema imunolégico comprometido, ou ainda, aquelas &reas que por suas
especificidades necessitam que seja minimizada a presenca de microrganismos
patogénicos.
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10.4.2. Segundo a caracteristica de uso: operacionais e de circulacédo, sendo que:

10.4.3. Areas de circulacdo dentro de setores e alas assistenciais, considera-se semicritica. E
as areas correspondentes aos Centros Cirlrgicos sé@o areas de circulagao consideradas criticas no
Hospital.

a) Areas Operacionais de pessoal restrito sdo areas hospitalares com funcionarios de
atuacao restrita na area, que exigem equipes fixas de higienizacdo para atuacdo, com
gualificacdo especifica e em todos os turnos em que houver atividade: Unidades de tratamento
intensivo; Unidades de isolamentos (considera-se o conjunto de unidades de isolamento de todo
o hospital) e Bloco Cirurgico.

10.4.4. Nas Areas Internas (fora de setores e alas assistenciais): considera-se as areas
edificadas do imével, incluindo coberturas e garagens, areas de circulacdo que ndo estejam
caracterizadas como Areas Hospitalares e Assemelhadas:

10.4.5 Segundo caracteristicas das areas que interferiram na metodologia e produtividade da
higienizac&o: areas administrativas de pisos frios, pisos acarpetados, espacos livres, almoxarifados,
galpbes, oficinas, banheiros de acesso restrito ao publico.

10.4.6 Segundo a necessidade de higienizagdo mais frequente: sanitérios de uso publico ou
coletivo, &reas de grande circulacdo, refeitérios. Para os sanitarios classificados de grande
circulacdo, deve-se considerar a aplicacéo de adicional de insalubridade de 20%.

10.4.7 Nas Areas Externas (considera-se area externa aquela no edificada, mas integrante
do imoével calgadas, &reas com asfalto, bloquete ou brita e &reas verdes):

a) Varricdo de passeio e arruamentos;

b) Pisos adjacentes/contiguos as edificacdes;
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C) Coleta de detritos em patios e areas verdes.

10.4.8 Na fachada externa: superficies externas sem exposi¢cdo a situacdo de risco (nédo

incluem fachadas, brises e vidros externos com necessidade de equipamentos de seguranca para
sua limpeza.

10.5. Para reforcar esse conceito, a area a ser quantificada € a de piso, sem considerar as
areas verticais de paredes/divisorias, divisérias com vidros, portas, visores e afins, cujos servi¢os
estdo contemplados nos itens correspondentes a limpeza dos pisos. Ou seja, para uma area cuja
planta baixa seja de 30 m?, para a contratagdo dos servigos de limpeza para esta area deve ser
utilizado 30 mZ.

10.6. Para cada &rea devera ser estimado o quantitativo de profissionais a serem
contratados, de acordo os horérios de funcionamento das unidades/setores e frequéncias de
limpeza. A CONTRATADA devera definir as jornadas e escalas de trabalho da equipe, de forma a
garantir total cobertura e eficiéncia na prestacéo do servico.

HVU
AMBIENTES Horario toglre(?nz) Area critica(m?)  Area Semi-criticas AAd::?r:i:t?’Ztci\r/:sIC&i)

Almoxarifado 2 34,4 0 0 34,4
Sala dos Terceirizados 2 11,12 0 0 11,12
Banheiro feminino 1 1 2,99 0 2,99 0
Banheiro masculino 1 1 2,99 0 2,99 0
Banheiro feminino 2 1 6,72 0 6,72 0
Banheiro masculino 2 1 11,26 0 11,26 0
Banheiro PCD 1 4,18 0 4,18 0
Banheiro repouso feminino 1 4,56 0 4,56 0
Banheiro repouso 1 4,56 0 4,56 0
masculino

Banheiro feminino 1 3,3 0 3,3 0
Banheiro masculino 1 3,3 0 3,3 0
Vestiario feminino 1 8,51 0 0 8,51
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Vestiario masculino
Secretaria adm.

Sala professor

Copa

Administracédo
Atendimento
Consultorio 01
Consultorio 02
Consultorio 03
Consultorio 04
Consultério 05
Canil01b

Sala de pds-operatorio
Gatil

Sala 01

Sala 02

Sala 03

Ambiente 01
Ambiente 02

Canil 02 a

Canil 02 b
Laboratorio de
patologia clinica
DCCV — Sala de
professor

Farmécia
Departamento farmécia
Sala de triagem e
citologia

Lavanderia
Esterilizacéo

Técn. Cirlrgica 01
Técn. Ciruargica 02
Técn. Cirurgica 03
Sala de pré operatdrio
Sala de UTI

Sala de emergéncia
Repouso feminino
Repouso masculino
Sala de aula-auditério
Recepcéao

Hall entrada
Circulacao asséptica
Circulacédo central 01—
corredor

Circulacao central 02 —
corredor

Circulacao 03
Circulacéo 04
Circulacdo 05
Circulacao 06

Area externa
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8,51
14,45
6,8
14,42
14
13,48
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
10,02
10,02
10,02
2,15
4,13
23,98
13,59
43,49

14,03

9,58
11,55
5,18

15,5
21,35
15,92
15,93
15,92
15,93
15,93
15,93
16,05
16,04
83,49
36,75
16,46
36,72
78,07

13,4

7,27
2,8
5
6,72
4.072
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16,05
16,04
83,49
36,75
16,46

78,07
13,4

7,27
2,8

6,72
4.072



4963 426,84

Area de piso total -

43,86

4491,84

Areas ndo critica e
Administrativas

R A
Sala professor 01 2 8,77
Sala professor 02 2 8,77

Raio X 1 31,57
Técnico raio X 1 2,85

Recepcdo 1 11,87

Ultrassom 1 8,75
Banheiro feminino 1 2,64

Banheiro masculino 1 2,64
Banheiro PCD 1 2,69
Interpretacdo 1 22,15
Copa 1 3,67
Sala de repouso 01 1 6,67
Sala de repouso 02 1 7,7
Diagnéstico 1 5,75
Circulacéo 01 1 5,14
Circulagéo 02 1 4,38
AREA DE PISO TOTAL 136,01

Ambientes Horario de Area total
funcionamento (m?)
Sala de professor 2 10,72
Lab. Pds-graduagéo 2 17,51
Necropsia para grandes animais 1 18,20
Compressor 2 2,49
Céamara frigorifica 1 7,34
Patologia geral e necrépsia 1 64,37
Sala de professor 2 8,75
Sala de professor 2 8,75
Recepcéao 2 13,80
Hall 2 1,05
Lavabo 2 1,85
Almoxarifado 2 3,85
Sala de analaisar imagem 2 9,28
Microscopia 2 4,09
Sala pré-PCR 2 4,09
Sala de geladeiras e 2 4,09
freezers
Circulagéo 01 2 6,00
Circulagéo 02 2 3,90
Microscopia 2 4,09
Sala pré-PCR 2 4,09
Sala de geladeiras e 2 4,09
freezers
Circulagdo 01 2 6,00
Circulagao 02 2 3,90
Copa 2 7,99

Areacritica  Area Semi-
(m?) critica (m?)
0 0
0 0
31,57 0
0 0
0 11,87
8,75 0
0 2,64
0 2,64
0 2,69
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
40,32 19,84

Area Area Semi-
critica(m?) critica (m?) m
0 0
0 0
18,20 0
0 0
7,34 0
64,37 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
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(m?)
8,77
8,77
0
2,85

Areas ndo critica e
administrativas

%)

10,72

17,51
0

2,49
0

0
8,75
8,75
13,80
1,05
1,85
3,85
9,28
4,09
4,09
4,09

6,00
3,90
4,09
4,09
4,09

6,00
3,90
7,99



Banheiro

Lavagem e esterilizagdo
Cultivo
Imunofluorescéncia
Lab. Equipamentos

Sala de professor

Sala de pds-graduandos
AREA DE PISO TOTAL

NN DN DNDDN

2,83
6,82
6,81
4,06
22,03
9,75
15,6
276,88

o O O o

o o

2,83
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4,06
22,03

9,75

15,6
170,51



Horario .
Area o . o i < - -
de Area critica Area Semi- Areas nao criticae
AMBIENTES total

funcion ™) (m?) critica (m?) administrativas (m?)
amento
Varanda 01 2 3,67 0 0 3,67
Varanda 02 2 6,97 0 0 6,97
Sala de anestesia 3 19,57 0 19,5 0
7

Sala de cirurgia 3 61,00 61,00 0 0
Almoxarifado 2 6,90 0 0 6,90
Circulacéo 01 2 3,90 0 0 3,90
Vestiario 2 7,99 0 0 7,99
Paramentacéo 2 7,99 0 0 7,99
Circulacao 02 2 4,74 0 0 4,74
Sala de professor 2 7,99 0 0 7,99
Banheiro 1 7,99 0 7,99 0
Farmécia 1 7,99 7,99 0 0
Recepcéo 1 7,99 0 0 7,99
Circulacao 03 2 20,21 0 0 20,21
Atendimento clinica 1 59,90 59,90 0 0
Casa de maquinas 2 17,27 0 0 17,27
Circulacdo 04 2 21,82 0 0 21,82
Dispensario 2 8,16 0 0 8,16
Baia 01 1 7,40 0 7,40 0
Baia 02 1 7,40 0 7,40 0
Baia 03 1 7,40 0 7,40 0
Baia 04 1 8,46 0 8,46 0
Baia 05 1 8,46 0 8,46 0
Baia 06 1 8,46 0 8,46 0
Cirurgia ruminantes 3 50,30 50,30 0 0
Pds cirurgia 3 47,59 0 0 47,59

AREA DE PISO 4275 179,19 75,1 173,19

TOTAL ) 2 4

ANEXO CLINICA DE GRANDES ANIMAIS
A Area Area Semi Arfths néo
25 rea P rea semi- criticas e
AMBIENTES Horario total (m?) cr|t|2ca critica (m? administrativas
(m?) (m?)

Circulagdo térreo 2 13,72 0 13,72
Lav PCD 2 3,00 0 3,00
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Auditorio

Sala de som

Lav feminino

Lav masculino
Banheiro feminino
Banheiro masculino
Pds-graduacéo
Circulacao superior
Sala de professor
Sala de professor
Sala de professor
Escada

AREA DE PISO TOTAL

Legenda dos horérios:

(1) — Segunda a dom 8 as 18 horas;

(2) — Seg a sex 8 as 18 horas;

(3) — Seg a Dom 24 horas por dia;

Com relacéo a frequéncia de limpeza dos ambientes:

HVU
AMBIENTES

ALMOXARIFADO
TERCEIRIZADOS
BWC FEMININO 1
BWC MACULINO 1
BWC FEMININO 2
BWC MASCULINO 2
WC PCD

BWC REPOUSO
FEMININO

BWC REPOUSO
MASCULINO

WC FEMININO

WC MASCULINO
VESTIARIO FEMININO
VESTIARIO
MASCULINO
SECRETARIA ADM.

SALA PROFESSOR

AREA
34,4
11,12
2,99
2,99
6,72
11,26
4,18
4,56
4,56

3,3

3.3
8,51
8,51
14,45

6,8

2 66,81 0 0 66,81

2 4,27 0 0 4,27

2 2,25 0 2,25 0

2 2,25 0 2,25 0

2 8,69 0 8,69 0

2 8,69 0 8,69 0

2 23,70 0 0 23,70

2 17,18 0 0 17,18

2 10,53 0 0 10,53

2 10,53 0 0 10,53

2 10,53 0 0 10,53

2 8,10 0 0 8,10
190,25 0 38,6 151,65

Frequéncia

Limpeza concorrente
Semanal e sempre que necessario
(*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

Limpeza terminal

Mensal e sempre que necessario (*)
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

Semanal e sempre que necessario

Semanal e sempre que necessario
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COPA
ADMINISTRACAO
ATENDIMENTO
CONSULTORIO 01
CONSULTORIO 02
CONSULTORIO 03
CONSULTORIO 04
CANIL 01 A

CANIL 01 B
PREPARO

GATIL

SALA 01

SALA 02

SALA 03
AMBIENTE 01
AMBIENTE 02
CANIL 02 A

CANIL 02 B
LABORATORIO DE
PATOLOGIA CLINICA
DCCV

FARMACIA
DEPARTAMENTO
FARMACIA
EMERGENCIA

LAVANDERIA

ESTERILIZACAO

TECN. CIRURGICA 01

TECN. CIRURGICA 02

TECN. CIRURGICA 03

CLINICA CIRURGICA 01

14,42
14
13,48
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
10,02
10,02
10,02
2,15
4,13
23,98
13,59
43,49
14,03
9,58
11,55
5,18
15,5

21,35

15,92

15,93

15,92

15,93

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)
02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

antes do inicio da primeira cirurgia e

apo6s cada procedimento e sempre
que necessario

antes do inicio da primeira cirurgia e

apo6s cada procedimento e sempre
que necessario

antes do inicio da primeira cirurgia e

apos cada procedimento e sempre
que necessario

antes do inicio da primeira cirurgia e

apos cada procedimento e sempre
que necessario

Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario

Semanal e sempre que necessario
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)
02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
03 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

Semanal e sempre que necessario

02 vezes por emana e sempre que
necessario (*)

ao final do expediente

ao final do expediente

ao final do expediente

ao final do expediente
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CLINICA CIRURGICA 02

CLINICA CIRURGICA 03
APOIO CIRURG.
BANCO DE SANGUE
REPOUSO FEMININO
REPOUSO MASCULINO
SALA DE AULA
RECEPCAO

HALL ENTRADA
CIRQULAcAo
ASSEPTICA
CIRCULACAO
CENTRAL 01
CIRCULACAO
CENTRAL 02
CIRCULACAO 03
CIRCULACAO 04
CIRCULACAO 05

CIRCULACAO 06

HVU
AMBIENTES

ALMOXARIFADO
TERCEIRIZADOS

BWC FEMININO 1

BWC MACULINO 1

BWC FEMININO 2

BWC MASCULINO 2

WC PCD

BWC REPOUSO FEMININO

BWC REPOUSO MASCULINO

15,93

15,93
3,43
6,89
16,05
16,04
83,49
36,75
16,46
36,72
78,07
13,4
7,27

2,8

6,72

AREA

11,12

11,26

4,56

4,56

antes do inicio da primeira cirurgia e

apos cada procedimento e sempre
que necessario

antes do inicio da primeira cirurgia e

apos cada procedimento e sempre
que necessario

03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

01 vez ao dia e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

03 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (¥)

02 vezes ao dia e sempre que
necessario (*)

ao final do expediente

ao final do expediente

ao final do expediente

ao final do expediente

Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario
Semanal e sempre que necessario

Semanal e sempre que necessario

Limpeza concorrente
Semanal e sempre que

34,4  necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre

2,99  que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre

2,99  que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre

6,72 que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre

4,18  que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)

Limpeza Terminal

Mensal e sempre que
necessario (*)

03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
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WC FEMININO

WC MASCULINO
VESTIARIO FEMININO
VESTIARIO MASCULINO
SECRETARIA ADM.
SALA PROFESSOR
COPA
ADMINISTRACAO
ATENDIMENTO
CONSULTORIO 01
CONSULTORIO 02
CONSULTORIO 03
CONSULTORIO 04
CANIL 01 A

CANIL 01 B

PREPARO

GATIL

SALA 01

SALA 02

SALA 03

AMBIENTE 01
AMBIENTE 02

CANIL 02 A

CANIL 02 B
LABORATORIO DE PATOLOGIA
CLINICA

DCCV

FARMACIA
DEPARTAMENTO FARMACIA
EMERGENCIA
LAVANDERIA

ESTERILIZACAO

3,3
3,3
8,51
8,51
14,45
6.8
14,42
14
13,48
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
14,01
10,02
10,02
10,02
2,15
4,13
23,98
13,59
43,49
14,03
9,58
11,55
5,18
15,5

21,35

03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)

03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
03 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana e
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
02 vezes por semana €
sempre que necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

03 vezes por emana e sempre

que necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario

02 vezes por emana e sempre

que necessario (*)
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TECN. CIRURGICA 01

TECN. CIRURGICA 02

TECN. CIRURGICA 03

CLINICA CIRURGICA 01

CLINICA CIRURGICA 02

CLINICA CIRURGICA 03
APOIO CIRURG.

BANCO DE SANGUE
REPOUSO FEMININO
REPOUSO MASCULINO
SALA DE AULA
RECEPCAO

HALL ENTRADA
CIRCULACAO ASSEPTICA
CIRCULACAO CENTRAL 01
CIRCULACAO CENTRAL 02
CIRCULACAO 03
CIRCULACAO 04
CIRCULACAO 05

CIRCULACAO 06

AREA DE PISO TOTAL

15,92

15,93

15,92

15,93

15,93

15,93
3,43
6,89
16,05
16,04
83,49
36,75
16,46
36,72
78,07
13,4
7,27
2,8
5

6,72
900,87

antes do inicio da
primeira cirurgia e ap6s
cada procedimento e
sempre que necessario
antes do inicio da
primeira cirurgia e apos
cada procedimento e
sempre que necessario
antes do inicio da
primeira cirurgia e apos
cada procedimento e
sempre que necessario
antes do inicio da
primeira cirurgia e ap6s
cada procedimento e
sempre que necessario
antes do inicio da
primeira cirurgia ¢ apos
cada procedimento e
sempre que necessario
antes do inicio da
primeira cirurgia e apos
cada procedimento e
sempre que necessario

03 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)
01 vez ao dia e sempre
que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

03 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre

que necessario (*)

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario

Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario

ao final do expediente
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
Semanal e sempre que
necessario
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DIAGNOSTICO POR IMAGEM

AMBIENTES AREA Limpeza concorrente Limpeza Terminal

02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

SALA PROFESSOR 01 8,77 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

SALA PROFESSOR 02 8,77 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

RAIO X 31,57 gue necessario (*) necessario (*)
i 02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

TECNICO RAIO X 2,85 gue necessario (*) necessario (*)
_ 02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

RECEPCAO 11,87 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

ULTRASSOM 8,75 gue necessario (*) necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

BWC FEMININO 2,64 gue necessario (*) necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

BWC MASCULINO 2,64 gue necessario (*) necessario (*)
03 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

WC PCD 2,69 gue necessario (*) necessario (*)
N 02 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

INTERPRETACAO 22,15 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

COPA 3,67 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

SALA DE REPOUSO 01 6,67 gue necessario (*) necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que

SALA DE REPOUSO 02 7,7 gue necessario (*) necessario (*)
. 02 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

DIAGNOSTICO 5,75 gue necessario (*) necessario (*)
N 02 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

CIRCULACAO 01 5,14 gue necessario (*) necessario (*)
N 02 vezes ao dia e sempre Semanal e sempre que

CIRCULACAOQO 02 4,38 gue necessario (*) necessario (*)

AREA DE PISO TOTAL 136,01

PATOLOGIA ANIMAL CLINICA

AMBIENTES AREA Limpeza concorrente Limpeza Terminal
1072 02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que
SALA DE PROFESSOR ! gue necessario (*) necessario (*)
i . 1751 02 vezes ao dia e sempre  Semanal e sempre que
LAB. POS-GRADUACAO ’ gue necessario (*) necessario (*)
i Apds término de cada
NECROPSIA PARA GRANDES 18,20 procedimento e sempre Semanal e sempre que
ANIMAIS gue necessario necessario (*)
2 49 Quinzenal e sempre que Mensal e sempre que
COMPRESSOR ' necessario (*) necessario (*)
CAMARA FRIGORIFICA 7,34  Apbs saida do corpo Apos saida do corpo
ApOs término
de cada

64,37 procedimento
e sempre que
necessario

PATOLOGIA GERAL E TECNICA

| Semanal e sempre que
DE NECROPSIA

necessario (*)
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SALA DE PROFESSOR
SALA DE PROFESSOR
RECEPCAO

HALL

LAVABO

ALMOXARIFADO
SALA PARA ANALISADOR DE
IMAGEM E MICRO

MICROSCOPIA

SALA PRE-PCR
SALA DE GELADEIRAS E
FREEZERS

CIRCULACAO 01

CIRCULAGAO 02
SALA IMUNOISTOQUIMICA E
EXTRAGAO DE DNA

SALA PARA ELETROFORESE
COPA

BANHEIRO

LAVAGEM E ESTERILIZACAO
CULTIVO

IMUNOFLUORESCENCIA
LAB. EQUIPAMENTOS
MULTIUSUARIOS

SALA DE PROFESSOR

SALA DE POS-GRADUANDOS
AREA DE PISO TOTAL

8,75
8,75
13,80
1,05
1,85
3,85
9,28
4,09
4,09
4,09
6,00
3,90
5,43
5,43
7,99
2,83
6,82
6,81
4,06
22,03
9,75

15,6
276,88

02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
que necessério (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)

Semanal e sempre que
necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
que necessério (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)

02 vezes ao dia e sempre
que necessaério (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessaério (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessaério (*)
02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessaério (*)

02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
gue necessario (*)
02 vezes ao dia e sempre
que necessario (*)

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Mensal e sempre que
necessario (*)

Mensal e sempre que
necessario (*)

Mensal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)

Mensal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)
Semanal e sempre que
necessario (*)

Nota explicativa: As obrigagbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, sdo
meramente ilustrativas. O 6rgdo ou entidade licitante deverd adapta-las ou suprimi-las, em
conformidade com as peculiaridades do objeto de que necessita.

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.2.1 Ofiscal designado nao devera ter exercido a funcao de pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacao de fun¢des (TCU, acordao 1375/2015 —
Plenério e, TCU, ac6rdéo 2146/2011, Segunda Camara);

11.2.2 A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acorddo TCU 3083/2010 —
Plenario);
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11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeic6es, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacéo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recepgao e apoio ao Usuario;

11.6.2  Direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fun¢fes dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizagéo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relagdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responséavel pela contratacédo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.

11.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

11.8 Realizar avaliag6es periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9 Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigag@es pela Contratada;

11.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagcdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apos
o recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

11.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5, da Lei n° 8.666, de 1993;
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11.12 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢Bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigacfes gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de servicos comuns. Entretanto, compete ao 6rgao verificar as peculiaridades do servico
a ser contratado a fim de definir quais obrigac6es serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo
itens a depender das especificidades do objeto.

12.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratacdes de servigos, cada vicio, defeito ou incorrecao verificada pelo fiscal
do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado,
€ imprdéprio determinar prazo Unico para as corre¢des devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o
caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregoes.

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢édo do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Unido ou & entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢fes em vigor;

12.5 Vedar a utilizacé@o, na execucédo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissédo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.6 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
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Nota Explicativa 1: Ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas quanto aos tributos
incidentes sobre o objeto contratual.

Nota explicativa 2: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacao de todos os tributos devidos
dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovacéo de inscricdo no cadastro
de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara a natureza da atividade objeto da
licitacéo.

Via de regra, a prestacao de servicos de modo geral é hipétese de incidéncia de tributacdo municipal
(Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar n®
116/20083.

Existem, contudo, situacdes em que a prestacdo de um servico pode dar ensejo a incidéncia de
tributacdo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se 0s servicos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servicos de comunicacao (art. 155, Il, da CR/88), bem como as excecdes
expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

12.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execu¢do do empreendimento.

12.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11 Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucgédo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacfes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

12.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

12.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




12.15 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitac&o;

12.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacédo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

12.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.19 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de a&mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

12.21 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, hormas e legislacéo;

12.22 Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacBes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacdes;

12.22.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagédo
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢ées
civis e penais cabiveis.
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12.23 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecédo Individual - EPI, quando
for o caso;

12.24 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.25 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

12.26 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de participacéo
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Nota Explicativa: Tendo em conta o Acordéo n° 712/2019 do Plenério do TCU, atentar para o fato de
gue, apés a reforma trabalhista, os custos de postos de trabalho que aloquem empregados em regime
de jornada de 12x36 (12 horas de trabalho por 36 horas de descanso), em regra, segundo o disposto
no art. 59-A da CLT, ndo necessitam englobar pagamento em dobro de feriados trabalhados e de
prorrogacédo da hora noturna, salvo disposicdo em sentido diverso prevista em norma coletiva e desde
que tal norma ndo traga restricAo expressa para incidéncia sobre contratos firmados com a
Administracdo contratante, nos termos do art. 6°, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.27 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugéo contratual
mediante depdsito na conta bancéaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacéo dos servi¢os, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento
desta disposicao, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragcao analise
sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

12.28 Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacé@o, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

12.29 N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicos no turno imediatamente subsequente;

12.30 Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de
Referéncia;
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12.31 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

12.32 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

12.33 Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientagbes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento do Plano de Gerenciamento de Residuos de
Servigos de Saude (PGRSS) e das Normas Internas, como o Manual de Boas Praticas do Servico
de Higienizacdo Hospitalar, os Procedimentos Operacionais Padréo e Fluxogramas, tal como
protocolo de prevencao de incéndio nas areas da CONTRATANTE.

12.34 Instruir seus empregados, no inicio da execu¢do contratual, quanto a obtencéo das
informacdes de seus interesses junto aos Orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.34.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com 0 objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestacdo dos servi¢os ou da admissao do empregado;

12.34.2 Viabilizar a emisséo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admissdo do empregado;

12.34.3 Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,quando
disponivel.

12.35 N&o se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no 8 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

12.36 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de
servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excec¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsado do art.17, XII, art.30, 81°,
Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

12.36.1 Para efeito de comprovacdo da comunicacéo, a contratada devera apresentar cpia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessao de méo de obra,
até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedacao.
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12.37 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos.

Nota explicativa 1: Dispde a IN n° 05/2017, ANEXO V, item 2.5, alinea e, que na contratacédo de
servicos de natureza intelectual ou outro servico que o 6rgdo ou entidade identifique a necessidade,
devera ser estabelecida como obrigacao da contratada realizar a transicdo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informac®es, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execucao
dos servicos.

Nota Explicativa 2: No caso de 6rgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia,
considerada a edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os
procedimentos e as rotinas para prevencao do nepotismo e responsabilizacdo das suas ocorréncias no
ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o sequinte teor: “.x. Apresentar
as declaracdes firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servicos contratados, em
conformidade com o artigo 5°, inciso |, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, atestando
auséncia de relagéo familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo, nos termos do
disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa 3: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se
suprimam algumas das obrigacdes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgdo e as
especificacdes do servico a ser executado.

Nota Explicativa 4: O gestor deve verificar se ha algum critério de sustentabilidade que se enquadre
como obrigacdo da contratada, como, por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos
decorrentes da contratacdo, para fins de sua destinacédo final ambientalmente adequada. Em existindo,
deve ser incluida nas obrigacbes desta clausula. Para tanto, consulte-se o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido. \

13. DA SUBCONTRATACAO

Nota Explicativa: Dispde a Lei n°® 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execucéo do contrato,
sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, poderd subcontratar partes do servigo ou
fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administracdo. A subcontratacdo, desde que
prevista no instrumento convocatorio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame licitatorio,
realize parte do objeto.

A Administracdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratacdo
mediante ato motivado, comprovando que atende as recomenda¢Bes do Termo de Referéncia e
convém a consecucao das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de Referéncia
estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes.

Registre-se que, conforme Acorddao TCU 2679/2018-Plenario, “os servigos cuja comprovacao for
exigida por atestados para fins de habilitacdo ndo podem ser subcontratados”.

A redacgdo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedacgéo a subcontratagdo, assim como a
subcontratacdo parcial do objeto.

13.1 N&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

Nota explicativa: A subcontratagcéo parcial € permitida e devera ser analisada pela Administracdo com
base nas informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital deve
estabelecer com detalhamento seus limites e condi¢fes, inclusive especificando quais parcelas do
objeto poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no
instrumento convocatdrio de subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas
especificas; (i) a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio; (iii) a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que
estejam participando da licitacdo; e (iv) a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte que tenham um ou mais sGCios em comum com a empresa contratante.
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Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratacdo em geral, a Administracdo podera, também, com
base no art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, estabelecer exigéncia de subcontratacdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no percentual indicado pela licitante vencedora em sua
proposta, desde que em conformidade com os percentuais minimo e maximo previstos no instrumento
convocatorio.

A subcontratacao obrigatéria de ME/EPP nédo podera ser aplicada nos casos previstos no art. 10 do
Decreto n° 8.538, de 2015.

Saliente-se que é possivel que, em um mesmo contrato, haja a presenca de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015)
e outras empresas (ME/EPP ou ndo) subcontratadas pela empresa vencedora do certame, por seu
interesse, com base apenas na permissdo geral de subcontratacdo parcial do objeto. Nao existe
obrigatoriedade de que a totalidade da parcela passivel de subcontratagdo em uma determinada
licitagdo esteja enquadrada na subcontratacéo obrigatéria do Decreto supracitado. Da mesma forma, é
possivel que o Edital preveja que todo o percentual passivel de subcontratacéo deve ser preenchido
por ME/EPP, de modo que nada impede que a Administrac&o opte por permitir apenas a subcontratacdo
convencional ou a acumulacdo entre a convencional e a obrigatéria para ME/EPP ou ainda que se
estabeleca que todo o percentual previsto para a subcontratacéo seja preenchido por ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administragdo ser o caso de aplicar a exigéncia de subcontratacao
de ME/EPP, deve haver, em adicdo aos subitens acima que tratam da possibilidade geral de
subcontratacdo, a inclusdo dos dispositivos abaixo.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel afusao, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desdeque
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do servi¢o. Os itens a seguir apresentados sdo
ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido:

9.1.1. providencie portaria de designacéo especifica para fiscalizagcdo de cada contrato, com atestado
de recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicdes e responsabilidades, de
acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formagdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacao entre as fungfes de gestédo e de fiscalizacdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais; (Acordao n°®
1094/2013-Plenério).

Nota Explicativa 2: O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n®
8.666, de 1993.

As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual sdo o conjunto de a¢bes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servigo contratado,
verificar a regularidade das obrigac6es previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio
a instrucdo processual e o encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a
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formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao,
pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢fes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar
o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execug¢do do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de
acordo com as seguintes disposi¢des:

| — Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacéo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizacao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragcdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizacdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da presta¢cédo dos
servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagéo
pelo publico usuario;

Ill — Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servicos, quanto as obrigacfes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execugéo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

V - Fiscalizacdo pelo Publico Usuério: é o acompanhamento da execucao contratual por pesquisa de
satisfacdo junto ao usuéario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, 0s
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator
determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto. Quando a contratacdo exigir
fiscalizagdo setorial, 0 6rgao ou entidade devera designar representantes nesses locais para atuarem
como fiscais setoriais.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢fes
relacionadas & Gest&o do Contrato.

15.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcdo do objeto
contratado.

15.2 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
15.3 As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, atravé s de

Email: hvu.teresina@ufpi.edu.br e telefone (86) 32155538.
.............. ( carta, e-mail, fax).

15.4 A Contratante poderd convocar o preposto para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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Nota Explicativa: A opcdo do 6rgao ou entidade pela exigéncia de manutencédo do preposto da
empresa no local da execucéo do objeto devera ser previamente justificada, considerando a natureza
dos servicos prestados.

Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da autoridade competente do
setor de licitagbes, o prazo inicial da prestacdo de servicos ou das suas etapas poderdo sofrer
alterac6es, desde que requerido pela Contratada antes da data prevista para o inicio dos servicos ou
das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislagéao.

Nota Explicativa 2: Na analise do pedido de que trata o item anterior, a Administracéo devera observar
se 0 seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatério, a isonomia, o interesse publico ou
gualidade da execucédo do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo realizados em
conformidade com a efetiva prestacdo dos servigos.

15.6 A fiscalizag8do administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

15.7 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacdes (0os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

15.7.1 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentacao:

15.7.1.1 Relagéo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execug¢édo dos servigos, quando for
0 caso;

15.7.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA,;

15.7.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
servicos; e

15.7.1.4 declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

15.7.2 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

15.7.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniéo (CND);

15.7.2.2 certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

15.7.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
15.7.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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15.7.3 Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

15.7.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

15.7.3.2 cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em
gue conste como tomador CONTRATANTE;

15.7.3.3 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

15.7.3.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convengéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

15.7.3.5 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

15.7.4 Entrega de coOpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, ap6s o ultimo més de prestacéo dos servicos, no prazo definido no contrato:

15.7.4.1 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

15.7.4.2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

15.7.4.3 Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

15.7.4.4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

15.7.5 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

15.7.5.1 O termo de quitagcdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

15.7.5.2 Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragdo de negativa
de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

15.7.5.3 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

Nota Explicativa: A administracdo ndo pode obrigar o empregado a fazer a quitacdo do art. 507-B da
CLT, de modo que a obrigacdo em questdo é para que a empresa envide esfor¢cos nesse sentido.

15.8 No caso de cooperativas:

15.8.1 recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

15.8.2 recolhimento da contribuic&do previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;
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15.8.3 comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

15.8.4 comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(FATES);

15.8.5 comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva,

15.8.6 comprovacao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

15.8.7 eventuais obrigac8es decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Nota explicativa O item deve ser mantido caso seja admitida a participacdo de cooperativas no
certame.

15.9No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacfes Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizacgoes.

15.10 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 15.7.1 acima deverao ser apresentados.

15.11 A Contratante deverd analisar a documentacao solicitada nos subitens acima no prazo
de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

15.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuices
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

15.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicéo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

15.14 O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obriga¢fes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicBes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencédo das condi¢Bes de
habilitacdo, ensejara a aplicacéo de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatorio
e na legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.15 A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

15.16 Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.
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15.16.1 N&o havendo quitacdo das obrigac¢tes por parte da Contratada no prazo de quinze dias,
a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucdo dos servi¢os objeto do contrato.

15.16.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

15.16.3 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungédo de
responsabilidade por quaisquer obrigactes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

15.17 O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacédo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com
0 FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

15.18 A Contratada é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

15.18.1 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

15.19 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017.

15.20 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizada.

15.21 Em hipétese alguma, serda admitido que a propria Contratada materialize a avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.22 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.23 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.24 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacédo dos servicos.
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15.25 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.26 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacées técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

15.27 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagao prépria, o
orgéo deve descrevé-la neste item.

15.28 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.29 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), previsto no Anexo XXX deste termo de referéncia, OU outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: A execucdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuracdo de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente,
foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestacdo de servicos como mecanismo de
monitoramento e mensuracdo da qualidade e pontualidade na prestacdo dos servicos e,
consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices de
gualidade verificados. Contudo, para correta aplicacdo da regra insculpida acima, é necessario que o
Orgéo estabeleca quais sao os critérios de avaliacédo e os devidos parametros, de forma a se obter uma
féormula que permita quantificar o grau de satisfacdo na execucdo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
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parametros de avaliacdo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente
destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, € necessario definir,
objetivamente, quais os parametros para mensuracao do percentual do pagamento devido em razéo
dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo nao tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em italico
gue fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

16.2 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

16.2.1
16.2.2
16.2.3

Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n°® 5/2017 trata de
critérios de medicdo e pagamento a serem considerados na formulagcdo desse item, de modo que se
recomenda a leitura do referido normativo.

Questdes a serem vistas sao:
a) unidade de medida para faturamento e mensuracéo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execug¢do contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitacao do servico ou eventual glosa.

16.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.1.1. nao produziu os resultados acordados;

16.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

16.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

| Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no IMR |
ou instrumento equivalente, quais os parametros para mensuracao do percentual do pagamento devido
| em razdo dos niveis esperados de qualidade da presta¢éo do servigo. |

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratacdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condi¢des
do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos provisdrio e definitivo dos
Servicos.

17.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

17.1.1  No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

17.1.2 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagdo, através da elaboragdo de relatério circunstanciado, em
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consonancia com as suass, contendo o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendoencaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.1.3 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

17.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal,

17.2.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execucgédo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

17.2.2  ofiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢@o dos dispéndios concernentes
aos salérios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

17.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

17.4 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcbes exigiveis.

17.5 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuicdes, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

17.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.6.1 Na hipdtese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia
do esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o recebimento
provisério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. Il, alinea “a” da Lei, desde que nao se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e
produtividade.

Acérdéo do TCU aplicavel também a servigos: 9.1.4. abstenham-se de realizar o recebimento provisorio
de obras com pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o instituto do
recebimento provisorio, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n°® 8.666/93, ndo legitima a entrega provisoria
de uma obra inconclusa, mas visa resguardar a Administracdo no caso de aparecimento de vicios
ocultos, surgidos apés o recebimento provisorio; (Acordao n° 853/2013 — Plenario)

17.7 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.7.1 realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa,
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indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcgoes;

17.7.2  emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.7.3 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

Nota Explicativa 1. Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser
especificado.

Nota Explicativa 2: A IN SEGES/MP 05/2017 alterou profundamente a sistematica de pagamento,
deixando claro que a emissédo da Nota Fiscal s6 se dara apés o recebimento do servico. Ademais,
houve uma pormenorizagdo do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores
envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dinamica administrativa e tributaria, porque a
emissdao da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas apds sua emissao, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da
legislagéo tributaria, e entdo somente cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissao da nota
gerava a obrigacdo de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més subsequente,
conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissédo da Nota somente apds todas as verificacdes e acertamento do valor devido facilita o
pagamento dentro do prazo maximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, X1V, “a”, da Lei 8.666,
de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017, e
possibilita que a retencao tributéria seja realizada no tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no ambito da Lei de Licitagbes € de até 90 dias,
a utilizacdo desse prazo pela Administracao inviabilizaria a execugdo contratual, pois a contratada s6
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas do servico.

Por essa razéo, sugerem-se os prazos de dez dias para recebimento provisério e de dez dias para
recebimento definitivo para esses servicos, facultando-se ao érgéo dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, X1V, “a”, da
Lei 8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017. Esse prazo se inicia com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor
competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, previstos no item 3 do Anexo XI da IN SEGES/MP, e demais tramites burocraticos para
pagamento. Ou seja, € o prazo desde a apresentacdo da Nota Fiscal até o envio da ordem bancéria.

Nota Explicativa 3: O prazo de recebimento definitivo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital. (art. 73, 83°, Lei 8.666/93).

8.9. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucédo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.8 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacéo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratacdes de servigos, cada vicio, defeito ou incorrecao verificada pelo fiscal
do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado,
€ impréprio determinar prazo Unico para as corre¢des devidas, devendo o fiscal do contrato avaliar o
caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corre¢des.
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18. DO PAGAMENTO

18.1 A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

18.1.1 Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.1.2 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°,
da Lei n° 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 40, X1V, “a”, da Lei 8.666, de 1993.

18.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.1.1. 0 prazo de validade;
18.1.2. a data da emisséo;
18.1.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
18.1.4. o periodo de prestagéo dos servicos;
18.1.5. o valor a pagar; e
18.1.6. eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.
18.3 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacéao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.4 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencéo das condicdes de habilitacéo exigidas no edital.

18.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

18.6 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal
qguanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.7 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.8 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.
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18.8.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.10 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

Nota Explicativa: Verificar se a LDO vigente mantém essa previsdo. Além disso, a Administragéo deve
verificar no SICAF, ou por outros meios, a eventual existéncia de vinculos dessa natureza.

18.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratacdo que irdo determinar a
retencdo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condicéo de optante do Simples Nacional, dentre outras questfes de carater tributario.

18.12 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I = (TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 séo
as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigac@es, até 0 momento da regularizacao, sem prejuizo das sancées cabiveis.

19.2.1 Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
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Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela
Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xll da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condices estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida
norma.

19.4 A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo
terceiro) salario e verbas rescisérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados
pela em Conta-Depésito Vinculada, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacao e utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

19.4.1 Os valores provisionados somente serdo liberados nas seguintes condicoes:

194.1.1 parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

19.4.1.2 parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias
previsto na Constituicao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

19.4.1.3 parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, as férias proporcionais e a indenizagdo compensatdria porventura devida sobre
0 FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

194.1.4 ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

195 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 seré& igual ao somatério dos valores das provisfes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgéo, cuja movimentagcao dependerd de autorizagdodo 6rgdo ou
entidade promotora da licitagéo e sera feita exclusivamente para o pagamento dasrespectivas
obrigacdes:

19.5.1 13°(décimo terceiro) salério;

19.5.2  Férias e um tergo constitucional de férias;

19.5.3 Multa sobre 0 FGTS e contribuic&do social para as rescisdes sem justa causa; e
19.5.4  Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.6 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
item 14 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.7 O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitac&o e instituicdo financeira.

19.8 Eventual alteragédo da forma de corregdo implicara a revisédo do Termo de Cooperagdo
Técnica.

19.9 Os valores referentes as provisées mencionadas neste termo de referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente
a empresa que vier a prestar 0s servigos.

19.10 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacéo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.
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19.11 A empresa contratada podera solicitar a autorizacéo do érgao ou entidade Contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situac®es ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.11.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacfes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

19.11.2 Somente apds a confirmacao da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

19.11.3 A autorizagdo de movimentacao deveré especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

19.11.4 A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacao das obrigacfes trabalhistas.

19.12 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdésito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da
quitacéo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Nota explicativa: O provisionamento tornou-se obrigatério conforme Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

ou

19. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

Nota Explicativa: O pagamento pelo fato gerador esta previsto no artigo 18, inciso Il, da IN SEGES/MP
n. 05/2017. Eis a definicdo constante do Anexo | da referida norma:

XIV — PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: Situacéo de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei ou
contrato, necessaria e suficiente a sua materializacdo, que gera obrigacdo de pagamento do
contratante a contratada. Caso a Administracdo opte por efetuar o pagamento pelo Fato Gerador,
devera ajustar seu mapa de riscos a essa opgao.

Vale ressaltar que, em aten¢éo ao art. 18, § 1°, inciso Il, da IN SEGES/MP n.° 05/2017, foi editado pela
SEGES/MP o Caderno de Logistica contendo orientagbes bésicas para operacionalizagdo do
Pagamento pelo Fato Gerador, as quais deverdo ser integralmente observadas pela Administracéo
(disponivel em
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf).

Saliente-se, por fim, que o Art. 8°, V do Decreto n® 9.507, de 2018 prevé que em contratos continuados
com dedicacéo exclusiva de méo-de-obra deve ser utilizado ou a Conta-Vinculada ou o Pagamento
pelo Fato Gerador, incumbindo ao Administrador, apenas, escolher entre uma das duas opc¢oes.

19.13 No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os érgaos e entidades deverdo adotar os
seguintes procedimentos:

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administragdo a Contratada o somatério dos
seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formacao de precos, disposta no
Anexo VII-D:

1. Médulo 1: Composi¢do da Remuneracéo;

2. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
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https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf

3. Submaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diéarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Modulo 5: Insumos; e

6. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que seré calculado tendo por base as
alineas acima.

b) Os valores referentes aférias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituigédo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a
contratada, devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na ocorréncia do
seu fato gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas
seguintes condicdes:

c.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados
ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicéo,
guando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatoéria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

19.14 A nao ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b”acima ndo gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o
pagamento seguir as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

Nota Explicativa 1: A Administracdo deverd optar, de forma justificada, por apenas uma das sugestdes
de redacdo descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas aos seguintes mecanismos de
reajustamento: i) repactuacao dos precos do contrato administrativo, nas situagdes que se amoldem ao
art. 12 do Decreto n.° 9.507, de 2018, e aos arts. 54 a 60 da IN SEGES/MP n.° 05/2017; ou,
alternativamente, ii) reajuste em sentido estrito dos precos contratados, mediante a aplicacdo de
indices oficiais, caso se trate da hipdtese prevista no art. 13, 8§ 2°, do Decreto n.° 9.507, de 2018, e no
art. 61, 8§ 4°, da IN SEGES/MP n.° 05/2017.

Como se sabe, a repactuacéo de precos, por meio da analise e demonstracéo da variacdo dos custos
contratuais, a partir de um ano apés a data limite para apresentacdo das propostas, para 0s custos
decorrentes do mercado, e da data vinculada ao Acordo ou a Convencao Coletiva ao qual o orgamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra, em regra, € 0o mecanismo de
reajustamento utilizado nas contratacdes de servicos continuados com regime de dedicagéo exclusiva
de mao de obra. Ja o reajuste em sentido estrito, por meio da exclusiva aplicagcao de indices oficiais
estabelecidos no contrato, destina-se, em regra, ao reajustamento de contratos de servicos
continuados executados sem dedicagéo exclusiva de mao de obra.

A IN SEGES/MP n.° 05/2017, em seu art. 61, § 1°, admite-se a estipulagdo de reajuste em sentido
estrito nos contratos de prazo de duracao igual ou superior a um ano, desde que n&o haja regime de
dedicacéo exclusiva de méo de obra. Essa disposicéo, isoladamente considerada, impediria, em tese,
a adocao do reajuste por indices naquele tipo de contratagdo. Todavia, 0 mesmo art. 61 da IN, em seu
§ 4° estabelece que “Nos casos em que o valor dos contratos de servicos continuados sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que
trata este artigo”.

Tais disposi¢cdes do art. 61 da IN SEGES/MP n.° 05/2017 foram reproduzidas no art. 13, § 1° e § 2°, do
Decreto n.° 9.507, de 2018.

Sendo assim, nas situacdes que se amoldem ao art. 13, § 2°, do Decreto n.° 9.507, de 2018, e ao art.
61, § 4° da IN SEGES/MP n.° 05/2017, ainda que o contrato de servi¢o continuado seja executado com
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regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, sera possivel a adocdo exclusiva de reajuste em
sentido estrito, em detrimento da repactuacédo, desde que 0s custos com insumos, e ndo com a méo de
obra, prevalegam no valor contratual dos servicos. Um bom exemplo da aplicagdo da norma consiste nas
contratacdes de servicos de reprografia, nos quais € comum que, nada obstante haja regime de
dedicacao exclusiva (operador das maquinas), preponderem no valor total da contratagdo os custos

com materiais e insumos (aquisicdo e manutengdo das maquinas reprogréficas).

Nota Explicativa 2: Cumpre registrar que ndo podem ser objeto de repactuacdo, a luz da atual
disciplina normativa, os percentuais de custos indiretos e lucro constantes da Planilha de Custos e
Formacao de Precos do contrato administrativo (Médulo 6, Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 05, de
2017). Com efeito, em se tratando da “incidéncia de um percentual sobre o somatério do efetivamente
executado pela empresa”, caso se admitisse a repactuacdo (ou até mesmo o reajuste) dessas
aliquotas, restaria configurado o “bis in idem” no reajustamento do valor contratual. Isso porque,
“Quando repactuamos custos de mao de obra e custos decorrentes do mercado, atualizamos seus
valores a luz dos precos de mercado. O valor final a ser pago, contudo, decorre da incidéncia dos
percentuais de lucro, custos indiretos e tributos sobre os custos diretos da contratacdo. Se
‘reajustassemos’ as aliquotas de lucro ou de custos indiretos, teriamos acrescentado mais um fator de
reajuste além dos reajustes diretos ja calculados.” (RIBEIRO, Ricardo Silveira. Terceirizagbes na
Administracdo Publica e Equilibrio Econdmico dos Contratos Administrativos: repactuacéo, reajuste e
revisdo. 1. ed. Belo Horizonte: Férum, 2016. p. 287-288). Nesse contexto, constata-se que, embora os
percentuais de lucro e de custos indiretos ndo sejam passiveis de reajustamento, os valores nominais
desses itens na planilha sdo automaticamente alterados quando repactuados os outros itens sobre os
quais incidem.

Nota Explicativa 3: Caso se trate de situagdo que demande a repactuacdo de precos, deverao ser
adotados os itens dispostos a seguir.

19.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacdo das propostas.

19.15 ApoOs o interregno de um ano, mediante solicitacdo da Contratada, 0s pre¢os iniciais
poderdo ser repactuados.

19.16 A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagéo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e 0s custos
decorrentes dos insumos necessarios a execuc¢éo do servigo.

Nota Explicativa: Para fins de reajustamento contratual, consideram-se insumos os itens relativos
a “uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados
diretamente na execucéo dos servicos”, nos termos da definicdo constante do Anexo I, item X, da
IN SEGES/MP n.° 05, de 2017.

19.17 A repactuacéo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méao de
obra decorrente desses instrumentos.

19.18 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

19.18.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengéo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo contrato;

19.18.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacg&o de Pregos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco
publico vigente a época da apresentacéo da proposta;
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Nota explicativa: Segundo a Orientacdo Normativa/SLTI/MP n°® 2, de 22 de agosto de 2014, a
majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuacgéo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte. Nesse caso, o inicio da contagem do prazo de 01 (um)
ano para a primeira repactuacéo deve tomar por base a data do orcamento a que a proposta se
referir, isto é, a data do Ultimo reajuste de tarifa de transporte publico. Ademais, nessa hipétese,
os efeitos financeiros da repactuagéo contratual devem viger a partir da efetiva modificacdo do
valor de tarifa de transporte publico.

19.18.3 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante
do Edital.

19.19 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuagédo, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

19.20 As repactuagfes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo contratual ou
com o encerramento do contrato.

19.21 Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
s6 poderé ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

19.21.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéao coletiva anterior, em relacao aos custos
decorrentes de méo de obra;

19.21.2 da data do ultimo reajuste do prec¢o publico vigente, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formacéo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco
publico (tarifa);

19.21.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacéo da proposta, em relacao
aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

19.22 Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
Contratante ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no
termo aditivo de prorrogacgéo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido téo
logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

19.23 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

19.24 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

19.25 A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢8es contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencdes Coletivas que tratem do pagamento de participagéo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria néo trabalhista, de obrigacGes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

19.26 Quando a repactuacao se referir aos custos da méao de obra, a CONTRATADA efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e
Formacao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.
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19.27 Quando a repactuacéo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos nao decorrentes da mao de obra), o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicagédo do indice de reajustamento.................... (indicar o
indice a ser adotado),com base na seguinte féormula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota explicativa: Os contratos de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra
possuem insumos de naturezas distintas, decorrentes tanto dos custos da mao de obra e de seus
reflexos como dos demais insumos necessarios a execu¢éo do contrato.

No Acérdé@o n.° 1214/2013 — Plenério, ao examinar a necessidade de realizacdo de pesquisa de precos
nas prorrogacdes dos contratos de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, o
TCU reconheceu expressamente essa diferenciacdo, demonstrando que os insumos néo relacionados
a mao de obra, passiveis de realizacao de pesquisa de pre¢os, correspondem, em regra, “a no maximo
5% do orcamento total a ser licitado, como vem sendo demonstrado em licitagées recentes”, de modo
gue néo figuram entre os itens mais representativos da planilha de custos e formagéo de precos. Aliado
a isso, registrou o TCU que:

“[...] fazemos parte de uma economia estavel, em que a variacdo esperada é baixa e pode ser
perfeitamente retratada mediante a utilizacdo de indices nacionais, tal como o INPC. Portanto,
ndo ha razdo para efetuar pesquisa de mercado todas as vezes que € necesséria a realizacdo de
prorrogacao contratual, com todo o custo administrativo que representa. [ ] E notério que o custo/prazo
gue seré despendido para a realizagdo de pesquisa de mercado para a prorrogacao do contrato, além
de impeditivo, ndo € aconselhavel em vista da baixa representatividade desses itens no orgamento
global’.

186. Ademais, a pesquisa de mercado normalmente leva a precos superiores aqueles alcancados
durante a licitagdo. Portanto, a utilizacdo de um indice adequado, além de retratar a realidade do
mercado, evita prejuizo desnecessario a Administragao, assim como para a empresa contratada.

192. E flagrante que o uso de indice especifico e adequado, além de trazer significativo beneficio
a Administragdo, ser4 a forma mais apropriada para comprovar que o contrato continua
vantajoso no momento da prorrogacdo”. (grifo nosso)

Nessa linha, concluiu que a vantajosidade econdmica para prorrogacdo de contratos de servigcos
continuados restaria garantida sempre que, além da previsdo contratual de que as repactuacdes de
custos envolvendo a folha de salérios fossem efetuadas somente com base em instrumento coletivo de
trabalho, ou em decorréncia de lei, houvesse no contrato previsdo de que os reajustes dos itens
envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de acordo ou convencgéo coletiva de
trabalho e de Lei) e materiais fossem efetuados com base em indices oficiais, previamente
estabelecidos no contrato.

Tal regramento foi incorporado ao art. 30-A, 8 2°, inciso Il, da IN SLTI/MP n.° 02/2008, em vigor a época,
gue teve sua redacdo atualizada pela IN SLTI/MP n.° 06/2013, conferindo a Administragédo, com isso,
a viabilidade de prever, num mesmo contrato para execucéo de servicos com regime de dedicacéo
exclusiva de méo de obra, a repactuacdo para os itens decorrentes da méao de obra, com base nas
disposicfes constantes em instrumentos coletivos de trabalho, e o reajuste dos pre¢cos dos demais
insumos, com base em “indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlacdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais
ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE)”.

Ficou a Administracdo dispensada, pois, da realizacao de pesquisa individualizada, que considerasse

“os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao”, “as particularidades do
contrato em vigéncia” ou “indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
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tarifas publicas ou outros equivalentes;” (art. 40, § 2° da IN SLTI/MP n.° 02/2008) para comprovar,
naquele tipo de contrato, a efetiva variacdo dos precos de insumos e materiais ndo relacionados a mao
de obra.

Nos mesmos moldes da IN SLTI/MP n.° 02/2008, a novel IN SEGES/MP n.° 05/2017, em seu Anexo IX,
item 7, alineas “a” e "b", manteve disposi¢cao expressa possibilitando a adog¢do do reajuste por indices
oficiais dos insumos néo relacionados a mao de obra.

Nesse interim, foi publicado o Decreto n.° 9.507, de 2018, o qual estabeleceu, em seu art. 13, § 1°, a
vedacgdo ao reajuste por indices nos contratos com mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva,
sem efetuar o recorte de aplicabilidade aos insumos decorrentes da méo de obra, como faziam,
textualmente, as Instru¢des Normativas acima mencionadas.

A despeito disso, entretanto, diante do arcaboug¢o normativo acima citado, das Orientacdes Normativas
AGU n.° 23 e n.° 25 e de todo o trabalho interpretativo e de consolidacdo de entendimentos realizados
nessa seara, a Comissao Permanente de Modelos de Licitacdes e Contratos da CGU considera viavel
a adocdo da repactuacdo para os insumos relacionados & méo de obra, combinada com a adocao de
indices especificos, setoriais ou gerais para reajustamento dos insumos e materiais a ela néo
relacionados, nos contratos de servi¢cos continuados executados com regime de dedicagéo exclusiva
de méo de obra dispensando-se a Administragcéo de realizar pesquisa, levando em conta os aspectos
do art. 57, § 2°, da IN 05/2017, para demonstrar o0 aumento desses custos.

Acerca do assunto, destaca-se o teor do PARECER n. 00002/2018/CPMLC/CGU/AGU (NUP:
00688.000822/2017-65), elaborado pela Comisséo (pendente de aprovac¢éo), nos seguintes termos:

“170. [...] permito-me adentrar na seara operacional/administrativa para registrar a impressao de que a
combinacgéo da repactuacdo para os insumos relacionados a méo de obra com a adocéao de indices
especificos, setoriais ou gerais para 0s insumos e materiais a ela ndo relacionados € o modo de agir
gue mais contribui para a eficiente gestdo do contrato, na medida em que restringe o trabalho mais
intrincado de andlise de documentacdo aos contratos com méao de obra, e mais precisamente aos
insumos ligados a méo de obra, que representam o maior custo desses contratos.

171. Observa-se, com isso, a finalidade legal e regulamentar de evitar o chamado gatilho salarial, ou
seja, que o indice inflacionario seja incorporado ao valor da méao de obra, que entéo contribuiria para o
aumento da inflacdo, e assim sucessivamente. O instituto da repactuagcdo rompe com esse circulo,
porgue remete as partes da relacéo de emprego a mesa de negociacao, por intermédio dos respectivos
Sindicatos, evitando-se a mera incorporacdo de indices. Isso pode até vir a acontecer, mas somente
depois da negociacdo. A administracdo, entdo, apenas traduz o resultado dessa negociacdo na
equacao econdmico-financeira do contrato. Essa a razéo pela qual o instituto deve voltar-se com toda
certeza aos insumos relacionados a relacéo de trabalho.

172. Ja expandir esse instituto também para os insumos e materiais nao relacionados a méao de obra,
como consequéncia de nao se admitir indices gerais, representa um énus consideravel para cada uma
das unidades administrativas com competéncia para contratar, que chegam aos milhares, porque vai
implicar em toda uma analise documental e probatéria em cada um dos contratos administrativos de
servigos, com resultados na maioria absoluta dos casos insignificantes, em compara¢cdo com a mera
aplicagéo de indices pré-estabelecidos. A bem da verdade, frequentemente essa instrugéo probatéria
para a repactuacao de insumos nao relacionadas a méo de obra acaba por reajustar o valor do contrato
em patamar superior ao da mera aplicacdo do indice. E nesse caso a Administracdo dispensou todo
um meticuloso trabalho realizado por instituicbes conceituadas para a obtenc¢éo de tais indices, um dos
quais inclusive adotado pelo Banco Central do Brasil para medir a inflagéo, o indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo Especial - IPCA, e ainda expressamente previsto no art. 101, caput e 107, 8§1°,
Il do ADCT (embora nao seja de utilizacdo obrigatdria, como bem esclarece, mais uma vez, o Parecer
n. 00149/2018/CJU-SP/CGU/AGU.

173. De qualquer forma, ndo é a toa que houve todo um trabalho de formac&o de entendimentos e
interpretacdes para consolidar o posicionamento de que se aplica a repactuacdo somente para 0s
insumos relacionados a mao de obra nos contratos com mao de obra exclusiva e, para os demais
insumos e demais contratos, aplica-se o reajuste, com a adocao de indices gerais, em nao havendo
setoriais ou especificos.”

Em hipoteses tais, a Administracao devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variagdo dos precos dos insumos e materiais a serem fornecidos, valendo-se, pois,
em regra, da adogdo de indices setoriais ou especificos. “Caso inexistam indices setoriais ou
especificos, devera ser adotado o indice geral de precos que melhor esteja correlacionado com os
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custos do objeto contratual ou, ainda, em carater subsidiario, verificar se existe, no mercado, algum
indice geral de adog&o consagrada para o objeto contratado. Nao havendo indices com uma dessas
caracteristicas, deve ser adotado o reajustamento pelo IPCA/IBGE, pois é o indice oficial de
monitoramento da inflacdo no Brasil. Qualquer que seja o indice utilizado, a Administracdo devera
justificar sua escolha tecnicamente. A Administragcdo poderd, ainda, se valer de indices diferenciados,
de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual’. (Parecer n.°
04/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, NUP: 00407.001847/2013-61). A Administragdo podera, ainda,
utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no
objeto contratual.

19.27.1 No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, a Contratante pagara
a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a
apresentar memoéria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

19.27.2 Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

19.27.3 Caso o indice estabelecido para a repactuac¢édo de insumos venha a ser extinto ou de
qgualguer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.27.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

19.27.5 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducédo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

19.28 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

19.28.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

19.28.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessédo das préximas repactuacdes futuras; ou

19.28.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencéo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

19.29 Os efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

19.30 A decisé@o sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagcao
dos custos.

19.31 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovagao
da variacdo dos custos.

19.32 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




19.33 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporgéo de 5% (cinco por cento) em relacéo ao valor contratado,
como condicao para a repactuacéo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

ou

20. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REAJUSTE)

Nota Explicativa 1: Recomenda-se a previsao de critério de reajuste de precos inclusive em contratos
com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o casode,
excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano contadoa
partir da data limite para a apresentacédo da proposta na respectiva licitacdo. Nesse sentido, o Tribunal
de Contas da Unido, por meio do Acordao n°® 7184/2018 - Segunda Camara (Relator Min. Augusto
Nardes, Data da sessao: 07/08/2018), ratificou o entendimento da Corte acerca do assunto, invocando,
para tanto, o Acérdao n°® 2205/2016-TCU-Plenario, no qual restou assim assentado:

"66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos precos, tanto no edital quanto no
instrumento contratual, ndo constitui discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira
imposicdo, ante o disposto nos artigos 40, inciso Xl, e 55, inciso lll, da Lei 8.666/93. Assim, a sua
auseéncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este Tribunal se manifestado acerca da matéria, por
meio do Acordao 2804/2010-Plenario, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste sentido, por
violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em contratos com prazo de duracao inferior a doze
meses, 0 TCU determina que conste no edital clausula que estabeleca o critério de reajustamento de
preco (Acoérdédo 73/2010-Plenario, Acérdédo 597/2008-Plenario e Acérdao 2715/2008-Plenario, entre
outros)". (Acérdéo n°® 2205/2016-TCU-Plenario, Relatora: Min. Ana Arraes, Data da sesséo: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Por meio do Parecer n° 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do
Despacho n°® 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17), foi consolidado pela
Consultoria-Geral da Unido o entendimento no sentido de que: “[...] b) salvo disposi¢ao editalicia em
sentido contrario, o reajuste em sentido estrito de que cuida o art. 61 da IN n° 5, de 2017, deve ser
aplicado ex officio pela Administrac@o, independentemente de solicitacdo do contratado, e mediante
mero apostilamento (art. 65, § 8°, da Lei n° 8.666, de 1993), desde que preenchidos os pressupostos
legais e contratuais para sua incidéncia, ndo estando sujeito a precluséo légica; [...]".

Nota Explicativa 3: Vale destacar que, segundo o Parecer n. 00079/2019/DECOR/CGU/AGU, é
possivel a previséo expressa em edital ou contrato de cldusula que condicione a concesséo do reajuste
ao prévio requerimento por parte do contratado. Nesse caso, o reajuste deixara de ser concedido de
oficio pela Administragdo, dando ensejo, assim, a ocorréncia de eventual precluséo légica. Sugere-se
gue, em hipoéteses tais, a inclusdo de clausula nesse sentido seja acompanhada das respectivas
justificativas, bem como que seja fixado prazo para apresentacdo do requerimento de reajuste.

19:34 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano—
contado da data limite para a apresentacéo das propostas.

19.35 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacédo, pela Contratante, do indice
(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto
n.° 1.054, de 1994):
R=V ({1-=19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacdo;
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| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variacdo dos precos dos bens a serem fornecidos, “..0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral,
o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a nao onerar injustificadamente a
administraggo...” — TCU, Ac. n°® 114/2013-Plenéario. A Administracdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Nota Explicativa 2: Na falta de qualquer indice setorial, devera ser utilizado o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

Nota Explicativa 3: Caso o servi¢co objeto da licitacdo contemple fornecimento de méo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, devera ser acrescentado o topico de repactuacéo, existente nos
modelos de servigos com mao de obra, informando logo no inicio que a repactuacéo se aplica somente
para o custo relativo a méo de obra em regime de dedicacgédo exclusiva.

19.36 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.37 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.38 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.39 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

19.40 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.41 O reajuste seré realizado por apostilamento.

21. DA GARANTIA DA EXECUCAO

Nota explicativa: A garantia € obrigatéria para os contratos que envolvam a execuc¢ao de servigos
continuados com dedicacéo exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 8°, VI do Decreto n° 9.507,
de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n.° 05/2017.

19.42 A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancéria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execugéo do contrato e 90 (noventa) dias apds término
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

19.42.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacéo da garantia acarretara a aplicacéo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
méaximo de 2% (dois por cento).

19.42.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

Nota Explicativa: O art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018 exige a prestacdo de garantia, inclusive
para pagamento de obrigacdes de natureza trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, em valor
correspondente a cinco por cento do valor do contrato, com prazo de validade de até noventa dias apos
0 encerramento do contrato.
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19.43 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.43.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

19.43.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

19.43.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e

19.43.4 obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

19.44 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

19.45 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econ6mica Federal, com corregdo monetéria.

19.46 Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

19.47 No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, deverd constar expressa
renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

19.48 No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

19.49 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de ..........
(. ) dias uteis, contados da data em que for notificada.

19.50 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificacdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranc¢a dentro do prazo prescricional.

19.51 Seré considerada extinta a garantia:

19.51.1 com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

19.51.2 no prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacgéo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

19.52 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

19.53 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19.54 A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisoOrias decorrentes da contratacéo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual,
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a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussfes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do
Decreto n° 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

19.55 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupcdo do contrato de trabalho

19.56 Por ocasido do encerramento da prestacao dos servi¢os contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovac¢do:(1) do pagamento das
respectivas verbas rescisoérias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servicos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.57 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) falhar na execugédo do contrato, pela inexecucéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

b)  ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
c) fraudar na execucéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

19.58 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servi¢o contratado;

i) Multade:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. ApGs o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucgdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucéo parcial da obrigacao assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério da
autoridade.
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(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasiao de prorrogacao), observado
0 méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

i) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Pulblica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancado de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.59 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infragcdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

19.60 As sancdes previstas nos subitens “”, “ii", “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.61 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar
dano fisico, leséo corporal ou conseqiiéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacéo para executar os
servicos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizag&o, por servico e por dia;

02

Retirar funcionérios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinacéo formal ou instrugéo
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucéo do contrato 0s
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relacéo de obrigagfes da
CONTRATADA

01
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Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infracdes outras condutas que entender
necessarias, pertinentes ao servico prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto
contratual em questéo.

19.62 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

19.62.1 tenham sofrido condenac¢&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.62.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

19.62.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

19.63 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.

19.64 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.64.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de XX
(XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

19.65 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdadigo Civil.

19.66 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.67 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracido de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

19.68 A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.69 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

19.70 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Nota explicativa: No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo V, item 2.6, alinea j.3 da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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23. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O art. 30, IX, da IN SEGES/MP n. 5/2017 determina que o Termo de Referéncia
contenha os critérios de sele¢do do fornecedor, e seu anexo V, disposigdo 2.8, explicita quais sao
esses critérios. Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse instrumento disciplina
justamente a escolha da melhor proposta.

Em vista disso, optamos por remeter ao edital, na maioria das disposi¢cdes deste tdpico, com
excecao das que digam respeito a matéria de ordem técnica, atentos ao fato de que a elaboracéo
do TR é realizada pelo setor requisitante, conforme art. 29, §2°, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Importante ressaltar que as previsdes do Edital devem ser absolutamente coincidentes com as do
Termo de Referéncia, quando tratarem do mesmo tema.

19.71 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.72 Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

19.73 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

Nota Explicativa: A documentacao relativa a qualificacdo técnica do licitante podera constar em
dispositivo especifico, quando a situagdo demandada a exigir. As exigéncias podem restringir-se a
alguns itens especificos da contratagédo de forma justificada no processo licitatdrio. Nos termos do art.
30, Il, da Lei n° 8.666/93, é obrigatério o estabelecimento de parametros minimos objetivos
(quantitativo, prazo, etc.) assim como é importante salientar que somente em casos excepcionais pode
ser exigido quantitativo superior a 50% do item licitado. (Ac6rdéo 361/2017- TCU Plenario):

19.73.1 Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional ......... (escrever por
extenso, se o0 caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinacao legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional
competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinacdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente conselho de fiscalizacéo profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢éo, para fim de
habilitacéo, torna-se inaplicavel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

19.73.2 Comprovacdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo
licitado, mediante a comprovacdo de experiéncia minima de trés anos na execucao de objeto
semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o somatério de atestados, referentes a
periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos.

ou

Nota explicativa: No caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho, quando o nimero de
postos de trabalho a ser contratado for superior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte redacao.

19.73.3 Comprovacgdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados.

19.73.3.1 Serd aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia
ou gerenciou servicos de terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por periodo néo
inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos nao continuos, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

ou

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o-de-Obra
Atualizagdo: Julho/2021




Nota explicativa: No caso de contratacdo de servicos por postos de trabalho, quando o nimero de
postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte
redacéo.

19.73.4 Comprovagéo que ja executou contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacao.

19.73.4.1 Seré aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia
ou gerenciou servicos de terceirizagcdo compativeis com o objeto licitado por periodo néo
inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

Nota Explicativa 1: Conforme Acorddo n® 914/2019-Plenéario do Tribunal de Contas da Unido, é
obrigatorio o estabelecimento de parametros objetivos para andlise da comprovacdo (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo. Nesse sentido, é consignado no
acordao a seguinte recomendacéo:

“9.3.2. estabelega no edital da nova licitacdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificacdo
técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos
técnicos 0s quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular
execucao contratual, ponderados seus impactos em relagédo a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia somente se aplica, a luz do
subitem 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, a servi¢os de carater continuado, em carater
facultativo, devendo a Administra¢éo especificar o niumero de anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administracdo verificar a necessidade do estabelecimento de tal previséo,
considerando, em especial, o tempo esperado de execucdo contratual, conforme Aco6rddo TCU
2870/2018-Plenario.

Nota explicativa 3: Nos servicos em que seja necessario exigir alguma qualificacdo profissional
especifica, seré possivel, justificadamente, exigir a capacitacéo técnico-profissional, nos termos do art.
30, 81° | da Lei n. 8.666/93 (como é feito nos servicos de engenharia, por exemplo). Nessa hipétese,
os profissionais devem ser arrolados, bem como a experiéncia anterior a ser comprovada por cada um
—a qual se limita as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo, a serem expressamente
indicadas no edital (art. 30, § 2°, da Lei n° 8.666/93). Alertamos que o art. 30, § 1°, |, da Lei n° 8.666/93
veda, para a capacidade técnico-profissional, as exigéncias de quantidades minimas ou prazos
maximos. O 8§ 5° do mesmo artigo também veda genericamente a exigéncia de comprovacgéo de
atividade ou aptidao com limitacdes de tempo, época ou locais especificos. Portanto, nesse caso,
recomenda-se a incluséo da seguinte redacao:

** Comprovagdo da capacitacao técnico-profissional: comprovacdo do licitante de possuir em seu
guadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade profissional XXXX, detentor de atestado de responsabilidade
técnica relativo a execucao dos servicos que comp8em as parcelas de maior relevancia técnica e valor
significativo da contratacéo, a saber:

i. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
ii. Para o (profissional XXXX): servicos de XXXX;
etc.

**.1. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para entrega
da proposta, o sOcio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaragéo de
compromisso de vinculagéo futura, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

**2 No decorrer da execucao do servico, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser
substituidos, nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela Administragcéo.
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Nesse mesmo sentido, vide a Sumula n° 263/2011 do TCU: “Para a comprovagao da capacidade
técnico-operacional das licitantes, e desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior
relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, € legal a exigéncia de comprovacédo da
execucgdo de quantitativos minimos em obras ou servigcos com caracteristicas semelhantes, devendo
essa exigéncia guardar propor¢cado com a dimenséo e a complexidade do objeto a ser executado.”

Nota explicativa 4: O TCU possui firme jurisprudéncia quanto a tal interpretacdo abrangente do
“quadro permanente” do licitante, que ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario,
admitindo-se também o vinculo por meio de contrato de prestacéo de servicos (Acérdaos n° 170/2007,
n° 141/2008, n° 1.905/2009, n° 2.828/2009, n° 73/2010, n° 1.733/2010, n° 2.583/2010, n° 600/2011, n°
1.898/2011 e n°® 2.299/2011, todos do Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona no sentido de que ndo é razoavel exigir a
comprovacao do vinculo permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de

apresentagdo da proposta, por restringir a ampla competitividade ao impor 6nus antecipado aos
licitantes (por exemplo, Acdrddos n° 2.471/2007, n° 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n°

| 2.353/2011, todos do Plenario). |

19.73.4.2 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

19.73.4.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

19.73.4.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentagcdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

19.73.4.5 O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servi¢cos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

| Nota Explicativa: Conforme Acérddo n° 1176/2021-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, “E|
irregular a exigéncia de que o contratado instale escritério em localidade especifica, sem a devid:
demonstracdo de que tal medida seja imprescindivel a adequada execucdo do objeto licitado
considerando os custos a serem suportados pelo contratado, sem avaliar a sua pertinéncia frente ¢
materialidade da contratacao e aos impactos no orgamento estimativo e na competitividade do certame,
devido ao potencial de restringir o carater competitivo da licitagdo, afetar a economicidade do contrato

| e ferir o principio da isonomia, em ofensa ao art. 3°, caput e § 1°, inciso |, da Lei 8.666/1993".

19.73.6 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos

de qualificacao técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item do Edital.

19.73.7 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria

assinado pelo servidor responsavel

19.73.7.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo
licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condic¢des locais para execucao
do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a
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natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizar4 deste para

guaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a
contratante.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, lll, da Lei 8.666, de 1993, o licitante deve apresentar na|
habilitagdo “comprovacgéo, fornecida pelo érgéo licitante, de que recebeu os documentos, e, quandc
exigido, de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes locais para ¢
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo”. Lembramos que tal documento s6 deve ser exigidt
para a habilitacéo do licitante caso a vistoria seja definida como obrigatéria, assim como devera ser
apresentada justificativa, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.74 O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n°
10.024, de 2019, do art. 7°, 83° da Lei n® 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n® 7.724, de
2012.

ou
20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

19.74.1 Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

19.74.2 Valores unitarios: conforme planilha de composi¢céo de precos anexa ao edital.

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote o orgamento sigiloso e 0 segundo item
caso ele ndo seja adotado.

19.75 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.76 As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.

24. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

19.77 O custo estimado da contratacao sera tornado publico apenas e imediatamente apés o
encerramento do envio de lances.
ou
19.78 O custo estimado da contratacao é de R$...
ou
19.79 O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a contratacédo, para fins de

aplicagdo do maior desconto, sera ...

Nota Explicativa 1: Caso se adote o orgamento sigiloso, o custo estimado da contratacao devera
constar apenas em documento juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc),
indicando a respectiva metodologia adotada, nos termos da IN SLTI/MP n° 5/2014. Tais
informacdes terdo disponibilizacéo restrita apenas aos 6rgéos de controle externo e interno, até a
finalizacdo da fase de lances.

Nota Explicativa 2: No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto, devera ser
utilizada a dltima sugestéo de redacao com indicagao obrigatdria do valor de referéncia ou do valor
maximo aceitavel para fins de aplicagdo do desconto, nos termos do art; 15, §3° do Decreto n°
10.024/19.

25. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS.

20.1. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente
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Teresina, 29 de novembro de 2022.

Taciana Galba da Silva Tenério

Diretora HVYU/CMPP/UFPI

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado , indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no or¢camento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
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