TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

ORGAO-OU-ENHBADE-RPUBLICA
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

(Processo Administrativo n® 23111.022249/2022-55)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de empresa especializada na Prestacéo de Servico Continuado de Motorista,
conforme Classificagéo Brasileira de Ocupagfes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego, Motorista de
veiculo leve e pesado, categoria minima “D”, no total de 45 (quarenta e cinco) postos, para todos os Campi
da Universidade Federal do Piaui, nas cidades de Teresina, Floriano, Picos, Bom Jesus e Colégios Técnicos
nas cidades de Teresina, Floriano e Bom Jesus, a serem executados com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 01 - CAMPUS MINISTRO PETRONIO PORTELLA - TERESINA/PI

VALOR VALOR
QT. ° >
ITEM CARGO CATSER | _ OUI;\llilDEQIDl\fE?\ﬁO UNITARIO UNITARIO VALSEUTA?_TAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO
1500-
1 Categoria minimo “D” ou “E” o POSTO 23 R$5.654,69 R$67.856,28 R$1.560.694,44

CBO 7825-10

DESPESAS ACESSORIAS
2 (DIARIAS) - | 21849 UNIDADE 510 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$1.966.050,00
CMPP/TERESINA/PI

VALOR TOTAL DO GRUPO 01 R$3.526.744,44

GRUPO 02 - COLEGIO TECNICO DE TERESINA - TERESINA-PI

VALOR VALOR
UNIDADE DE QT. P < VALOR TOTAL
ITEM CARGO CATSER FORNEGIMENTO TOTAL UNITARIO UNITARIO ANUAL

MENSAL ANUAL

MOTORISTA VEICULO

1500-
3 Categoria minimo “D” ou “E” POSTO 1 R$5.654,69 R$67.856,28 R$67.856,28
8
CBO 7825-10
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DESPESAS ACESSORIAS

4 (DIARIAS) - | 21849 UNIDADE 50 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 192.750,00
CTT/TERESINA/PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 02 R$260.606,28
GRUPO 03 - CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL - FLORIANO-PI
VALOR VALOR
QT. ) )
ITEM CARGO CATSER F(;J;'h'fé‘é?jgfm UNITARIO UNITARIO VALSI\TUTACETAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO
1500-
5 Categoria minimo “D” ou “E” POSTO 03 R$5.561,77 R$66.741,24 R$200.223,72
8
CBO 7825-10
DESPESAS ACESSORIAS
6 (DIARIAS) - | 21849 UNIDADE 130 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 501.150,00
CAFSITERESINA/PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 03 R$701.373,72
GRUPO 04 - COLEGIO TECNICO DE FLORIANO - FLORIANO-PI
VALOR VALOR
QT. ) °
ITEM CARGO CATSER | _ g’;‘h'lDE’éthfEDNETO UNITARIO UNITARIO VALSI\'TUTA(ETAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO
1500-
7 Categoria minimo “D” ou “E” POSTO 04 R$5.561,77 R$66.741,24 R$266.964,96
8
CBO 7825-10
DESPESAS ACESSORIAS
8 (DIARIAS) - | 21849 UNIDADE 170 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 655.350,00
CTF/FLORIANO/PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 04 R$922.314,96
GRUPO 05 - CAMPUS PROFESSORA CINOBELINA ELVAS - BOM JESUS-PI
VALOR VALOR
QT. b )
ITEM CARGO cATSER | _ C;’QB'IDE@?“EE%ETO UNITARIO UNITARIO VALEI\TU;?_TAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO 1500-
9 POSTO 05 R$5.561,77 R$66.741,24 R$333.706,20
Categoria minimo “D” ou “E” 8

Coordenadoria de Compras e Licitagdes, Campus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N — Bairro: Ininga — cpl@ufpi.edu.br - 06.517.387/0001-34 — Fones (86) 3215-

5924 CEP 64049-550 — Teresina-PI.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagfes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servicos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Pagina 2|32



mailto:cpl@ufpi.edu.br
mailto:cpl@ufpi.edu.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

CBO 7825-10

DESPESAS ACESSORIAS

10 | (DIARIAS) - CTBJ/BOM | 21849 UNIDADE 240 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 925.200,00
JESUS-PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 05 R$1.258.906,20
GRUPO 06 - COLEGIO TECNICO DE BOM JESUS - BOM JESUS-PI
VALOR VALOR
QT. ) )
ITEM CARGO CATSER F(;J;'h'fé‘é?jgfm UNITARIO UNITARIO VALSI\TUTACETAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO
1500-
11 Categoria minimo “D” ou “E” POSTO 03 R$5.561,77 R$66.741,24 R$200.223,72
8
CBO 7825-10
DESPESAS ACESSORIAS
12 | (DIARIAS) - CTBJ/BOM | 21849 UNIDADE 60 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 231.300,00
JESUS-PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 06 R$431.523,72
GRUPO 07 - HOSPITAL VETERINARIO UNIVERSITARIO - BOM JESUS-PI
VALOR VALOR
QT. ) °
ITEM CARGO CATSER FS’Q‘;‘DE@?SE%ETO UNITARIO UNITARIO VALAOI\'TU;?_TAL
TOTAL MENSAL ANUAL
MOTORISTA VEICULO
1500-
13 Categoria minimo “D” ou “E” POSTO 01 R$5.561,77 R$66.741,24 R$66.741,24
8
CBO 7825-10
DESPESAS ACESSORIAS
14 | (DIARIAS) - HVU/BOM | 21849 UNIDADE 60 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 231.300,00
JESUS-PI
VALOR TOTAL DO GRUPO 07 R$298.041,24
GRUPO 08 - CAMPUS SENADOR HELVIDIO NUNES DE BARROS - PICOS-PI
VALOR VALOR
QT. b )
ITEM CARGO cATSER | _ C;"QL'IDE’;D“EE%ETO UNITARIO UNITARIO VALEI\TU;?_TAL
TOTAL MENSAL ANUAL
15 | MOTORISTA VEICULO 1500- POSTO 05 R$5.719,35 R$68.632,20 R$343.161,00
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Categoria minimo “D” ou “E” 8
CBO 7825-10
DESPESAS ACESSORIAS
16 (DIARIAS) - CSHNB/PICOS- | 21849 UNIDADE 170 R$ 321,25 R$ 3.855,00 R$ 655.350,00
PI

VALOR TOTAL DO GRUPO 08

R$998.511,00

VALOR GLOBAL TOTAL

R$ 8.398.021,56

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses {maxime-de-5-anos) contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista guef—}; sendo-a-vigénciapluriandal-mais
vantajosa-considerando [-}OU [0 Estudo Técnico Preliminar] OU-{es-termos-da-NetaTFéenica—,=};

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024 [ANG], conforme
detalhamento a seguir:

1 ID PCA no PNCP:{—}; 06517387000134-0-000001/2024
1)} Data de publicagdo no PNCP: |+};11/10/2023
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1)} Id do item no PCA: [];2281;2282;2283;2284;2285
IV)  Classe/Grupo: [=];851;9999
V) Identificador da Futura Contratacao:—}; 154048-90128/2023 ; 154048-90127/2023

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Necessario para o atendimento da necessidade:

4.1.1 Os requisitos minimos exigidos dos empregados a serem alocados nos postos de trabalho da categoria
de motorista sdo:

4.1.2 Habilitagdo para condugao de veiculos na categoria no minimo “D”;

4.1.3 Saber ler e escrever;

4.1.4 Possuir o curso de Transporte de passageiros de acordo com a resolucdo 168/04 do Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN;

4.1.5 Comprovar experiéncia de, pelo menos, 6 (seis) meses no exercicio da atividade de motorista;

4.1.6 Ter disponibilidade para prestar servicos:

4.1.6.1. apoés a jornada normal de trabalho;
4.1.6.2. emviagens;
4.1.6.3. em feriados e fins de semana.

4.1.7 Dirigir os seguintes tipos de veiculo: carros, caminhonetes, vans, dnibus e caminh&o.

4.1.8 Atender diariamente solicitacdes de utilizacdo dos veiculos da frota oficial da UFPI para os mais diversos
fins (transportes de material, docentes, discentes e do corpo técnico), componentes de nossas rotinas de
servigos fixos e o transporte de pessoal e alimento das unidades do Restaurante Universitério;

4.1.9 Critérios e praticas de sustentabilidade:

4.1.10 Para a correta execucédo contratual, a empresa contratada estara obrigada a cumprir todos os critérios
de sustentabilidade inerentes a prestacéo dos servicos, de acordo com a legislacéo vigente, orientando,
estimulando e fiscalizando seus colaboradores quanto ao uso racional dos recursos disponiveis (agua,
energia...), bem como aplicando cursos e instru¢cdes sobre a importancia da preservagdo do meio
ambiente e ainda contribuindo efetivamente, por meio de seus funcionarios, com a aplicacéo de todas as
praticas sustentaveis estabelecidas pela Instituicdo para a conservacao ambiental.

Sustentabilidade

4.2, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

4.2.1F=};Deverao ser observadas em todas as fases do procedimento licitatério as orientacdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem como a apresentacdo de documentos somente por meio
eletrénico, ndo sendo necessério o envio de documentos fisicos a Contratante;

4.2.2}=};A Contratada devera atender no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos
na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como o Plano de Logistica
Sustentavel da UFPI (PLS).
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4.2.3F=}.A documentacao referente a medicdo dos servicos prestados deve ser enviada a fiscalizacéo
preferencialmente por meio eletrénico para fins de redugéo da utilizacdo de papel.

3 i i 1 NO

Subcontratacéo

4.6. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.9, Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato.

4.10. Em caso opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de
homologacéo da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.11. A garantia, nas modalidades caucéo e fian¢ca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds
a assinatura do contrato.

4.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.
Vistoria

4.13.

Coordenadoria de Compras e Licitagdes, Campus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N — Bairro: Ininga — cpl@ufpi.edu.br - 06.517.387/0001-34 — Fones (86) 3215-
5924 CEP 64049-550 — Teresina-PI.
Pagina 6|32
Céamara Nacional de Modelos de Licitagfes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servicos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


mailto:cpl@ufpi.edu.br
mailto:cpl@ufpi.edu.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

4.14. A avaliacao prévia do local de execucao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08 horas as 16 horas.

4.15. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.16. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.16.1 ~—incldir—outras—instrucdes—sobre—vistorial; Locais e responsaveis para a acompanhar

vistoria:

4.16.1.1 Campus Ministro Petrénio Portella e Colégio Técnico de Teresina (Teresina/Pl): Av. Universitaria,
n° 1001, bairro Ininga, CEP 64049-550 Telefone: (86) 3215-5610/5612 Responsavel: Henrique Mauricio
da Silva;

4.16.1.2 Campus Ministro Amilcar Ferreira Sobral e Colégio Técnico de Floriano (Floriano/Pl): Rodovia
BR 343, Km 3,5, S/N, Bairro Meladéo, CEP 64800-000 Telefone: (89) 3522-1768 Responsavel: Edilberto
Pereira de Sousa;

4.16.1.3 Campus Professora Cinobelina Elvas e Colégio Técnico de Bom Jesus (Bom Jesus/Pl): Rodovia
BR 135, KM 3, S/N, bairro: Planalto Horizonte, CEP 64900-000 Telefone: (89) 3562-1866 Responsavel:
Alisson Franco Torres da Silva;

4.16.1.4 Campus Senador Helvidio Nunes de Barros (Picos/Pl): Rua Cicero Eduardo, S/N, bairro Junco,
CEP 64600-000 Telefone: (89) 3422-2099 Responsavel: Aldo Rhak Alves Alexandre.

4.16.2 ... fincluir—outras—instrucbes-sobre-visterial: O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia (Util
seguinte ao da publicacdo do Edital,estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura
da sessao publica.

4.17. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da
contratacao.

4.18. A ndo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacfes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo
0 contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucdao
5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1Inicio da execucao do objeto: [30] trinta dias [da assinatura do contrato] SU-{da-emissdo-da-erdem-de

5.1.2Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho: {=;

5.1.2.1. Os motoristas deverao dirigir e manobrar os veiculos oficiais transportando
servidores, colaboradores e pessoas indicadas formalmente pela Contratante,
estritamente por necessidade de servigco da Administragao.
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5.1.2.2.  Dirigir e manobra os veiculos oficiais adequados, transportando materiais,
mobiliario, equipamentos, documentos, e outras cargas indicadas pela
Contratante, estritamente por necessidade de servico da Administracao.

5.1.2.3. Acompanhar a carga e descarga do material transportavel, orientando sua
arrumacéao no veiculo, bem como a sua retirada, para evitar acidentes.

5.1.2.4. Quando orientado pela Administracdo, se responsabilizar ela entrega, e pelo
recebimento, daquilo que for necessario transportar, portando e exigindo
documentos que atestem a retirada, e recibos de entrega.

5.1.2.5.  Atender prontamente aos chamados internos, para execucéo do servico de
motorista;.

5.1.2.6.  Conduzir os veiculos oficiais com zelo e cautela necessarios a prevencgéao de
incidentes de qualquer natureza.

5.1.2.7.  Cumprir todas as normas da legislacdo de transito, e portar-se sempre de
maneira defensiva quando da conducéo dos veiculos.

5.1.2.8.  Preencher formulario préprio para controle de trafego dos veiculos, como
quilometragem, consumo, trajeto, horarios de saida e entrada nas garagens,
finalidade da viagem, abastecimentos e outros.

5.1.2.9. O motorista devera portar, habitualmente, Carteira de Habilitacdo categoria
no minimo “D” sempre atualizada, e deve constar na area de observagéo da
mesma que ele esteja habilitado para o transporte coletivo de passageiros e que
ele exerca transporte remunerado.

5.1.2.10. O motorista deveré recolher o veiculo em local apropriado resguardando-o de
furtos ou roubos, de acidentes, assim como dos perigos mecanicos e ameacas
climéticas.

5.1.2.11. Ao termino do servico e/ou retorno de viagem, os veiculos deverdo ser
recolhidos ao estacionamento da UFPI, salvo por motivo de for¢ca maior, situacao
em que o novo local devera ser indicado pela CONTRATANTE.

5.1.2.12. O motorista em servico ndo poderd abandonar o veiculo oficial.

5.1.2.13. Na ocorréncia de acidente com o veiculo oficial, o0 motorista deveréa solicitar
pericia e, apos liberacédo, remover o veiculo para a garagem ou, se for o caso,
para a oficina indicada pela CONTRATANTE.

5.1.2.14. O motorista sera responsavel por providenciar o Boletim de Ocorréncia feito
pelo Orgdo competente e devera preencher o formulario de Comunicacéo de
Acidente com o veiculo oficial.

5.1.2.15. Na&o utilizar os veiculos em situagé&o irregular, comunicando a Administracéo
as ocorréncias de quaisquer fatos ou avarias relacionados com os veiculos sob
sua responsabilidade que venham a comprometer a sua utilizagédo ou seu estado
de conservagéo.

5.1.2.16. Comunicar, a Administracdo, os defeitos e incorre¢bes apresentadas nos
veiculos para fins de manutencao.

5.1.2.17. Comunicar ao responsavel pela execug¢do do contrato as anormalidades
ocorridas durante o desempenho do servico.

5.1.2.18. Nao fumar cigarros ou assemelhados no interior dos veiculos.

Coordenadoria de Compras e Licitagdes, Campus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N — Bairro: Ininga — cpl@ufpi.edu.br - 06.517.387/0001-34 — Fones (86) 3215-
5924 CEP 64049-550 — Teresina-PI.
Pagina 8|32
Céamara Nacional de Modelos de Licitagfes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servicos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


mailto:cpl@ufpi.edu.br
mailto:cpl@ufpi.edu.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

5.1.2.19. Solicitar a Universidade Federal do Piaui quando em viagem, autorizacéo
para executar pequenos reparos, comprar e substituir pecas para manter o
veiculo em funcionamento.

5.1.2.20. Quando solicitado, acompanhar inspecéo do veiculo e fazer prova de rua para
fins de manutencao periddica, sendo acompanhado por um mecéanico indicado
pela CONTRATANTE.

5.1.2.21. Zelar pela seguranga, limpeza e manutencdo dos veiculos oficiais,
instalacbes, materiais, mobiliarios e equipamentos que estiverem sob sua guarda.

5.1.2.22. Zelar pelos veiculos a serem utilizados, de propriedade ou sob a
responsabilidade da Universidade Federal do Piaui, de diferentes marcas e
modelos, veiculos de pequeno, médio e grande porte, entre outros, que poderdo
vir a ser substituido(s) ao longo do contrato.

5.1.2.23. N&o exceder, sob nenhum pretexto, os limites de velocidade e peso
determinados por Lei.

5.1.2.24. N&o se fazer acompanhar de terceiros nos veiculos oficiais que conduzir, sem
autorizacdo da Administracédo e/ou da Fiscalizacdo do Contrato.

5.1.2.25. Observar as seguintes orientacfes, visando a obtencdo de melhor
rendimento e seguranc¢a na utilizacdo dos veiculos:

5.1.2.25.1. Manter os veiculos devidamente abastecidos, limpos, principalmente apds
contato com lama, areia, areas alagadas e em regides litoraneas.

5.1.2.25.2. Planejar antecipadamente o percurso.

5.1.2.25.3. Manter a velocidade do veiculo compativel com o transito.

5.1.2.25.4. Evitar aceleracdo excessiva, afim de que ndo seja consumido combustivel

desnecessariamente.

5.1.2.25.5. Evitar freadas bruscas.

5.1.2.25.6. Utilizar a marcha adequada para a velocidade desenvolvida no veiculo.

5.1.2.25.7. N&o acelerar veiculo quando parado.

5.1.2.25.8. Utilizar e solicitar aos passageiros o uso do cinto de seguranca.

5.1.2.25.9. Verificar e manter calibrados os pneus de acordo com as especificacbes do
fabricante.

5.1.2.25.10.  Na&o deixar as chaves na ignicdo e nem no interior do veiculo quando estiver
fora do servico.

5.1.2.25.11. Ao estacionar o veiculo por motivo de quaisquer defeitos, ligar as luzes de
emergéncia (piscaalerta) e colocar o triangulo de seguranca.

5.1.2.25.12.  Utilizar os veiculos oficiais, exclusivamente, em servico.

5.1.2.25.13.  Relacionar-se com os servidores, funcionérios, prestadores de servico, e
visitantes de forma respeitosa e educada, tratando a todos com cordialidade.

5.1.2.25.14.  Cumprir todas s determinacdes e normas estabelecidas na legislacédo sobre
medicina e seguranca no trabalho.

5.1.2.25.15.  Apresentar relatério de atividades quando solicitado pela Administracao e

chefia imediata.
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5.1.2.25.16.  Observar as normas internas do Servigo Publico Federal.

5.1.2.25.17.  Ter conhecimento e praticar todos os atos de dire¢do, em conformidade com
0 Cdédigo Nacional de Transito.

5.1.2.25.18.  Executar as atividades inerentes ao servico de motorista, descritas na
Classificacao Brasileira de Ocupacdes-CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego,
Motorista de veiculo leve e pesado.

5.1.2.25.19.  Observar as normas internas de seguranca.

5.1.2.25.20.  Zelar pelos equipamentos e objetos da Administracdo em especial, aqueles
que usar diretamente no desempenho de suas funcdes.

5.1.2.25.21.  Manter o sigilo de informacdes, que por qualquer meio venha a ter acesso,
referentes a Administracdo Publica, ou qualquer outra que pela sua natureza nao
deva ser divulgada por estarem protegidas por sigilo previsto por lei. Em caso de
descumprimento do sigilo de informagfes, a Administracéo procedera a analise das
acoOes e sancdes cabiveis, sem prejuizo das sancdes na esfera penal e civil, bem
como em relacdo a quaisquer outros assuntos segundo a oportunidade e
conveniéncia da Administracao.

5.1.2.25.22.  Prestar servicos de motorista diariamente, obedecendo a carga horaria
semanal de 44 horas, nos termos do inciso XllI, art 7° da CF/1988, e nas disposi¢cdes
da Legislacdo Trabalhista, segundo as orientacées e necessidade de servico da
CONTRATANTE.

5.1.2.25.23. Para atendimento das necessidades da UFPI, a prestacdo dos servicos
podera se estender a outras localidades fora da jurisdicdo desta IES, inclusive outros
Estados, inclusive com pernoites, cujas despesas relativas a diarias que poderdo
ser acrescidos aos pagamentos efetuados pela CONTRATANTE, QUANDO NAO
FOR POSSIVEL A COMPENSACAO.

5.1.2.25.24.  Os servicos nesta IFES serdo prestados dentro do periodo compreendido
entre as 6h as 22h, com atendimento ininterrupto, de segunda a sexta-feira, devendo
ser mantido pessoal suficiente quando necessario, de acordo com a peculiaridade
de cada Campus para atendimento as chamadas mesmo durante o horario de
almoco.

5.1.2.25.25. A jornada de trabalho dos profissionais a serem disponibilizados pela
contratada sera de 44h00min (quarenta e quatro) horas semanais, diariamente, de
segunda a sexta-feira, de 8h00min (oito) horas diarias; ndo computando nesse
periodo o intervalo de uma hora para refeicdo e descanso.

5.1.2.25.26.  As 4h00min (quatro) horas faltantes serdo laboradas aos sabados, se houver
necessidade de servico, e a critério da contratante.

5.1.2.25.27. Nao havendo expediente na contratante aos sabados, podera ser
ultrapassado o periodo diario de 8h00min de 22 a 62, para compensagéo do sabado
nao trabalhado.

5.1.2.25.28.  Nao sendo possivel a diluicdo das horas durante a semana, serd necessario
realizar a compensacdo das horas faltantes em até 120 (cento e vinte) dias,
conforme estabelecido na convencgéo coletiva da categoria.

5.1.2.25.29. A contratante, mediante comunicacdo do Fiscal do Contrato/Setor de
Transporte, podera dispensar os empregados da Contratada, em razao de feriados
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exclusivos das IFES ou recesso, sendo que neste caso as horas néo trabalhadas
pelos empregados seréo creditadas no banco de horas a favor da contratante,
devendo ser planejada pela fiscalizacdo a compensacdo das mesmas no prazo
maximo de 120 (cento e vinte dias).

5.1.2.25.30.  Aos sabados e domingos, caso haja necessidade, podera ocorrer solicitacao
da Divisdo de Transportes, no sentido de que seja colocado a disposi¢éo parte ou a
totalidade dos profissionais, para que cumpram jornada de 04 (quatro) horas, as
quais, por perfazerem o quantitativo ditado no inciso XllI do artigo 7° da Constituicdo
Federal, ndo possuirdo o cond&o de deferir o adicional de horas extras. 57. 9.1.56.
A ocorréncia de feriados exclusivos do Poder Executivo ou IFES ou ponto facultativo
compreendido em dias Uteis, ndo implicara, necessariamente, interrupcdo dos
servicos, reservando-se a Administracdo o direito de dispensar os servicos, de
acordo com a conveniéncia e a necessidade do servico, podendo, conforme for o
caso, haver compensacédo de horas ou pagamento das horas adicionais, conforme
citado acima.

5.1.2.25.31. A concessao de férias, licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos
profissionais dispostos nos postos de trabalho, sera de inteira responsabilidade da
Contratada, devendo ser mantido sempre o quantitativo determinado neste Termo.

5.1.2.25.32. Excepcionalmente, podera ser solicitada a contratada a prestacao de servicos
adicionais em qualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos e feriados,
além da jornada prevista no item 5.1.2.24.25., mediante comunicagdo do Fiscal do
Contrato, com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.1.2.25.33.  As horas colocadas a disposicéo desta IFES, excedentes das mencionadas
no item 5.1.2.24.25., somente serdo consideradas para fins de pagamento, caso ndo
ocorra a devida compensacdo, nos termos da legislacdo vigente, e desde que haja
convocacéao expressa por parte do Fiscal do Contrato.

5.1.2.25.34. O horério efetivo de prestacdo de servicos serd determinado pela UFPI e
comunicado a contratada por intermédio da fiscalizacao.

5.1.2.25.35.  Adistribuicdo do horario de prestacdo de servico sera feita de modo que, pelo
menos, um prestador permaneca até o final do expediente da UFPI.

5.1.2.25.36.  Os motoristas deverdo se apresentar as respectivas Divisdes de Transportes
(ou setor correspondente) para fim de designacdo das atividades a serem
desempenhadas.

5.1.2.25.37. Na auséncia de previséo em Acordo ou Convencao Coletiva, a UFPI poderéa
requerer da empresa contratada que seja firmado acordo individual, relativo ao
horéario de prestacao de servicos com determinado prestador de servigo ou categoria
funcional, obedecidas as determinacdes legais acerca de jornadas méaximas e de
compensacéao de horérios.

S l.3Cmregmmaroronlizosiodes sondecs Lt
Sl 4=meo——Teordede o pasirdeLosco conelulde

Local e horério da prestacédo dos servi¢os

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: |}

UFPI |
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UNIDADE/CENTRO CIDADE ENDERECO

Campus Ininga - Campus
Universitario Ministro Petrbnio
Portella, Bairro Ininga, Cep:
64049-550, Teresina-PI.

Campus Socopo Cep: 64049-

CAMPUS MINISTRO PETRONIO 550, Teresina-PI
PORTELA TERESINA-PI Faculdade de Medicina- Avenida
Frei Serafim n® 2280 Cep:
64001-020,

Bairro Centro, Teresina — Pl
EAD — Rua Olavo Bilac,

Bairro Centro, Cep:
64280-001, Teresina —PI

CTT - COLEGIO TECNICO : -

TERESINA-P] Campus Socopo Cep: 64049-550,

DE TERESINA Teresina-PlI
CAMPUS SENADOR HELVIDIO Campus-Rua  Cicero Eduardo
NUNES DE BARROS PICOS-PI Bairro Junco - Picos-PlI Cep:

64600-000
Campus - BR 343, Km 35 -
Bairro Meladdao - Floriano/PI,

. Cep: 64800-000
CAMPUS AMILCAR FERREIRA Fazenda o1 . Fazenda
SOBRAL/ COLEGIO TECNICO FLORIANO - PI Experimenta| do Co|ég|o Técnico.
DE FLORIANO Bairro

Matadouro, Novo Recreio, Zona

Rural de Floriano
Campus - BR 135, km 3 - Bairro
Planalto Horizonte
- Bom Jesus/PI Cep:
64900-000
Fazendinha - BR 135 Km 03, Vila
BOM JESUS - PI Estela, Bom Jesus

CAMPUS PROFESSORA
CINOBELINA ELVAS

Fazenda Alvorada do
Gurgueia - BR 135 Km 222,
Alvorada do Gurguéia

Estrada Municipal Bom Jesus-
COLEGIO TECNICO DE BOM BOM JESUS - PI Viana - Planalto Horizonte, Bom

JESUS Jesus - PI, Cep: 64900-000

Avenida Manoel Gracindo, Km-

) 01, Bairro: Planalto Horizonte
HOSPITAL VETERINARIO DE BOM JESUS - PI Cep:

BOM JESUS 64.900-000, Bom Jesus - Pl

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: =} O horéario de prestacéo de servico compreende
o instersticio das 06h as 22h, podendo ser extendido em caso de necessidade da instituicdo desde que ndo
extrapole as 44h semanais.

. i
5.4. Aezeceusiosentmivalebocnme ne rotinae [nbobeol Lo nnosel
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Materiais a serem disponibilizados

5.5.

Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1f=};01 cracha em material PVC para cada um dos motoristas, sendo que em caso de danificagéo ou
extravio devera ser prontamente substituido;

5.5.2[-}
5.5.3f-}

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1[...]; A tabela abaixo informa o dimensionamento proposto para atendimento das necessidades de

motoristas identificadas pela UFPI, como um todo:

Carga N° de Local
o .
N Descrigéo horaria postos
Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” CAMPUS MINISTRO
1 " CRO 79825_10 . 44 Horas 23 PETRONIO PORTELLA -
TERESINA-PI
Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” COLEGIO TECNICO DE
2 - CBO 7825-10 44 Horas o1 TERESINA-PI
Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” CAMPUS AMILCAR
3 ~ CBO 7825-10 44 Horas 03 FERREIRA SOBRAL -
FLORIANO-PI
Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” COLEGIO TECNICO DE
4 - CBO 7825-10 44 Horas 04 FLORIANO-PI
Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” CAMPUS PROFESSORA
5 44 Horas 05 CINOBELINA ELVAS - BOM
- CBO 7825-10 JESUS-PI
6 Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” 44 Horas 03 COLEGIO TECNICO DE BOM
- CBO 7825-10 JESUS - BOM JESUS-PI
7 Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” 44 Horas o1 HOSPITAL VETERINARIO
- CBO 7825-10 UNIVERSITARIO - BOM JESUS-PI
8 Motorista veiculo - categoria minimo “D” ou “E” 44 Horas 05 CAMPUS SENADOR HELVIDIO
- CBO 7825-10 NUNES DE BARROS - PICOS-PI
TOTAL 45
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Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deveréo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecgas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.9.10 uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

UNIFORMES
TABELA 01
UNIFORMES - MOTORISTA (ANUAL)
Ne DESCRICAO QUANT. UNIDADE
1 Calca social masculina em tecido alfaiataria ha cor preta 3 Unid
2 Camisa social manga curta 100% algod&o na cor azul royal, 3 Unid
3 Camiseta na cor azul royal, manga curta, 100% algod&o 3 Unid
4 Cinto de couro, fivela cromada, discreta 3 Unid
5 Par de meias social, na cor preta, cano médio, 100% algodao; 3 Par
Par de sapato na cor preta, 100% em couro, com cadarco, com
6 . . . . 3 Par
solado antiderrapante, com palmilha acolchoada, anti odor;
8 Craché de identificacdo com foto 1 Unid

5.9.2F=} O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

5.9.2.1. 0Os 02 (dois) conjuntos completos deverdo ser entregues ao empregado no inicio da execucao
do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses,
ou a qualquer época, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) horas, apds comunicacdo escrita do
contratante, sempre que ndo atendam as condicdes minimas de apresentacao;

5.9.3As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:

5.9.3.1. =k Que sejam confortaveis e adequadas ao desempenho dos trabalhos;

5.9.3.2. =} As pecas dos uniformes deverdao ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
compativel com o clima do Piaui, duraveis e que nao desbotem facilmente;

5.9.3.3. =} O conjunto de uniformes devera ser composto de pecas e especificacdes descritas no
guadro acima, conforme a categoria e sexo do profissional.

5.9.4No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situacao, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

5.9.50s uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cOpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢&o do contrato.
Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.10.

5.10.1 —_
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5.10.2 —_
5.10.3 —_
oJ

5.11. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucado do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante os
primeiros 15 (quinze) dias apos o inicio a prestacdo do servico, e sempre que solicitado pela fiscaliza¢éo ou
administracao superior.

6.8. A Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indica¢@o ou a manutencéo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificages para
a correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisédo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgédo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.16. Afiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medi¢éo
de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IX OU-feutro-instrumento—substitute] para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Sera adotado, durante toda a vigéncia do contrato, o INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO - IMR, estabelecido no Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, contemplando
indicadores e respectivas metas a cumprir, 0 que serdo acompanhados pela fiscalizacdo designada pela
Administracao, visando a qualidade da prestacéo do servico e respectiva adequacao de pagamento, conforme
modelo constante no Anexo V-B da IN° 05/2017;

6.18. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneracao, devendo intervir
para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.19. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao do
objeto ou, se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

6.20. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

6.21. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.22. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacédo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.23. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

6.24. O fiscal técnico poderé realizar a avaliagéo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicgos.

6.25. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execuc¢édo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN0O5/17 - art. 62)

6.26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao detalhada destes, de acordo
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com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.27. Afiscalizacdo da execucédo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.27.1 =} Verificar junto aos demandantes do servico se os colaboradores estiveram condizentes
com as normas da instituicao;

6.27.2 f=F Verificar se os colaboradores estdo devidamente uniformizados e com os crachas de
identificacéo visiveis;
6.27.3 Avaliar a documentacéo para fins de medi¢éo e analisar se as obrigac¢des trabalhistas estdo

sendo devidamente pagas (INSS/FGTS), em caso de desacordo notificar a Contratada para fins de
regularizacéo

6.28. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.29. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.30. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliacGes da execucédo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.32. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacdes:

6.34.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacao:

6.34.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nhome completo, cargo ou fungédo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacé@o dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;
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6.34.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.34.1.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.34.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.34.1.2.3.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.34.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em gue conste como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3.  cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;
e

6.34.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.34.1.4. entrega de copia da documentacéo abaixo relacionada, guando da extin¢gdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.34.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes
contratuais;

6.34.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.34.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.34.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.34.3 A Administracédo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.34.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
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6.34.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogéo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacao exclusiva, na prestacéo de servicos contratados.

6.34.5 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.34.6 Para fins de comprovacgédo da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocac¢éo, declaracdo de negativa de negociagéo,
ata de negociacgéo, dentre outros.

6.34.7 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

6.34.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizacdes.

6.34.9 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coOpia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.34.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.34.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.34.12 O descumprimento das obrigacfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

6.34.13 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigac@es trabalhistas ou suas condi¢cfes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.34.14 Caso néo seja apresentada a documentagcdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.34.15 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

6.34.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.34.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.34.18 O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com 0
FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execuc¢éo, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

Coordenadoria de Compras e Licitagdes, Campus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N — Bairro: Ininga — cpl@ufpi.edu.br - 06.517.387/0001-34 — Fones (86) 3215-
5924 CEP 64049-550 — Teresina-PI.
Pagina 19|32
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servicos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


mailto:cpl@ufpi.edu.br
mailto:cpl@ufpi.edu.br

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

6.34.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢éo do contrato.

6.34.20 Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.34.21 A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugéo
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.34.22 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacéo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.35. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogaces contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.37. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.38. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.39. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.40. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.41. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme

previsto no Anexo | X @U-{eudtro-instrumento-substituto] para afericdo da qualidade da prestacéo dos servigcos
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7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 n&o produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizac&o do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicgos.

7.4 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 =¥ Assiduidade dos colaboradores
7.4.2 =} Pontualidade dos colaboradores

7.4.3 =} Relacionamento com servidores (cortesia, profissionalismo e urbanidade)

7.4.4 Tratamento dispensado ao publico quando da execuc¢éo do servico

7.4.5 Qualidade, limpeza e adequacéo do uniforme utilizado;

7.4.6 Fornecimento de uniformes para seus empregados nas quantidades, especificacfes e
periodicidades indicadas no Termo de Referéncia

7.4.7 Cumprimento dos prazos estabelecidos pelo Contrato ou determinado pela Fiscalizacdo do
Contrato

7.4.8 Substituicdo tempestiva de empregado que se conduza de modo incoveniente e/ou reposicao

de funcionarios faltosos (caso houver alguma indicac&o inadequada)

7.4.9 Pagamento dos salarios nos prazos pactuados com seus funcionarios e/ou nas datas
previstas legalmente ou em convencao coletiva de trabalho;

7.4.10 Recolhimento mensal do INSS de seus funcionarios nas datas conforme exigéncias
trabalhistas;

7.4.11 Recolhimento das contribuicbes relativas ao FGTS exigiveis até o0 momento da
apresentacao da fatura;

7.4.12 Pagamento de vale-transporte a seus funcionarios nas datas legalmente previstas ou em
convencao coletiva de trabalho;

7.4.13 Pagamento de auxilio-alimentacao a seus funcionarios nas datas legalmente previstas ou em
convencao coletiva de trabalho;
Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacado dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).
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7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.13. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando afiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizag&o técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e gquantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.17.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacgfes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratac@es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liguidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 0 prazo de validade;

7.23.2 a data da emisséo;

7.23.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retenc¢des tributérias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢fes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagcdo em licitagdo, no ambito

Coordenadoria de Compras e Licitagdes, Campus Universitario Ministro Petrénio Portela, S/N — Bairro: Ininga — cpl@ufpi.edu.br - 06.517.387/0001-34 — Fones (86) 3215-
5924 CEP 64049-550 — Teresina-PI.
Pagina 23|32
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servicos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


mailto:cpl@ufpi.edu.br
mailto:cpl@ufpi.edu.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

do 6rgao ou entidade, proibi¢éo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidagcdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realiza¢@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.38. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.
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7.39. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcédo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecgdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administracéo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.45. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancérias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacéo, sem
prejuizo das sanc¢fes cabiveis.

7.47. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo (ex.: por falta
da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuigBes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentacdo, e que somente
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serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracgéao, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao
e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.49.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.49.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢cdo social para as rescisdes sem justa causa; e

7.49.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo

Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e instituicdo
financeira. Eventual alteracao da forma de correcao implicara a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar 0s servicos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizacBes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

7.53. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a
confirmacéo da ocorréncia da situacao pela Administracéo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacao
dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
méximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela
empresa.

7.54. A autorizagdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas
e previdencidrios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo [MENOR

PRECO] SU{MAIGR DESCONTO].
Regime de Execuc¢éo

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por preco global {1

Exigéncias de habilitacé@o

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresaério individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacédo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Provadeinscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso |l, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. balancgo patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.23.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.23.3 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.23.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.23.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Declaracédo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo VIII deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta ndo é superior
ao patrimdnio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.24.1 a declaracé@o deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.24.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o licitante devera apresentar justificativas.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificacao Técnica

8.27. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacao;

8.27.1 A declaracéo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢g8es e peculiaridades da contratagédo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (irés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
0S anos serem ininterruptos;

8.31.2 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados;

8.31.4 oo

8.32. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo
equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.33. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.34. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias & comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.35. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.36. Declaracdo de que o licitante possui ou instalaré escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administracé@o, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato.
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8.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.38. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do
qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.398.021,56 (oito milhdes trezentos e noventa e oito
mil vinte e um reais e cinquenta e seis centavos) {per-extense), conforme custos unitarios apostos na tabela

do item 1.1 deste Termo de Referéncia ftabela-acimal-OU-fem-anexe].
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestdo/Unidade: [...]; 15265/154048
II) Fonte de Recursos: [...]; 1000
[II)  Programa de Trabalho: [...]; 230945 / 230948 / 230950

IV) Elemento de Despesa: [...]; 33.90.37
V) Plano Interno: [...]; L20RLMOLCTN / M20RKGO1CTN / M8282G01CTN

10.3. A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Teresina fkoeal}, ... fdiajde ........... fméstde ... fanel.

Alessandro Rhadamek Alves Pereira
Prefeito Universitario - Preuni/UFPI

ontificacs : | " ipe: vl
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