PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA - DEPCONSU
EQUIPE DE TRABALHO REMOTO DE LICITACOES E CONTRATOS - ETRLIC

CERTIFICACAO PROCESSUAL
Art. 14 da Portaria PGF n ©931/2018

IDENTIFICACAO PROCESSUAL

Processo n. 23111.009907/2023-91

Volume (s):

Ha processo (s) apensado (s)? (X) Nao ( ) Sim
Caso sim, identifica-lo (s):

Processo n.

Interessado (s): REITORIA/PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

CARACTERIZACAO LICITATORIA

( ) Aquisicdo  Solicitacdo n°: (asfls. ) (SEI )
(X) Servicos Solicitacdo n°: Documento de Formalizagdo de Demanda (as fls. 8§7/89)
MODALIDADE:

( ) Adesao SRP ( )Aditivo  ( )Concorréncia  ( ) Concurso  ( )Consulta
( )Convite ( )Leildo (X)Pregdo ( )Pregdocom SRP ( YRDC

() Tomada de Pregos

CONTRATACAO DIRETA

( ) Dispensa () Inexigibilidade




ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA - DEPCONSU
EQUIPE DE TRABALHO REMOTO DE LICITACOES E CONTRATOS - ETRLIC

TIPO:

(X) Menor Preco: () poritem  (X) por grupo ( ) poritem e grupo
( ) Melhor Técnica ( ) Técnica e Prego

Descri¢ao do objeto:

Contratacdo de servigo de agenciamento de viagens para voos regulares internacionais e
domésticos e de servigos de gerenciamento de hospedagem.

Valor Estimado da contratacio/aquisicio: (numeérico e por extenso)

R$ 8.310.039,50 (oito milhdes, trezentos e dez mil, trinta e nove reais e cinquenta centavos).

CERTIFICO:

v Que as minutas integrantes do presente processo foram extraidas do sitio eletronico da
Advocacia-Geral da Unido - AGU (Modelos de Licitagdes e Contratos) no enderego

hitps://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/ceu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-

da-lei-no-14-133-21-para-pregao-e-concorrencia tendo sido adotada as versoes:
- Modelo Edital Pregao Lei 14.133 (maio/2023);
- Termo de Referéncia Servigos Sem Mao de Obra Lei 14.133 (dez/2023);
- Modelo Contrato Servigos Sem Mao de Obra Lei 14.133 (maio/2023); e

- Lista de Verificacao Compras ¢ Servigos sem Mao de Obra exclusiva - Lei 14.133
(dezembro/2022).
v Que conferi tratar-se de modelos de minutas atualizados, nos termos do art. 14, da Portaria
PGF n° 931/2018; e
v Que a instrucdo processual foi devidamente cotejada com as listas de verificagcdo (checklists)
disponiveis no mesmo sitio acima apontado, justificando nos autos os documentos faltantes (caso seja

necessario).


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-pregao-e-concorrencia
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-pregao-e-concorrencia

PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA - DEPCONSU
EQUIPE DE TRABALHO REMOTO DE LICITACOES E CONTRATOS - ETRLIC

DECLARO que:

() Nao foram realizadas quaisquer alteracoes nas minutas.

(X) Foram incluidos os trechos em vermelho, ajustados em verde, preenchidos em azul
e suprimidos os trechos indicados com texte-tachade nas minutas de:

(X) Edital  (X) Contrato (X) Termo de Referéncia
() Outros:

MINUTA DE EDITAL

JUSTIFICATIVA (Inclusao/ /IPreenchimento/Supressao)

Preenchimento predmbulo para identificagdo do 6rgéo e endereco.

Supressao parcial predmbulo para excluir as disposi¢cdes que se aplicam ao Sistema de Registro de
Precgos, ja que a presente licitagao sera processada por Pregao Tradicional.

Inclusao do item 1.1 que informa o objeto da licitagao.

Supressao dos itens 1.2, 1.3 e 1.5, pois a Administragao optou pelo agrupamento de itens conforme
tabela do item 1.1 do Termo de Referéncia e justificativa (fl. 457).

Supressao dos itens 2. e 2.1 para excluir as disposi¢cdes que se aplicam ao Sistema de Registro de
Pregos, ja que a presente licitagdo sera processada por Pregéo Tradicional.

Supressao dos itens 3.5 e 3.5.1 pois ndo ha itens com participagéo exclusiva de ME/EPP em razao
do valor.

Supressao parcial dos itens 5.1.1 e 5.1.4 e integral do 5.1.2 e 5.1.3 com a finalidade de adequar
redagdo do item em conformidade ao objeto licitado (prestacdo de servicos) e ao critério de
julgamento estabelecido no edital.

Supressao do item 5.2.1 pois trata-se de disposi¢cdo necessaria para registro de precos, que nao é o
caso na presente contratagao.

Supresséao do item 5.7 e 5.8 conforme orientagdo da nota explicativa. As clausulas deveréo ser
adotadas em caso de prestagado de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, portanto nao
se aplicam ao presente processo, pois trata-se de prestagao de servigos sem mao de obra exclusiva.

Preenchimento do item 5.9.1 com o prazo de validade da proposta fixada pela Administragédo
conforme a peculiaridade do objeto, sendo o prazo normalmente utilizado nas licitagdes deste érgao.
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Supressao dos itens 5.11 e 5.12 devido ao processo se tratar de prestacdo de servicos sem méao de
obra exclusiva, os referidos itens devem ser adotados em caso de prestagdo de servigos com
dedicacgao exclusiva de mao de obra.

Supressao parcial do item 6.7 pois a licitagdo tem como critério de julgamento menor preco por
item. N&o se aplicando percentuais de desconto.

Preenchimento do item 6.8 com o percentual minimo entre lances definido pela Administragédo
conforme a peculiaridade do objeto, sendo este o intervalo normalmente utilizado nas licitagbes deste
orgao.

Inclusdo dos itens 6.21.3 a 6.21.3.3 com a finalidade de possibilitar e disciplinar a realizagdo de
sorteio em caso de empate entre propostas ou lances.

Supressao dos subitens 6.22.1 e 6.22.2 para excluir as disposi¢des que se aplicam ao Sistema de
Registro de Pregos, ja que a presente licitagdo sera processada por Pregao Tradicional.

Preenchimento do subitem 6.22.6 com o prazo de 2 (duas) horas para ajuste de proposta e/ou
envio de documentacédo complementar entendido como suficiente conforme experiéncia pretérita.

Supressao dos itens 7.7 a 7.7.2 devido ao processo se tratar de prestagao de servicos sem méao de
obra exclusiva, os referidos itens devem ser adotados em caso de prestagdo de servigos com
dedicagao exclusiva de mao de obra.

Supressao dos itens 7.10 a 7.10.4 e 7.12.1 a 7.12.5 pois estes sdo aplicaveis a servigos de
engenharia, 0 que nao € o caso.

Supressao parcial do subitem 7.15 a 7.19 pois a contratagdo trata-se de prestacao de servigos e
nao ha exigéncia de amostra.

Supressao dos itens 8.4 a 8.4.1 para compatibilizar com o item 3.7.9 do Edital que impossibilita a
participagédo de consércios no certame. Vale ressaltar que consta justificativa quanto a vedagao para
participagéo de consoércio (fl. 457).

Supresséo dos itens 8.10 a 8.10.2 pois ndo ha necessidade de vistoria para o pretendido servico.

Supressao dos itens 9 a 10.4.2 para excluir as disposi¢cdes que se aplicam ao Sistema de Registro
de Pregos, ja que a presente licitagdo sera processada por Pregao Tradicional.

Ajuste do item 11.10 de sitio eletrbnico para e-mail, que atualmente € o meio disponivel para
solicitagao de vista completa dos autos;

Preenchimento do item 11.10 com a disponibilizacdo do e-mail de contato da Coordenadoria de
Compras e Licitagoes.

Preenchimento do item 12.4 com o prazo de recolhimento de multa definido pela Administracao.
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Supressao parcial do item 13.3 para ajuste da redacao;

Preenchimento do item 13.3 com a disponibilizagdo do e-mail de contato da Coordenadoria de
Compras e Licitagdes como meio para que os interessados entrem com pedidos de esclarecimento e
impugnacao, se for o caso.

Preenchimento do item 14.10 com a disponibilizacdo do e-mail de contato da Coordenadoria de
Compras e Licitagbes como meio para que os interessados possam ter acesso ao Edital e anexos.
Ressalta-se que o Edital fica disponivel no Compras.gov.

Supresséao do subitem 14.11.3 para excluir a disposigao que se aplica ao Sistema de Registro de
Pregos, ja que a presente licitagdo sera processada por Pregéo Tradicional;

Inclusdao dos subitens 14.11.3, 14.11.4 e 14.11.5 com o0s anexos adicionais: Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), Modelo de proposta e Classificagdo dos meios de hospedagem,
respectivamente conforme as peculiaridades da pretendida contratagao.

Preenchimento final da minuta de Edital com o local e nome da autoridade competente que
assinara a versao final do documento antes de sua publicagao no DOU.

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

Inclusao do item 1.1 com o objeto da licitagao;

Inclusao dos itens 1.1.1 e 1.1.2 com a finalidade de orientar os licitantes quanto as especificagdes
corretas e completas dos itens da licitagdo bem como as regras referentes ao cadastro das propostas
para os itens elencados;

Inclusao da tabela de itens da licitagdo conforme objeto e custos estimados.

Supressao do item 1.3 diante da opgao pela utilizacdo da clausula 1.4 que é adequada para a
presente contratagao.

Preenchimento do item 1.4 com o prazo de vigéncia da contratagao;

Supressao parcial do subitem 1.4.1 com a finalidade de ajustar a clausula conforme o objeto e a
vigéncia informada no item 1.4;

Preenchimento do item 1.4.1 esclarecendo a vigéncia plurianual pretendida no contrato.

Supressao dos subitens | a V do item 2.2 devido a inclusdo da tabela detalhada com os dados do
Plano de Contratagdes Anual que identifica a contratagao estd no PNCP e demonstra o alinhamento
entre o planejamento e a contratacgao.

Supresséao do item 2.3 diante da opgao pela utilizagdo da clausula 2.2 e inclusdo de tabela que
dispde de todos os dados que identificam a contratagdo no PNCP.
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Inclusao do item 4.1.1 referentes aos critérios de sustentabilidade aplicaveis a contratagao.

Supressao dos itens de 4.2 e 4.3 ja que ndo houve indicagdo e nem vedagéo de marca pela Equipe
de Planejamento e nao se aplica ao tipo de contratagéo pretendida.

Supressdo do item 4.4 em razdo do potencial da clausula de restringir a competitividade do
certame, que somente deve ser utilizada em situagdes excepcionais e devidamente motivadas,
conforme nota explicativa.

Supressao dos itens 4.6 a 4.7 visto que a Administragdo optou por ndo permitir a subcontratagédo do
objeto.

Supressao dos itens 4.9 a 4.12 visto que a Administragdo optou por ndo exigir garantia da
contratagao.

Supressao dos itens 4.14 a 4.18 pois a Administragao entendeu que para a pretendida contratagao
nao ha necessidade realizar vistoria prévia no local de execugao.

Preenchimento do subitem 5.1.1 com o prazo para inicio da execug¢ao do objeto;.

Inclusdo dos itens 5.1.2.1 a 5.1.2.5 referentes a descricdo detalhada das rotinas da execucgao
contratual;

Supressao dos itens 5.1.3 e 5.1.4 visto que ndo ha a necessidade de utilizagdo de cronograma para
esta contratagéao.

Supressao parcial dos itens 5.2 e 5.3 para ajuste da redacgao.
Preenchimento do subitem 5.2 referente ao local e horario da prestagédo dos servigos;

Inclusao dos itens 5.2.1.1 e 5.3 para definigdo dos canais de comunicagéo e informagéo sobre os
horarios da prestacao de servigos conforme peculiaridades do objeto.

Supressao parcial do item 5.4 para informar que a orientagdo quanto as rotinas de execugao
contratual estdo abaixo e ndo em anexo.

Inclusao dos itens 5.4.1 a 5.4.39.3 para detalhamento das rotinas da execugao contratual.

Supressao do item 5.5 a 5.5.3 visto que a Equipe de Planejamento nio indicou materiais a serem
disponibilizados, devido a n&o aplicabilidade ao objeto pretendido;

Inclusao dos itens 5.6.1 a 5.6.11 com as caracteristicas da demanda do 6rgdo e informacdes
relevantes para o dimensionamento da proposta.

Supressdo do item 5.8 visto que a Administracdo optou por ndo exigir garantia contratual
complementar dos servigos.
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Supressao da secao “Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato” (a e b) pois ndo se
aplica ao objeto desta contratagéo.

Supressao do item 6.7 pois a Administracdo optou por ndo exigir a manutengédo de preposto da
empresa no local da execugéo do objeto, considerando a natureza dos servigos.

Inclusao dos itens 6.9 e 6.10 contendo informagdes sobre rotinas de fiscalizagao contratual.

Supressao dos itens 6.19 e 6.19.1 visto que a Administragdo entendeu que nao ha necessidade de
adicionar regramentos a rotina de fiscalizagdo administrativa.

Supressao parcial do item 6.26 com a finalidade adaptagéo do texto para uma redagdo que melhor
se alinha as rotinas do 6rgao;

Ajuste do item 6.26 com redacgao adaptada as rotinas do 6rgao.

Supressao parcial de trechos do item 7.1 para ajuste da redacao e identificagdo dos critérios que
serao utilizados para avaliagdo dos servigos prestados;

Preenchimento do item 7.1 com a identificacdo do anexo IMR;

Inclusdo dos itens 7.3.1 a 7.3.10 com os critérios de afericdo da execugao contratual constantes do
IMR.

Preenchimento do item 7.4 com a indicag&o do prazo de recebimento provisorio dos servigos;
Preenchimento do item 7.11 com a indicag&o do prazo de recebimento definitivo dos servigos;

Supressao parcial e ajuste do item 7.11.5 conforme as rotinas do 6rgéo.

Preenchimento do item 7.26 com o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos pregos dos
servicos a serem prestados.

Inclusdao do item 7.27 com informagbes adicionais em caso de atraso de pagamento pelo
contratante.

Supressao dos itens 7.32 a 7.40 pois a Administracdo decidiu por ndo adotar antecipacdo de
pagamento.

Supressao parcial do item 8.1 pois a licitagdo tera como critério de julgamento o menor preco;

Inclusao do item 8.1 para complementar a informacao referente a forma de selegao e julgamento da
proposta;

Inclusao do item 8.2 com vistas a definir o regime de execucgdo do contrato, escolha devidamente
justificada (fl. 457).




ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA - DEPCONSU
EQUIPE DE TRABALHO REMOTO DE LICITACOES E CONTRATOS - ETRLIC

Supressao e inclusao do item 8.12 referente a documentagéo necessaria para habilitagédo juridica
conforme legislagao aplicavel ao exercicio da atividade a ser realizada.

Supressao parcial dos itens 8.18 a 8.20 de acordo com o tipo de objeto - prestagao de servicos.

Supressao parcial e ajuste do item 8.25 em que a Administracdo escolheu motivadamente entre
uma das duas op¢des e fixou percentual do PL dentro do limite legal, conforme justificativa.(fl. 457).

Supressdo do item 8.27 devido a desnecessidade da exigéncia de declaragdo assinada por
profissional da area contabil;

Supressdo dos itens 8.28 e 8.29 pois a avaliagdo do local de prestacdo dos servicos é
desnecessaria, nesse caso;

Inclusao dos itens 8.30 a 8.30.4 que informam as exigéncias para efeito de qualificagido técnica do
licitante, conforme justificativa (fl. 458);

Supressao dos itens 8.31 e 8.31.1 pois ndo se aplicam ao objeto pretendido;

Supressao parcial do item 8.32 pois ndo ha conselho profissional referente a atividade objeto da
licitagao;

Inclusao dos itens 8.32.1.1 a 8.32.1.5 que informam as caracteristicas minimas que os atestados
deverao conter;

Supressao do item 8.32.5 pois ndo ha requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica
que incidam sobre a atividade objeto da contratagao;

Preenchimento do item 9.1 com o valor estimado da contratagdo conforme tabela do item 1.1 do
TR;

Supressao parcial do item 9.1 para ajuste da redacéo;

Ajuste do item 9.1 com a localizagdo da tabela que demonstra os custos unitarios dos itens da
licitagao.

Supressao do item 9.2 pois o critério de julgamento da licitagdo sera menor prego;

Supressao do item 9.3 pois o custo estimado ndo sera sigiloso;

Supressao do item 9.4 pois a estimativa do custo levou em consideragao os elementos elencados
no relatério n° 47/2024 (fls. 296/299).

Supressao dos itens 9.5 a 9.5.4 para excluir as disposi¢des que se aplicam ao Sistema de Registro
de Pregos, ja que a presente licitagdo sera processada por Pregao Tradicional.

Preenchimento do item 10.1.1 com as informagdes orgamentarias referentes a aquisi¢ao;

Inclusdo dos itens 11 a 11.1.6 com as definicbes dos termos utilizados no Termo de Referéncia
para melhor compreenséo dos licitantes.
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Preenchimento final do Termo de Referéncia com local, data e identificacdo da Equipe
responsavel pela elaboragdo do TR.

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Inclusao do item 1.1 contendo o objeto da licitagao.

Supressdo dos itens 2.1 e 2.2 conforme orientagdo da nota explicativa a qual informa que a
redacdo dos itens 2.1 e 2.2 é indicada para os contratos de escopo;

Preenchimento do item 2.3 com o prazo de vigéncia da contratagdo e condigbes de prorrogagao.

Supresséo dos itens 4.2 a 4.9.4 em conformidade com o item 4.5 do Termo de Referéncia que nao
admite a subcontratagdo do objeto contratual.

Supressdo do item 5.1 visto que optou-se pela clausula 5.2, ja que o valor da contratagdo
dependera dos servicos efetivamente prestados.

Preenchimento do item 7.1 com a data em que foi estimado o orgamento;

Preenchimento do item 7.2 com o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos pregos dos bens
a serem fornecidos.

Preenchimento dos itens 8.10.1 e 8.11 com os prazos referentes a eventual prorrogagéo e aos
eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, respectivamente.

Supresséo dos itens 8.12 em conformidade com o item 4.8 do Termo de Referéncia em que consta
a nao exigéncia de garantia da contratagao.

Supressao dos itens 9.24 a 9.26.1 pois o objeto ndo se trata de elaboragdo de projetos ou
execugao de servigos técnicos especializados;

Supressao dos itens 10.4 a 10.12 para ajuste da clausula décima em relacdo ao tratamento de
dados pessoais.

Supressao dos itens 11.2 a 11.22 em conformidade com o item 4.8 do Termo de Referéncia em que
consta a ndo exigéncia de garantia da contratagao.

Preenchimento dos subitens 12.2, IV (1, 3, 4, 5, 6 e 7) com a definigdo dos percentuais de multa no
caso de infragbes por parte do contratado bem como do prazo para efeito de aplicacdo de multa;

Supresséo do subitem 12.2, IV (2) pois ndo houve exigéncia de garantia da contratagao;

Supresséao parcial do item 12.2, IV (7) pois houve necessidade de indicar itens especificos de
inexecucgao parcial que justifiquem pena diversa.
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Preenchimento do subitem 12.6 com o prazo de recolhimento da multa de forma administrativa.

Supressdo dos itens 13.1 a 13.3 conforme orientagdo da nota explicativa que informa que a
redacao dos itens é indicada para os contratos por escopo.

Preenchimento dos itens 14.1 (I a IV) com as informagdes orgamentarias referentes a contratagao;

Preenchimento do item 18.1 com a identificacdo do foro em razdo da circunscri¢cao territorial do
6rgao.

DECLARO, ao final, possuir competéncia para firmar a presente certificacao.

Teresina/PI, 10 de outubro de 2024

YONARA ALVES Assinado de forma digital

por YONARA ALVES

ROCHA:019628 ROCHA:01962897346

Dados: 2024.10.10

97346 14:46:19 -03'00"

Assinatura do responsavel pela certificacio
Yonara Alves Rocha / Assistente em Administragdo / 1980166

Visto

Documento assinado digitalmente

ub FRANCISCO ALEXANDRO SILVA DOS SANTOS
g Data: 10/10/2024 14:57:17-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Francisco Alexandro Silva dos Santos
Coordenador de Compras e Licitagoes em exercicio / 1153433




	CERTIFICO:

		2024-10-10T14:46:19-0300
	YONARA ALVES ROCHA:01962897346


		2024-10-10T14:57:17-0300




