[MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n° 23111.031881/2025-39)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo de—-—OU—[semges]—_{eenynues} de licengas de acesso a
um ano [HNSERIR-OBJETO}-

- nos termos da tabela abaixo,

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
1 Curso /Treinamento | 19321 Licenga 20 R$ 1.500,00 | R$ 30.000,
Educag&o - —Ou- 00 —04-
DiSténCia SIGHLOSO SIGHLOSO
1.1.1.Estimativas—de—consumo—individualizadas—do—6rgdo—gerenciador—e—6érgdo(s)—e—entidade(s)
ﬁamsfpaﬁfe(s)—’ i g
ESPECIF. DE NI M i
JEEDIDA
Orado Partich __
Lesn DESCRIGAOL| UNIDADE | REQUISIGAO | REQUISIGAO Lremmticlacla
e DE MINIA M i
JEEDID
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Comentario[Autorl]: ORIENTACOES PARA USO DO MODELO
— LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura
fornecer um ponto de partida para a defini¢do do objeto e

condicbes da contratacdo. Este é o documento que mais ' -+

Comentario[Autor2]: Nota Explicativa: Considerando que
este Termo de Referéncia contempla tanto as hipéteses de
contratagdes diretas quanto de contratagdes decorrentes de
licitagdo, a expressdo "fornecedor" ou "interessado", utilizada

ao longo do texto, abrange contratados e licitantes, confi (-+)

Comentario[ Autor3]: Nota Explicativa: Adequar a redagdo do
item conforme a natureza do objeto (obra, servigo continuo,
servigo de engenharia, servico com dedicagéo exclusiva de

mdo de obra etc.).



Htem DESGRIGAO/| UNIDADE | REQUISIGAO | REQUISIGAO Quantidade
e DE MINIMA M total
MEDIDA

Classificagado do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4. O servigo é enquadrado como n&o continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo-de-vigéneia-da-contratagdo-é-de-12 (doze) meses econtados-dofa)-assinatura do contrato,
na-forma-do-artigo—105-da-Lei-n~—14-133,-de-2021. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de emissdo da nota de empenho ou instrumento equivalente, conforme
autorizado pelo art. 95, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021, e em consonancia com a Orientagdo Normativa
SEGES/MGI n° 84, de 17 de maio de 2024

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.\

1.10. Em razao de se tratar de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art.
74, inciso lll, alinea “f", da Lei n°® 14.133/2021, e considerando a baixa complexidade do objeto, o valor total
inferior ao limite estabelecido no art. 95, inciso |, da mesma Lei, bem como a auséncia de riscos relevantes
a execugdo, nao sera firmado contrato administrativo formal, sendo a Nota de Empenho o instrumento habil
e suficiente para formalizar a contratacdo, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n° 14.133/2021 e da
Orientagdo Normativa SEGES/MGI n° 84, de 17 de maio de 2024 .
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Comentario[Autor4]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da
Contratacdo para fins de vigéncia - Hd trés tipos de
contratagdo para fornecimento/execucdo de servigos, no que
tange a vigéncia:

a) Hd servigos ndo continuos quando se trata de um servico
sem que haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez
finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato.

Estes usam o art.105 da Lei n2 14.133, de 2021, como

fundamento e partem apenas de créditos do exercicio
corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Hd servigos continuos quando o servico é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcionamento do dérgdo publico.
Nessas situagdes, findado o contrato, haverd sua substituicdo
por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em
si é permanente. Contratagées dessa natureza sdo atendidas
pelo art. 106 da Lei n2 14.133, de 2021.

c) Em caso de contratagéo emergencial, a vigéncia é regida
pelo art. 75, VIII, estando limitada a um ano da emergéncia e
ndo sendo passivel de prorrogagdo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar
a contratagdo como ndo-continua ou continua (ou
emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor
a justificativa para tal enquadramento, conforme orientagées

no item especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da
Lei n® 14.133, de 2021 — Servico Ndo-Continuo: Em caso de

servigo ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a finalizagdo do objeto e adogdo das providéncias
previstas no contrato, sendo a contratagéo limitada pelos
respectivos créditos orgamentdrios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual
deve ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo
concomitante & celebragdo, conforme Lei n® 4.320, de 17 de
marco 1964, e Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro de 1986,
e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessdria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do
Decreto n? 93.872, de 1986). Jd a contratagdo prevista no
Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos,
considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao

periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia —arts. 106 e 107 —
Servico Continuo: A definigdo de servigo continuo consta no
art. 62, XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo os “servicos

contratados para a manutengdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.
A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de
fornecimento continuo é condicionada ao ateste de maior
vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente
no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133,

de 2021.



2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 06517387000134-0-000001/2025 £=;
1) Data de publicagdo no PNCP: 24/04/2024f=};

Ill) Id do item no PCA: 1065 {};

1IV) Classe/Grupo: 929 £}

V) Identificador da Futura Contratagéo: 154048-100/2025 {;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO|
iSustentabilidade|

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Os materiais didaticos deverao ser fornecidos preferencialmente em formato digital.
llndicaga'o de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagcdo dafs) seguinte{s) marcafs), earacteristica(s)-ou-
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: Alura {-):

Subcontratagio|

4.5, N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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Comentario[Autor5]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL
e ETP DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME

n2 81, de 2022 e art. 92, Il, da InstruciGo Normativa Seqes/ME
n258, de 2022.

n? 58, de 2022. 8D

Comentario[Autor6]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano
de Contratag¢bes Anual, além de outros instrumentos de

planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 7° (-

Comentario[Autor7]: Nota Explicativa 1: Embora a
contratagdo seja de servigos, € possivel que a Administragéo
indique marcas ou modelos de eventuais bens necessdrios a
execugdo do objeto da contratagdo.

oD

Comentario[Autor8]: Nota Explicativa 1: Embora a
contratagdo seja de servigos, é possivel que a Administragdo
vede o emprego de marca ou produto de bens empregados
em sua execugdo, com base em experiéncia prévia, registrada

em processo administrativo, conforme art. 41, lll, da Lei 11 -+
Responder[JOARA ARAUJO9]: Néo sei.

Comentario[Autor10]: Nota Explicativa: Embora se trate de
prestacdo de servigo, é possivel que o conjunto de obrigagdes
da contratagdo envolva fornecimento de algum bem ou

execugdo especifica de servigo autorizado, situagdo na qual a

exigéncia de carta de solidariedade pode se revelar possi. (-

Comentario[Autor11]: Nota Explicativa 1: A subcontratagdo
deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n® 14.133, de
2021.

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das

responsabilidades contratuais e legais, o contratado pocls -+

Comentario[Autor12]: Nota Explicativa 1: Em caso de
necessidade de inclusdo de outras especificagbes técnicas

quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo parcial é permitida | (-+)



descumpri to-da-legislacdo-trabalhi: 29 _ingi. 019 )
)Garantia da contratagﬁo\

4.14. Na&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Pagina 448

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagao e Contratagéo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

Comentario[Autor13]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a
drea técnica competente deverd indicar se serd, ou néo,

exigida a garantia de execugdo do objeto para a contratagdo.

Nota Explicativa 2: Para contrataces com mdo de obra (-

Comentario[Autor14]: Nota explicativa: Conforme
Comunicado n241.321/2024 e Resolugdo CMN n2-5.050/2022,
ambas orientagbes publicadas pelo Banco Central do Brasil,
Sociedades de Crédito Direto (SCDs) e Sociedades de

Empréstimo entre Pessoas (SEPs) ndo estdo autorizadas « -+

Comentario[Autor15]: Nota explicativa: Nos casos de
contratos que impliquem a entrega de bens pela
Administrag¢do, dos quais o contratado ficard depositdrio
(art.101), deverd haver nos autos certificagéo do valor dos

bens e ser incluido o seguinte item: 9

Comentario[Autor16]: Nota Explicativa: Essa disposi¢do

decorre do art. 59, §59, da Lei 14133, de 2021.

Comentario[Autor17]: Nota Explicativa: Seguro-garantia
com cldusula de retomada - O art.102 da Lei n.2 14.133, de
2021, estabelece que, na contratagdo de obras e servigos de
engenharia, a Administragcdo poderd exigir a prestagdo da

garantia na modalidade seguro-garantia, com a chamaci (-+-)
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Comentario[Autor18]: Nota Explicativa: Disposi¢do

decorrente do art. 19, IV, do Decreto-Lei n® 1.737, de 1979.

Comentario[Autor19]: Nota Explicativa: Essa disposi¢do tem
como base o disposto no art. 121, § 39, inciso I, da Lei n®
14.133, de 2021, bem como o entendimento firmado no
PARECER n. 00036/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP:
18220.101646/2022-06), aprovado pelo Despacho do
Advogado-Geral da Unido n® 332, de 13 de agosto de 2024,

segundo o qual:

“a) ndo se mostra compativel com a Lei n® 14.133, de 2021, e
a Instrug¢do Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 2017, a cldusula
de seguro-garantia que condiciona o pagamento de verbas
trabalhistas e previdencidrias ao trdnsito em julgado de agdo
de responsabilizagdo, em contrato de prestagdo de servico

continuado com dedicagdo exclusiva de méo de obra; e

b) a apdlice de seguro-garantia que contenha essa previsdo é
passivel de rejeicdo, cabendo a Administragéo a decisdo a
partir da avaliagdo dos critérios de conveniéncia e

oportunidade”.



Vistoria

4.32. N&o ha necessidade de realizagédo de avaliagdo prévia do local de execugado dos servigos.

ou
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Comentario[Autor20]: Nota explicativa: A Instrugdo
Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, no item 3.1, alinea “a” do
Anexo VII-F, aplicdvel por for¢a da Instrugéo Normativa
SEGES/ME n.© 98/2022, fixa em 10 (dez) dias uteis,
prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante,
contado da assinatura do contrato, o prazo para
apresentagdo de comprovante de prestagdo de garantia. Esse
prazo deve ser aplicado por analogia, na hipdtese de

reposigdo da garantia.



4.35.1 = i i 6 i ial;
4352 T i i 6 i

5. IMODELO |DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugio|
5.1. V\ execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

51.1 Inicio da execugdo do objeto: até 05 (cinco) XX dias [da assinatura do contrato] QY-fda-
o ==

51.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéo do trabalho:-f—j—consistira na disponibilizacdo, pela contratada, das licencas
de acesso a plataforma digital Alura, com login institucional, permitindo acesso ininterrupto aos cursos
contratados por meio de tecnologia web e aplicativo mével, sendo o servigo prestado de forma continua
e remota, com base em metodologia prépria da plataforma, que inclui o acesso a trilhas de
aprendizagem, emisséo de certificados, suporte técnico via canais digitais e atualizagées constantes de
conteudo, durante o prazo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses, contados da efetiva liberagédo das
licengas aos usuarios indicados pela contratante.

5.1.3 Cronograma-de-realizacdo-dos-servicos:-f—1
514 i i 5 i

\Local e horario da prestagéo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados re-seguinte-enderego=f—f; de forma virtual.
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Comentario[Autor21]: Nota Explicativa: A Administragdo
deverd verificar se o objeto da contratagdo estd contemplado
com margem de preferéncia normal ou adicional estabelecida
em resolugdes da Comisséo Interministerial de Contratagbes

Publicas para o Desenvolvimento Sustentdvel — CICS, nos (-

Comentario[Autor22]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgdo
ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma

meramente exemplificativa.

6%

Comentario[Autor23]: Nota Explicativa: Segundo a Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n.2 190, de 5 de dezembro de 2024,
fica estabelecida a redugdo de jornada de trabalho de 44
(quarenta e quatro) horas para 40 (quarenta) horas semanais,

para os contratos de prestagdo de servigos continuos corr (=)

Comentario[Autor24]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se que
seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para

que fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsGes sGo meramente (B3]

Comentario[Autor25]: Nota Explicativa: Caso haja mais de
um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os
enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do
servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente se

acordar a data ou hora de prestagdo do servico com o 9



5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:-f—f .durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, por meio da plataforma digital da contratada, ao longo de toda a vigéncia
contratual.

Rotinas |a serem cumpridas

5.3.1 A execugéo contratual observara as rotinas descritas no Estudo Técnico Preliminar. fabaixef-
/fem-anexoj:

Materiais a serem disponibilizados

jo1Para a perfeita execucédo dos servicos, a
contratada devera disponibilizar, por meio da plataforma digital, todos os recursos tecnolégicos, contetdos
educacionais, ambientes virtuais, certificados digitais, suporte técnico e demais funcionalidades necessarias
a plena utilizagado das licengas, responsabilizando-se por sua manutengdo, atualizagdo e funcionamento
adequado durante todo o periodo contratual.

54.1 =&
542 =ie
543 =

Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas]

5.5.1 Quantitativo estimado de até 20 (vinte) licengas de acesso individual & plataforma Alura,
com validade de 12 (doze) meses;=};

552 A contratagéo deve incluir acesso irrestrito a todo o catdlogo de cursos, emissdo de
certificados digitais, relatérios de uso e suporte técnico continuo durante a vigéncia contratual—f—f-e

553 Ja

Especificagio| da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecid\dﬂa no art. 26 da Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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Comentario[Autor26]: Nota Explicativa: Havendo a

necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-
se trazé-las em item especifico ou em documento anexo ao TR,
com as especificagbes técnicas ou documento andlogo em que

a forma de trabalho esperada do contratado (para além (-

Comentario[Autor27]: Nota Explicativa: O CATMAT
disponibiliza especificagdes técnicas de materiais com menor

impacto ambiental (CATMAT Sustentdvel).

Comentario[Autor28]: Nota explicativa 1: Vale lembrar que
sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do drgdo, o contratado terd dificuldade para
dimensionar perfeitamente sua proposta, o que poderd

acarretar sérios problemas futuros na execugéo contratual.

Comentario[Autor29]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do
servico ou bens empregados em sua execugdo, de forma
complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante

a devida fundamentacdo, a ser exposta neste item do Ter -+

Comentario[Autor30]: Nota Explicativa: A exigéncia de
garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados

nos autos.

Comentario[Autor31]: Nota explicativa: E imprescindivel que
o Termo de Referéncia traga a descri¢do detalhada do
uniforme a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto
aos quantitativos necessdrios para a prestagéo do servigo,

levando-se em consideragéio o padrdo mantido pelo 6rgéic [+



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO|

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado fdeveral-©@U-[nao necessitara] manter preposto da empresa no local da execugéo do
objeto durante o periodo vigéncia contratual. definir-o-periode}:
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Comentario[Autor32]: Nota Explicativa: Caso exigido, o
Contratado deverd realizar a transi¢do contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informages, podendo exigir,
inclusive, a capacitagéo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuard a execugdo dos servicos. Deve a

Administragdo especificar essas exigéncias.

Comentario[Autor33]: Nota Explicativa: Embora a Instrugéo
Normativa SEGES/ME N® 98/2022 tenha autorizado a
aplicagéo da IN 05/2017, no que couber, é certo que a edi¢do
do Decreto n? 11.246/2022 regulamentou o tema sem
distingdo quanto ao tipo de contratagdo, devendo a regra do

TR se compatibilizar aos limites do referido Decreto.

Comentario[Autor34]: Nota Explicativa 1: A op¢éo do érgéo
ou entidade pela exigéncia de manutengdo do preposto da
empresa no local da execugdo do objeto deverd ser
previamente justificada, considerando a natureza dos servigos
prestados e os custos que essa opgdo acarreta. Apesar da
redagéo do art. 118 da Lei 14133/21, a empresa somente
deve manter preposto no local da execugdo do contrato se
houver essa opgéo pela Administragdo. Essa interpretagdo

consta do §42 do art. 44 da IN SEGES/MP 5/2017.

Nota Explicativa 2: Em cardter excepcional, devidamente
Jjustificado e mediante autorizagdo da autoridade competente
do setor de licitagdes, o prazo inicial da prestagdo de servigos
ou das suas etapas poderdo sofrer alteragées, desde que
requerido pelo contratado antes da data prevista para o inicio
dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as

formalidades exigidas pela legislagdo.

Nota Explicativa 3: Na andlise do pedido de que trata o item
anterior, a Administragdo deverd observar se o seu
acolhimento ndo viola as regras do ato convocatdrio, a
isonomia, o interesse publico ou qualidade da execugdo do
objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo
realizados em conformidade com a efetiva prestagdo dos

servigos.



6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. |A execuggo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.\

Fiscalizagdo Técnica
6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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Comentario[Autor35]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais
do contrato serdo designados pela autoridade méxima do
orgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagéo
administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n2 14.133,
de 2021, e art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022, devendo a
Administragdo instruir os autos com as publicagées dos atos
de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas

fungdes.

Comentario[Autor36]: Nota explicativa: As disposi¢des a
seguir decorrem das regras e procedimentos para a
possibilidade de compensagdo de jornada nos contratos de
prestagdo de servigos continuos, com regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra, no Gmbito da administragéo
publica federal direta, autdrquica e fundacional, dispostos no
Decreto n? 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa

Seges/MGI n? 81, de 12 de setembro de 2024.



Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
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Comentario[Autor37]: Nota Explicativa: Incluir as disposicbes
a seguir caso se trate da contratagdo de servicos com

dedicagdo exclusiva de méo de obra.

Comentario[Autor38]: Nota Explicativa: A disposi¢do decorre
da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no Gmbito do
Tema 1118, de repercussdo geral, no sentido de que, nos
contratos de terceirizagéo, a Administragéo Publica deverd
exigir da contratada a comprovagdo de capital social
integralizado compativel com o nimero de empregados, na

forma do art. 42-B da Lei n? 6.019/1974, a fim de evitar

eventual resp bilizagdo subsididria por encargos
trabalhistas gerados pelo inadimplemento de empresa

prestadora de servigos.
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Comentario[Autor39]: Nota Explicativa: Caso se trate da
contratagdo de servigos de vigildncia e transporte de valores,
deverd ser adotada a segunda opgdo de redagdo para o item,
uma vez que a exigéncia de capital social minimo
integralizado, em hipdteses tais, deverd observar o disposto
no art. 14 da Lei n.2 14.967, de 9 de setembro de 2024, que
institui o Estatuto da Seguranga Privada e da Seguranga das

Instituicbes Financeiras.

Comentario[Autor40]: Nota Explicativa: A Administracéo néo
pode obrigar o empregado a fornecer a quitagéo do art. 507-B
da CLT, de modo que a obrigagdo em questdo é para que a

empresa envide esforgos nesse sentido.

Comentario[Autor41]: Nota Explicativa: Conforme PARECER
n. 00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo DESPACHO
DE APROVACAO n. 00006/2023/SGPP/CGU/AGU,
“...considera-se de dificil superagdo que as cooperativas,
mesmo sob a légica da nova lei, venham a participar de modo
geral dos certames licitatdrios para prestar servigos continuos
com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, cujas
caracteristicas encontram-se bem delineadas no artigo 62, XVI,
da Lei n? 14.133/2021, ou seja, em que modelo de execugéo
contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢céo nas
dependéncias do contratante para a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e
materiais disponiveis de uma contratagdo para execug¢do
simulténea de outros contratos;

¢) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante
quanto a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos
humanos alocados aos seus contratos.
Dessa forma, o art. 16 da Lei n? 14.133/2021 deve ser
interpretado sistematicamente, de acordo com o arcabougo
Jjuridico que envolve a matéria das Cooperativas, ndo tendo o
conddo de afastar a aplicabilidade do Termo de Conciliagdo
firmado entre Ministério Publico do Trabalho - MPT e a
Advocacia Geral da UniGo — AGU.” Em razdo desse
entendimento, foi suprimida a disposi¢éo que tratava da
documentagdo referente as sociedades cooperativas no

presente modelo.



Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.
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Comentario[Autor42]: Nota licativa: A comp ¢do de

Jjornada de trabalho deverd ser pautada em critérios de
conveniéncia e oportunidade e ndo serd considerada vidvel,
nos termos do artigo 52 da Instrugéo Normativa Seges/MGI n2
81, de 12 de setembro de 2024, quando:

| - implicar aumento de custos do contrato;

11 - de dar o acic de trabalhador substituto para

cobrir a auséncia do solicitante;

1l - o trabalhador tiver direito a falta justificada pelo motivo
indicado para a compensagdo;

IV - implicar compensagéo acima dos limites permitidos pela
legislagdo trabalhista; ou

V - conflitar com a legislagéo trabalhista vigente, convengdes

coletivas, acordos coletivos ou dissidios coletivos da categoria.



6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo.

6.21.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idc‘meo.\

71. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

711 nao produziu os resultados acordados,

71.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

71.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Pagina 15|48

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagao e Contratagéo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

Comentario[Autor43]: Nota explicativa: A disposi¢cdo decorre
da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no Gmbito do
Tema 1118, de repercussdo geral, no sentido de que “Haverd
comportamento negligente quando a Administragdo Publica

permanecer inerte apds o recebimento de notificacdo for: [+

Comentario[ Autor44]: Nota Explicativa: Foi adotada a
modelagem da IN 05/2017 em razéo da possibilidade
conferida pela IN 98/2022.

Comentario[Autord5]: Nota Explicativa 1: A execugdo dos
contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos
de controle que permitam a mensuragédo de resultados e
adequagdo do objeto prestado. Estes instrumentos de

controle, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) o (-

Comentario[Autor46]: Nota Explicativa: Questdes a serem
consideradas na defini¢céo do IMR:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do
resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade 1 (-+-)



L
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Do recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) X0¢{fowex) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo|

7.2. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Para efelto de receblmento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo—findicar—o-
men oj compreendido entre a assinatura do
contrato e a efet|va d|spon|b|l|za(;ao integral das licengas de acesso a plataforma contratada, com pleno
funcionamento e liberagdo para todos os usuarios indicados pela contratante, devidamente atestado pela
fiscalizacao.

7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

761 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo
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Comentario[Autor47]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei
ne 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 ndo trouxe prazo mdximo de
recebimento provisdrio ou definitivo, e o pardgrafo unico do

art. 25 Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a

regulamento (ainda néo editado) ou ao contrato. Assim, (-

Comentario[Autor48]: Nota Explicativa: Nos contratos de
obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o
regime de execug¢do, a medigdo serd mensal (art. 92, §5°, da

Lein?14.133/21).



ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis |

7.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagédo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.13. bs servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.131 Emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7134 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.135 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.\

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugé@o do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidagao
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Comentario[ Autor49]: Nota Explicativa: Nos termos do art.
140, §42, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrdrio
constante do edital, do termo de referéncia ou de ato
normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para
aferi¢do da boa execugo do objeto do contrato exigidos por

normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Comentario[Autor50]: Nota Explicativa: Assim como ocorre
com o prazo de recebimento provisdrio, a Lei n® 14.133/21
ndo trouxe prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo
que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno.
Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja
dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que

venha a afastar potenciais interessados.



7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do érgédo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugado do contrato;

V) ovalor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.21. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.21.1 verificar a manutengao das condigdes de habilitagcdo exigidas;

7.21.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serad providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.23. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.
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\No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE, ou outro indice oficial que

venha a substitui-lo. {deﬁﬁ%&mdiee]—deeeﬁegém%eﬂetaﬂa\

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. buando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.281 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.\

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,

de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Comentario[Autor51]: Nota Explicativa: Deverd a
Administragdo indicar o indice de pregos a ser utilizado para a

atualizagéo monetdria do valor devido ao contratado.

Comentario[Autor52]: Nota Explicativa: A natureza do
contrato e o objeto da contratagdo iréo determinar a

retengdo tributdria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condicéo de
optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de

cardter tributdrio.

Comentario[Autor53]: Nota Explicativa 1: Incluir esse item
caso a contratagdo adote o pagamento antecipado previsto

no art. 145 da Lei n® 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adog¢do do pagamento antecipado é
medida absolutamente excepcional, tendo o art. 145 da Lei n.
14.133, de 2021, admitido sua adog¢éo somente nas situagbes
em que houver sensivel economia de recursos, ou se
representar condi¢do indispensdvel para a prestagdo do
servico. Nesse caso, além da previsdo expressa no edital,
termo de referéncia ou contrato, o processo deve ser instruido
com a devida justificativa. O art. 145, §29, prevé que a
Administragdo poderd exigir garantia adicional como
condigéo para o pagamento antecipado, devendo o

administrador considerar essa possibilidade.

Comentario[Autor54]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica
ajustar estes itens conforme as peculiaridades do contrato. E
possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas
parcial, com o remanescente sendo pago com a execugdo do
servico; estabelecer pagamento antecipado integralmente no
inicio do contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes
ou apos o inicio da etapa conforme o cronograma financeiro
do contrato para a antecipagéo, ou ainda combinar as
possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que
a forma de antecipagéo do pagamento (se integralmente no
inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa

especifica, que motive a estratégia utilizada pelo contratante.

Comentario[Autor55]: Nota Explicativa: A previsdo desses
subitens é obrigatdria caso seja adotado o pagamento

antecipado.
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Comentario[Autor56]: Nota Explicativa: Essa condi¢io s6
seria factivel se houver antecipagdo de pagamento durante a
execugdo contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver
utilizagdo dessa cautela, deve haver a previsido dos momentos

de comprovagdo de execugdo para os fins deste item.

Comentario[Autor57]: Nota Explicativa: Cabe d
Administragéo prever o percentual que seja mais razodvel
para o caso. Ressalte-se, entretanto, que, no caso de
antecipagdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir a

garantia de que trata este item em patamar superior ao . [+

Comentario[Autor58]: Nota Explicativa: A adog¢éo dessas
medidas é facultativa, conforme art. 145, §29, e deve ser
objeto de justificativa, que demonstre a adequagdo das
opgdes escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos,

com a contrataglo em questdo e a antecipagdo a ser feiti )]

Comentario[Autor59]: Nota Explicativa: Em contratos com
mdo de obra exclusiva ou com predominédncia de méo de obra
é obrigatdria a utilizagdo de repactuagdo para fins de
manutengdo do equilibrio econémico-financeiro (art. 69, LIX,

art. 25, §82, Il, da Lei 14133/21)

Comentario[Autor60]: Nota Explicativa: O art. 135, incisos | e
Il, da Lei n.2 14.133/2021 estabelece que os pre¢os dos
contratos para servigos continuos com regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra ou com predomindncia de méo de

obra serdo repactuados, com data vinculada (i) & data de [+

Comentario[Autor61]: Nota explicativa 1: A disposi¢io
decorre do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n.2 176,
de 25 de novembro de 2024.

Nota explicativa 2: Segundo o Acérddo TCU n@ 1.207/20. (-
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Comentario[Autor62]: Nota explicativa: Os contratos de
servigos executados com dedicag¢éo exclusiva de médo de obra
possuem insumos de naturezas distintas, decorrentes tanto
dos custos da méo de obra e de seus reflexos como dos
demais insumos necessdrios a execugdo do servigo.

No Acérdédo n.2 1214/2013 - Plendrio, ao examinar a
necessidade de realiza¢do de pesquisa de pregos nas
prorrogagdes dos contratos de servigos continuados com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o TCU reconheceu
expressamente essa diferenciagéo, demonstrando que os
insumos ndo relacionados a méo de obra, passiveis de
realizagdo de pesquisa de pregos, correspondem, em regra, “a
no mdximo 5% do or¢camento total a ser licitado, como vem
sendo demonstrado em licitagdes recentes”, de modo que ndo
figuram entre os itens mais representativos da planilha de
custos e formagdo de pregos. Aliado a isso, registrou o TCU
que:

“[...] fazemos parte de uma economia estdvel, em que a
variagdo esperada é baixa e pode ser perfeitamente retratada
mediante a utilizagdo de indices nacionais, tal como o INPC.
Portanto, ndo hd razdo para efetuar pesquisa de mercado

todas as vezes que é iria a re ¢do de prorri

contratual, com todo o custo administrativo que repr:

[...] E notdrio que o custo/prazo que serd despendido para a
realizagdo de pesquisa de mercado para a prorrogagéo do
contrato, além de impeditivo, ndo é aconselhdvel em vista da
baixa representatividade desses itens no orcamento global”.
186. Ademais, a pesquisa de mercado normalmente leva a
pregos superiores aqueles alcan¢ados durante a licitagdo.
Portanto, a utilizagéio de um indice adequado, além de
retratar a realidade do mercado, evita prejuizo
desnecessdrio @ Administragéo, assim como para a empresa
contratada.

192. E flagrante que o uso de indice especifico e adequado,
além de trazer significativo beneficio a Administragdo, serd
a forma mais apropriada para comprovar que o contrato
continua vantajoso no momento da prorrogagdo”. (grifo
nosso)

Nessa linha, concluiu que a vantajosidade econémica para
prorrogagdo de contratos de servigos continuados restaria
garantida sempre que, além da previsdo contratual de que as
repactuagdes de custos envolvendo a folha de saldrios fossem
efetuadas somente com base em instrumento coletivo de
trabalho, ou em decorréncia de lei, houvesse no contrato
previsdo de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto a obrigagdes decorrentes de acordo ou
convengdo coletiva de trabalho e de Lei) e materiais fossem
efetuados com base em indices oficiais, previamente
estabelecidos no contrato.

Tal regramento foi incorporado ao art. 30-A, § 29, inciso Il, da
IN SLTI/MP n.© 02/2008, em vigor & época, que teve sua
redagéo atualizada pela IN SLTI/MP n.2 06/2013, conferindo

Administragéo, com isso, a viabilidade de prever, num mesmo
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Comentario[Autor63]: Nota Explicativa: Essa disposi¢io
deverd ser excluida caso se trate de servigos de vigildncia
patrimonial, uma vez que, segundo a Solugdo de Consulta
Cosit n? 345, de 26 de junho de 2017, a pessoa juridica

prestadora de servigos de vigildncia patrimonial e de =)

Comentario[Autor64]: Nota Explicativa: Segundo a
Orientagdo Normativa SLTI/MP n2 2, de 22 de agosto de 2014,
a majoragdo da tarifa de transporte publico geraria a
possibilidade de repactuagdo do item relativo aos valores

pagos a titulo de vale-transporte. Entretanto, além de ter (-

Comentario[Autor65]: Nota Explicativa 1: Quando os
servigos contratados ndo forem executados com mdo de obra
em regime de dedicagdo exclusiva ou predomindncia de médo
de obra, a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro

serd garantida por meio de reajuste com aplicagdo de inc! [eD)]

Comentario[Autor66]: Nota explicativa: O PARECER n.
00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-
Geral da Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral
da Unido de que o reajuste em sentido estrito dos precos

contratados, por meio da aplicagdo de indice que reflita )]

Comentario[Autor67]: Nota Explicativa: A Lei n.2 14.133, de
2021 (art. 25, § 7, e art. 92, inciso V e § 39), exige que a
Administragéo indique, no edital ou em seus anexos, a data-
base do orcamento estimado, a fim de que os licitantes

possam aferir, de antemdo, a partir de quando os custos (-

Comentario[Autor68]: Nota Explicativa 1: Caso se trate da
contratagdo de obras ou servicos de engenharia, utilizar a

segunda opgdo, grifada em verde.

Nota Explicativa 2: Caso néio tenha sido utilizado =)



Cessio de Crédito|

7.30. P\s cessoes de crédito dependeréo de prévia aprovagéo do Contratante.\

7.30.1 % eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.30.4 A cesséo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado

O disposto nesta seg3o nZo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugio Normativa SEGES/MGI
n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas!

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
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Comentario[Autor69]: Nota Explicativa 1: A Administragdo
deverd atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variagdo dos pregos dos bens a serem
fornecidos, “...0 qual deverd ser preferencialmente um indice

setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, (-

Comentario[Autor70]: Nota Explicativa: A previséo da
admissibilidade da cessdo de credito em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida
por for¢a do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da UniGo
(disponivel em (D)

Comentario[Autor71]: Nota Explicativa: No caso desse
subitem, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a

redagdo para ja vedar de plano as cessdes de crédito

Comentario[Autor72]: Nota Explicativa: Os
condicionamentos desses subitens decorrem das conclusdes

do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

Comentario[Autor73]: A Instrugdo Normativa SEGES/MGI n?
82/2025 enquadrou o AntecipaGov como uma operagdo de

crédito comum. Ndo mais como uma cessdo de crédito.

Uma mudanga de entendimento correta, ja que, pelo (B3]

Comentario[Autor74]: Nota Explicativa: O art. 121, § 39,
incisos Ill e V, da Lei n.2 14.133/2021, estabelece que, nas
contratagédes de servigos continuos com regime de dedicagéo
exclusiva de mdo de obra, para assegurar o cumprimento de

obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administracd (@]
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Comentario[Autor75]: Nota Explicativa: O pagamento pelo
fato gerador estd previsto no artigo 18, inciso Il, da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicével, no caso, por for¢a do art. 12
da IN SEGES/ME n.2 98, de 2022. Eis a defini¢do constante do
Anexo | da IN SEGES/MP n. 05/2017:

XIV — PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: Situagdo de fato ou
conjunto de fatos, prevista na lei ou contrato, necessdria e
suficiente a sua materializagéo, que gera obrigagdo de
pagamento do contratante a contratada. Caso a
Administragéo opte por efetuar o pagamento pelo Fato
Gerador, deverd ajustar seu mapa de riscos a essa opgdo.
Vale ressaltar que, em atengdo ao art. 18, § 19, inciso Il, da IN
SEGES/MP n.© 05/2017, foi editado pela SEGES/MP o Caderno
de Logistica contendo orientagdes bdsicas para
operacionalizagdo do Pagamento pelo Fato Gerador, as quais
deverdo ser integralmente observadas pela Administracdo
(disponivel em
https://www.comprasgovernamentais.qov.br/images/conteu
do/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf)

Rememore-se, por fim, que o art. 121, § 32, incisos lll e V, da
Lei n.2 14.133/2021, prevé que, em contratos continuados
com dedicagdo exclusiva de médo-de-obra, a Administragéo
poderd prever em edital ou contrato, dentre outras medidas,
a necessidade de ser efetuado o depdsito de valores em conta
vinculada ou, ainda, estabelecer que os valores destinados a
férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias legais e a verbas
rescisdrias dos empregados do contratado que participarem
da execugdo dos servicos serdo pagos pelo contratante ao
contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

Dessa forma, e considerando que se trata de mecanismos, em
principio, excludentes entre si, incumbe a Administragdo
escolher, alternativamente, entre a utilizagdo da Conta-

Vinculada ou do Pagamento pelo Fato Gerador.



8.
8.1

8.2.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

8.24

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcbes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) XX%—{(xxxx-
por-eente) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5%
(cinco por cento) o valor total do contrato. i

Multa:

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagdo ou reposi¢cdo da garantiaj
8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacado, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a "h” de 15% (quinze por

cento) a 20% (vinte por cento) )Qﬁ%—(amxa%per—een%@)—b‘—)@(%—émp@r—eeﬁ%@%do valor da

contratacé&o.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%

(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) XX%-feaxxx-per-cento)-a-XX%-{xxxxx-per-cento) do valor

da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15%

(quinze por cento) XX%-(eaaax-por-cento)-a-XX%-pooaxx-perecento) do valor da contratagdo.
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Comentario[Autor76]: Nota Explicativa 1: Os prazos e
percentuais para a aplicagéo da multa moratéria em caso de
atraso na apresentagdo da garantia sGo aqueles indicados nas
alineas "e" e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugéo

Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, cuja aplicagdo aos ~ [-+-)

Comentario[Autor77]: Nota Explicativa : A Lei n® 14.133, de
2021 (art. 162, pardgrafo unico), apregoa que “a aplicagdo de

multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta

em compensatdria e promova a extingdo unilateral do

contrato com a aplicagiio cumulada de outras sangées”. | (-

Comentario[ Autor78]: Nota Explicativa 1: Os prazos e
percentuais para a aplicagdo da multa moratdria em caso de
atraso na apresentagdo da garantia sGo aqueles indicados nas

et

alineas e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugdo

Normativa SEGES/MP n.¢ 05/2017, cuja aplicagdo aos (B3]

Comentario[Autor79]: Nota Explicativa: O art. 156, §32, da
Lei n? 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo poderd ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado

com contratagéo direta e serd aplicada ao responsdvel pc -+



8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao descrita acima na alinea

“d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento XX%—{xxxxx-per-cento)-a-XX%(xxxxx-por-cento)

do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 15%

(quinze por cento) )Qéé—evxm—per—eente)ﬁa—)gé,é—eex*xx—per—eente) do valor da contratagdo f-

8.3. A aplicagédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagado de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) XX-pooxxx)-dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.8. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

8.8.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.8.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgédos de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
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ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.11. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

8.11.1 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da ‘proPOStd Comentario[Autor80]: Nota Explicatival : Para o caso de

contratagdo direta, adequar o titulo da subsegéo e registrar a

Justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.© 14.133, de 2021, ao contrdric -+

14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Trata-se da contratagdo de servigo
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, consistente em treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, a ser prestado pela empresa AOVS Sistemas de Informatica S.A.,
detentora da plataforma Alura, cuja notéria especializagdo esta demonstrada por meio de declaragao
formal e comprovada experiéncia no fornecimento de solugdes educacionais inovadoras, com
metodologia prépria e contetido singular amplamente reconhecido no mercado, o que torna inviavel
a competicao nos termos do § 3° do art. 74 da referida Lei.

Comentario[Autor81]: Nota Explicativa: O regime de
execugdo deve ser sopesado e explicitado pela Administragdo,
em particular em termos de eficiéncia na gestdo contratual.
‘Regime de Execui?ﬁd Como regra, exige-se que as caracteristicas qualitativas e

quantitativas do objeto sejam previamente definidas no ¢ -+

O regime de execugéo do objeto sera de [empreitada por prego global] i jtari
o i j o ontratacs OU-feontratagdo—i OU-feontratacdo—sermi-

mgmda}gu{feme%ﬁm%%é&de_sﬂweﬁdeﬂ Comentario[Autor82]: Nota Explicativa: Caso o objeto
_ envolva parte sujeita ao regime de empreitada por prego

global e parte sujeita ao regime de empreitada por prego

Tratando-se-de-obra-ou-servigo-de-engenhariarressalvado-o-objeto-ou-parte-dele-sujeito-ao-regime-de- unitdirio, em que os servigos siio prestados e pagos sob

_ demanda, ajustar a cldusula conforme a necessidade.
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Exigéncias| de habilitagdo

9.2, Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;

94. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato

Pagina 29|48
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagao e Contratagéo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025

Comentario[Autor83]: Nota Explicativa 1: Inserir essas
disposicBes sobre o critério de aceitabilidade de precos caso

se trate da contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Nota Explicativa 2: Se o regime ndo é de empreitada por (---)

Comentario[Autor84]: Nota Explicativa: Se o regime é o de
empreitada por prego unitdrio, cabe desclassificagdo em
razdo de custos unitdrios superiores aos or¢ados pela
Administragdo, conforme art. 59, §39, da Lei n® 14.133/2021,

que expressamente se refere ao critério de aceitabilidade (-

Comentario[Autor85]: Nota Explicativa: A previsdo decorre
do disposto no art. 52, do Decreto n.2 12.174, de 2024, bem
como do art. 42, § 22 e § 32, da Instrugdo Normativa

SEGES/MGI n.2 176, de 25 de novembro de 2024.

Comentario[Autor86]: Nota Explicativa: A previséo é
aplicdvel no dmbito do Sistema de Registro de Pregos e
decorre do disposto no art. 13, inciso I, do Decreto n.2 11.462,
de 31 de margo de 2023.

Comentario[Autor87]: Nota Explicativa: E fundamental que a
Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o

disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual

preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente [+

Comentario[Autor88]: Nota Explicativa: A [nstrucdo
Normativa SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participagéo de pessoa fisica

nas contratagdes publicas regidas pela Lei n2 14.133, de 2021

no émbito da Administracéo Publica federal direta, (&2



social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores]

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragcao (art. 15,
caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre]
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Comentario[Autor89]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n®
14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI)
existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades

limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qual: (-

Comentario[Autor90]: Nota Explicativa: O subitem tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n®

14.133, de 2021. Cabe ao érgdo ou entidade analisar se a

atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou

autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsio I+ (-

Comentario[Autor91]: Nota Explicativa: O artigo 193 do
Codigo Tributdrio Nacional (Lei n 5.172, de 25 de outubro de

1966) preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos
devidos dar-se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada,

“relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou conc: (B8]



9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. [0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal |

Qualificagio Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;balango patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis ................... [do—ailtimo-
exereicio—secial] @U-[dos dois Ultimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um), obtidos por meio da aplicagéo das seguintes }fc’)rmula#:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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Comentario[Autor92]: Nota Explicativa: A apresentagdo do
Certificado de Condi¢éo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais,
na medida em que essas informagées constam no préprio

Certificado.

Comentario[Autor93]: Nota Explicativa 1: A Administragcdo
deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagéo apresentados neste modelo, levando-se em

considerag@o o vulto e/ou a complexidade e a essencialic [+

Comentario[Autor94]: Nota Explicativa 1: A Lei n.2 14.133 de
2021, em seu art. 69, inciso I, prevé que a prova de
qualificagéo econémico-financeira do licitante serd restrita a
apresentagdo, dentre outros documentos, do balango

patrimonial, das demonstragdes de resultado e demais (-

Comentario[Autor95]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, razéo pela qual a Administragdo deverd
escolher motivadamente entre uma das duas opgdes. Caso,

entretanto, se trate da contratagéo de servicos com ()

Comentario[Autor96]: Nota Explicativa: Inserir essa previsGo
quando for fixada a necessidade de apresentagéo do balango
e das demais demonstragées contdbeis relativos aos 2 (dois)

ultimos exercicios sociais.



9.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. [0 atendimentd dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.26. D

/. a4 de.

3 do—F had. da H accy icle £
aCao0—ao—1oH sacempafinaaa—aa—t € GE—COMProMmMISSOS—aSSHMIGOS;,—COTorHR

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagio Técnica

Em razéo da natureza do objeto contratado, e considerando que a contratac@o sera realizada com empresa
de notdria especializagdo, ndo sera exigida qualificagdo técnica complementar, como registro em entidade
profissional ou declaragéo especifica sobre o conhecimento de condigdes locais, tendo em vista que se trata
de um servigo prestado integralmente de forma remota, com padréo definido e execugéo digital.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.28. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentagao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o lcaso.

9.28.1 PPara fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverzo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas

9.28.1.1. |contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na
prestagao dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes,{
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Comentario[Autor97]: Nota Explicativa: Previsdo que decorre

do disposto no art. 69, §1° da Lei n? 14.133, de 2021, podendo

a Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que ()]

Comentario[Autor98]: Nota Explicativa: Essa exigéncia,
destinada especificamente aos servigos com dedicagéo

exclusiva de méo de obra, tem como fundamento o item (-

Comentario[Autor99]: Nota Explicativa 1: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das

exigéncias também deve ser avaliado, promovendo-se 9

Comentario[Autor100]: Nota explicativa 1: Esta exigéncia s6
deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o

exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contr -+

Comentario[Autor101]: Nota Explicativa: Eventuais
requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e

que incidam sobre a atividade objeto da contratagdo dev: (-

Comentario[Autor102]: Nota Explicativa: A Resolugdo
Confea n.2 1.137, de 31 de margo de 2023, passou a prever

edicdo, pelos Conselhos Regionais de Engenharia e Agror (-+-)

Comentario[Autor103]: Nota Explicativa: Somente podem
ser exigidos atestados relativos as parcelas de maior

relevdncia ou valor significativo do objeto da licitagdo, as: [-+-)

Comentario[Autor104]: Nota Explicativa: Em caso de
servigos continuos, o edital poderd exigir a comprovagdo de

que o licitante tenha executado servicos similares ao obje: (-+)



contrato(s) que comprove(m) a execugao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo,
numero de pestes-de-trabathe licencas equivalente ao da contratagdo;

9.28.2 ISera'o admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentagao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contrataga”o.\

9.28.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.28.4 O fornecedor [disponibilizara ftodas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.28.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentagéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagio Técnico-Profissional

caracteristicas-semethantes,—também-abaixe-indicade(s): Apresentacado, pelo fornecedor, de curriculos d
profissionais responsaveis pela produgdo e coordenacdo dos cursos da plataforma, para fins de
comprovagao da qualificagéo técnico-profissional, os quais possuem formacéo académica e experiéncia

comprovada nas areas de tecnologia, inovacéo e educacao corporativa.

9.32.1 Considerando que o objeto da contratagdo consiste no fornecimento de acesso a uma
plataforma digital com contetido previamente desenvolvido, estruturado e continuamente atualizado, nao
se exige a designacdo formal de responsavel técnico com registro em conselho de classe, sendo
suficiente, nos termos do art. 67, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, a comprovacao de que a empresa
contratada dispde de equipe técnica qualificada para garantir a qualidade e a confiabilidade do servigo

prestado Para-o-(indicar-o-profissional):-servicos-de: (...)
9.32.2 Para-o-{indicar-o-profissional):-services-de (...)

9.32.3 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela /Administragad (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021)
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Comentario[Autor105]: Nota Explicativa 1: Compete ao
orgdo avaliar as caracteristicas minimas sugeridas no
presente modelo, mantendo-as, alterando-as ou as
suprimindo, bem como avaliar se outras caracteristicas devem

ser mencionadas. &)

Comentario[Autor106]: Nota Explicativa: A previsdo decorre
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017,

aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n2 98/2022, e deverd ser
contemplada no TR caso tenha sido formulada a exigéncia de

comprovagdo de quantitativos minimos pelos atestados.

Comentario[Autor107]: Nota Explicativa: Conforme Anexo

VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Comentario[Autor108]: Nota Explicativa: Essa declaragio
apenas poderd ser exigida caso tenha sido justificada pela
Administragdo, na se¢do deste Termo de Referéncia destinada
aos requisitos da contratagdo, a necessidade de instalagdo de

escritério pelo futuro contratado para a adequada execu; (-

Comentario[Autor109]: Nota Explicativa: A comprovagéo da
qualificagdo técnico-profissional, em se tratando da
contratagdo de obras e servigos de engenharia, poderd ser
feita por meio da apresentagéo de Certidéo de Acervo

Técnico — CAT expedida pelo CREA (Resolugdo Confea n.® (=)

Comentario[Autor110]: Nota Explicativa: O art. 67, Ill, da Lei
n? 14.133/2021 prevé a possibilidade de exigéncia de
indicagdo do pessoal técnico, das instalagées e do
aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagéo do

objeto da contratacdo, bem como da (B8]



9.34. Na&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art.
156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagcdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.35. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor|

Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentagdao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:

9.41.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagéo de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.41.2 A declaragao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.41.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

9414 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5 A comprovagédo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;
9.41.6 Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundagao;
9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.41.6.4. editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
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Comentario[Autor111]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o

Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial

pode até mesmo executar uma contratagéo formalizada com
a matriz, ndo restam motivos para entender que os atestados
de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam
ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas
rigorosamente a mesma empresa.” Vale observar que referido
entendimento se inspirou na ORIENTACAO NORMATIVA N2 66,
DE 29 DE MAIO DE 2020.




9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagado; e

9.41.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
érgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO|

10.1. \O custo estimado total da contratagéo,

que é o maximo aceitavel,

é de R$30.000,00 (trinta mil reais),

conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU-fem-anexe]- \

10.3. LA estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.\

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I)  Gestao/unidade: 26279-f—F;
1) Fonte de recursos: 1000 {—F;
Ill)  Programa de trabalho: 170301-f-F;
IV) Elemento de despesa: 33.90.39 {—f, e
V)  Plano interno: .

11.3. LA dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante aposti/amento.\

ou
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Comentario[Autor112]: Nota Explicativa: Em relagdo a
pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “potencial
subcontratado”, é possivel a previséo de exigéncia de
atestados especificos, situagdo na qual mais de um

interessado poderd apresentar atestado relativo ao mesr -+

Comentario[Autor113]: Nota Explicativa: Segundo o art. 7°,

86§ 42 e 52, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n.2 65, de 2021,
na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 (contratagdes de pequeno

valor), a estimativa de precos da contratacdo poderd ser (-

Comentario[Autor114]: Nota Explicativa: Art. 59, inciso Ill, da
Lei 14133, de 2021.

Comentario[Autor115]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de
Precos - A estimativa de pregos deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 65, de 7 de julho 2021, e
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezern -+

Comentario[Autor116]: Nota Explicativa: Utilizar essa
redagdo na hipétese em que for adotado o critério de
Jjulgamento por menor prego e caso a Administragdo opte por
preservar a sua estimativa do valor da contratagéo. Na

hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por -+

Comentario[Autor117]: Nota Explicativa 1: Em caso de
utilizagdo de matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da
contratagdo deve levar em considerag@o o conjunto de riscos
alocados ao contratado, o que naturalmente implicard

elevagdo no custo da contratacdo (cf. art. 22, caput, e ort ()

Comentario[Autor118]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei

n2 14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servicos e

fornecimento continuado que a “a Administragéo deverd
atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a

existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contra (B8]



Comentario[Autor119]: Nota Explicativa: Utilizar o item
acima caso se adote o Sistema de Registro de Pregos — SRP,
conforme Orientagdo Normativa AGU n2 20, de 2009,
segundo a qual: “NA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS,

Teresind, 17 de julho de 2025. A INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA E EXIGIVEL
Documento assinado digitalmente APENAS ANTES DA ASSINATURA DO CONTRATO". (Redagdo
“b RONIVON SILVA DIAS mantida pela Portaria AGU n.2 575, de 16 de dezembro de
Data: 18/07/2025 08:01:22-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br 2024).

Comentario[Autor120]: Nota Explicativa: Atentar para a

necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o

TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso

RONIVON SILVA DIAS
Informagdo), conforme previsdo do artigo 10 da Instrucdo

Membro da comiss&o de contratagao Normativa n. 81, de 2022.

Documento assinado digitalmente

“b MARIO CRISTIANO LOPES DE MOURA
g Data: 18/07/2025 08:36:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARIO CRISTIANO LOPES DE MOURA

Membro da comisséo de contratagéo

Documento assinado digitalmente

“b JOARA DA SILVA ARAUJO
Data: 18/07/2025 07:52:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOARA DA SILVA ARAUJO

Membro da comisséo de contratagéo
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ANEXO i

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratagoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdao Normativa n°®
84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (irés) dias uteis .. .., contado a partir da data de sua
convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato ............ [Nota de Empenho/Garta-

Contrato/Autorizacdo] OU—fconstante—neste—Anexe], sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

1.2 O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragéao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposigées da
Lei n® 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas re-Edital-OU na Autorizacao

de Contratagédo Direta efeu-no-Aviso-de-Dispensa-Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.3. \O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

24. A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
Contratadd, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

241 Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

24.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo contratual, com informagées de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

243 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

244 Haja manifestagcdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagao;

245 Seja comprovado que o Contratado mantém as condigées iniciais de habilitagéo; e

24.6 \Néo haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin)|

2.5. O Contratado néo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.6. A prorrogagéo contratual devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.
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Comentario[Autor121]: Nota Explicativa: Conforme art. 82
da IN Seges/ME n? 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos
servidores da drea técnica e da requisitante, designados na

forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021 pelas respectivas

autoridades, a elaboragdo do Termo de Referéncia, poder ()

Comentario[Autor122]: Nota Explicativa 1: Sequndo o art. 95,
da Lei n.2 14.133, de 2021, o instrumento de contrato poderd
ser substituido por outro instrumento hdbil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de

compra ou ordem de execugdo de servico, nos casos de [+

Comentario[Autor123]: Nota Explicativa: O presente Anexo
ndo contempla disposigdes relativas as contratacdes de
servigos executados com dedicagéo exclusiva de mdo de obra,
tendo em vista que, nesses casos, ainda que se trate de

contratagdo de pequeno valor, é recomenddvel a celebra; -+

Comentario[Autor124]: Nota Explicativa: Utilizar a redagéo
destes itens para contratagdes de servigos ndo continuos ou
por escopo - conforme a defini¢cdo do art. 62, XVII, da Lei n.©

14.133, de 2021 -, cuja vigéncia se fundamenta no art. 105

desse mesmo normativo.

Comentario[Autor125]: Nota Explicativa 1: Utilizar a
redagdo destes itens para contratagdes de servigos continuos,

conforme arts. 106 e 107 da Lei n.2 14.133, de 2021,

considerando a defini¢cdo do art. 62, XV, do mesmo normativo.

9

Comentario[Autor126]: Nota explicativa: Conforme a Lei n®
10.522, de 2002, com a redagéo conferida pela Lei n2 14.973,
de 2024:

"Art. 62 E obrigatéria a consulta prévia ao Cadin, pelos ¢ [--)



2.7. Nas eventuais prorrogagbes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagcdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condig&o
para a renovagéo.

2.8. A contratagdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sangées
de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

3. [OBRIGAGOES DO CONTRATANTE|
3.1. Sé&o obriga¢des do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigdes, falhas
ou irregularidades verificadas na execugéo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;

3.14 Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obriga¢cdes pelo
Contratado;
3.1.5 Comunicar a empresa para emiss@o de Nota Fiscal em relagédo a parcela incontroversa da

execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao para adogao das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.9 Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a
execugdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

3.1.9.1. % Administragéo tera o prazo de 10 (dez) dias Uleis XXX, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo. |

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias lteis XXX |

3.1.11 \Notiﬁcar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.\

3.1.12 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Comentario[Autor127]: Nota Explicativa: Utilizar esta
redagdo para contratagcdes emergenciais, fundadas no art. 75,
Vi, da Lei n.2 14.133, de 2021, independentemente da

natureza do objeto ser de escopo ou, em tese, continuada.

Comentario[Autor128]: Nota Explicativa: Este modelo
contém obrigagdes gerais, que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratagdes de servigos. Entretanto,
compete ao 6rgdo definir quais obrigagbes seréo aplicdveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das

especificidades do objeto.

Comentario[Autor129]: Nota Explicativa: Nos termos do art.
123 da Lei n® 14.133/21, a Administragdo tem o dever de
decidir questdes contratuais que lhe siGo apresentadas. O
prazo previsto nesta disposicdo pode ser especificado pela
Administragdo, conforme a complexidade do objeto
contratual e os trdmites internos das dreas envolvidas na
execugdo contratual. Caso néo haja especificagéo, o art. 123,
pardgrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021, e o art. 28, do

Decreto n.2 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo serd de

um més.

Comentario[Autor130]: Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI,

da Lei n® 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessdria do

contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo para
resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econbémico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo
indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a
Administragdo poderd se utilizar do mesmo prazo previsto
para as situagdes abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto
legal, o que deverd ser analisado conforme as especificidades

de cada drgdo.

Comentario[Autor131]: Nota Explicativa: Esta disposicdo

decorre do §42, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021.



3.1.13 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

3.1.14 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.17 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude
no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.18 Previamente a expedi¢cdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

3.2, A Administragcdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucéo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. |OBRIGAGOES DO CONTRATADO|

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

411 Manter preposto aceito pela Administragdo disponivel por meio remoto ne-tecal-do-sersigo
para representa-lo na execugéo contratual.

4.1.2 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

413 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

414 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢gdes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

415 |Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;l

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
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Comentario[Autor132]: Nota Explicativa 1: Este modelo
contém obrigagbes gerais, que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratagbes de servigos. Entretanto,
compete ao 6rgdo definir quais obrigagbes serdo aplicdveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das

especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de 6rgdos ou entidades publicas
vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edigdo
da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que
disciplina os procedimentos e as rotinas para prevengdo do
nepotismo e responsabilizagcdo das suas ocorréncias no
dmbito daquele Ministério, necessdrio incluir, nesse item,
subitem com o seguinte teor: “.x. Apresentar as declara¢ées
firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigos
contratados, em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da
Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, atestando
auséncia de relagéo familiar ou de parentesco que importe a
prdtica de nepotismo, nos termos do disposto no inciso Il do

artigo 2° daquele normativo.”

Comentario[Autor133]: Nota Explicativa. Cada vicio, defeito
ou incorregdo verificada pela fiscalizagdo contratual reveste-
se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza
do objeto contratado, é imprdprio determinar prazo tnico
para as corregées devidas, devendo o fiscal do contrato,
avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as

corregdes.



causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugé@o contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

417 Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizagdo ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adogdo de acdes de contingéncia
cabiveis.

4.1.8 N&o contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.9 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa @ Seguridade Social;
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.9.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; | Comentario[Autor134]: Nota explicativa 1: O artigo 193 do

4.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo, CTN preceitua que a prova da quitagéo de todos os tributos
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagéo, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

devidos dar-se-d no dmbito da Fazenda Publica interessada.
Portanto, a comprovagdo de inscri¢éo no cadastro de

. ) . . contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerard
4.1.11 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

. . . a natureza da atividade objeto da contratagdo.
acidente que se verifique no local dos servigos.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é
4112 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

hipdtese de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa

a Lei Complementar n® 116/2003.

4113 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo ) S . .
L K Existem, contudo, situagdes em que a prestagcdo de um servico
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros pode dar ensejo a incidéncia de tributagdo estadual pelo ICMS.
~ o - Como exemplos, citem-se os servicos de transporte
4.1.14 Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

interestadual e intermunicipal e os servi¢os de comunicagdo
(art. 155, Il, da CF/88), bem como as excegdes expressamente
previstas na lista da referida LC 116/2003.

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

4117 Cumprir as normas de proteg3o ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho;

4118 N&o submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
serviddo por divida ou trabalhos forgados;
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4.1.19 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo;

4.1.20 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagéo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;\

4.1.22 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagcdo, na
contratagao direta;

4.1.23 Cumprir, durante todo o periodo de execugéo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo;

4.1.24 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizag&o contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
4.1.26 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il,
d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.27 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

4.1.31 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.32 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.
4.1.33 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que

adentrarao no 6rgdo para a execugao do servigo.
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Comentario[Autor135]: Nota Explicativa: As disposicdes a
seguir decorrem do disposto no art. 22 do Decreto n.2 12.174,

de 11 de setembro de 2024.

Comentario[ Autor136]: Nota Explicativa: No caso de
contratagdes de servicos de manutengdo e assisténcia técnica,
recomenda-se a inclusdo desses itens, a luz do art. 47, § 22, da
Lein?14.133, de 2021:

Comentario[Autor137]: Nota explicativa 1: Incluir esta
disposi¢éo caso a contratagéo tenha por objeto a elaboragéo
de projetos ou a execugo de servigos técnicos especializados,
inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de
programas e aplicagbes de internet para computadores,
mdquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de
comunicag¢do da informagdo (software) - e a respectiva
documentacgdo técnica associada, conforme art. 93, caput, da
Lein.2 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Vale registrar que o §2° do art. 93 admite
que a Administragdo deixe de exigir a cessdo de direitos
“quando o objeto da contratagdo envolver atividade de
pesquisa e desenvolvimento de cardter cientifico, tecnolégico
ou de inovagdo, considerados os principios e os mecanismos

instituidos pela Lei n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004”.

Nota Explicativa 3: Acrescentar o subitem a seguir caso o
objeto consista na elaboragdo de projeto relativo a obra
imaterial de cardter tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, nos

termos do art. 93, § 12, da Lei n.2 14.133/2021.



4.1.34 Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

4.1.35 Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

4.1.36 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.
4.1.37 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os

a ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratagdo, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

4.1.38 Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.39 Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos érgéos,
se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de
comunicagao.

Comentario[ Autor138]: Nota Explicativa: O Termo de

Referéncia deverd definir os profissionais que serdo

necessdrios a execugdo do objeto licitado para, entdo,
permitir delimitar a necessidade de inscrigo do Contratado
nos conselhos profissionais competentes, podendo haver mais
de um no caso equipe multidisciplinar ou de as competéncias
exigidas serem comuns aos profissionais necessdrios a

execugdo do objeto contratual. Para servicos de engenharia,

4.1.43 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas o .

. ~ - B L . L os conselhos profissionais que normalmente fiscalizam os
especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construgdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento profissionais necessdrios sGo o CREA, 0 CAU e o CFT.
Definitivo.
4.1.44
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4.1.51
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5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD|
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Comentario[Autor139]: Nota Explicativa: Caso o Contratante
tenha optado por atribuir ao Contratado a obrigagédo de
elaboragdo do projeto executivo, estes itens deverdo ser

incluidos.

Comentario[Autor140]: Nota Explicativa 1: As disposi¢des
desta cldusula sGo necessdrias para cumprimento da Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), caso a contratagdo
envolva, de alguma forma, o tratamento de dados pessoais,

devendo ser incluida e ajustada nessa hipdtese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto da contratagdo envolva,
ainda que indiretamente, o acesso ou o tratamento de dados
pessoais, é possivel que a Administragdo estabeleca
modelagem contratual por meio da qual seja imposto ao
Contratado o dever de disponibilizar & Administragéo a
possibilidade de acesso direto a esses dados, o que deve se
dar com todas as cautelas cabiveis em relagdo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do
titular dos dados serd direcionado a Administragdo, sendo
certo que comandos oriundos de Autoridade Regulatéria ou
do Poder Judicidrio seréo igualmente direcionados a
Administragdo, inclusive com risco de responsabilizagdo
objetiva. Por isso, em situagbes em que for justificdvel, fica a
recomendagdo para que a Administragdo crie condigdes para
que possa atender tempestivamente o requerimento do titular
dos dados ou eventual comando regulatdrio ou judicial. Tudo
isso para que a Administragdo tenha condi¢ées de atender o
requerimento ou comando tempestivamente, sem depender
exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragdo com base nos
riscos da contratagéo em relagdo aos dados pessoais

eventualmente envolvidos.



5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagao, a partir da apresentagao da
proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

54. A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado, sempre que envolverem o
tratamento de dados pessoais vinculados a esta contratagdo.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-
los, com excegdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagées legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

5.6. [E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. |

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. \O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados. |

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado, se aplicavel.

5.10. Bancos de dados formados a partir desta contratagcdo de-centratos—administratives, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissées,
desvios ou abusos.

5.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagao desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes
técnicas ou recomendagées, editadas na forma da LGPD.

512. [0s 6 : ata art. G \
auteridade—haeional| Caso a contratacdo envolva compartilhamento de dados com terceiros por meio de
contratos ou convénios nos termos do § 1° do art. 26 da LGPD, estes deverdo ser comunicados a ANPD.

6. DA EXTINGAO CONTRATUALl

6.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragcdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para a contratagéo.

6.3. Quando a néo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
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Comentario[Autor141]: Nota Explicativa: Conforme PARECER
n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a
exigéncia de declaragdo, firmada por representante da
empresa, de que seus empregados estdo capacitados e/ou
firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da
LGPD. Ademais, em situagdes especificas, é possivel exigir tal
providéncia de cada empregado. Incumbe ao Contratante

avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

Comentario[Autor142]: Nota Explicativa: Se o Contratante
entender oportuno, é possivel especificar, nesta cldusula,
rotinas ou diligéncias mais adequadas ao objeto contratual

respectivo.

Comentario[Autor143]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se
avaliar e, se for o caso, incluir disposi¢do sobre transferéncia
internacional de dados, estabelecendo alguma rotina para
sua eventual realizagéo. Trata-se de questédo especifica para
contratagdes que envolvam o tratamento de dados no seu
objeto, ndo sendo medida necessdria para contratagbes em
geral.

Nota explicativa 2: Todas as disposi¢oes da presente cldusula
sdo meramente indicativas. Pode ser necessdrio que se
suprimam algumas das obrigagdes ou se arrolem outras,
conforme as peculiaridades do 6rgdo e as especificagbes do

servigo a ser executado.

Comentario[Autor144]: Nota Explicativa: Use a redagio
abaixo para contratagdes de servigos néo continuos ou por
escopo, conforme a defini¢do do art. 62, XVII, da Lei n.2

14.133, de 2021.



6.3.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangées administrativas;
e

6.3.2 podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execug&o contratual

6.9. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagbes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.9.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.9.2 A alteragédo social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.9.3 Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

6.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

6.10.1 Balango dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.10.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.10.3 Indenizagbes e multas.

6.11. A extingdo contratual ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério.

6.12. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS
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Comentario[Autor145]: Nota Explicativa: Use a redagio
destes itens para contratagdes de servigos continuos e de
aluguel de equipamentos e a utilizagéo de programas de

informdtica (art. 106. NLLC)

Comentario[ Autor146]: Nota Explicativa: A sistemdtica
constante deste item decorre do que dispée o art. 106, Il e
§12 da Lein®14.133/21. Para a sua compreensdo, vale trazer
um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fard aniversdrio
no dia 20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-se que se
chegue a conclusdo pela descontinuidade do contrato, seja
por razbes or¢amentdrias, seja por auséncia de vantagem na
permanéncia, hd trés possibilidades:

1) Se a comunicagdo ao contratado noticiando a resciséo
ocorrer até 20 de margo (dois meses antes da data de
aniversdrio), a extingéo poderd ocorrer na data de aniversdrio,
ou seja, 20 de maio.

2) Se a comunicagdo se der entre 20 de margo e 20 de maio
(menos de dois meses), fica garantida a vigéncia contratual
por mais dois meses (portanto, por exemplo, se a notificagdo
for em 20 de abril, a extingdo seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicagdo de extingéo havida apds a data
de aniversdrio s teria efeito no aniversdrio subsequente,

salvo se houver enquadramento na situagéo “2”.

Comentario[Autor147]: Nota Explicativa: Use a redagdo do
item 12.4 para contratos decorrentes da hipétese de dispensa
de licitagéo prevista no art. 75, inciso VIlI, da Lei n°

14.133/2021.



71. bs casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERAGOES

8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos
sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.\

8.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragcdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Teresina...... , Secéo Judiciaria do Estado do Piaui ......
para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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Comentario[ Autor148]: Nota explicativa: No Acérddo n.®
2569/2018 — Plendrio, o TCU concluiu que “A Administragcédo
Publica pode invocar g Lei 8.078/1990 (CDC), na condigdo de
destinatdria final de bens e servigos, quando suas

prerrogativas estabelecidas na legislagdo de licitagdes e [+

Comentario[Autor149]: Nota Explicativa: A Consultoria-Geral
da Unido, por meio do PARECER n.
00061/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 00688.001623/2024-
01), uniformizou o entendimento de que é possivel a

supressdo do objeto do contrato administrativo em perc: ()]



_ANEXO Il .
TERMO DE CIENCIA E|[CONCORDANCIA|

Por meio deste instrumento, ...............c..... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigdes e obrigagdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo
de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica
n°..oeeee /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ de ... .de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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Comentario[Autor150]: Nota explicativa: O presente anexo
deverd ser adotado para colher a concorddncia do contratado
com as regras e obrigagdes da contratagdo previstas no
Termo de Referéncia e em seu anexo, em caso de substitui¢éo
do termo de contrato por instrumento equivalente, na forma
do art. 95, incisos I e Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, com a
interpretagdo conferida pela Orientagdo Normativa AGU n.2
84, de 2024.
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