IMODELO DE TERMO DE REFERENCIA|

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISIGOES, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI

(Processo Administrativo n° 23111.022379/2025-28)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Aquisicdo de materiais graficos personalizados destinados ao apoio de eventos institucionais da

Universidade Federal do Piaui, fineluinde-instalagdo-montagemtNCLUIR ATIVIDADES], nos termos da tabela

abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRIGAO

CATMAT

UND

QTD

VALOR UNITARIO
MAXIMO ACEITAVEL

'VALOR TOTAL
MAXIMO ACEITAVEL

PLACA METAL HOMENAGEM

material: ago inoxidavel AISI 304 escovado,

- Tamanho largura 15cm x altura 10cm,

espessura 1,00 mm,

- Gravagao baixo relevo

personalizada. Ou verségo de

equivalente ou superior.

- Pintura em tinta automotiva,

(braséo, simbolos, desenhos etc.).

- Estojo, tipo porta placa, em madeira revestido

em veludo cor preta, tamanho largura 20 cm e

altura 16cm com tampa, com fecho metalico, com

suporte interno/almofada para acomodagéo da

placa. - Gravagdo de artes variadas a serem

enviadas pela UFPI, - Sem quantidade de pedido

minimo.

- ENTREGA do material finalizado e embalado

na sede da contratante, no horario comercial, de

segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS

CORRIDOS apo6s aprovagao de produgdo pela

contratante.

- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
roduto).

gravagéo

policromia

459836

Un.

425

R$ 165,00

R$ 70.125,00

Comentado [A1]: ORIENTACOES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢do do objeto e condi¢bes da
contratagdo. Este é o documento que mais terd variagéo de
conteudo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragéo e do objeto a ser contratado. Assim, a adaptagéo do
texto devera ser feita a luz dos pontos fundamentais da contratagdo,
sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela
até pode sofrer modificagbes a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposicées feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagbes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo érgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas defini¢ées nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de Edital e de Contrato), para que ndo
conflitem. Sdo previsées feitas para variarem. Eventuais justificativas
podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receb notas licativas, de las para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaboragéo do
Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao
se finalizar o documento na versdo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano) utilizada
para elaboragéo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para
andlise juridica. Tal informagédo consta no rodapé do documento.
Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante jd que indica
qual o parémetro a ser utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR
Digital ou em ferramenta informatizada prépria (art. 42 da IN
Seges/ME n2 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A elaboragéo do TR deve levar em conta o art. 39, inciso I, da IN
Seges/ME n2? 81, de 2022, que traz a seguinte definicéo de TR:
“documento necessdrio para a contratagdo de bens e servigos, que
deve conter os pardmetros e ele 0s descritivos belecidos no
art. 99, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da
instrug@o do processo de licitagio”.

8) A ndo utilizagdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de
Gestdo e Inovagdo, do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servigos Publicos deve ser justificada por escrito, com anexagéo ao
respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §29, da Lei n®
14.133, de 2021 e art. 92, §32 da IN Seges/ME n2 81, de 2022.

9) A fim de aprimorar as atividades da Administracdo, a elaboragdo
dos estudos preliminares e do TR deve levar em conta o relatdrio
final com informacgdes de contratagéo anterior, nos termos da alinea
“d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021 e inciso
VI do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022. Caso
referido relatdrio ndo tenha sido elaborado, o processo deve ser
enriquecido com essa informagdo, devendo o gestor do contrato
cuidar de elabord-lo ao fim da contratagdo que serd efetivada.

10). Este modelo poderd ser adotado por todos os entes federados,
conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com a realizagéo das adequagdes eventualmente
necessdrias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas
locais especificas, que poderdo ser consideradas no caso concreto[T

CANETA PERSONALIZADA PLASTICA

- Esferografica, escrita cor azul - gravagéo a laser
em 1 cor, arte a ser enviada pela UFPI - corpo
em material plastico de qualidade

356363

Un.

12000

R$ 3,27

R$ 39.240,00

Comentado [A2]: Nota Explicativa: Considerando que este
Termo de Referéncia contempla tanto as hipéteses de contratagbes
diretas quanto de contratagdes decorrentes de licitagcdo, a expressdo
"fornecedor" ou "interessado", utilizada ao longo do texto, abrange
contratados e licitantes, conforme o caso.
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https://www.sipac.ufpi.br/sipac/protocolo/processo/consultar_processo.jsf#this

- Corpo inteiro colorido e detalhes cromados

- Acionamento por clique

- Ponta embutida.

- Acabamento brilhante

- Escrita até 1,5 km

- Medidas aproximadas: altura 13,5cm x largura
1,5 cm, peso 10g.

- Escrita ponta média, ponta 0,7mm

- Ponta retratil

- Clipe largo para fixagao

- Sem pegador de borracha —

Pedido minimo: total quantidade com uma s6
arte personalizada.

- ENTREGA do material finalizado e embalado
na sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS
CORRIDOS apods aprovagao de produgdo pela
contratante.

- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).

CANETA PERSONALIZADA METAL

- Corpo em metal PRATA, acabamento
premium.

- Clipe, anel central e ponteira DOURADO.

- Clipe metalico para fixagdo acionamento por
GIRO.

-Escrita até 1,5 km.

-Escrita fina 0,5mm.

-Ponta embutida esferografica, tinta azul
tamanho 13,6 cm x 1,1 cm peso 27 gramas.
-Embalagem individual em veludo preto
costurado.

- Gravagéo a laser em 1 cor com arte a ser
enviada pela UFPI.

-Pedido minimo: total com uma s6 arte.

- ENTREGA do material finalizado e embalado na
sede da contratante, no horario comercial, de

3 segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS 460551 Un. 520 R$ 5,90 R$ 3.068,00
CORRIDOS apods aprovagéo de produgéo pela
contratante.
- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).
I

SACOLA ALGODAO PERSONALIZADA

- SACOLA ECOBAG,

- MATERIAL 100% ALGODAO NATURAL CRU,
gramatura 232g/m?

- COR: creme,

- Dimensédes: altura 39,5/cm, largura 30 cm. 465056
- COM ALCA TRANCADA de 60 cm de uma
ponta & outra, incluindo a costura (cabe no
ombro).

- PERSONALIZADA EM SILK SCREEN COM
ARTE POLICROMIA A SER ENVIADA PELA
CONTRATANTE,

Un. 12000 R$ 8,34 R$ 100.080,00
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- TODA COSTURADA, COSTURA TRIPLA
REFORCADA.

- ENTREGA do material finalizado e embalado
na sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30
DIAS CORRIDOS apo6s aprovagéo de produgéo
pela contratante.

- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto) na fase correspondente do certame.

- Sem quantidade minima de pedido.

SACOLA TNT PERSONALIZADA

SACOLA, MATERIAL TNT COM GRAMATURA
0,80. COMPRIMENTO 40 cm, LARGURA 34
cm, PERSONALIZADA (LOGOMARCA NOS
DOIS LADOS, CENTRALIZADA), ALCA
VAZADA MODELO "BOCA DE PALHACO",
COLORIDA (COR UNICA A SER DEFINIDA
PELO SOLICITANTE). Arte enviada pelo
contratante. Pedido a ser no total em um sé envio
e com mesma arte de personalizagdo.

- ENTREGA do material finalizado e embalado
na sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS
CORRIDOS apds aprovagdo de produgéo pela
contratante.

- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).

471848

Un.

520

R$ 5,42

R$ 2.818,40

CHAVEIRO METAL PERSONALIZADO
Chaveiro metalico, cromado, personalizado, em
embalagem proépria individual do tipo caixa.
Dimensdes aproximadas de uma unidade:

- Chaveiro: 7,5x3cm (CxL);

- Caixa: 11,4x5,3x1,7cm (CxLxA)

- Peso; 229

- Personalizado com gravagéo a laser em uma
lateral da chapa central. Arte Final

enviada pelo contratante. - Modelo retangular

- Material: Metal, cromado, escovado.

- Cada chaveiro inclui um gancho, facilitando o
anexar de chaves ou outros pequenos
acessorios.

- Entrega do pedido total com uma s6
personalizagéo.

- ENTREGA do material

finalizado e embalado na sede da contratante, no
horario comercial, de segunda a sexta, no
PRAZO DE 30 DIAS

CORRIDOS apo6s aprovagéo de produgdo pela
contratante.

444466

Un.

520

R$ 8,68

R$ 4.513,60
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- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).

TROFEU ACRILICO PERSONALIZADO
- CORPO DO TROFEU
- Acrilico PURO, 15mm de espessura,
acabamento lapidado e polido.
-Dimensé&o 18cm altura x 11cm
largura x 1,9cm espessura,
- Com possivel aplicagdo de acrilico
espelhado frente e verso,
- Com possivel recorte ou
sobreposicdo de pecas de acrilico até o
mesmo tamanho do corpo,
conforme cada arte enviada.
- Com impressao digital personalizada ou
superior.
- BASE DO TROFEU
- Caixa acrilico preto12cm largura x 5 cm
comprimento x 4cm altura
- Aplicagdo na frente com placa ago inox
6cm x 2 cm, gravada com
impressdo digital personalizada. - SEM
LIMITE MINIMO DE PEDIDO. - MODELO
DIFERENTES PARA CADA PEDIDO,
CONFORME ARTE ENVIADA PELO
CONTRATANTE.
- Entrega em embalagem protegida de
impacto e arranhes COMO PLASTICO
BOLHA E/OU OUTRAS SOLUGOES
SIMILARES.
- ENTREGA do material finalizado e
embalado na sede da contratante, no horario
comercial, de segunda a sexta, no PRAZO DE
30 DIAS CORRIDOS ap6s aprovagdo de
produgéo pela contratante.
- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).

¥

I ;

465083 Un. 225 R$ 277,92 R$ 62.532,00

)
"N

e
- o

MEDALHA COMENDA METAL DE PEITO
Medalha em metal, do modelo comenda de peito
com fita de cetim e barreta de metal.

Medalha no formato redondo, diametro de 4 cm.
Opgéo de acabamento: Dourado, Niquelado ou
Bronzeado. A ser informado na

autorizacéo de fornecimento do contratante.
Pino de fixag&o e fecho, no verso do barrete, para 290655
fixar na roupa.

Gravagdo em alto e baixo relevo, policromia
esmaltada. Gravagdo em uma face e verso liso.
Acabamento liso, sem rebarbas. Arte enviada
pelo contratante.

Personalizada com Barreta de metal com 3 cm
de largura e Fita, com 2,5cm x 3,5 cm, de
gorgordo de seda, achamalotada. E cor

Un. 500 R$ 226,24 R$ 113.120,00
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informada na autorizagdo de fornecimento do
contratante. Acabamento liso, sem rebarbas.
Com estojo de veludo cor preta ou azul royal com
fecho metalico e bergo interno para fixagdo da
comenda. Acabamento liso, sem
rebarbas. Medida do estojo compativel com o
tamanho da medalha completa, com fita e
barrete, expostos no ber¢o, sem dobras.

Sem pedido minimo. Arte final enviada pela
contratante. PROVA DIGITAL INCLUSA.
AQUISIGAO POR DEMANDA,
APRESENTANDO A CADA PEDIDO UMA
ARTE DIFERENTE.

- ENTREGA do material finalizado e embalado na
sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS
CORRIDOS apds aprovagéo de produgéo pela
contratante.

- Envio de amostra virtual (foto / imagem do
produto).

BLOCO DE ANOTAGAO ECOLOGICO COM
CAPA

BLOCO DE ANOTAGAO COM CAPA E CANETA
personalizadas, com bloco e marcadores de
paginas coloridos e autocolantes.

-Bloco de anotagdes

ecoldgico, material em kraft. Capa: Kraft/300g.
Capa e contracapa em kraft natural/pardo.
-Trava na prépria capa.

Cinco blocos autocolantes coloridos (Rosa,
verde, laranja, amarelo, azul): 30 marcadores
cada.

-Bloco gomado amarelo 30 folhas e bloco branco
com aproximadamente 70 folhas. Tamanho total
9 aproximado (CxD): 622119 Un. 520 R$ 13,79 R$ 7.170,80
15 cm x 08 cm.

-Caneta de papel e papeldao com acabamentos
plasticos acionada por clique: 13,7 cm X 3,1 cm.
Peso total: 87g.

-Capa e caneta personalizadas com impress&o a
laser de arte colorida enviada pelo
CONTRATANTE.

-Embalado individualmente em saco plastico.
-ENTREGA do material finalizado e embalado na
sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30 DIAS
CORRIDOS apo6s aprovagéo de produgéo pela
contratante. - Envio de amostra virtual (foto /
imagem do produto).
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GARRAFA TERMICA AGO

-Garrafa para agua, térmica, material ago inox,
parede dupla, Isolamento térmico a vacuo.
Caracteristica: ndo umedecer a parede de fora. -
Tampa em inox, rosquedvel, com anel de
vedagao.

-Capacidade 500ml.

-Medidas aproximadas:

Altura: 26,3 cm

Largura: 6,8 cm

Circunferéncia: 22,2 cm

Peso aproximado (g): 289

-Personalizada com gravagdo a laser ou
superior. Gravagdo e cor da garrafa a ser definida
pelo contratante.

Embaladas individualmente em caixa em papel
kraft.

-Entrega do total do pedido no mesmo modelo e
mesma arte de gravagao.

Comentado [A3]: Nota Explicativa: Néo preencher as colunas
relativas ao "valor unitdrio" e ao "valor total" quando o orcamento
for sigiloso.

10 -ENTREGA do material finalizado e embalado na 400813 Un. 520 R$ 63,76 R$ 33.155,20
sede da contratante, no horario comercial, de
segunda a sexta, no PRAZO DE 30
DIAS CORRIDOS apo6s aprovagéo de produgéo
pela contratante - Envio de amostra virtual (foto /
imagem do produto).
(
e
VALOR TOTAL R$ 435.823,00

1.1.1

Em caso de discordancia existente entre as especificagdes dos itens descritas no Comprasnet

e/ou Nota de Empenho e as especificagdes constantes deste termo de referéncia, prevalecerdo as do

Termo de Referéncia (anexo | do Edital).

IrEM ESPECIFICAGAO | CATMAT | UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DEMEDIDA | BE UNITARIO | TOTAL ||
1 R$ . OU R$ . OU
SIGHLOSO SIGILOSO
2 Idem ao ltem 1— Cota
reservada para ME/EPP em
XX.XX% (ver nota explicativa)
3
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Comentado [A4]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou nGo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso
ViIl, da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instrucdo
Normativa SEGES n?° 58, de 8 de agosto de 2022). Os servi¢os, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo
47, § 12 da Lein. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem

considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: O parcelamento néo é ponto verificado
usualmente em contratagdes diretas, ja que estas néo séo feitas em
regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou qualquer
outro caso de dispensa submetida a algum regime competitivo, a
andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos moldes acima.

Nota Explicativa 4: Em contratagdo de itens de valor correspondente
a até RS 80.000,00 deve ser garantida a participagdo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota lic 5: Building Information Modelling — BIM: O Decreto
n2 10.306/2020 trata da utilizagéo do Building Information
Modelling (BIM) na execugdo direta ou indireta de obras e servicos
de engenharia realizados pelos érgdos e pelas entidades da
administragdo publica federal, conforme Estratégia BIM BR,
instituida pelo Decreto n® 9.983, de 22 de agosto de 2019. Building
Information Modelling - BIM ou Modelagem da Informagéo da
Construgdo corresponde ao “conjunto de tecnologias e processos
integrados que permite a criagdo, a utilizagdo e a atualizagdo de
modelos digitais de uma construgdo, de modo colaborativo, que
sirva a todos os participantes do empr 0, em qual

etapa do ciclo de vida da construgdo” (art. 39, inciso Il, do Decreto n®
10.306/2020).

De acordo com o artigo 22 do referido Decreto, alguns Ministérios,
Secretarias e Autarquias foram desde logo vinculados a agdo de
disseminagdo do BIM. Desse modo, se for o caso, deverd a
Administragéo efetuar o planejamento da contratagéo com base nas
diretrizes estabelecidas no Decreto n® 10.306/2020, em especial por
conta da previsdo do artigo 19, §3¢, da Lei n® 14.133/2021, que
estabelece que, nas licitagGes de obras e servicos de engenharia e
arquitetura, sempre que adequada ao objeto contratual, serd
preferenci dotada a Modelt da Informagdo da
Construgdo (Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e
processos integrados similares ou mais avangados que venham a
substitui-la.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm#art6

Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do
objeto, deve-se ter em mente o disposto na Orientagcdo Normativa
AGU n2 54/2014: "Compete ao agente ou setor técnico da
administragdo declarar que o objeto licitatdrio é de natureza comum
para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo e definir se o objeto
corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribui¢éo do
orgdo juridico lisar o devido dramento da modalidad
licitatdria aplicdvel".

Nota Explicativa 2: Deve a AdministragGo atentar para as definigoes
de bens comuns e especiais, constantes do art. 62, incisos Xlll e XIV,
da Lein.2 14.133, de 2021, respectivamente.

Comentado [A6]: Nota Explicativa: Vedagéo quanto a aquisi¢do
de itens de luxo - O artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021, estabelece
que os itens de consumo deverdo ser de qualidade comum, nGo
superior a necessdria para cumprir as finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisi¢cdo de artigos de luxo. O Decreto n®
10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele

s idas serem r das pelo istrador publico.

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Enquad da
contratagdo para fins de vigéncia: hd trés tipos de contratagdo para
aquisigdo de bens, no que tange a vigéncia:

a) fornecimento néo-continuo, quando se trata de uma entrega de
bens sem que haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez
finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao
contrato. Esse tipo de fornecimento tem o art. 105 da Lei n® 14.133,
de 2021, como fundamento e parte apenas de créditos do exercicio
corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é uma

TS

1.2 Os beng objeto desta contratagédo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar,

1.4. [O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021,

1.5. |0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato ou
instrumento substituto, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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nec per . E o caso, por exemplo, de unidades
hospit es que coti 1 insumos de saude
especificos para seu préprio funcionamento continuo. Nessas
situagées, findo o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e
assim, sucessi e, pois a nec em si é per 5
Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n®
14.133, de 2021.

¢) Por fim, caso se trate de contratagéo emergencial, a vigéncia é
regida pelo art. 75, VIII, da Lei n® 14.133, de 2021, estando limitada
a um ano da emergéncia, ndo sendo passivel de prorrogagédo.
Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a
contratagéo como néo-continua ou continua (ou emergencial, se for
0 caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal
enquadramento, conforme orientagées no item especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n®
14.133, de 2021 — Fornecimento Néo-Continuo: Em caso de
fornecimento néo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a entrega do objeto e adogéo das providéncias previstas no
contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos
orgamentdrios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve
ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante
a celebragdo, conforme Lei n® 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto
n293.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter
a vigéncia necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for
o caso (art. 30, §2° do Decreto n® 93.872, de 1986).

Jd a contratagéo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia —arts. 106 e 107 -
Fornecimento Continuo - A defini¢do de fornecimento continuo

consta no art. 62, XV da Lei n 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas”. h




1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. LA Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.|

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme detalhamento
a sequir:

1) ID PCA no PNCP: [06517387000134-0-000001/2026];
Il)  Data de publicagdo no PNCP: [13/05/2025];

1ll) Id do item no PCA: [631 a 639; 1244 a 1252];

IV) Classe/Grupo: [7330, 8455, 7510, 7350 e outros];

V) Identificador da Futura Contratagdo: [154048-65/2026];

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. IA descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.|

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO|
ISustentabilidade|

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

411 Conforme art.® 5°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010, os
critérios de sustentabilidade sao:

4.1.1.1 Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.1.1.2 Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencédo de certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacéo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relagéo aos seus similares; e

4.1.1.3 Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protegéo durante o transporte e o armazenamento.
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Comentado [A8]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fundamentagéo
da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preli es (ETP) corre ou, quando néo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagées sigilosas”. A Instrugéo Normativa SEGES/ME
n2 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragéo do ETP,
para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras no
dmbito da administragdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a
previséo do art. 99, inciso I, da Instrugéo Normativa Seges/ME n2 81,
de 2022.

Comentado [A9]: Nota Explicativa 1: Artigo 18, §12, da Lei n®
14.133, de 2021, contém a seguinte redagdo:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos: (...)VII - descrigéo da solugéo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas @ manutengéo e a assisténcia técnica,
quando for o caso.

Ver também Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 58, de 08 de agosto
de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigio em relagéo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se
o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa alteragdo.

A Instrugéo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, também trata da
necessidade de descri¢d@o da solugdo como um todo, considerado h

Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL E ETP
DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 99, inciso I, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de
2022.

Nota icativa 2: Alguns r de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso nGo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de tdpico especifico
neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.

Comentado [A11]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e
os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o
Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagées Anual,
além de outros instrt de planeje da Administragdo, de
acordo com o art. 7° da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 72 da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n? 8.678, de
19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel

é instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico do drgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as
leis org drias, que L e a estratégia das contratagdes e
da logistica no dmbito do 6rgdo ou entidade, considerando ubjetiﬁ

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: Marca -
Excepcionalmente serd permitida a indicagéo de uma ou mais
marcas ou modelos, desde que justificada tecnicamente no processo,
nas hipéteses descritas no art. 41, inciso |, alineas a, b, c e d da Lei n®
14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Similaridade - Quando necessdria a indicagdo, no
edital ou aviso de contratagdo direta, de marca como referéncia de
qualidade ou facilitagdo da descri¢céo do objeto, ela deverd ser
seguida das expressées “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de
melhor qualidade”, hipétese em que a AdministragGo poderd exigir
que o interessado comprove desempenho, qualidade e produtividade
compativeis com o produto similar ou equivalente a marca de h



https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021

IDa exigéncia de amostra

4.4, Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.5, Seréo exigidas amostras dos seguintes itens:

451 ITEM 1- PLACA METAL HOMENAGEM;

452 ITEM 2- CANETA PERSONALIZADA PLASTICA;

453 ITEM 3- CANETA PERSONALIZADA METAL;

454 ITEM 4- SACOLA ALGODAO PERSONALIZADA,;

455 ITEM 5- SACOLA TNT PERSONALIZADA,;

456 ITEM 6- CHAVEIRO METAL PERSONALIZADO;

457 ITEM 7- TROFEU ACRILICO PERSONALIZADO;

458 ITEM 8- MEDALHA METAL DE PEITO;

459 ITEM 9- BLOCO DE ANOTAGAO ECOLOGICO COM CAPA ;
4.5.10 ITEM 10- GARRAFA TERMICA AGO;

amostra devera ser apresentada em formato virtual (foto/imagem do produto) para o e-mail da
Superintendéncia de Comunicagéo Social (scs@ufpi.edu.br) no prazo limite de 2 (dois) dias Uteis, sendo que
a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso.

4.7. E facultada prorrogagéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

491 Hens{—): A justificativa e critério de analise é a similaridade visual com o que consta na
coluna descrigdo das “Condigdes Gerais da Contratagdo” (item 1.1) e com a foto do modelo de referéncia
que consta na mesma coluna. Os itens que solicitam amostra constam no item 4.5;

492

4.10. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
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4.11.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia.

412. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.14. Os interessados deverdo colocar a disposigao da Administragao todas as condigcbes indispensaveis
a realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, 0os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.[

Subcontratagao

4.16. |N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual|
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Comentado [A13]: Nota Explicativa 1: No contexto de
contratagdes diretas, s6 se poderia cogitar de um procedimento de
amostra no caso de dispensa eletrénica, a partir do que for possivel
pelo sistema respectivo. A Administracdo deverd avaliar, portanto,
no caso de contratagdes diretas, a pertinéncia de manter ou néo as
disposigdes do TR acerca da oferta de amostras.

Nota Explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de amostra, exame
de conformidade e prova de conceito tem previsdo no artigo 17, §32,
artigo 41, inciso I, e artigo 42, §22, todos da Lei n® 14.133, de 2021,
e no artigo 29, §1, da InstrucGo Normativa SEGES/ME n° 73, de
2022. A justificativa para a exigéncia deve constar do ETP, devendo o
TR disciplinar a forma como essa etapa ocorrerd, bem como os
critérios a serem adotados para a avaliagdo.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de prova de conceito, amostra,
protdtipo, testes e outras formas de avaliagcdo de conformidade do
objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser
ponderada pela Administragdo a luz do caso concreto, mediante
Jjustificativa. O insucesso em contratagdes pretéritas pode justificar
essa previsdo. Hd itens de baixa qualidade que simplesmente ndo
funcionam como deveriam, embora possuam descrigéo técnica
semelhante a de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor
prego pode atrair o fornecimento de bens de pouca qualidade,
devendo a Administragdo adotar cautelas para ndo adquirir material
imprestdvel e, mais importante, evitar repetidamente contratar
nessas condigoes.

Comentado [A14]: Nota Explicativa: Em razéio de seu potencial
de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de carta de
solidariedade somente se justificard em situagdes excepcionais e
devidamente motivadas.

Comentado [A15]: Nota Explicativa 1: Néo se admite a
exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto
quando estiver vinculado a prestagdo de servigos acessorios.
Observe-se, ainda, que é vedada a subcontratagio completa ou da
parcela principal da obrigagéo.

Nota Explicativa 2: A subcontratagéo deve ser avaliada a luz do
artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.

§ 12 O contratado apresentard a Administracdo documentagédo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada
e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou
estabelecer condi¢des para a subcontratagdo.

§ 32 Serd vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se
aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibigéo constar expressamente do edital de
licitagdo.”



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

(Garantia da contratagao)

4.24. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Comentado [A16]: Nota Explicativa 1: Havendo a necessidade
de incluséo de outras especificagdes técnicas quanto a
subcontratagdo, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd
ser analisada pela Administragdo com base nas informagdes dos
estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida no
Termo de Referéncia, deve-se belecer com detalt seus
limites e condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto
poderdo ser subcontratadas.

Nota Explicativa 3: Nas contratagbes para aquisi¢do de bens
vinculada a prestagdo de servigos acesscrios, é possivel a
Administragdo exigir do futuro contratado a subcontratagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48, inciso Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e do art. 72, do
Decreto n.2 8.538, de 2015. Nesse caso, recomenda-se a incluséo,
neste item do Termo de Referéncia, das disposi¢des a seguir:

4.24. Deverd haver subcontratagéo de microempresas ou empresas
de pequeno porte (art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e
art. 72, do Decreto n.2 8.538, de 2015), com observéncia das
seguintes disposigées especificas:

4.25. A subcontratagdo deverd observar o percentual minimo de
XX% (xxxxx por cento) e o mdximo de XX% (xxxxx por cento) do valor
da contratagdo, abrangendo as seguintes parcelas do objeto:

4251 [.]e

4.252 [.].

4.26. O Contratado deverd apresentar, ao longo da vigéncia
contratual, sempre que solicitada, a documentagdo de regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte

subcontratadas, sob pena de resciséo, aplicando-se o prazo para

Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se serd, ou ndo, exigida a
garantia de execugdo do objeto para a contratagdo.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratacdes em geral, conforme art. 98 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd
haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei n®
14.133, de 2021; h

Comentado [A18]: Nota explicativa: Conforme Comunicado n®
41.321/2024 e Resolugéo CMN n2-5.050/2022, ambas orientagdes
publicadas pelo Banco Central do Brasil, Sociedades de Crédito
Direto (SCDs) e Sociedades de Empréstimo entre Pessoas (SEPs) ndo
estdo autorizadas a prestar garantias diretamente. Essa vedagéo
inclui a emiss@o de cartas fianga, seguros garantia e instrumentos
similares, bem como a atuagdo como agentes de garantia.

Comentado [A19]: Nota explicativa: Nos casos de contratos que
impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o
contratado ficard depositdrio (art.101), deverd haver nos autos
certificagdo do valor dos bens e ser incluido o seguinte item:
“Deverd ser acrescido ao valor da garantia, previsto no item
anterior, o valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado
serd depositdrio:

[Descri¢éo do bem n2 1] — RS [valor do bem n® 1];

[Descrigéo do bem n2 1] — RS [valor do bem n® 1];

[Descri¢éo do bem n2 1] — RS [valor do bem n® 1];

Total — RS [valor da soma dos bens];”

Comentado [A20]: Nota Explicativa: Disposicdo decorrente do
art. 19, 1V, do Decreto-Lei n® 1.737, de 1979.
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Comentado [A21]: Nota explicativa: A Instrugéio Normativa
SEGES/MP n.2 05/2017, no item 3.1, alinea “a” do Anexo VII-F,
aplicavel por for¢a da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 98/2022,
fixa em 10 (dez) dias dteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério
do contratante, contado da assinatura do contrato, o prazo para
apresentagdo de comprovante de prestagdo de garantia. Esse prazo
deve ser aplicado por analogia, na hipdtese de reposigéo da
garantia.

Comentado [A22]: Nota explicativa 1: Nos termos do art. 48, IIl
da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela LC n.
147/2014), a Administragdo deverd estabelecer, em certames para
aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e
cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte. Por essa razdo, a parcela de até 25%
(vinte e cinco por cento) dos quantitativos divisiveis deverd ser
destinada exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n.
123/2006. Essas “cotas reservadas” deverdo ser definidas em fungéo
de cada item separadamente ou, nas licitagées por prego global, em
fungéo do valor estimado para o grupo ou o lote da licitagéo que
deve ser considerado como um tnico item (art. 99, inciso | do
Decreto n. 8.538, de 2015). O Termo de Referéncia deverd identificar
as cotas reservadas para ME/EPP, assim como os respectivos
itens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixagdo das cotas reservadas poderd ser justificadamente
excepcionada nas hipéteses do art. 10, incisos I, Il e IV do Decreto n®
8.538, de 2015, ou seja, quando: "I - ndo houver o minimo de trés
fornecedores competitivos enquadrados como microempresas [...]
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio; Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e as empresas de pequeno porte ndo for vantajoso
para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto
ou complexo do objeto a ser contratado, justificadamente; [...] IV - 0
tratamento diferenciado e simplificado néo for capaz de alcangar,
justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos no art. 1°".
Considera-se “ndo vantajosa a contratagdo” quando: | - resultar em
prego superior ao valor estabelecido como referéncia; ou Il - a
natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicagéo
do beneficio (Decreto n® 8.538, de 2015, art. 10, pardgrafo tnico).

Nota explicativa 2: A indicagdo das cotas reservadas, nos termos do
inciso Ill do art. 48, da LC n. 123, de 2006, néo € cabivel para os itens
e grupos alcangados pela exclusividade de que trata o inciso | do
mesmo dispositivo para licitagées com valor igual ou inferior a
RS80.000,00.

Nota explicativa 3: Nos termos do Despacho do Advogado-Geral da
Uniéo n2 71, de 17 de margo de 2021 (NUP: 25000.193248/2018-73),
a cota de 25% de contratagdes reservada a microempresas e
empresas de pequeno porte prevista no inciso lll do art. 48 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, néo estd
limitada ao valor de R$80.000,00 previsto no inciso | do mesmo
artigo, pois sdo direitos independentes um do outro.




5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados do(a) aprovagéo de produgao
pela contratante, em remessa unica, de acordo com a necessidade do Setor solicitante.

]

5.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagcéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e for¢ca maior.

5.4. [Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego [Superintendéncia de Comunicagéo Social —
SCS/UFPI no Campus Ministro Petronio Portella, s/n, Bairro Ininga, Teresina/Pl, CEP 64049-550]L no horario
comercial, de segunda a sexta-feira.

5.4.1

(Garantia, manutengo e assisténcia técnica
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Comentado [A23]: Nota Explicativa: A Administragdo deverd
verificar se o objeto da contratagéo estd contemplado com margem
de preferéncia normal ou adicional estabelecida em resolugées da
Comissdo Interministerial de Contratagdes Publicas para o
Desenvolvimento Sustentdvel — CICS, nos termos do Decreto n.2
11.890, de 22 de janeiro de 2024. Em caso positivo, deverd inserir
neste item do Termo de Referéncia as justificativas do
enquadramento do objeto na norma correspondente sobre margem
de preferéncia.

No momento da elaboragéo deste modelo, identificou-se a edigéo da
Resolugéo SEGES-CICS/MGI n® 1, de 2 de julho de 2024, que
estabelece “nas licitagdes realizadas no Gmbito da administragéo
publica federal direta, autdrquica e fundacional, a aplicagdo de
margem de preferéncia normal de 10% (dez por cento) para a
aquisi¢do dos produtos faturados nacionais enquadrados nos
codigos NCM listados no Anexo | desta Resolugdo e que atendam a
regra de origem indicada".

Comentado [A24]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgéo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descrigdo das tarefas bdsicas depende das
caracteristicas especificas do servigo contratado e da realidade de
cada érgdo. Esse item é importante para a eficdcia da contratagéo,
ainda mais em se tratando da contratagdo de servigos executados
com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra. Deveréo ser
detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina de
execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade
dos servigos, quando couber, vez que, quando da fiscaliza¢do
contratual, a Administragdo s6 poderd exigir do contratado o
cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia.

Nota explicativa 3: A Administragdo deverd atentar, quando for o

caso, para a existéncia de regulamentacdes especificas relativas a
determinados servigos, no que tange a respectiva metodologia de

execugdo, como se passa, por exemplo, em relagdo aos servigos de
limpeza e vigiléncia, que possuem cadernos de logistica proprios.

Comentado [A25]: Nota Explicativa: em caso de remessa
parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condigdes.
Esta tabela é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de
alteragdo ou inclusdo de dados para cada entrega, a tabela e seu
contetido devem ser alterados.

Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: Deverd ser registrado no
Sistema de TR Digital a indicagdo dos locais de entrega de produtos e
das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o

caso. (art.99, inciso |, alinea ¢, da IN Seges/ME n? 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um enderego, deve-se
especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se modificarem
conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de
previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de
almoxarifado respectivo, deve-se especificar essa obrigagdo.

Comentado [A27]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, liante a devida fund. ¢do,
a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Ndo a exigindo,
deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n?
81 de 2022 exige que a insergdo no TR Digital da especificagdo da
garantia exigida e das condigbes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022

5.5. |0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)|

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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Comentado [A28]: Nota Explicativa: Sugere-se esta redagdo
para material de consumo.

Comentado [A29]: Nota Explicativa 1: Sugere-se esta redagdo
para material permanente.

Nota Explicativa 2: A exigéncia de garantia, bem como o prazo
previsto devem ser justificados nos autos.

Comentado [A30]: Nota Explicativa: Desde que fund d
em estudo técnico preliminar, a Administracéo poderd exigir que os
servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade
de prestagéo de servigos localizada em disténcia compativel com
suas necessidades. (Art. 40, §42, Lei n2 14.133, de 2021, e art. 10,
inciso Il, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597%23
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-n-58-de-8-de-agosto-de-2022-421221597%23

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangles aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6. /A execugzo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos SUbStitutOS.l Comentado [A31]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do

) ) . L. contrato serdo designados pela autoridade mdxima do 6rgéo ou da
Fiscalizagdo Técnica entidade, ou a quem as normas de organizacio administrativa

. L. R . X . indicarem, na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas Decreto n® 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao. autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes

publicos para o exercicio dessas fungées.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para
a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
deciséo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Comentado [A32]: Nota Explicativa: Inserir este subitem se for o

. ~ . ~ . - caso de inclusdo de rotinas de fiscalizagdo especificas para atender
6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, as peculiaridades do objeto contratado.

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm

redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

7.

6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatorio final com informagbes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.17.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestdo nos termos
do contrato.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

71. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

Pagina 16|34

Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gest&o e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovagdo

Atualizagao: DEZ/2025



7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nédo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

722 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢gdo de penalidade mais grave;

723 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

724 Multa:]

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

7.2.4.3. [Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a
25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratag&o.

7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacgo.

#24-# Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15%
(quize por cento) do valor da contratagcdo f-ressalvadas-as-segn infragées i

nessa-alihea]

D AR

-'»

4

Comentado [A33]: Nota Explicativa : A Lei n® 14.133, de 2021

art. 162, paragrafo Unico), apregoa que “a aplicagdo de multa de
mora ndo impedird que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagdo cumulada de outras sangdes”. Dessa forma, a
Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto,
qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir do qual a
execug@o da prestagdo deixa de ser dtil e enseja a substituicGo da
multa moratdria pela multa compensatdria, além da extingéo do
contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestdo; é
possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por
exemplo.

Comentado [A34]: Nota Explicativa 1: Os prazos e percentuais
para a aplicagédo da multa moratdria em caso de atraso na
apresentag@o da garantia séo aqueles indicados nas alineas
do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2
05/2017, cuja aplicagéo aos processos regidos pela Lei n.2 14.133, de
2021, foi autorizada pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 98, de
26 de dezembro de 2022.

[N

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a san¢do relativa a
apresentagdo, reposi¢do ou suplementagdo da garantia caso esta
ndo seja exigida para a contratagéo.

Comentado [A35]: Nota Explicativa: A redacdo é apenas
exemplificativa. A ideia é que haja uma multa maior para infracdes
mais graves e menor para infragées menos graves. Segundo a
propria Lei, as infragbes sujeitas a declaragéo inidoneidade séo mais
graves que as sujeitas a pena de impedimento.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (irinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagé@o das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Comentado [A36]: Nota Explicativa: O art. 156, §32, da Lei n®
14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo poderd ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e
serd aplicada ao responsdvel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Referidos limites sGo aplicdveis ad multa compensatdria, prevista no
art. 156, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, e ndo & multa moratdria,
disciplinada no art. 162, da Lei n.© 14.133/2021, em relagéo & qual a
Lei n.2 14.133/2021 néo estabeleceu os respectivos pardmetros.
Entende-se que o limite mdximo para a multa moratdria consiste no
valor da obrigagéo contratual principal, com base no art. 412 do
Cadigo Civil, aplicdvel aos contratos administrativos por for¢a do
caput do art. 89 da Lei n.2 14.133/2021, excluindo-se, com isso, a
aplicagdo subsididria da Lei de Usura e da Lei 9.430/1996 ("Dispde
sobre a legislagdo tributdria federal, as contribui¢des para a
seguridade social, o processo administrativo de consulta").

Esse é o entendimento sustentado no PARECER n.
00008/2020/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU (NUP 21181.000350/2020-
17) e que, inclusive, foi expressamente adotado pelo TCU no
Acdrdéo 1685/2021 - Plendrio, por meio do qual o Tribunal
considerou oportuno reavaliar a adogdo da Lei de Usura como
critério apto a nortear o percentual méximo da multa moratéria
aplicavel aos contratos administrativos.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.81 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

782 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serédo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sangbes serao considerados:

7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

793 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

794 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. (Os bens serzo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
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Comentado [A37]: Nota Explicativa: O modelo contém redagéio
mais simples de recebimento. Caso se entenda que hd necessidade
de maior detalhamento, o érgdo poderd promover aprimoramento
da redagdo nesse ponto, inclusive com disciplina do recebimento
provisdrio pelo fiscal técnico e administrativo, se for o caso.




do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. (0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias (teis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.]

8.4. [Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis.|

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo durante
a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagéo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrédo por conta do Contratado e sdo condi¢édo para o recebimento do objeto.

Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emiss&o;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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Comentado [A38]: Nota explicativa: O art. 79, inciso I, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 4 de novembro de 2022,
estabelece o prazo de 10 (dez dias) uteis para a liquidagdo da

7e a contar do recebi da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragéo. Tendo em vista que os
bens serdo entregues para a Administragéo juntamente com a
respectiva nota fiscal ou instrumento equivalente de cobranca
(fatura, invoice etc.), deve-se concluir que, no caso das compras,
durante o curso do prazo de liquidagdo, a Administragdo deverd
realizar também os recebimentos provisdrio e definitivo do bem. Em
outras palavras, o prazo mdximo de 10 dias uteis deverd ser

para as providéncias de recebi provisorio,

definitivo e de liquidagdo. Assim, embora a Lei n® 14.133/21 néo
fixe prazo méximo de recebimento definitivo, este prazo deverd ser
inferior ao fixado para liquidagdo de despesa pela IN SEGES/ME n?
77, de 2022. Portanto, a Administragcdo deve definir o prazo de
recebimento considerando o mdximo de 10 dias uteis, a sua
r inistrativa, a c lexidade do objeto e o tempo que
serd co ido para os proci tos contdbeis de liquidagdo. Em
sendo detectado, na fase de planejamento da contratagdo
(notadamente no gerenciamento dos riscos), que haverd dificuldades
para cumprimento do prazo estabelecido, deverdo ser previstas
medidas para superar tais contingéncias.

lidade ad

s

Comentado [A39]: Nota Explicativa: Observar que o artigo 72,
§22, da Instrucdo Normativa n® 77, de 2022, prevé que “Para as
contratages decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela
metade.” (g.n). Como o prazo médximo de liquidagdo serd reduzido
pela metade, entdo o prazo de recebimento também deverd ser
ajustado.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagao da situagédo, sem 6nus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutengdo das condigdes de habilitagéo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razédo que impeca a participagdo em licitagao/contratagdo no dmbito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagéo
da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. [No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregéo monetéria.]

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. [Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Comentado [A40]: Nota icativa: Deverd a Administragéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagdo
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A41]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre
outras questées de cardter tributdrio.




(Cessao de Crédito|

8.38. |As cessdes de crédito dependerio de prévia aprovagdo do Contratante. |

8.38.1 LA eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.38.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
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Comentado [A42]: Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de
a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto no § 12 do
art. 145 da Lei n® 14.133, de 2021.

Importante lembrar que, para a utilizagdo desse mecanismo, é
necessdrio que se demonstre nos autos que a antecipagdo do

p 0 €, alternati , ou condicdo indispensdvel para a
obtengdo do bem, ou propicia sensivel economia de recursos (art.
145, § 19, da Lei n® 14.133, de 2021). Em todo o caso, a lei imp&e que
a adogdo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida
de justificativa prévia.

Comentado [A43]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica ajustar
os itens conforme as peculiaridades do contrato. E possivel, por
exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o
remanescente sendo pago com a execugdo do contrato; estabelecer
pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou
dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa
conforme o cronograma fixado para o fornecimento dos bens, ou
ainda combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se,
apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento (se
integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de
Jjustificativa especifica, que motive a estratégia utilizada pelo
contratante.

Comentado [A44]: Nota Explicativa: A adogéio das medidas
abaixo € facultativa, conforme art. 145, §2°, e deve ser objeto de
justificativa, que demonstre a adequagédo das opgées escolhidas,
incluindo valores e percentuais respectivos, com a contratagéo em
questdo e a antecipagdo a ser feita, em especial caso se opte por néo
utilizar quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrerd
conforme a demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado,
sempre mediante apresentagdo de justificativa, que deverd abordar
o elo entre a situagdo fdatica em questdo e as garantias
eventualmente eleitas.

Comentado [A45]: Nota Explicativa: Essa condigdo s6 seria
factivel se houver antecipagéo de pagamento durante a execugdo
contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizagdo dessa
cautela, deve haver a previsdo dos momentos de comprovagdo de
execugdo para os fins deste item.

Comentado [A46]: Nota Explicativa: Cabe & Administragdo
prever o percentual que seja mais razodvel para o caso. Ressalte-se,
entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo
se deve exigir a garantia de que trata este item em patamar superior
ao valor que for antecipado.

Comentado [A47]: Nota Explicativa: A previséo da
admissibilidade da cessdo de credito em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-
2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a
administragdo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n° 73,
de 1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante
que foi erigida pelo referido Parecer n® JL — 01/2020 como requisito
para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatdrio. Assim,
relativamente as cessées de crédito em geral, ter-se-a por admitida
desde que néo haja vedagédo em cldusula contratual ou no
instrumento convocatdrio.

Por essa razdo, tendo ou néo a clausula, a cessdo é admitida.
Recomenda-se manter a disposi¢do em razdo das regras prevista%

Comentado [A48]: Nota Explicativa: No caso desse subitem, o
6rgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para ja vedar de
plano as cessdes de crédito



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.38.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.|

8.39. [O disposto nesta segcdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.|

Reajuste

8.40. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em 13/01/2026. {DD/AMMAAAA).

8.41. |Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Cbntratado, 0S precos iniciais serédo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade,

8.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.43. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagédo entdo em vigor.

8.46. Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da \propostal

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade [PREGAQ] QU-[CONCORRENCIA], sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO] QUIMAIOR DESCONTO} QU [TECNICA-E-PRECO].

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera ............ [integral/parcelade/continuade].de acordo com a necessidade
do Setor solicitante, mediante aprovagéo de produgao pela contratante durante a vigéncia da Ata de Registro
de Pregos. Para cada solicitagdo emitida, a entrega dos bens devera ser realizada em Remessa Unica no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de sua emisséo.
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Comentado [A49]: Nota Explicativa: Os condicionamentos
desses subitens decorrem das conclusdes do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

Comentado [A50]: A Instrucdo Normativa SEGES/MGI n®
82/2025 enquadrou o AntecipaGov como uma operagao de crédito
comum. Ndo mais como uma cessdo de crédito.

Uma mudanga de entendimento correta, ja que, pelo
funcionamento do sistema, o pagamento a contratada é
perfectibilizado, ja que feito em conta de sua titularidade, sem
qualquer cessdo de crédito.

Mesmo se houver a necessidade de "resgate" pela instituigdo
financeira dos valores depositados nessa conta, como esta é do
contratado, ndo é uma cessao de crédito, de haveres futuros, mas
sim uma simples transferéncia pelo contratado a institui¢do
financeira. O Antecipagov possibilita que se coloque como garantia,
em operagdes de credito, o valor recebido a titulo de pagamentos
contratuais, mas ndo haveres futuros, ja que o pagamento ainda é
feito a contratada e ndo a instituigdo financeira.

N&o sendo, portanto, uma cessdo de crédito, nem mesmo fiduciaria,
a operagdo ndo é regulada pelo Parecer JL-01, de 2020 ou por esta
se¢do. Nesse sentido, a prépria Instrugdo Normativa dispSe que "A
auséncia de previsdo expressa no contrato ou no termo de
referéncia ndo impede a realizagdo h

Comentado [A51]: Nota Explicativa: A Lei n.© 14.133, de 2021
(art. 25, § 7, e art. 92, inciso V e § 39), exige que a Administragéo
indique, no edital ou em seus anexos, a data-base do orcamento
estimado, a fim de que os licitantes possam aferir, de antemdo, a
partir de quando os custos contratuais poderdo ser atualizados.
Como destacado na NOTA n. 00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP:
00688.008091/2023-44), compete ao gestor, em cada caso concreto,
diante das circunstdncias apresentadas, fixar a data-base do
orgamento estimado a ser considerado para fins de reajustamento
em sentido estrito dos pregos contratuais.

Comentado [A52]: Nota explicativa: O PARECER n.
00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da
Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Unido de

que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio

da aplicagdo de indice que reflita efetivamente as variagdes dos
custos do mercado, ndo representa uma modificagéo contratual e

sua concesséo ex officio pela Administragdo deve ser a regra,
independentemente da natureza do objeto, incluindo servigcos
continuados e contratos de escopo. Todavia, restou assentado,
excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o reajuste em sentid({?

Comentado [A53]: Nota Explicativa 1: A Administragéo deverd
atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préximo da
efetiva variagéo dos pregos dos bens a serem fornecidos, “...o qual
deverd ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e,
apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual deverd ser o
mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente
a administragéo...” — TCU, Ac. n® 114/2013-Plendrio.

Nota Explicativa 2: A Administragdo poderd, ainda, utilizar indices
diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acor("

Comentado [A54]: Nota Explicativa 1: Para o caso de
contratagdo direta, adequar o titulo da subsegdo e registrar a
justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021, ao contrdrio da Lei n.2
8.666, de 1993, ndo define as modalidades de licitagédo em razdo do
valor do objeto, mas, sim, em razéo de sua natureza ou

complexidade. Assim, eng 0 0 pregdo é a modalidade de
licitagdo obrigatdria para aquisicéo de bens e servicos comuns (art.
69, inciso XLI, ¢/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de




Critérios de aceitabilidade de pregcos

9.4. Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de

menor prego eu-de-malor-desconto-porgrupe-de-tens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos

\seréLj

9.4.1 Valores unitarios: tabela

constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagio|
9.5. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.6. dessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagio em todo o territorio nacional;|

Comentado [A55]: Nota Explicativa: A previséo é aplicdvel no
dmbito do Sistema de Registro de Pregos e decorre do disposto no
art. 13, inciso I, do Decreto n.2 11.462, de 31 de margo de 2023.

Comentado [A56]: Nota Explicativa: E fundamental que a
Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitagcdo e ofender a o disposto no
art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o
processo de licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagées”.
O.art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as
exigéncias de habilitacdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratagées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados
I por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

9.7. empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. |Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
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A combinagdo da disposi¢do constitucional com a disposicdo legal
resulta que as exigéncias de qualificagéo técnica e econémica nas
situagdes retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagbes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administragcdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragéo
o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e
os riscos decorrentes de sua paralisagéo em fungéo da eventual h

Comentado [A57]: Nota Explicativa: A Instrucéo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 28, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo para fins de
execug@o do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagbes especificas, que participa DL[T

Comentado [A58]: Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no dmbito da
Administragéo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 28, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagédo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagbes especificas, que participa m[T

Comentado [A59]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),

inde d de qualg alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n®
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicbes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro

Comentado [A60]: Nota Explicativa: Esta exigéncia tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n® 14.133, de
2021. Cabe ao drgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao
objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razédo de previsdo legal ou normativa. Em caso
positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado,

o érgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas

ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer

atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais h
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Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;]

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. [O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.]
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Comentado [A61]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021 belece a
exigéncia de “inscrido no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual. Cabe ao drgdo contratante aferir o
imposto aplicével e ajustar conforme o caso.

Comentado [A62]: Nota Explicativa: A apresentagéo do
Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no proprio Certificado.

Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: A Administracéo deve
examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagéo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo
apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto
e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto, bem como os
riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a
exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de
pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso
em que deve ser suprimida do documento. Conforme Nota
Explicativa do inicio deste topico, a exigéncia de qualificagéo técnica
e econémica nas circunstdncias previstas no art. 70, Ill da Lei n.2
14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37,

XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacéo
econémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos
conforme as peculiaridades do objeto a ser contratado, com
justificativa do percentual adotado nos autos do processo.

Nota Explicativa 3: Em se tratando de contratagdo direta ndo
precedida de dispensa eletrénica, os aspectos da habilitagdo da
empresa, sobretudo os ligados a qualificagéo técnica e econémica,
podem estar discriminados no processo administrativo, ao se
motivar a escolha do fornecedor, caso em que néo precisam constar
do Termo de Referéncia.

Comentado [A64]: Nota Explicativa 1: A Lei n.2 14.133 de 2021,
em seu art. 69, inciso I, prevé que a prova de qualificacdo
econbémico-financeira do licitante serd restrita a apresentagdo,
dentre outros documentos, do balango patrimonial, das
demonstragdes de resultado e demais demonstragées contdbeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, ampliando, com isso, o limite
temporal da exigéncia constante do art. 31, inciso I, da Lei n.2 8.666
de 1993, que limitava a exigéncia a documentagdo relativa ao
“Ultimo exercicio social”.

Ao interpretar a referida disposi¢do, o PARECER n.
00017/2024/CNLCA/CGU/AGU (NUP: 08658.083758/2024-38)
concluiu pela auséncia de previsdo legal expressa indicando que os
indices previstos no caput do artigo 69 da Lei n.2 14.133, de 2021,
devam necessariamente ser atingidos nos dois ultimos exercicios, de
modo que tal exigéncia “pode alcangar mais de um ano em

hi -

ip que justificadas pela
Administragéo.”, sendo conferida ao gestor, assim, “a possibilidade
de modulagéo da exigéncia e limitd-la a um periodo menor, comq_
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Comentado [A65]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido
minimo, razéo pela qual a Administragdo deverd escolher
motivadamente entre uma das duas opgées.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de
atuagdo discriciondria da Administragdo até o limite legal de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagéo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato
poderd acarretar para a Administragéo, considerando-se, entre
outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o
tempo de duragdo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados
sobre o porte das empresas que atuam na drea objeto da
contratagdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em
seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratagdo h

Comentado [A66]: Nota Explicativa: Inserir essa previsdo
quando for fixada a necessidade de apresentagdo do balango e das
demais demonstragdes contdbeis relativos aos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais.

Disposicdes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagéo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
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Comentado [A67]: Nota Explicativa: Tal previsdo decorre do
disposto no art. 69, §1° da Lei n2 14.133, de 2021, podendo a

Administragdo optar por tal disposigdo, desde que justificadamente.

Comentado [A68]:
Nota Explicativa 1: Em se tratando de contratagéo direta ndo
precedida de dispensa eletrénica, os critérios de habilitagéo,
notadamente os de qualificagdo econémica e técnica, podem estar
apontados no processo, na motivagéo para a escolha do fornecedor,
situagdo em que poderdo ser suprimidos do TR.

™

Comentado [A69]: Nota Explicativa 1: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificag@o técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagdes pela drea
demandante em face do tipo de contratagdo que se pretende fazer.
A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades
gerais trazidas pela lei, mas a drea competente do érgéo
contratante deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cléusu(T

Comentado [A70]: Nota explicativa: Tal exigéncia sé deve ser
formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual estiver sujeita a
fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de ﬁscaliza;ﬁ(?

Comentado [A71]: Nota Explicativa 1: A Lei 14133/21 néio prevé
apresentagdo de atestados para comprovagdo de qualificagio
técnica no caso de compras. A exigéncia aqui somente tem
cabimento quando houver alguma atividade envolvida com o
fornecimento do bem que justifique esse cuidado. E o caso, por
exemplo, de uma logistica complexa para entrega de bens em todo
territdrio nacional e cuja falta possa acarretar sérios danos a sau’{?

Comentado [A72]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratagdo formalizada com a matriz, néo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale h

Comentado [A73]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos de
qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a
atividade objeto da contratagdo, deverdo ser indicados neste item
com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n2 14.133, de 2021.
Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos de
habilitagéo técnica, da chamada Autorizagéo Especial, emitida pela
Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria — Anvisa, nas contrata;&(?



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

para a habilitagcdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA [CONTRATAGAQ|

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
435.823,00 (quatrocentos e trinta e cinco mil, oitocentos e vinte e trés reais), conforme custos unitarios
apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU-{em-anexe].

10.5. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagées:

10.5.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.5.2 em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicées legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos registrados;

10.5.3 serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

10.5.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagéo.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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Comentado [A74]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Pregos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de
cdlculo e os documentos que lhe déo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, IX, da Instrucéio Normativa Seges/ME n2 81, de 2022. Caso a
Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo, também deverd ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar esta redagdo na hipotese em que for
1 lo o critério de j 0 por menor prego, sem cardter

sigiloso.

Comentado [A75]: Nota Explicativa: Segundo o art. 72, §§ 42 e
59, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 65, de 2021, na hipdtese
de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021 (contratagdes de pequeno valor), a estimativa de
pregos da contratagdo poderd ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de
solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores.

Comentado [A76]: Nota Explicativa: Utilizar esta redagéio na
hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento
por maior desconto.

Comentado [A77]: Nota Explicativa: Utilizar essa redagéo na
hipo em que for lo o critério de jult ‘0 por menor
prego e caso a Administragdo opte por preservar a sua estimativa do
valor da contratagdo. Na hiptese em que for adotado o critério de
Jjulgamento por maior desconto, o prego estimado ou 0 méximo
aceitdvel ndo poderd ser sigiloso (art. 24, pardgrafo tnico, da Lei n®
14.133, de 2021, e Instrucéo Normativa Seges/ME n? 73, de 2022,
art. 12, §39)

Comentado [A78]: Nota Explicativa: Em caso de utilizagéo de
matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratagdo deve
levar em consideragdo o conjunto de riscos alocados ao contratado,
o que naturalmente implicard elevagéo no custo da contratagéo (cf.
art. 22, caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de 2021).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020

11.4.

A indicagdo da dotagdo or¢camentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumentolequivalentel

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. |As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas fexceto-o

JACQUELINE LIMA DOURADO

SUPERINTENDENTE - Matricula: 1167672 | |
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Comentado [A79]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®
14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servigos e fornecimento
continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orgamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagdo do art. 106,
§1e.

Comentado [A80]: Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso
se adote o Sistema de Registro de Pregos — SRP, conforme
Orientagdo Normativa AGU n? 20, de 2009, segundo a qual: “NA
LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS, A INDICACAO DA DOTAGCAO
ORQAMENTARIA E EXIGIVEL APENAS ANTES DA ASSINATURA DO
CONTRATO". (Redagdo mantida pela Portaria AGU n.2 575, de 16 de
dezembro de 2024).

Comentado [A81]: Nota Explicativa: Atentar para a necessidade
de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da
Lein. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), conforme
previsdo do artigo 10 da Instrucéo Normativa n. 81, de 2022.

Comentado [A82]: Nota Explicativa: Conforme art. 82 da IN
Seges/ME n2 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores
da drea técnica e da requisitante, designados na forma do art. 72 da
Lei n? 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo
do Termo de Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os
papéis (art. 32, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma
Equipe de Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma
designada para tal fim.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art10
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art8
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

ANEXOll
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsdo de obrigacées
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso I, da
Lei n. 14.133/2021)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis contado a partir da data de sua convocagao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho [Nota de Empenho/Carta

Contrato/Autorizagae] OU-{eonstante-deste-Anexo], sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo

das sangdes previstas.

1.2 O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagado justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.31 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposigdes da Lei
n° 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital-QU-ra-Auterizacde
de-Centratagdo-Direta-e/ou-no-Aviso-de-Dispensa-Eletréniea; no Termo de Referéncia e em seus anexos,

conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo lll).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

21. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do Contratado, previstas neste instrumento.
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Comentado [A83]: Nota Explicativa 1: Segundo o art. 95, da Lei
n.2 14.133, de 2021, o instrumento de contrato poderd ser
substituido por outro instrumento hdbil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagéo de compra ou ordem de
execugdo de servico, nos casos de dispensa de licitagdo em razéo de
valor, ou de compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais néo resultem obrigagdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independs de seu valor.
Acerca da hipétese do art. 95, inciso I, da Lei n.2 14.133, de 2021, a
Orientagdo Normativa AGU n.2 84, de 17 de maio de 2024, veio a
estabelecer que:

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N2 84, DE 17 DE MAIO DE 2024

1 - E possivel a substituicdo do instrumento de contrato a que alude o
art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021, por outro instrumento mais
simples, com base no art. 95, inciso |, do mesmo diploma legal,
sempre que:

a) o valor de contratos relativos a obras, servigos de engenharia e de
manutengdo de veiculos automotores se encaixe no valor atualizado
autorizativo da dispensa de licitagdo prevista no inciso | do art. 75,
da Lei n® 14.133, de 2021; ou

b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em geral se
encaixe no valor atualizado que autoriza a dispensa de licitagdo
prevista no inciso Il do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

Il - Néio importa para a aplicagéo do inciso | do art. 95, da Lei n®
14.133, de 2021, se a contratagéo resultou de licitagéo,
inexigibilidade ou dispensa.

Segundo o PARECER n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que
fundamenta a ON AGU n.2 84, “No caso do inciso | do art. 95, o
elemento contratual em questéo é de ordem pecunidria (valor da

[ Go), e ndo o procedil que deu origem ao contrato.
[...]”. Assim, caso o valor da contratagdo se enquadre nos limites dos
incisos I ou Il do art. 75, da Lei n.2 14.133, de 2021, o termo de
contrato poderd ser substituido por instrumento equivalente,
independentemente da natureza do proced/mento do qual resultou o
contrato, quais sejam, di igibilidade ou licitagd

Sobre a hipdtese do art. 95, inciso Il, tem-se que a compra com
entrega imediata, segundo o art. 62, inciso X, da Lei n.2 14.133, de
2021, é aquela cujo prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento. Além disso, considera-se integral a
compra cuja prestagdo se esgota pela simples tradi¢éo do bem, sem
que dela decorram obrigagdes futuras para o contratado. Assim, h

Comentado [A84]: Nota Explicativa 1: Utilizar esta redagéo
para contratagées de pequeno valor de fornecimentos continuos,
conforme arts. 95, I, 106 e 107 da Lei n2 14.133, de 2021,
considerando a defini¢cdo do art. 6, XV do mesmo normativo.

Comentado [A85]: Nota explicativa: Conforme a Lei n® 10.522,
de 2002, com a redagdo conferida pela Lei n® 14.973, de 2024:

"Art. 62 E obrigatdria a consulta prévia ao Cadin, pelos orgdos e
entidades da Administragdo Publica Federal, direta e indireta, para:
(Vide Medida Proviséria n® 1.259, de 2024)

[.]

1l - celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que
envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e
respectivos aditamentos.

[]

Art. 62-A. A existéncia de registro no Cadin, quando da consulta
prévia de que trata o art. 62, constitui fator impeditivo para a
realizagdo de qualquer dos atos previstos nos incisos I, Il e Ill do
caput do art. 62. (Incluido pela Lei n? 14.973, de 2024)".

A alteragdo veiculada pela Lei n® 14.973, de 2024, foi analisada por
meio do PARECER n. 00063/2024/DECOR/CGU/AGU

(NUP: 12600.101013/2023-10), aprovado pelo Despacho do Ministro
Chefe da Advocacia-Geral da Unido n.2 539, de 17, de dezembro de
2024, com as seguintes conclusées:




3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

3.1. Séo obrigagdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

3.14 Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o érgdo de representacgado judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a
execugdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.1.8.1. |A Administragéo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo. |

3.1.9 [Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo maximo de 1 (um) més.|
3.1.10

Comentado [A86]: Nota Explicativa: Utilizar esta redagéio para
contratagdes emergenciais, fundadas no art. 75, VIII, da Lei n.2
14.133, de 2021, independentemente de a natureza do objeto ser de
escopo ou, em tese, continuada.

Comentado [A87]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da
Lei n® 14.133/21, a Administracdo tem o dever de decidir questdes
contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo previsto nesta
disposi¢do pode ser especificado pela Administragéo, conforme a
complexidade do objeto contratual e os trdmites internos das dreas
envolvidas na execugdo contratual. Caso néo haja especificagéo, o
art. 123, pardgrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021, e o art. 28, do
Decreto n.2 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo serd de um
més.

3.2 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO|

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

411 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués,-e-da

41.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor;
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Comentado [A88]: Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei
n? 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessdria do contrato
administrativo aquela que versa sobre “o prazo para resposta ao
pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado
nesse caso especifico, a Administragdo poderd se utilizar do mesmo
prazo previsto para as situagées abrangidas, em geral, pelo art. 123
do texto legal, o que deverd ser analisado conforme as
especificidades de cada rgdo.

Comentado [A89]: Nota Explicativa: A disposicéo deste item
decorre do §42, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021, e serd
aplicdvel, apenas, aos casos de compras de pequeno valor (art. 95,
inciso I, da Lei n.2 14.133, de 2021).

Comentado [A90]: Nota Explicativa: Esta disposicio decorre do
§42, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.

Comentado [A91]: Nota Explicativa. Este modelo contém
obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos
de contratagdes. Entretanto, compete ao drgéo verificar as
peculiaridades a fim de definir quais obrigagées serdo aplicdveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das
especificidades do objeto.

Comentado [A92]: Nota Explicativa: O trecho deste item que
trata da "rede de assisténcia técnica autorizada" apenas poderd ser
utilizado nas compras de pequeno valor (art. 95, inciso I, da Lei n.2
14.133, de 2021).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137§4

41.3 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

41.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

415 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregées

resultantes da execugdo ou dos materiais empregados; Comentado [A93]: Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou

- .. . . incorregdo verificada pela fiscalizagéo contratual reveste-se de
4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto

todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a contratado, pode ser imprdprio determinar prazo unico para as
o - o . Ges devidas, devend I do contrato, avali
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a correcoes devidas, cevendolo fiscal do contratoavaiarolcaso

. X o concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

41.7 Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

41.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo, e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto da contratagéao;

41.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

4.1.10 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

4111 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagédo ou para qualificagdo na contratagéo
direta;

4112 Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo;

4.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
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4.1.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

4.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

4.1.21 Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.]

4.1.22 Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a sequranca e a satude
no [trabalho};

4.1.23 Néao submeter os trabalhadores a condigées degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

4.1.24 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

4.1.25 N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigées perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26 Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. Lé\ contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2 Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacgédo do cronograma fixado
para a contratagdo.

5.3. Quando a nédo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas;
e
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Comentado [A94]: Nota explicativa 1: No caso de aquisi¢éio de
bens com prestagdo de servigos acessoria, recomenda-se avaliar a
inclusdo destes itens.

Nota explicativa 2: Estas cldusulas sGo meramente indicativas. Pode
ser necessdrio que se suprimam algumas das obrigagdes ou se
arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgéo e as
especificagbes do objeto a ser executado.

Nota Explicativa 3: E pouco usual que contratagdes para aquisiges
envolvam o tratamento de dados pessoais, razdo pela qual nGo
houve a inclusdo, neste modelo, da cldusula com as obrigagbes
decorrentes da LGPD, conforme Parecer n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU. No entanto, caso o contrato envolva
tratamento de dados pessoais, nada impede que a drea competente
insira a cldusula respectiva, a qual poderd ser extraida do modelo de
minuta contratual de servigos.

Comentado [A95]: Nota Explicativa: As disposicdes a seguir
decorrem do disposto no art. 22 do Decreto n.? 12.174, de 11 de
setembro de 2024.




5.3.2 podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.\

5.8. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.8.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.8.2 A alteragado social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.8.2.1. Se a operacgéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

5.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

5.9.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
593 Indenizagdes e multas.

5.10. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério.

5.11. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS
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Comentado [A96]: Nota Explicativa: Utilizar a redagéio destes
itens para as hipdteses de compra com entrega imediata e integral
dos bens (execugdo instantdnea), independentemente do valor (art.
95, inciso Il, da Lei 14.133, de 2021).

Comentado [A97]: Nota Explicativa: Utilizar a redacéo destes
itens para contratagées de pequeno valor de fornecimentos
continuos (art. 95, inciso I, ¢/c o art. 106, da Lei n.2 14.133, de 2021).

Comentado [A98]: Nota Explicativa: A sistemdtica desses itens
decorre do que dispde o art. 106, Ill e §1°, da Lei n® 14.133/21, com
a interpretagdo conferida pela Orientagdo Normativa AGU n? 98, de
8 de agosto de 2025, segundo a qual:

“Enunciado: | - A extingdo antecipada do contrato de execugdo
continua com fundamento na auséncia de créditos orcamentdrios ou
na perda de vantagem contratual poderd se dar com énus ou sem
6nus para a Administragdo Publica.

Il - A extingd@o antecipada do contrato de execugdo continua nestas
hipéteses, deverd ser justificada formalmente pela Administragéo
Publica, observada as seguintes balizas:

a) a justificativa deve ser fundamentada na auséncia de créditos
orgamentdrios ou na perda de vantagem contratual, conforme art.
106, Ill da Lei n® 14.133/2021;

b) a justificativa deve apresentar elementos objetivos e
documentados que comprovem a auséncia de recursos ou a perda da
vantagem contratual.

1l - A extingéo antecipada do contrato de execugdo continua sem
énus, prevista no art. 106, Ill ¢/c art. 106, §1°, ambos da Lei n®
14.133/2021, ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato,
garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia do
contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n®
14.133/2021 para a contagem destes prazos.

IV - A regra do artigo 106, § 12 da Lei 14.133/2021 néo é
inconstitucional e néo obriga a Administragéo a manter contratos
sem crédito orcamentdrio, pois ndo impede a Administragdo Publica
de rescindir o contrato, apenas impée um limite temporal para que a
extingdo ocorra sem 6nus.”.

V - A Administragdo Publica pode renunciar a prerrogativa de
extingdo antecipada do contrato de execugdo continua sem 6nus
prevista no art. 106, Ill da Lei n2 14.133/2021, desde que
expressamente prevista no edital e no contrato e que conste no
processo administrativo justificativa fundamentada no interesse
publico e na vantajosidade econémica.

VI - A Administragdo Publica pode extinguir o contrato de execugdo
continua com fundamento na auséncia de créditos orcamentdrios ou
na perda de vantagem contratual antes da data de aniversdrio do
contrato, desde que ocorra com énus para Administragdo, conforme
previsto no art. 138, §22 da Lei n® 14.133/2021.”

Para a compreensdo do entendimento adotado, vale trazer um
exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2025 fard aniversdrio no dia
20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-se que se chegue d
conclusdo pela descontinuidade do contrato, seja por razdes
orcamentdrias, seja por auséncia de vantagem na permanéncia,
constatam-se as seguintes possibilidades:

1) Se a comunicagdo ao contratado noticiando a extingdo ocorrer até
20 de margo de 2026 (dois meses antes da data de aniversdrio), a
extingdo poderd ocorrer na data de aniversdrio, ou seja, 20 de maio
de 2026, sem énus para a Administragdo;

2) Se a comunicagéo se der entre 20 de margo e 20 de maio de 2026
(menos de dois meses), ainda serd possivel a extingéo antecipada do
contrato, porém com énus para a Administragdo contratante, jd q.

Comentado [A99]: Nota Explicativa: Use a redagéo do item 12.4
para contratos decorrentes da hip6i de disp de licitagéi
prevista no art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.




6.1. [Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.|

7. ALTERAGOES

71. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagéao.

7.3. /As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poder&o exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.|

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Teresina-Pl, Se¢éo Judiciaria de Teresina-PI para dirimir
os litigios que decorrerem da execugao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Pagina 33|34
Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gest&o e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovagdo
Atualizagao: DEZ/2025

Comentado [A100]: Nota explicativa: No Acérdéo n.2
2569/2018 — Plendrio, o TCU concluiu que “A Administragéo Publica
pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condigéo de destinatdria
final de bens e servicos, quando suas prerrogativas estabelecidas na
legislagdo de licitagdes e contratos forem insuficientes para garantir
a protegcdo minima dos interesses da sociedade |[...]".

(cf. Boletim de Jurisprudéncia n.2 244, sessées 6 e 7 de novembro de
2018). Consta do referido Acdrddo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do
TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acdrddo
1.670/2003-Plendrio, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da
Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicével @ Administragdo Publica
enquanto consumidora de bens e servi¢os. Isso porque ao definir, em
seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que
adquire ou utiliza produto ou servico como destinatdrio final, a Lei
ndo fez nenhuma excegdo, podendo, portanto, a Administragéo
Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condicdo
de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio
Mukai. Diversas outras deliberagdes do TCU também védo nesse
sentido, como o Acérdéo 1.729/2008-TCU-Plendrio, de relatoria do
Ministro Valmir Campelo, o Acérdé@o 5.736/2011-TCU-Primeira
Cdmara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as
Decisées 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plendrio, de relatoria
dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

Comentado [A101]: Nota Explicativa: A Consultoria-Geral da
Uniéo, por meio do PARECER n. 00061/2024/DECOR/CGU/AGU
(NUP: 00688.001623/2024-01), uniformizou o entendimento de que
é possivel a supressdo do objeto do contrato administrativo em
percentual superior a 25% (art. 125 da Lei 14.133/2021), mediante
acordo entre as partes, nos seguintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel a
supressdo parcial | de contrato administrativo em
percentual superior aqueles estabelecidos pelo art. 125 da Lei
14.133/2021.

37. Tal supressdo parcial ¢ I do contrato ativo deve
respeitar os principios enunciados no art. 52 da Lei 14.133/2021;
deve ser ad dt fund ada; e pode ensejar a
responsabilizagdo de servidor por falha do projeto.

38. Sugere-se, ainda, veicular, no edital da licitagéo, a possibilidade
de supressdo do contrato administrativo de maneira consensual em
percentual superior ao estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021."



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

_ANEXO Il i
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA|

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigagdes previstas no Edital @QU-Aviso-de-Contratagdo-Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao/Cenceorréncia/Dispensa-Eletrénica-n® 900XX/20XX,
bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratagado.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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Comentado [A102]: Nota explicativa: O presente anexo deverd
ser adotado para colher a concordéncia do contratado com as regras
e obrigagées da contratagdo previstas no Termo de Referéncia e em
seu anexo, em caso de substitui¢éo do termo de contrato por
instrumento equivalente, na forma do art. 95, incisos I e Il, da Lei n.2
14.133, de 2021, com a interpretagdo conferida pela Orientagéo
Normativa AGU n.2 84, de 2024.




