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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

(Processo Administrativo n°® 23111.005529/2026-45)

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de-|obrasio©u [servicos] [de engenharialfcortimuos] de capacitacdo para 03 (trés) servidores da

Diretoria de Contabilidade e Financas/DCF relacionados ao curso "Reforma Tributaria para Orgdos Publicos e
Sistema S", visando o0 aprendizado sobre a Reforma Tributéria, instituida pela Emenda Constitucional n® 132/2023
e pela Lei Complementar N° 214/2025 [a serem executados com regime de dedicacéo exclusiva de méao de obral, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢tes e exigéncias estabelecidas neste instrumento[Al] .

ITEM ESPECIFICA(;.Z\O CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A2] [A3]
1 Inscricdo no 21172 Inscrigdo 3 R$ 3.190,00 R$
curso Reforma o 9.570,00....
Tributaria para SIGHHOSO oY
Orgaos Publicos e StGtoSo
Sistema S
2
3
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1.1.1. - Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)

participante(s).
Orgéo Gerenciador:
item |DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. . -
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
Orgao Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. ; :
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
Orgdo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. ) _
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.[A4]

ou

1.3. ~Cobjetoda comntratacdao tenT o Tiatureza de fobrajOt-fservicos especiais| OU-fservicos espetiais de
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Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4. O servigo é enquadrado como n&o continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) dias contados dota}, do inicio do curso, 28 de abril de 2026,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.7. O prazodevigércia da contratagao € ue [inmdicar o prazo, fimitado a5 anosj contados dota) [irmdicar o ternro

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo.[A5]

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A1]

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [2026], conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 06517387000134-0-000001/2026;
II. Data de publicacdo no PNCP: 13/05/2025;
1. Id do item no PCA: 1382;
1v. Classe/Grupo: 929;
V. Identificador da Futura Contratacdo: 154048-99/2026;

me consta das

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A1]
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade[A2]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1. devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam na PORTARIA PRAD/UFPI N° 58 DE
30 DE JUNHO 2021, que estabelece as normas e recomendag¢bes a Coordenadoria de Compras e Licitagcbes sobre a
efetiva aplicacdo de critérios, acbes ambientais e socioambientais quanto a inser¢cdo de requisitos de sustentabilidade
ambiental nos editais de licitacdo promovidos por esta Universidade;

4.1.2. Caso sejam disponibilizados materiais didaticos, estes devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis,
de forma a garantir a maxima protec&o durante o transporte e o armazenamento.;

¢
Oy

Subcontratacao[A6]

4.5. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.6. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo. Ademais, € vedada
qualquer subcontratacdo ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham, justificado a inexigibilidade de
licitac&o para contratac@o direta dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos
casos previstos no art. 74, Ill, da Lei n°® 14.133 /21.
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433— Em se tratando de servigos continuos com regime de dedicagado exclusiva de méo de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissbes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacéo
trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n°® 12.174, de 2024).

Garantia da contratacdo[A8]

4.14. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.22. A apolice do seguro-garantia ou a fianca bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao
empregado das verbas devidas em raz&o da inadimpléncia do Contratado.

—4224+——0 pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisdo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido[A14] .
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—428-3——FEm se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méao de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratac@o, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apoés o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacéo que rege a matéria;

—4282——Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupg¢do do contrato de trabalho;

Vistoria

4.32. NA&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugcdo dos servigos.
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entratado

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicodes de execucao[A2]
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: na data prevista para a realizacdo do curso, conforme proposta e contetdo

programatico. XX das fder assiratura to comntrato} OY fua enmssao ta ordenT ue Servico)—

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucdo do trabalho: Conforme contelddo programatico anexo.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: Conforme conteldo programético anexo.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: SHN Q 5 Lets Idea Brasilia Hotel - Asa Norte, Brasilia - DF,
Brasil ;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Nos dias 28 e 29 de abril de 2026, das 8h as 18h.
Carga horaria total: 16 horas-aula.

Rotinas [A5] a serem cumpridas
5.3.1 A execucdo contratual observara as rotinas conforme programacao em anexo. fabaixoj 7 ferrarmexo}:

Materiais a serem disponibilizados
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5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:[A6]

5.4.1. Material tedrico complementar;
5.4.2. Livro digital;
5.4.3. Certificado de Conclusé&o;
Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:[A7]
5.5.1. O curso devera abranger os principais pontos da Reforma Tributaria como:
5.5.1.1. Substituicdo de Tributos Indiretos;
5.5.1.2. Criacéo do IS (Imposto Seletivo);
5.5.1.3. Caracteristicas dos Novos Tributos;

5.5.1.4. Ressarcimento e Transparéncia;

5.5.1.5. Impactos e beneficios esperados.
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éenica aos

Especificacao[A14] da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido[A15] na Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes[A16]

5126——O0s uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacbes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5-+6-4+—0 uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

L 142 1 1 [ ].
AT IE T canfy

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 50
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



546-2——As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
par&ametros minimos:

4

H
»

23—

P

22 1]

P
i.-\

5-46-3——No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situacdo, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

—5:164——0s uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

g1
i..\
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i..\
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5.18. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.
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6.7. O Contratado fdevera©U [ndo necessitard] manter preposto da empresa no local da execug¢édo do objeto
B} ehefi -

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para a
correcao da execucgéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual.

6.16. Afistalizacau daexecurdo uos SeTvivos abrarnyge, aindd, as Seguimmes Totnas.
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6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. —Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI
n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas,
cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugcdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador
presta os servicos, para o fim da avaliacdo sobre a compensacgéo pretendida. Em ndo havendo designacédo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6-26——0 controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislac&o trabalhista.
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62— O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informagéo
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6-22—Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto
do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6-24——Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional
ao periodo ndo compensado.

6-25——Na hipodtese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razao de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6-26——O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

627 — O fiscat tecrnico devera efaborar U termo te TECEDTeTTto ProvisoTio;, CONT as Seguintes informacgdes:
6.27.1.—se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

——62/2—Se 0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacdo
n&o tenha sido concluida;

——6-243— se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

Iad
J

2F4——se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao néo
tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6-28——Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverdo ser realizadas as seguintes acbes:

6.28.1 -O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execug¢do onde desempenha suas atividades;

6282 O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacdo e, em caso de concordancia,
comunicara o fiscal do contrato;

—6-28-3—0 fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a data prevista
da auséncia do trabalhador; e

—6284——Apos a formalizacdo da compensacéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6-29——Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagdo de glosa.

6.30. - O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgoes:

—6-36-+——se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagéo
tenha sido concluida; ou

——6-36-2—se 0 saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.34. —A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6-35—Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

—6-35-+—No caso de empresas regidas pela Consolidagcéo das Leis do Trabalho (CLT):

635+ no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacgé&o:

6-35-+3+3+—-relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigcos, quando for o caso;

+-3-3— exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6-35-3-2— entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizagcdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificag@o da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

24+—Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao

a20 1
V. JJ. L.

(CND);

—6:35:1:2:2— certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6-35-+23—Certid&do de Regularidade do FGTS (CRF); e

—6353+24—-~Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5-4-3——entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

-3-+——extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6-35-43-2— copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste
como tomador a parte contratante;

——6:35-+3-3—~cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servigcos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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6.35.1.3.4. -comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

6-35-1-3-5———comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. —doTorertus Tomprobatonios de que U capital sotiatteyratizado ta ernpresa € Cormpativel Tonmo

—63534——-—entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingcdo ou rescisdo do contrato,
apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

——6-35-343—termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

—685:t42. guias ue Tecoitirernto da Comtibuicau previdernciana e do FG TS, Tefererntes as rescisoes
cortratuas,

—635+4-3——=extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

—6353F44—exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6-36——Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6-3F—A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6:38— A cada periodo de 12 meses[A8] Uevigercia o comntrato e trabaihio, e Contratada Uevera ercariiiar termimo
e qguitatdo anual das obrigagoes trabaftistas, e forma do—art. 507-B—da €t T, ou tomprovar a ado¢do de
providencias voltadas & Ssua UDtENnTan, Telativanernte aus empregados atocados, enT deditatdo exclusiva, —ha
prestacdo e Servicos conratados:

6-39——0 termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6406— Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacgéo, declaracdo de negativa de negociacéo, ata de negociacéo, dentre
outros.

64+——Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacbes
previstas neste item.

642—No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizacbes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s)
e as Organizacbes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da
legislag&o que rege as respectivas organizagoes.

6-43—0s documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacbes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da
Administrag&o.
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6-44—FEm caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

6-45—Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuic@o para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisa@o contratual, sem prejuizo das demais sancgées.

6-4+— A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigagbes
trabalhistas ou suas condicbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

648——Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6-49—Nao havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

650— O Simdicato Tepresentarnte da cateyoria du trabattador deverd Ser Tiotificado pefoContratante para
FeomparTtiEar U pagarerito uas VeToas Tereronadas:

6-5+——Tais pagamentos nado configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungcdo de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6-52—O0 contrato soO sera considerado integralmente cumprido apos a comprovacgéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucgdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6-53——0 Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugéo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6-55——A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrug@o Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugcdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6-56——Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar
a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6-5+— A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacédo de jornada de trabalho, que podera
ser adotada nas seguintes hipdteses:

—6-57-t——diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execuc&o, inclusive na
hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

/Al

6-57+2— necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A10]

6-58—As compensacgbes de jornada limitam-se:
—=6-584—a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

—6-58:2— ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.
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6-59— A compensacéao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responsavel
pela unidade de execucg&o.

6.60. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacdo das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6-6——A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao
término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia
contratual.

6-62— A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruic@o das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servigo estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.63. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacdo de férias, no qual sera informada a
época de fruic&o de férias de cada colaborador terceirizado.

6-64—0 relatorio de programacéo das férias contera a relacdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admissdo e alocacdo no posto e informagbes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6-65—A contratada devera enviar a fiscalizagdo administrativa:

——6-65-+——até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucado contratual, o relatdrio de
programacdo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 213, de 2025;

[ .

6-:66——0 planejamento e a programacdo deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia
contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 213, de 2025.

6-6+—Apdbs a programacdo das férias, eventuais alteracées deverdo ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo tnico do art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.[A11]

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.
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6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6.  elaborar relatdrio final com informag¢des sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7.  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.[A12]

6.69. —Para os periodos de diminuic@o excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de fim de
ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrugcéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndao produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. A afericdo[A4] da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 18 de 50
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.5.1. Seré avaliada a pontualidade para o inicio das aulas, bem como a explanag&o do conteldo programatico..

[
Z L2 L 1o
T I . 17 ©

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.[A5]

7.6.1.  Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execugdo contratual, conforme

rno

cia

ey

+6-2—Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisorio [descrever o fato que
sera considerado como concluséo do objeto ou etapa para fins de permitir o recebimento provisorio]J[A6] .

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11  Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a finalizacao do curso.”

o rotfor ot ) - sent
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12.2. - o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacles trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
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empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicado de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.15. Afiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizac&o da liquidacéo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA

[defimrofridice] de correcdo monetéria.[A10]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao[A18]
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7.49. -Os precos contratados seréo repactuados para manutencgao do equilibrio econémico-financeiro, apos o
interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

+56—0 interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado[A19] :

—+58-4—~Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data
de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convenc&o ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

—+506-2— Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

+5+—Nas repactuacbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data
da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

+54+4- Entende-se como Udltima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.52. — A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observato o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo —ser—realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de m&o de
obra e o0s decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos.

+53——Quando a contratagcdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagcdo dos custos contratuais
decorrentes da mdo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

#54— E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

+56— Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a comprovagéo
da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do
novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

—+56-3—A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencéao ou Dissidio Coletivo
de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

—+F56:3—A correcéo dos valores minimos de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencao
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

—+56-4—A repactuacéo sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os valores previstos no
Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula de
previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

—+56-5— Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencédo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores
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de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicagcdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

—+56-6—A repactuacdo dos demais custos relativos & méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administrac&@o, tera como base o acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual
a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo).

+5F+—Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser adotado], com base
na seguinte formulalA21] :

R =V (I-1°/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacao da proposta;

I = Indice relativo ao més do reajustamento

+58——No caso de atraso ou nédo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.59. —Nas aferi¢cbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

+66——Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituic@o, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

+6+——Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

+62——Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a redug&o dos valores correspondentes da planilha contratual.

+63—O0s efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data
do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacéo.

+64——C0s novos valores contratuais decorrentes das repactuacées poderao se iniciar em data futura, desde que
assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

+65——0s efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas
em relacdo a diferenca porventura existente.

+66——O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.
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+68—A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacgéo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

+69—O0 Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até [indicar o prazo], contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatoria da variacdo dos custos a serem repactuados.

++——0 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou
apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovag¢do da variagdo dos custos.

++—#A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

++3—O0 Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha
a proporgd&o inicial em relacado ao valor contratado.

++4——Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovagdo
das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feitalA22] no momento da prorrogac&o contratual ou da
repactuacgao de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagcbes dos custos
efetivos dessas contribuicdes.

++5—A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos
a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercuss&o sobre 0s pre¢os contratados.

7.75.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento[A23] .

7.82. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislag&o entéo em vigor.

7.83. Na auséncia de previs@o legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséao de Crédito[A29]
7.85. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.[A30]

7.85.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]

7.86. O disposto nesta secao nao afeta as operagfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A32]

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta[A33] -Depdsito Vinculada

+8+— Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por
parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

+88—O0s custos estimados das tarifas bancarias s&o de responsabilidade do Contratado e correspondem ao valor
estimado de R$ X.XXX,XX (valor em extenso),por més, podendo ser contemplados na proposta do interessado e
devendo ser debitados dos valores depositados.

ou
+89— Na presente contratacdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.90. -O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacbes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

+9+——Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicées sociais e
FGTS decorrentes.

comntratual tos trabatiadores afotadus a eXecutdo do COmtrato, DernT Tomo ue suas Tepercussoes trabalhistas,
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+93—O0 montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatdrio dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacoes:

—F93-+— 13° (décimo terceiro) salério;

7.93.2. - Férias e um tercgo constitucional de férias;
—+933—Multa sobre o FGTS; e
—+934— Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

+94—C0s percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

+95——0 saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupancga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracao da forma de correcdo implicara a revisao do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.96. —Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixar@o de compor o valor mensal a ser pago diretamente & empresa que vier a prestar os
servigos.

+9+—0 Contratado podera solicitar a autorizacdo do orgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacbes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

+98——Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia
das obrigacles trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmag¢do da ocorréncia da
situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias dteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.99. - A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

+386——0 Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentag¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

+1+0+——0 saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

ou

Pagamento [A34] pelo fato gerador

+3+62—No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotara os seguintes procedimentos:

+303— Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatoério dos seguintes moédulos que compbem a
planilha de custos e formacéo de precgos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 5/2017:
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1. Médulo 1: Composicdo da Remuneragdo;

2. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
3. Submédulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submoédulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

7.104. —Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo terceiro)
salérios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto,
ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao Contratado, devendo ser pagos pela Administracdo ao
Contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

+304-+——A nédo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item n&o gera direito adquirido para o
Contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no
contrato.

+365—As verbas discriminadas no item anterior somente seréo liberadas nas seguintes condicoes:

—385+— pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato,
quando devido;

7.105.2. -pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo
de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

+3065-3- pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a
indenizacdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao
contrato;

—F30854——-pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados
ao contrato; e

—+385-5—outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o

o0 | -~ o 8N

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa: de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracdes do subitem 8.1;

8.2.4.1. —Mouratdra, para as mifragoes descritas o itenm o e XX (XXXXX por Certo)por tia de-atraso

’

8.3. A aplicacdo das sances previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
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2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta[A1l]
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9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. [74 ©8-75]}, inciso I, f,
da Lein®14.133, de 1°de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

9.2.1. A hipotese de inexigibilidade a qual se submete a presente contratacdo direta encontra-se prevista no artigo
mencioando acima, ou seja, a inexigibilidade de licitacdo diante da inviabilidade de competicdo para contratacédo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializacao para treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

(..)

Ill - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Assim, da leitura da norma, verifica-se que para o enquadramento da contratacdo no inciso art. 74, 111, “f" da Lei 14.133
/2021 deve-se observar o cumprimento dos seguintes requisitos: a) inviabilidade de competicao; b) caracterizacéo de
gue 0 servico a ser contratado pertence ao género “servigcos técnicos profissionais especializados”; ¢) caracterizagédo
da notéria especializacdo dos profissionais ou da empresa a ser contratada; d) o servico ndo pode ser de publicidade
ou de divulgacao; e) o servigo deve ser voltado ao treinamento ou aperfeicoamento de pessoal.

Um servico de natureza singular é aquele que é complexo, especifico e diferenciado em relagdo a outros do mesmo
género, ndo sendo, portanto, comum ou rotineiro. Devido as suas caracteristicas particulares, tais servicos exigem
ndo apenas qualificacdo legal e conhecimento especializado, mas também criatividade, engenho e qualidades
pessoais que ndo podem ser julgadas objetivamente. Isso torna a competicdo inviavel, pois ndo € possivel definir
critérios para o julgamento objetivo de propostas inerente ao processo licitatorio.

O art.6° da Lei 14.133/2021 enumera as atividades que caracterizam 0 servico técnico especializado, estando ali
incluidos os trabalhos relativos a treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

Notoria especializacdo é a qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica

ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato (Lei 14.133/2021, art. 6°, inciso XIX).

7

Cabe destacar o curriculo dos profissionais que atuardo no curso onde é demonstrado vasta experiéncia e
reconhecimento académico na area tributaria voltada a Administracao Publica. A notoria especializacdo também esta
devidamente fundamentada, a partir das exigéncias previstas para a participacdo: especializacdo, mestrado ou
doutorado, publicacédo de livros e/ou artigos sobre o tema, ou seja, qualificacéo técnica dos professores, incluindo-se
a formacédo académica e a experiéncia profissional (a serem devidamente comprovadas), demonstrando vivéncia e
experiéncia em atividades de formagdo relacionadas ao tema objeto deste Termo de Referéncia.

Alexandre Marques Andrade Lemos: Advogado atuante nas areas de Direito Tributario e Empresarial;, Contabilista;
Consultor municipal e empresarial na area tributaria e previdenciaria; Posgraduado em Direito Processual Civil; Sécio
do escritério Damasceno & Marques Advocacia, em Salvador-BA; Professor em cursos de pdés-graduacéo e de
capacitacdo para empresas e entidades publicas de todo o pais. Autor dos livros Gestdo Tributaria de Contratos e
Convénios e Tributacdo da Atividade de Saude. Coautor das obras "ISS — Lei Complementar 116/03", coordenada por
Ives Gandra da Silva Martins e "Planejamento Tributario", coordenada por Marcelo Magalh&es.

Gustavo Reis: Bacharel em Direito e Advogado, Pés-Graduado em Planejamento Tributario, Consultor da Open
Treinamentos e Editora, Supervisor do sistema Web Gestdo Tributaria, Consultor da OPEN Consultoria Tributaria e
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Colaborador do blog Foco Tributario. Ministra cursos para entidades publicas e privadas pelo Brasil, como SEBRAE -
BA, Tribunal Regional do Trabalho 32 Regido, CEMIG, CREMESP, Ministério Publico do Trabalho, entre outros. E
autor do e-book "Aliquotas do ISS — Um confronto entre a LC 116/2003 e as legislagcbes das capitais do Brasil".

Como abaliza o Tribunal de Contas da Uniao (TCU), “a notéria especializacdo caracteriza-se pela comprovacao
de singularidade técnica e capacidade diferenciada, capaz de proporcionar resultados superiores e de qualidade
em relagdo a alternativas disponiveis” (Manual de Licitagbes e Contratos, 52 Ed., 2023). Nesse contexto, a
contratacdo direta torna-se a alternativa mais apropriada e legalmente amparada, atendendo aos principios de
eficiéncia e economicidade que regem a Administracéo Publica.

Regime de Execucao[A2]

9.3. O regime de execucéo do objeto sera de [empreitada por preco globall-Otfempreitadapor preco umtarno] Ot~
=T TTtey v, 2| arefa; oujco Z (O]

eio
levantes,

_de
—S:5:2—custos unitdrios relevantes: itens...[AS]

9.6. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagcao exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formac&o de precos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administragcdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
.............. (Acordo Coletiva de Trabalho OU Convencgéao Coletiva de Trabalho OU Dissidio Coletivo) n°® XXXXX, utilizado
(a) como paradigma[A6] :

a) salario-base e adicionais ................. ,hovalorde R$ ............... k
b) auxilio-alimentacao, no valor de R$ ............... ;e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

9.6.1. NA&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral;

—96-2——FEm caso de divergéncia entre os valores considerados no orgcamento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta deveréa considerar o maior valor entre ambos;

—9-6-:3—0s valores orgados pela Administracdo constam ..... [da planilha / do Anexo...].
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9.7. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor pre¢o
ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos serafA7] :

—9++—Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de pregos anexa ao edital OU tabela constante no item
XXXXXX deste Termo de Referéncia.

Exigéncias[A8] de habilitacao
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;[A9]

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. -Atude autourizatdu para U exercicio da atividade de (espetificar a atividade comtratada sujeita a

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
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9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]
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9.31. Casu aempresa aureSente Tesulitadu miferior ou Tgual a4 (ar)enT quatguer dos irdices de tiguidez Geral

aplicavel para o contrato de escopo] OU [valor total estimado da contratagdo para o periodo de doze meses -

aplicavel para o contrato de servi¢o continuadof Ot fvatortotaf estimado da parcefa pertimente} {A16}

- B0 - - - > B S; - - - 9, 00 - 9,
i

TITESES, terndo por base U balarco patrimormal eas dermonstracoes contabeis do dltimo exercicio social; e

a ter sido

ederal do

atestado

9.36. Declaragdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo XXX deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagcdo da proposta ndo é superior ao
patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitosfA20] :

—09-36-3— a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

—936-2———caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera
apresentar justificativas.

9.37.

da
entidade
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442 contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servicos envolverdo até 50%
ento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;[A27]
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Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.49. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.50. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53.  Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, gue e o Taxnmmuo aceitavel[A2] é de R$ 9.570 (nove mil quinhentos e
setenta reais), conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acimaj©Y-fermramnexof:

10.4. Em caso de Registro de Pregos, 0s pre¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual redugdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

—384-3— em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

——364-2— em caso de criacdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposi¢cbes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

——3064-3— serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacao, ou

10.4.4 -poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagcdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1. Ferte-derectrsos—{—F
. Programa-de-trabatho—f—F
1v. Hemento-de-despesa—f—f—+e
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I. ESTRUTURA ORCAMENTARIA - UO 26279
II. PTRES - 170301

III. FONTE DE RECURSO - 1050000117
IV. UGR - 156183

V. NATUREZA DA DESPESA - 33.90.39

11.3. Adotacdo Tetativa —aos EXeTcicios Maricenros  SubSequerntes  Serd maicata apos aprovacdo da Lei
ey

++4——A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente[A2] .

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac¢bes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosasfexcetooTusto

e 10, R s : A

Teresina, 25 de margo de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

Comissao de Planejamento da Contratacao:
- Candice de Oliveira Alexandrino
- Renata Gongalves de Oliveira

- Francisco Edson Cavalcante

13. ANEXO 1
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tados do(a)

............................. ’data d a ocorréncia da emergéncia ou da calamldade)—ﬂﬁpfeﬁﬁgavel—ﬁa—fwma—de—aﬁ—%—\ﬁll

3—OBRIGACOES DO-CONTRATANTE[AH
3A—Sao-obrigactes-de-Contratante:
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—3-+36— Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagcdes técnicas, orcamentos, termos de

recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apos o recebimento do servico e notificacbes
expedidas.
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écnicas e
Projeto de
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ria
es limites

municipais e
atividades

——4-=56——Fornecer 0s projetos executivos desenvolvidos pelos Contratados, que formardo um conjunto de

e
e oferecer
é-la

as,

em
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—6-5-3—RNesse-—case—a-extincdo-antecipada—ecorreraa—proxiratata—de—antversare—do—contrato,—garantido um

prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n°
14.133, de 2021 para a contagem deste prazo-

6-6——O0 contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de
vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme
previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021~

Bado,
urados o
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14. ANEXO II

como que se
erntados
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CANDICE DE OLIVEIRA ALEXANDRINO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/03/2026 as 10:45:15.

FRANCISCO EDSON CAVALCANTE

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/03/2026 as 15:29:58.

RENATA GONCALVES DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 26/03/2026 as 10:32:40.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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