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ESTUDOS PRELIMINARES
Universidade Federal do Piaui
PREGAO N° 0 /21
(Processo Administrativo n.°23111.038428/2019-22)

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de
Conservacdo, Limpeza Externa e atividades auxiliares, com fornecimento de todo
material de consumo e equipamentos, para a Universidade Federal do Piaui, Campus

Ministro Petronio Portela, em Teresina-Pl.
2. SUPORTE LEGAL

Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, no decreto;
Decreto 5.450/2005 - regulamenta o pregao, na forma eletronica;

Decreto 10.024/2019 - regulamenta a licitagcdo, na modalidade pregado, na forma
eletrénica, para a aquisicao de bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os
servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrbnica, no

ambito da administragao publica federal.

Lei 9.507/2018 dispbe sobre a execucéao indireta, mediante contratacao, de servigos da
administracao publica federal direta e indireta e substitui o decreto 2.271 de 7 de junho
de 1997;

Lei n® 9.632, publicada no DOU de 08/05/98, que trata da extingdo de Cargos da
Administracdo Publica Federal, prevé que a contratagdo das atividades

correspondentes sera mediante a execugao indireta.

Instrucdo Normativa n° 5 de 26/05/2017;

Instrugdo Normativa n° 03 de 26 de abril de 2018 na lei 123/2006;
Lei 8.666/93.

Resolu¢gdo Conama n° 267/2000

Instrugdo Normativa n° 06, de 03 de novembro de 1995


http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in06_95.htm
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Decreto n°. 7.746/12 - Regulamenta o art. 3° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
para estabelecer critérios e praticas para a promocédo do desenvolvimento nacional
sustentavel nas contratagdes realizadas pela administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e institui a Comissao
Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Publica - CISAP. (Redagao dada
pelo Decreto n® 9.178, de 2017)

Portaria 326/1997

RDC 391/2020 - altera a RDC 326/2019, que estabelece a lista positiva de aditivos
destinados a elaboragdo de materiais plasticos e revestimentos polimeéricos em contato
com alimentos e da outras providéncias, para ampliar o prazo de adequacido aos
requisitos definidos, em virtude da emergéncia de saude publica internacional
provocada pelo SARS-CoV-2.

Nota Técnica Anivsa N° 18/2020 - Geréncia de Inspecao e Fiscalizacdo Sanitaria de
Alimentos, Cosméticos e Saneantes —GIAL;

Nota Técnica Anivsa N° 26/2020 atualizada pela NT 47/2020 (Recomendagdes sobre
produtos saneantes que possam substituir o alcool 70% e desinfeccado de objetos e
superficies, durante a pandemia de covid 19);

Nota Técnica Anvisa N° 34/2020 - Recomendacgdes e alertas sobre procedimentos de
desinfec¢cado em locais publicos realizados durante a pandemia da COVID-19;

NR 7 Programa de Controle Médico de Saude Operacional;

NR 9 Programa de Prevengao de Riscos Ambientais.

3. ANALISE DA CONTRATAGAO ANTERIOR

O contrato que atende esta demanda tera duracédo até o dia 07/02/2022 (fim da
vigéncia extraordinaria) € o de n° 16/2017, executado pela empresa Lima Verde & Silva
Servigos e Construgdes Ltda ME. A fiscalizagdo do contrato, feita por Agenor Francisco

Rocha Junior, destaca os seguintes pontos:

A empresa por diversas vezes deixou de entregar os materiais dentro dos prazos
estipulados e atrasou o pagamento das suas obrigagdes com seus colaboradores como

salario, ticket alimentagéo, vale transporte e férias.
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4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

4.1. A contratagao se justifica pelo fato da inexisténcia dessa categoria de servidores
no quadro permanente da instituicdo para a execucdo dos servigos de limpeza,
conservagao do campus Ministro Petronio Portella e manutencdo da frota oficial
(lavador e auxiliar de mecénico) e por ndo poderem ser diretamente contratados. Por

isso, esse objeto devera ter sua execugéo feita de forma indireta e continua.

4.2. Inviabilidade de prorrogagdo do atual contrato de prestacdo de servigos de
limpeza e conservagao por impedimentos da atual contratada, conforme inciso Il do
Art. 87 da lei 8.666/93. Como se faz necessario a continuidade dos servigos de
limpeza e conservagdo para a garantia de um ambiente limpo e saudavel,
possibilitando a normalidade na execugéao das atividades no campus, é justificavel a
contratacao indireta de empresa especializada na prestagao dos servicos.

4.3. Visando manter a integridade da frota oficial faz-se necessario a prestacdo do
servico de lavador de carro e auxiliar de oficina (as atribuicbes estardao por

memorizadas no Termo Referéncia).

44. A UFPI, em seu Campus Ministro Petrbnio Portela, esta dividido em area
construida aproximadamente de 372.507,77m? Campus Ininga e Socopo possuem
respectivamente aproximadamente 522.785 m? e 209.465 m? de areas verdes ,
180.792 m? e 24.868 m? de estacionamentos e vias respectivamente e
aproximadamente 38 hectares de area de conservagdao. Além do fluxo intenso de
alunos, docentes, servidores e colaboradores, ocorre involuntariamente o acumulo de
sujeira nas areas de utilizacdo deste Campus, bem como a queda involuntaria de
galhos, folhas e frutos das arvores que compdem sua area verde e o crescimento da
vegetacdo que compdem a referida area. Dessa forma, faz-se necessario a
contratagdo de servigo de limpeza externa para dar continuidade a preservagao
permanente dos ambientes da UFPI, proporcionando ao publico interno e externo
condigdes minimas de higiene e conforto, além da manutengdo e conservagdo dos

bens publicos.

5. ALINHAMENTO AOS PLANOS INTITUIDOS PELO ORGAO OU ENTIDADE
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5.1. No quesito espaco fisico a contratagao esta alinhada ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) Quinquénio 2020-2024, pois se deve manter adequacdo as

condicdes apropriadas para desenvolvimento das atividades da UFPI.
6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Para a execucgao da atividade, é necessario quadro de pessoal nas quantidades
estimadas no item 7 deste estudo, bem como o fornecimento de materiais e
equipamentos necessarios a execucao dos servicos demandados. Sdo servigos de
natureza continua, com dedicacdo exclusiva de m&o de obra, pois visam garantir
diariamente a limpeza e o bem-estar de estudantes, professores, colaboradores e
demais pessoas que transitam no Campus Ministro Petronio Portella, e preservar a
conservacgao das atividades meio e fim exercidas na IES.

6.2. Critérios de Sustentabilidade:

a) adogao de praticas para redugao de consumo de energia elétrica e de
agua, reducgao de producado de residuos sélidos e pratica da coleta seletiva,
atentando para as normas ambientais vigentes e para a politica

socioambiental do Orgéo;

b) Os produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos utilizados
deverao obedecer as classificacbes e especificacbes determinadas pela
ANVISA;

c) Os produtos fornecidos nao deverdo conter substancias agressivas a
camada de ozénio, conforme Resolugdo CONAMA n. 267/2000.

d) O excesso de embalagens que resulta em residuos sem aproveitamento
devera ser evitado, optando-se, sempre que possivel, pelo fornecimento de

produtos com comercializagao em refil.

e) Os produtos fornecidos deverdao ser fabricados com tensoativos
biodegradaveis e, sempre que possivel, com matérias primas de origem

vegetal e ndo poluente (100% biodegradaveis).

6.3. A interrupgdo dos servigos pode comprometer a continuidade das atividades da

administracao, por se tratar de servico de natureza continua, aplica-se o artigo 57,82
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da Lei n°8.666/1993, duragao do contrato de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

por iguais e sucessivos periodos limitados a duragao de 60 (sessenta) meses.

6.4. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a

capacitacdao dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a

execucgao dos servigos, no prazo maximo de 15(quinze) dias.

6.5. As solugdes de mercado estdo por menorizadas no item 8 do presente estudo.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

prestados com o contrato em vigéncia.

7.1 Os quantitativos levantados s&o correspondentes aos que estdo sendo

ITE QUANTIDA
M ) UNIDAD | DEDE | QUANTID
CARGO DESCRIGAO EDE | PROFISSIO | ADE DE
ESPECIFICAGAO MEDID | NAISNO | POSTOS
A POSTO
] OPERADOR 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 o4
DE (COMERCIAL)
ROCADEIRA
OPERAPOR 44 HORAS SEMANAIS
2 DE Posto 01 01
MOTOSSERR (COMERCIAL)
A.
3 SERVENTE 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 110
DE LIMPEZA (COMERCIAL)
EXTERNA
SERVENTE
EXTERN A 44 HORAS SEMANAIS
EXTERNA
4 COM (COMERCIAL) Posto 01 03
INSALUBRIDA
DE DE 40%
CARREGADO 44 HORAS SEMANAIS
5 R (COMERCIAL) Posto 01 04
44 HORAS SEMANAIS
6 CATEGORIA Posto 01 09
JARDINEIRO (COMERCIAL)
CATEGORIA
7| emoreon | 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 03

DO

(COMERCIAL)
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TRABALHAD
P 44 HORAS SEMANAIS
CAMPO
8 (40% (COMERCIAL) Posto 01 08
INSALUBRIDA
DE)
TRABALHAD
9 gk 12X36 D|t1J§XNscg (ESCALA | 5 cio 02 01
)
CAMPO
AUXILIAR DE
10 | SERVICOS 44 HORAS SEMANAIS
GERAIS (40% (COMERCIAL) Posto 01 08
INSALUBRIDA
DE)
AUXILIAR DE
11 SERVICOS 12X36 DIURNO (ESCALA Posto 02 01
GERAIS 12X36)
(5143-20)
ITE QUANTIDA
M UNIDAD | DEDE | QUANTID
CARGO DESCRIGAO EDE | PROFISSIO | ADE DE
ESPECIFICAGAO MEDID | NAISNO | POSTOS
A POSTO
1o | CATEGORIA: 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 01
LAVADOR (COMERCIAL)
DE CARRO
13 | CATEGORIA: 44 HORAS SEMANAIS Post 01 01
AUXILIAR (COMERCIAL) 0sto
DE OFICINA

*Para os cargos com 40% de Insalubridade a concessao do mesmo fica condicionado a
Laudo do Técnico em Seguranca do Trabalho.

7.2 Para os item 03 foi adotada a produtividade de 2.700 m? conforme caderno de logistica do

ministério da economia;

7.2.1. Para fins de memoéria de calculo do item 03 sera adotada a produtividade diaria de 2.700

m? e a area de 297.052 m? (somatorio das areas verdes, vias e estacionamentos) que deve

ser mantida durante o més.(Area total para manutencdo / produtividade) = quantidade de
postos 297.052 /2.700 = 110,01;

7.3 Salientamos que os materiais e equipamentos listados nos itens 10.2, 10.3 e 10.4 visam

melhorar a produtividade;
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7.4. O item 04 sera responsavel pela manutencao da limpeza de 17 lixeiras, o coreto, apoio e

12 paradas de 6nibus que integram a area da UFPI,;

7.4.1.Sera adotada a produtividade de 500m2 para o item 04 seguindo o seguinte parametro,

os serventes de limpeza com insalubridade 40% deveréo realizar a limpeza das areas acima

citadas a cada 03(trés) dias. Para a manutencgao da limpeza das lixeiras é adotado o seguinte

procedimento: os serventes de limpeza devem se deslocar a pé e apds o recolhimento dos

residuos deverao realizar a busca de agua no ponto mais préximo das mesmas para realizar a

lavagem do espago. Mesmo procedimento € adotado para a limpeza das paradas, coreto e

apoio. Edificacdes externas = Paradas de 6nibus + Coreto e apoio + Lixeiras + Lixeiras Abertas.
Edificacbes externas = 374,67+177,71+161,04+45,00. Edificacdes externas = 758,42 Memodria
de calculo estimativa de postos Area edificacdes externas / produtividade = quantidades de
postos 758,42 / 500 = 1,51.

7.5 Quadro de memoria de calculo para o servente de limpeza externa

Campus Ministro Petronio Portela

de

. Quantidade
Areas (m?) Produtividad estimativa de
e adotada
postos
CALCADAS 26.712 2.700 9,893333333
CANTEIRO CENTRAL 5.940 2.700 2,2
AREAS 207.200
VERDES/ESTACIONAMENTOS ' 2.700 76,74074074
Servente SARGETAS 18.800 2.700 6,962962963
de Limpeza TOTAL| 258.652
Externa Campus Socopo
CALCADAS 6.880 2.700 2,548148148
CANTEIRO CENTRAL 0 2.700 0
AREAS 28.954
VERDES/ESTACIONAMENTOS ' 2.700 10,7237037
SARGETAS 2.566 2.700 0,95037037
TOTAL 38.400
TOTAL GERAL| 297.052 110,0192593
Servente
de Limpeza
Externa || )XEIRAS/PARADAS 758,42 500 1,51684
com 40%
Insalubrida
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8. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A CONTRATAR.

Fazendo uma analise de mercado e estudando as ofertas que o mesmo apresenta,

podemos listar as seguintes opgdes:

1) Adquirir os materiais/ equipamentos necessarios para a manutengcao do Campus

(sem fornecimento de mao de obra);

2) Abertura de processo seletivo para preenchimento de vagas referentes aos
postos de Operador de Motosserra, Operador de Rocgadeira, Servente de Limpeza,
Jardineiro, Lavador de Carro, Carregador, Trabalhador de Campo, Auxiliar de Servigos

Gerais, Auxiliar de Oficina e Encarregados para o quadro efetivo;

3) Contratagdo de empresa para fornecimento de méao de obra de forma a suprir a

necessidade do 6rgao (sem fornecimento de material);

4) Contratacdo de empresa para o fornecimento de m&o de obra, materiais e
equipamentos, para atender o servigo de limpeza externa, limpeza e manutengcao dos

veiculos.

Ao analisar as opgdes ofertadas percebeu-se que o item 1 ndo atende na totalidade
do servigo de limpeza externa da UFPI. Quanto ao item 2, em virtude da extingdo do
cargo de servente de limpeza (cédigo 418003) do PCCTAE, néo é pertinente realizar
processo seletivo para o preenchimento de vagas. Em relagéo ao item 3, mesmo com o
fornecimento de mao de obra, a auséncia do fornecimento dos materiais tornaria
inviavel o atendimento da demanda, pois seria necessario uma contratagcido acessoria
para a aquisicido dos materiais para os servigos de limpeza externa, aumentando assim

os custos para suprir a necessidade.

A opcéo 4 por englobar o fornecimento de materiais e equipamentos necessarios
para o atendimento da demanda, torna mais célere o processo de contratacéo, além de

facilitar o controle e a fiscalizagao.

A escolha por um processo formal de contratacdo (Pregéo Eletrénico) se justifica
por ser a alternativa mais viavel, visto que ja foi utilizada no contrato vigente e que

condiz com a realidade econémica, pois gera competitividade e menor preco.
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9. ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Sera adotado como parametro para estimativa de preco, planilhas de formacdo de
custos, com base na Instrugado Normativa 05/2017, cadernos de servigos de limpeza e
conservacdo - MINISTERIO DA ECONOMIA SEGES — Caderno Técnico — Limpeza — Piaui
- 2019, a convengdo coletiva de trabalho vigente P100072/2020 SINDICATO DAS
EMPRESAS DE CONSERVACAO E ASSEIO DO ESTADO DO PIAUI - SECAPI,
Convencgao coletiva de trabalho Fruticultura vigente 2019/2020 e Convencgao Coletiva

de Trabalho da Construcao Civil de Teresina vigente 2019/2021.
10. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. Os servigos correspondentes da UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI, deverdo ser

executados conforme discriminagdo seguinte:

10.1.1. SERVENTE DE LIMPEZA (EXTERNO)

a) Areas de contorno das edificagbes, areas verdes, calcadas e pisos
pavimentados, patios de carga e descarga, estacionamento, logradouros e
sarjetas:

b) Varrer os pisos de cimento e toda a area pavimentada ao redor de todas as
edificagdes da UFPI;

c) Varrer as ruas, patios, calgadas, estacionamentos e quaisquer pisos externos,
retirar o lixo gerado, acondiciona-lo em sacos plasticos, e depois remové-los
para local indicado pela Administragao;

d) Retirar o lixo das lixeiras externas mantendo-as efetivamente limpas e
acondiciona-lo em sacos plasticos, que deverdao ser removidos para local
especifico indicado pela Administracdo, bem como promover a reposicao dos
sacos de lixo nas lixeiras, na capacidade compativel, quando necessario;

e) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, removendo
todo material para local indicado pela Administracdo, em atendimentos aos
preceitos legais;

f) Limpar as lixeiras situadas nas areas de uso comum;



j)
k)
1)
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Varrer e limpar os telhados, calhas e ralos existentes sempre que necessario
para evitar o acumulo de agua,;

Efetuar de forma manual, a limpeza e desobstrucdo das calhas e caneletas de
escoamento de aguas pluviais;

Efetuar a carga e descarga dos caminhdes destinados para a coleta de galhos e
folhas;

Varrer todas as areas externas de circulagédo, em torno das edificacoes;

Fazer roco e limpeza das cercas e muros que delimitam o perimetro da UFPI;

Fazer rogo e limpeza das areas verdes e bosques existentes na UFPI,

m) Executar demais servigos, inerentes a fungcdo, considerados necessarios a

frequéncia diaria.

10.1.2. SERVENTE DE LIMPEZA (40%)

a)

b)

c)

d)

f)

Retirar o lixo, mantendo o local limpo, acondicionando-o em sacos plasticos
especificos, removendo para local que sera indicado pela Administragao.

Devera ser realizada a separagdo para a coleta seletiva do papel para
reciclagem, nos termos do IN/MARE n°. 06 de 03 de novembro de 1995.
Limpeza, enceramento e polimento com enceradeira elétrica, dos pisos
indicados pela fiscalizagao.

Retirar o lixo das lixeiras externas mantendo-as, efetivamente, limpas e
acondiciona-lo em sacos plasticos, que deverdao ser removidos para local
especifico indicado pela Administragdo, bem como promover a reposi¢cao dos
sacos de lixo nas lixeiras, na capacidade compativel, quando necessario.

Limpar os recintos destinados ao armazenamento dos residuos comuns do
campus apos recolhimento pela empresa de coleta.

Executar demais servigos, inerentes a funcao, considerados necessarios a
frequéncia diaria.

Realizacédo de limpeza e sanitizagdo de paradas, pragcas e demais areas de uso
coletivo dentro da instituicdo, com aplicagdo de agua sanitaria e solugao de

amodnia quaternaria a 1%.

10
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10.1.3. JARDINEIRO

A prestacao do servigo de jardinagem compreende as seguintes atividades:

a)

b)

f)

h)

j)

k)
1)

Transportar vasos, mudas, insumos e ferramentas necessarios, inclusive quando
da remocao/revitalizagcado de plantas dispostas em vasos e plantas;

Operar equipamentos e maquinas de pequeno porte especificas para
jardinagem; Fazer manutengao de areas gramadas;

Realizar a limpeza, manualmente ou com o auxilio de ferramentas, da grama da
area externa e das guias dos jardins da unidade de trabalho;

Retirar aparas de podas, restos de adubo e terra, entre outros detritos que
possam estar espalhados pelo chéo;

Manter as calgadas e areas adjacentes aos jardins, vasos, jardineiras, plantas
ou gramas limpas imediatamente apos a execugao dos servigos;

Manter plantas das jardineiras e/ou vasos sempre irrigadas, de acordo com a
necessidade de cada espécie e caracteristicas climaticas e ambientais locais;
Promover a varredura de todo terreno ajardinado, removendo detritos vegetais,
papéis e qualquer tipo de lixo ou entulho de qualquer natureza, os
acondicionados adequadamente;

Executar tratamento e o correto descarte dos residuos de materiais provenientes
do seu trabalho;

Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme orientagao;
Proceder aos demais servigos necessarios a boa preservacdo e apresentacao
de espécies vegetais existentes nas jardineiras, jardins, vdos e gramas,
incluindo os procedimentos para revitalizagdo de plantas dispostas em vasos
(Exemplo: remocéao temporaria de plantas para tomar sol).

Irrigar a grama;

Podar as cercas vivas e arvores, retirar as ervas daninhas;

m) Conservar areas ajardinadas, podando e aparando em épocas apropriadas,

adubando e arando adequadamente, removendo folhagens secas, e procedendo

a limpeza das mesmas;
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Providenciar o replantio de novas mudas, comunicando a CONTRATANTE por
escrito a relagao de plantas para substituigdo devida;

Limpar a parte exterior de floreiras e vasos, removendo manchas de mofo, terra,
adubo, limo, entre outros;

Identificar as necessidades de cada espécie de planta, adubando-a com produto
industrial e/ou organico (sem exalar mau cheiro);

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu

superior.

10.1.3.1. As atividades descritas devem ser fornecidas obedecendo aos critérios

abaixo:

a)

f)

g)

Zelar pela segurancga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao
apropriados quanto da execugao dos servigos;

Uso obrigatério de EPI e EPC,;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

Zelar pelo material fornecido pela UFPI e pela empresa contratada;

Cumprir as normas estabelecidas pela UFPI, relacionadas com o desempenho
de suas atividades;

Comunicar ao preposto da empresa e ao fiscal do contrato qualquer
irregularidade correlacionada com a execugao de suas atividades;

Conservar limpo e organizado o local de trabalho.

10.1.3.2. Os profissionais deverao possuir, necessariamente:

a)
b)

c)

Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);
Experiéncia minima de 12 (doze) meses na fungao (conforme CBO);
Dinamismo, simpatia, polidez, comunicagao clara e objetiva e desenvoltura para

lidar com pessoas (publico interno e externo da UFPI);

10.1.4. OPERADOR DE ROCADEIRA
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A prestagao do servigo de jardinagem compreende as seguintes atividades:

10.4.1. Realizar a capina e roco retirando de toda a area externa plantas
desnecessarias como ervas daninhas;

10.4.2. Corte e rastelamento de grama;

10.4.3. Podar arvores que estejam impedindo ou dificultando a passagem de
pessoas;

10.4.4. Realizar poda de conformacao em forragdes, arbustos e arvores;

10.4.5. Executar a limpeza de todos os jardins, com varredura e retirada de folhas,
flores e galhos secos, de ervas arrancadas nas capinagdes, de papéis e qualquer
outro tipo de lixo ou entulho, pelo menos uma vez ao més em cada local.

10.4.6. Rocar e/ou capinar, conforme a necessidade, a area externa que

comprometa a imagem, acesso e/ou a seguranca da UFPI;

10.1.5. AUXILIAR DE MECANICO

10.5.1. Auxiliar na manutengao de maquinas, motores e equipamentos industriais;
10.5.2. Realizar transporte de equipamentos e ferramentas necessarios ao trabalho;
10.5.3. Realizar limpeza, conservagdo e guarda das pecas e de ferramentas e
equipamentos utilizados;

10.5.4. Auxiliar o mecanico na troca de dleo (caixas, diferencial, motor etc.) dos
veiculos oficiais da frota da UFPI;

10.5.5. Troca de filtro de ar e outros congéneres;

10.5.6. Executar a troca de pneu de carros, motos e/ou outros veiculos
pertencentes a frota da UFPI,

10.5.7. Auxiliar o mecanico nas tarefas de montagem e desmontagem de maquinas

e motores em geral.

10.1.6. LAVADOR DE VEICULOS

10.1.6.1. Descrigao dos Servigos:

10.6.1.1. Servigos de lavagem geral dos veiculos oficiais da frota da UFPI com a

lavagem da lataria, vidros e outras partes do auto, utilizando mangueiras,
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querosene, removedores, estopas, para dar boa aparéncia ao veiculo e facilitar sua
conservagao;

10.6.1.2. Limpeza interna e externa de veiculos oficiais da frota da UFPI com
remocgao do o po e outros detritos do interior do veiculo, utilizando aspiradores de
po, escovas materiais similares para manté-lo limpo;

10.6.1.3. Lubrificacdo em todas as partes necessarias dos veiculos oficiais da frota
da UFPI,

10.6.1.4. Suspender o veiculo posicionando-0 numa rampa, para facilitar a limpeza
do chassi, suspensao e outras partes inferiores do veiculo;

10.6.1.5. Polir a estrutura metalica e os cromados do veiculo, usando glicerina e
outros polidores para dar-lhes o brilho desejado;

10.6.1.6. Zelar pela limpeza e conservagao das instalagcdes e do local onde é feita a
limpeza, lavando-os com agua e solventes, removendo a lama, residuos e manchas
de 6leo, para manter em boas condi¢cdes de uso as referidas instalagdes;

10.6.1.7. Controlar e solicitar a reposicado de todo o material necessario para a
execucao dos servigos.

10.6.1.8. Possuir conhecimento sobre o correto descarte e acondicionamento de
Oleos e graxas para recondicionamento.

10.6.1.9. Executar as demais atividades inerentes ao cargo, SEM prejuizo de adi¢cao
de ocupacgdes descritas no relatério de familia e tabela de atividades constantes do

CBO correspondente.

10.1.6.2. Os profissionais deverao possuir, necessariamente:

10.1.6.2.1. Idade superior a 18 anos;
10.1.6.2.2. Ensino fundamental completo;
10.1.6.2.3. Carteira de motorista;

10.1.6.3. Descricdo Sumaria: Efetuar lavagem e limpeza de veiculos, maquinas e
equipamentos da empresa, utilizando equipamentos e produtos quimicos adequados.
Manter limpas maquinas e equipamentos utilizados, e o local de trabalho. Fazer a

limpeza interna e externa de veiculos, maquinas e equipamentos da empresa.
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Remover residuos, lavar, encerar, polir e escovar estofamentos dos veiculos. Lavar
baus de caminhdes de coleta. Aspirar bancos e porta malas. Limpar portas, janelas e
vidros. Lavar assoalho externo do veiculo. Lavar motor. Lavar rodas, caixa e para-
lamas. Aplicar xampu automotivo. Enxaguar veiculo. Aspirar residuos e agua. Secar
area externa e interna do veiculo. Secar motor. Limpar cantos de portas. Limpar painéis
e tapetes. Escovar, lavar, varrer e remover detritos do local de lavagem dos veiculos.

Executar a lubrificacdo dos veiculos conforme plano de trabalho estabelecido.

10.1.7 TRABALHADOR DE CAMPO

Suas atribuicbes deverdo contemplar atividades de limpeza e servigos gerais na
agricultura, tais como:
a) Capinas;

b) Limpeza, manutencdo e higienizacdo de instalagbes (cercas, jardins, apriscos,
aviarios, currais, etc);

c) lrrigagdo das areas experimentais, hortas e jardins;

d) Podas e tratos culturais em cultivos de fruteiras, hortaligas, grandes culturas, etc;

e) Preparo e fornecimento de alimentagdo animal volumosa e concentrada.

f) Aplicacdo de insumos e defensivos agricolas.

g) Executar demais servigos, inerentes a funcdo, considerados necessarios a

frequéncia diaria.

10.1.8. OPERADOR DE MOTOSSERRA

Executa podas e cortes de vegetacédo para conservagdo e embelezamento das areas
da Universidade.

a) Manter o local de trabalho limpo e organizado;

b) Selecionar previamente equipamentos e materiais para execugao das atividades;

c) Respeitar normas de seguranga dos locais de instalagéo e reparos;

d) Revisar sempre os equipamentos de seguranga antes de usar;

e) Fazer uso e manter em condi¢gdes adequados os equipamentos de seguranca

f) Zelar pela guarda, conservagcdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.
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Seguir as orientagdes técnicas e normas para evitar situacdes de risco e
acidentes;

Guardar equipamentos em instalagdes conforme orientagao da Prefeitura/UFPI;
Podar arvores e arbustos que estejam impedindo ou dificultando a passagem ou
visualizacao de pessoas e do trafego e outras a critério da fiscalizacao;

Podar constantemente arvores ou arbustos em redor do prédio ou que estejam
em conflito com a infraestrutura ou outras a critério da fiscalizagao.

Efetuar podas de formacéo, limpeza, conducio e outras a critério da fiscalizagao;
Executar servigos de jardinagem, preparando terreno e plantando sementes ou

mudas de flores e arvores, de acordo com a época e local;

m) Ralear mudas, enxertar muda, selecionar mudas;

n)

0)

Remover erva daninhas e plantas doentes

Efetuar gerenciamento dos residuos de materiais provenientes do seu local de
trabalho dentro das normativas da Prefeitura/UFPI;

Utilizar motopoda sob acompanhamento do fiscal,

Buscar orientagdo com a Prefeitura e fiscalizagédo no caso de duvidas de como
proceder em situagdes atipicas

Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de dificuldades pertinentes a

funcao.

10.1.8.1.Requisitos:

a) Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);

b) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na area;

c) Curso de operador de motosserra e motopoda com carga horaria minima de 8

a)

b)

horas (minimo 4 horas tedrica e 4 horas pratica);

10.1.9. CARREGADOR

10.1.9.1 Realizar servigos de transporte e movimentagao de folhas e galhos, aparas de
grama, residuos agropecuarios, materiais e equipamentos por meios bracais.

Servigos de carga e descarga de materiais oriundos dos servigos de limpeza
externa e podas (folhas e galhos, aparas de grama, residuos agropecuarios,
dentre outros) do Campus Ministro Petronio Portela;

Carregar e descarregar veiculos com mobiliario inservivel (sucatas) destinadas a
doacdo, bem como aos leildes;
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c) Realizar trabalhos manuais e bragais especificos que nao exijam especializagao,
tais como arrumacao e empilhamento de materiais;

d) Transporte em caminhonetes, pick-ups ou veiculos fechados para transporte de
carga;

e) Movimentacado de materiais e equipamentos por meios bragais,

f) Apoiar as atividades em geral, quando necessario, desde que inerentes a fungao;
g) Uso de equipamentos manuais para transporte.

h) Zelar para com o patriménio mével e imével da instituigao;

i) Obedecer as normas ergondmicas para evitar acidentes de trabalho;

j) Prevenir acidentes e agravos a sua saude.

k) Remover entulhos conforme necessidade e solicitacdo da CONTRATANTE;

[) Executar demais atividades compativeis a fungao.

10.1.10. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

10.1.10.1. Suas atribuicdes deverdao contemplar atividades de limpeza e servigcos
gerais na agricultura, tais como:

a)
b)

c)
d)
e)
)
9)

h)

Capinas;

B)Limpeza, manutengdo e higienizacado de instalagdes (cercas, jardins, apriscos,
aviarios, currais, etc);

Irrigacdo das areas experimentais, hortas e jardins;

Podas e tratos culturais em cultivos de fruteiras, hortalicas, grandes culturas, etc;
Preparo e fornecimento de alimentagdo animal volumosa e concentrada.

Aplicacao de insumos e defensivos agricolas.

servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvena ria,
substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pecas, componentes
eequipamentos. conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios e
tratam de piscinas.

Executar demais servicos, inerentes a fungdo, considerados necessarios a

frequéncia diaria.

10.1.9.2 Requisitos:

a) ldade superior a 18 anos;
b) Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);

c) Experiéncia minima de 06 (seis) meses na area;
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10.1.10 O servigo dar-se-4 com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, de segunda a
sexta-feira entre as 6h e as 22h e, a critério da Administragdo Superior poderd se estender ao
Sabado, entre as 7h00min as 11h0Omin, perfazendo uma jornada de até 44 (quarenta e quatro)
horas semanais, observados os intervalos legais para alimentagao.

10.1.11 O rol de tarefas e de periodicidade listado nos itens acima € apenas exemplificativo,
podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele, bem como uma frequéncia
diferenciada daquela determinada, em razao de necessidade ¢ de adequagdo dos servigos, para

que estes atendam a contento a demanda existente.

10.1.12. Os produtos a serem utilizados deverdo observar os cuidados de conservacao de todo os

bens moveis e imdveis que compdem o patrimdénio da UFPL
10.1.13. Deverao ser utilizados produtos inodoros ou de odor agradavel e suave.

10.2. INSUMOS A SEREM DISPONIBILIZADOS DURANTE A EXECUCAO DO
CONTRATO:

10.2.1 JARDINEIRO

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL

ITEM DESCRIGAO amo | N

1 Calcario dolomitico PRNT - 80% 4000 (kg

2 Adubo NPK - Formulagéo 5-30-15 600 |kg

3 Uréia agricola 200 |L

4 Herbicida para jardinagem amadora 20 L
Formicida em po 5 kg
Formicida granulado tipo isca 5 kg

5 Esterco curtido 5 m?

6 Terra vegetal 10 m?3

7 Saco para mudas - 08-15-0,12 1000 |und

8 Saco para mudas - 18-25-020 1000 |und

9 Bandeja em polietileno para producdo de mudas - 126 células. 10 Und

10 Garrafa Térmica p/ agua 5 litros 10 und

10.2.2 LAVADOR DE CARRO

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL

ITEM DESCRIGAO aro | oM

1 Detergente desengraxante Solupan 80 L

2 Shampoo para veiculo 250 |L
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3 Cera em pasta (2009) 30 und
4 Limpa pneu 60 L
5 Querosene 60 L
6 Aromatizante para veiculos 60 L
10.2.3. OPERADOR DE MOTOSSERRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTD |UND
1 | Corrente de motosserra para reposicao (48 dentes e guia dupla) 15 |und
2 | Corrente de motosserra para reposicdo (36 dentes e guia dupla) 30 |und
3 | Corrente de motosserra para reposigao (3/8") 20 |und
Velas de ignicao para motosserra com cilindrada variando de 88 a
4 |94cm3, poténcia variando de 6,8 a 7,4CV, sabre com 75cm de|4 und
comprimento e corrente de 48 dentes.
Velas de ignicao para motosserra com cilindrada variando de 70 a
S | 74cm?, poténcia variando de 5,0 a 5,4CV, sabre com 50cm de|4 und
comprimento e corrente de 36 dentes.
Velas de ignicdo para motosserra Orbital com alcance de 5m,
6 |cilindrada variando de 34 a 38cm?, poténcia variando de 1,6 a|8 und
2,0CV , sabre com 30cm de comprimento e corrente de 3/8".
7 Oleo lubrificante para motores dois tempos (2T). Classificagdo API 20 |L
TC, ISO EGB e JASO FB.
8 |Oleo lubrificante para correntes de motosserra. EP-90 50 |L
Lima redonda para corrente de motosserra. Didametro de 6mm e
9 : " 30 |L
comprimento de 8".
10 | Garrafa Térmica p/ agua 5 litros 01 |Und
10.2.4. OPERADOR DE ROCADEIRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL
ITEM DESCRIGAO QTD |UND
Graxa lubrificante para multiplos usos a base sabao de Litio com
1 - . 40 |kg
base de 6leo mineral
2 Oleo lubrificante para motores dois tempos (2T). Classificacdo API 120 |L
TC, ISO EGB e JASO FB.
3 Filtro de ar para rogadeiras com cilindrada de 29,8 e 38,9cm?3, 40 und
poténcia de 1,9 a 2,7 CV respectivamente. (STIHL)
Tela nylon de alta resisténcia (anti-afideo, 50 mesh) para proteg¢ao
4 250 |'m
contra pedras e pequenos fragmentos, com 3m de altura.
5 |Bobina de Nylon para rogadeira fio quadrado com 2kg 70 |und
6 Velas de ignigao para rogadeiras com cilindrada de 29,8 e 38,9cm?, 40 |Und
poténcia de 1,9 a 2,7 CV respectivamente. (STIHL)
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7 | Garrafa Térmica p/ agua 5 litros 01 |Und

10.2.5 CARREGADOR

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO CD” gN
1 Tela antiafidica para coleta de residuos vegetais 100 Metr
0S
2 | Garrafa Térmica p/ agua 20 litros 1 und
10.2.6 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL
ITEM DESCRIGAO Qr |UN
D D
1 | Garrafa Térmica p/ agua 20 litros 6 und
10.2.7 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA 40%
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - MENSAL
ITEM DESCRICAO Qr |UN
D D
1 | Agua sanitaria* 1L Und |36
2 | Quaternario de aménia 1% * Litro |05

* Devidamente regularizados na Anvisa e Ibama

10.3. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI'S) A SEREM
DISPONIBILIZADOS DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO

10.3.1. SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

QTD

ITEM DESCRIGAO E UND
1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 |und
Protetor Auditivo de insergdo em silicone. Atenuagdo minima de
2 15dB 12 |und

Oculos de Segurancga (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia
3 |a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatulaj 2 |und
com ajuste de comprimento.)
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Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem
4 1 |und
de tamanho. Incolor
5 | Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |und
6 |Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 |und
7 Avental de seguranca impermeavel de PVC com forro em tecido 1 lund
de poliéster com al¢a no pescoco e tiras de regulagem na cintura.
8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou 1 lund
fivela.
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
9 o e . 3 |und
elastico e bico de aco.
Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel,
10 . 7 : und
confeccionada em PVC injetado em uma peca so.
10.3.2. SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA (40% Insalubridade)
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTD gN
1 Chapéu com protecao solar para nuca e orelhas. 2 |und
Protetor Auditivo de insercdo em silicone. Atenuagdo minima
2 12 |und
de 15dB
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta
3 |resisténcia a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes| 2 |und
tipo espatula com ajuste de comprimento.)
4 | Mascara no minimo PFF1 (SL) (protecéo) 264 |und
5 |Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |und
6 Luva em PVC,resistente, palma antiaderente e cano longo - 2 d
36cm. un
7 ![_éli(\':ﬁ em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte 12 lund
Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em
7 |tecido de poliéster com alga no pescogo e tiras de regulagem| 1 |und
na cintura.
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
8 o . 2 |und
elastico e bico de aco.
Bota de seguranca cano longo preta, tipo impermeavel,
9 . L . 1 |und
confeccionada em PVC injetado em uma peca so.
Mascara respiratoria 1/4 facial com corpo confeccionado em
10 |elastromero com borda interna, duas valvulas de exalagdo e| 02 |und
uma entrada para filtro de vapores organicos VO. Com filtro.
11 | Filtro para vapores organicos VO. Reposicao. 02 |und
12 02 |und
Protetor facial em acrilico com visor transparente com coroa e
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|carneira em plastico com regulagem de tamanho. |

10.3.3. AUXILIAR DE OFICINA

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTD gN
1 Oculos de protecéo em acrilico transparente. 2 |und
Luvas confeccionadas em borracha nitrilica, sem pé, livre de
latex, ambidestra, anatdbmica, com bainha, ndo estéril que
2 : . 6 |und
permitam o trabalho com pecgas umidas ou oleadas e que
mantenham a sensibilidade dos dedos
Mascara com filtro para vapores de combustivel e > lund
desengraxantes
4 | Respirador descartavel PFF2 com valvula. 20 |und
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
5 o ) 2 |und
elastico e bico de aco.
10.3.4. JARDINEIRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE [UND
1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
Protetor Auditivo de insergcdo em silicone. Atenuacdo minima de
2 15dB 12 |und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta
3 |resisténcia a impacto, anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula| 2 und
com ajuste de comprimento.)
Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem
4 1 und
de tamanho. Incolor
5 Mascara respiratéria 1/4 facial com duas valvulas de exalacéo e 1 und
uma entrada para filtro de Vapores Organicos VO. Com filtro
6 |Filtro para Vapores Organicos VO. Reposigao. 9
Luva tricotada em 4 fios, 100% algodéo com palma pigmentada e
7 L 24 |und
punho com elastico.
Avental de seguranca impermeavel de PVC com forro em tecido
8 |de poliéster com algca no pescog¢o e tiras de regulagem na| 1 und
cintura.
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
9 e . 2 und
elastico e bico de ago.
Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel,
10 : e X 1 und
confeccionada em PVC injetado em uma peca so.

10.3.5. ENCARREGADO
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QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRIGAO QTDE [UND
1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
Protetor Auditivo de inser¢cao em silicone. Atenuagao minima de
2 15dB 12 |und
Oculos de Seguranga (Lentes em Policarbonato de alta
3 |resisténcia a impacto, anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula| 2 und
com ajuste de comprimento.)
4 | Respirador descartavel PFF2 com valvula. 60 |und
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
5 o , 3 und
elastico e bico de aco.
Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel,
6 : . g 1 und
confeccionada em PVC injetado em uma pecga so.
10.3.6. LAVADOR DE CARRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO aroe | )N
1 Chapéu com protecao solar para nuca e orelhas. 2 und
Protetor Auditivo de inser¢ao em silicone. Atenuagédo minima de
2 15dB 12 und
Oculos de Seguranga (Lentes em Policarbonato de alta
3 |resisténcia a impacto, anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula|2 und
com ajuste de comprimento.)
4 Mascara respiratoria 1/4 facial com duas valvulas de exalagao e 1 und
uma entrada para filtro de Vapores Organicos VO.
5 |Filtro para Vapores Organicos VO. Reposicéo. 12 und
6 | Creme de protecdo para a pele 2 I
Luva em PVC,resistente, palma antiaderente e cano longo -
7 12 und
36cm.
8 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido 1 und
de poliéster com al¢a no pescoco e tiras de regulagem na cintura.
Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel,
9 . o X 1 und
confeccionada em PVC injetado em uma peca so.
10.3.7. OPERADOR DE MOTOSSERRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE g”
Boné com protecdo solar para nuca e orelhas (protegéo
1 . 2 |und
destacavel)
2 |Capacete de seguranca. 1 und
3 | Protetor Auditivo Tipo Concha 1 und
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4 | Kit de Reposicao para Protetor Auditivo Tipo Concha 3 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta
5 |resisténcia a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes| 2 und
tipo espatula com ajuste de comprimento.)
Protetor facial, com coroa e carneira em plastico e com
6 1 und
regulagem de tamanho. Incolor
Luva de protecdo com palma em couro e punho com elastico
7 3 |und
(tam. M)
8 |Calcga anticorte de corrente de trabalho com motossera. 2 und
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
9 . : 3 |und
elastico e bico de aco.
10 | Cinto paraquedista simples, com regulagem nas pernas e cintura. 1 und
11 | Talabarte simples 1 und
12 | Corda de nylon trancada (Diametro - 12mm) 100 [m
10.3.8. OPERADOR DE ROCADEIRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTDE gN
1 Chapéu com protecéao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
2 | Protetor Auditivo Tipo Concha 1 und
3 |Kit de Reposicao para Protetor Auditivo Tipo Concha 2 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta
4 |resisténcia a impacto, anti-risco e defesa lateral, incolor. Hastes| 2 |und
tipo espatula com ajuste de comprimento.)
Protetor facial, com coroa e carneira em plastico e com
5 2 |und
regulagem de tamanho. Incolor
6 |Luva de protegdo de vaqueta (tam. M) 2 |und
7 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido 2 und
de poliéster com al¢a no pescoco e tiras de regulagem na cintura.
8 | Perneira com fechamento em velcro ou fivela. 1 und
Botina de couro preta, com solado em borracha bidensidade
9 |7 " ) 3 und
injetada, elastico e bico de aco.
10 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, 1 und

confeccionada em PVC injetado em uma peca so.
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10.3.9 TRABALHADOR DE CAMPO

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRIGAO STD UND
1 Chapéu com protegao solar para rosto, nuca e orelhas. 1 |und
Protetor Auditivo de insercdo em silicone. Atenuagcdo minima de
2 12 |und
15dB
Oculos de Segurancga (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia
3 |a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatulaj] 2 |und
com ajuste de comprimento.)
Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem
4 1 |und
de tamanho. Incolor
5 | Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |und
6 |Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 |und
7 Avental de seguranca impermeavel de PVC com forro em tecido 1 lund
de poliéster com al¢a no pescoco e tiras de regulagem na cintura.
8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou 1 lund
fivela.
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,
9 o , 3 |und
elastico e bico de aco.
Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel,
10 . 7 . 1 |und
confeccionada em PVC injetado em uma peca so.
10.3.10 CARREGADOR
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND
1 Capacete de protecao 01 Und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta
2 resisténcia a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes| 04 Und
tipo espatula com ajuste de comprimento.)
3 |Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |Und
Cinta protetora abdominal/lombar com suspensoério ergonémica
4 |coluna. 02 Und
5 Luvas de protecdo em raspa. 24 Und
6 Forcado curvo quatro dentes 01 Und
v Vassqura metalica com 22 dentes, regulaveis e com cabo de 12 |lund
madeira
8 |[Chapéu com protecéao solar para rosto, nuca e orelhas. 02 Und
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10.3.11 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRICAO gTD UND

1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 1 |und
Protetor Auditivo de insercao em silicone. Atenuagdo minima de

2 12 |{und
15dB
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia

3 |a impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatulaj 2 |und
com ajuste de comprimento.)
Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem

4 1 |und
de tamanho. Incolor

5 |Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |und

6 |Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 |und

7 Avental de seguranca impermeavel de PVC com forro em tecido 1 lund
de poliéster com alga no pescocgo e tiras de regulagem na cintura.

8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou 1 und
fivela.
Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada,

9 e : 3 |und
elastico e bico de ago.

10 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, 1 lund

confeccionada em PVC injetado em uma peca so.

10.4. EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS DURANTE A EXECUCAO DO
CONTRATO:

10.4.1. SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL

ITEM DESCRICAO QTDE |UND

Vassourao gari reforgcado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimensdes 40

1 - . 40 |und
X 6 x 10 cm para varricdo pesada. Cabo em madeira 1,40m.
Vassourao tipo pelo, cerdas de PET 0,2 mm. Dimensdes 60 x 6 x

2 |6 cm para varricdo de grandes areas de pisos lisos. Cabo em| 5 und
madeira 1,40m.
Rodo de metal galvanizado, 1m de comprimento, borracha dupla

3 - 5 und
e cabo de madeira com 1,4 m.
Rodo de metal galvanizado, 0,6 m de comprimento, borracha

4 : 10 |und
dupla e cabo de madeira com 1,4 m.

5 |Lima chata para enxada 8". 40 |und

6 Facado para mato em aco carbono 18" com fio liso. cabo em 10 |und

PEAD ou madeira.
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Facao corte de cana profissional em ago carbono especial 15",

7 | cabo longo em PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = lamina x| 10 |und
cabo x total)

8 Facao corte de cana em aco carbono 12". Cabo em PEAD ou 10

: und

madeira.

9 | Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes. 100 |und
Foice rogadeira em aco SAE 5160 (mola), lamina fina, diametro

10 |de olho 35 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira| 10 |und
redondo.
Foice para palha de palmeiras em ago SAE 1060, lamina fina,

11 |didmetro de olho 28 mm, acabamento em verniz e Cabo de| 2 und
madeira redondo 1,00 m.
Enxada Norte estreita em aco SAE 1045, diametro de olho 38

12 |mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo.] 10 |und
Dimensoes (2,0 libras - 230 x 240 mm).
Enxadao estreito em aco SAE 1045, diametro de olho 38 mm,

13 |acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes| 2 |und
(270 x 100 mm).
Enxadao largo em ago SAE 1045, diametro de olho 38 mm,

14 |acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes| 2 und
(270 x 140 mm).
Cavadeira articulada pequena dois cabos em ago SAE 1045,

15 |didmetro de olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo de| 9 |und
madeira redondo. Dimensdes (220 x 110 mm).
Cavadeira articulada grande dois cabos em ago SAE 5160

16 | (mola), diametro de olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo| 2 |und
de madeira redondo. Dimensdes (270 x 140 mm).

17 Cavador corte reto em agco SAE 5160 (mola), didametro de olho 38 2 und
mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5 m.
Pa de corte bico em aco SAE 1045, diametro de olho 35 mm,

18 | acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D" em| S und
PVC. Dimensdes (270 x 195 mm)
Pa ajuntadeira quadrada em ago SAE 1045, diametro de olho 35

19 | mm, acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em| 9 |und
PVC. Dimensdes (305 x 230 mm).

20 Machado lenhador 3,5 libras em ago SAE 1045 forjado inteirigo, 1 und
didmetro do olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.

21 Chibanca em ago SAE 1045, didametro do olho 50 x 70 mm. Cabo 5 und
de madeira.

29 Alavanca ponteiro em aco forjado com uma ponta chata e outra 2 und
conica. Altura de 1,8 m.

23 |Broxa Trinxa para pintura, 20 cm. 10 |und

24 | Balde plastico para pedreiro, reforcado, 12 L. 10 |und

25 Cone de sinalizagao PVC. Altura de 75cm na cor laranja com 10 |und

faixas brancas.

27




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Coordenadoria de Servigos Gerais/PREUNI
Divisdo de gestdo Ambiental
Telefones: (86) 3215-5612;

Fita zebrada para demarcagdo e isolamento na cor preta e
26 5 und
amarela (07cm x 200m).
Carrinho de méo reforcado, completo. Cagamba fabricada em
27 chapa 18 (1,20 mm) com capacidade media de 60 L e carga| S |und
estimada em 135 kg. Pneu com camara.
10.4.2. SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA (40% Insalubridade)
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND
Hidrolavadora de alta pressao a gasolina dois ou quatro tempos
1 |(6 a 8 HP), acompanhado de mangueira de alta press&o (8m), 1 und
langa com engate rapido, bicos de aspersdo, carrinho de
transporte e filtro de entrada de agua.
Carrinho coletor de lixo, cagcamba fibra ou PEAD, capacidade
2 ; , 2 und
para 120L, pneus com camara ou macico.
3 Vassourao gari reforcado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimensdes 4 und
40 x 6 x 10 cm para varricao pesada. Cabo em madeira 1,40m.
4 Vassourao tipo piagava, cerdas de PET 0,7 mm. Dimensdes 26 8 und
X 5 x 10 cm para piso rustico. Cabo em madeira 1,40m.
Rodo de metal galvanizado, 0,6 m de comprimento, borracha
5 . 4 und
dupla e cabo de madeira com 1,4 m.
Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, didmetro de olho 38
6 |mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. 2 und
Dimensdes (2,0 libras - 230 x 240 mm).
Pa ajuntadeira quadrada em agco SAE 1045, didmetro de olho
7 35 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio 2 und
"D"em PVC. Dimensdes (305 x 230 mm).
8 | Balde plastico para pedreiro, reforcado, 12 L. 4 und
Mangueira trangada flexivel 3/4" sem engate e esguicho. Rolo
9 . 100 |m
com 30m de comprimento.
10 Atomizador/Nebulizador Motorizado 6L 01 und
10.4.3. JARDINEIRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND
1 Cortador de grama a gasolina, motor 2 ou 4 tempos, poténcia 5 4 und

HP, didmetro de corte minimo de 50 cm. Recolhedor incluso.

—

Trator cortador de grama, 20 hp, 4 tempos a gasolina

Varredor manual para grama e folhas secas. 4

AIWIN
RN

Adubadeira semi-profissional 25 kg.
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Kit para jardineiro composto de: pazinha larga, pazinha estreita,

6 |escardinho, arancador de ingo, ancinho para jardim, sacho uma 9 und
ponta, tesoura de poda e tesoura para grama.
7 Vassourao gari reforcado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimensdes 9 und
40 x 6 x 10 cm para varricao pesada. Cabo em madeira 1,40m.
8 | Ciscador vassoura metalico com 18 dentes. 18 und
Pa ajuntadeira quadrada em agco SAE 1045, didmetro de olho
9 |35 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio| 9 und
"D"em PVC. Dimensdes (305 x 230 mm).
Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, didmetro de olho 38
10 |mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. 9 und
Dimensoes (2,0 libras - 230 x 240 mm).
11 Penei.ra manual para areia 55 cm com aro de plastico ou de 9
madeira.
12 | Mangueira trangada para jardim 3/4". 450 |m
13 | Povilhador manual para formigas. 1 und
14 | Kit EPI para aplicador de produtos quimicos, sem bota. 9 und
15 Carrinho de mao completo. Cagcamba fabricada em chapa 24 9 und
(0,6 mm) com capacidade media de 60 L. Pneu com camara.
10.4.4. LAVADOR DE CARRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO QTDE |UND
1 Flanela de microfibra 40x60 cm, com bordas arrematadas com 9% d
costura un
2 Mangueira 3/4" 25 m
3 Balde com capacidade de 5I 02 |und
10.4.5. LAVADOR DE CARRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO QTDE |UND
Lavadora de alta presséo elétrica monofasica - 220V, vazéo
1 maxima de 28 I/min, pressao maxima de 400 litros/pol?, motor - 3| 4 und
CV com carrinho de locomogdo, mangueira de 10m de
comprimento 3/8" e mangueira de sucgao 3/4".
Aspirador de p6 e agua profissional. Capacidade de 60L,
2 |frequéncia média de 60Hz, aspiracdo média de 100 L/s,| 2 und
monofasico - 22-V.
3 | Compressor de ar trifasico 2 HP, 10 pés, 175 litros. Profissional. 1 und
4 Escada 2 x 12 degraus em aluminio (altura simples 3,8m e altura 1 und
pintor 3,6m)
5 |Vasoura hidro esfregdo para lavagem de 6nibus e caminhdo bad. 4 und

29




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Coordenadoria de Servigos Gerais/PREUNI
Divisdo de gestdo Ambiental
Telefones: (86) 3215-5612;

10.4.6. OPERADOR DE ROCADEIRA

QUANTITATIVOS MINIMOS EQUIPAMENTOS - ANUAL

ITEM DESCRICAO QTDE |UND

Bomba Graxa manual com alavanca lateral e capacidade de
1 500g 8 und

Soprador/aspirador motor a gasolina com cilindrada variando
3 |entre 26,5 a 27,5 cm?, poténcia variando de 0,8 a 1,0 cv e| 8 |und
volume de ar variando entre 800 a 850 m3/h.

Rocadeira lateral a gasolina 2T, 1,9kw de poténcia, cilindradas
variando de38 a 40 cv, pesando aproximadamente 8 kg, com
conjunto de Iminas de trés facas e cabeca para nylon, com bojo
e saia.

23 |und

10.4.7. OPERADOR DE MOTOSSERRA

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRICAO QTDE |[UND

Motosserra com cilindrada variando de 88 a 94cm?3, poténcia
1 |variando de 6,8 a 7,4CV, sabre com 75cm de comprimento e| 1 und
corrente de 48 dentes.

Motosserra com cilindrada variando de 70 a 74cm?3, poténcia
2 |variando de 5,0 a 5,4CV, sabre com 50cm de comprimento e 1 |und
corrente de 36 dentes.

Motosserra Orbital com alcance de 5m, cilindrada variando de 34
3 |a 38cm?, poténcia variando de 1,6 a 2,0CV , sabre com 30cmde| 2 |und
comprimento e corrente de 3/8".

4 |Escada 2 x 12 degraus em aluminio, extensivel, (altura simples|

3,8m e altura pintor 3,6m) und
10.4.8. TRABALHADOR DE CAMPO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTDE |UND
! Lima chata para enxada 8". 8 und
> Facado para mato em aco carbono 18" com fio liso. cabo em > Und

PEAD ou madeira.

Facao corte de cana profissional em ago carbono especial 15",
3 |cabo longo em PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = lamina x 2 Und
cabo x total)

4 Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes. 10 Und

Foice rogadeira em ago SAE 5160 (mola), lamina fina, diametro
. ) 2 Und
de olho 35 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira
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redondo.

Enxada Norte estreita em aco SAE 1045, diametro de olho 38
mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo.
Dimensoes (2,0 libras - 230 x 240 mm).

Und

Enxadao estreito em agco SAE 1045, diametro de olho 38 mm,
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensoes
(270 x 100 mm).

Und

Enxadado largo em aco SAE 1045, didmetro de olho 38 mm,
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensoes
(270 x 140 mm).

Und

Cavadeira articulada grande dois cabos em aco SAE 5160
(mola), didmetro de olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo
de madeira redondo. Dimensdes (270 x 140 mm).

Und

10

Cavador corte reto em aco SAE 5160 (mola), didmetro de olho
38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5
m

Und

11

Pa de corte bico em agco SAE 1045, diametro de olho 35 mm,
acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D" em
PVC. Dimensdes (270 x 195 mm)

Und

12

Pa ajuntadeira quadrada em ago SAE 1045, diametro de olho 35
mm, acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em
PVC. Dimensdes (305 x 230 mm).

Und

13

Machado lenhador 3,5 libras em ago SAE 1045 forjado inteirigo,
didmetro do olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.

Und

14

Chibanca em agco SAE 1045, diametro do olho 50 x 70 mm. Cabo
de madeira.

und

15

Alavanca ponteiro em acgo forjado com uma ponta chata e outra
conica. Altura de 1,8 m.

und

16

Carrinho de mao reforgcado, completo. Cagamba fabricada em
chapa 18 (1,20 mm) com capacidade media de 60 L e carga
estimada em 135 kg. Pneu com camara.

und

10.4.9. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO

ITEM

DESCRIGAO

QTDE

UND

1

Lima chata para enxada 8".

8

und

2

Facado para mato em aco carbono 18" com fio liso. cabo em
PEAD ou madeira.

2

Und

Facao corte de cana profissional em ago carbono especial 15",
cabo longo em PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = Ilamina x
cabo x total)

Und

Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes.

10

Und

Foice rogadeira em ago SAE 5160 (mola), lamina fina, didametro
de olho 35 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira
redondo.

Und
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Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, didmetro de olho 38
6 |mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Und
Dimensoes (2,0 libras - 230 x 240 mm).
Enxadao estreito em aco SAE 1045, diametro de olho 38 mm,
7 |acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes Und
(270 x 100 mm).
Enxadao largo em agco SAE 1045, didmetro de olho 38 mm,
8 |acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensbdes Und
(270 x 140 mm).
Cavadeira articulada grande dois cabos em ago SAE 5160
9 |(mola), diametro de olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo Und
de madeira redondo. Dimensdes (270 x 140 mm).
Cavador corte reto em aco SAE 5160 (mola), didmetro de olho
10 |38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5 Und
m.
Pa de corte bico em aco SAE 1045, didmetro de olho 35 mm,
11 |acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D" em Und
PVC. Dimensdes (270 x 195 mm)
Pa ajuntadeira quadrada em ago SAE 1045, diametro de olho 35
12 | mm, acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em Und
PVC. Dimensdes (305 x 230 mm).
13 Machado lenhador 3,5 libras em ago SAE 1045 forjado inteirico, Und
didmetro do olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.
14 Chibanca em aco SAE 1045, diametro do olho 50 x 70 mm. Cabo
: und
de madeira.
15 Alavanca ponteiro em acgo forjado com uma ponta chata e outra
: und
conica. Altura de 1,8 m.
Carrinho de mao reforgcado, completo. Cagamba fabricada em
16 |chapa 18 (1,20 mm) com capacidade media de 60 L e carga und
estimada em 135 kg. Pneu com camara.
10.5. QUANTIDADE DE UNIFORMES FORNECIDOS
QUANTITATIVOS MINIMOS DE UNIFORMES - SEMESTRAL POR CARGO
ITEM| TIPO |DESCRICAO UND |QTDE
1 CALCA Em Tecido Jeans na cor azul und 02
> Em Tecido malha algodao poliéster na cor azul com und 02
CAMISA | mangas compridas
3 Em Tecido malha algodao poliéster na cor azul com und 02
CAMISA | mangas curtas
. . 02
4 MEIAS Em Tecido algodéo tipo soquete und (pares)

10.6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO
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O nao parcelamento do objeto é economicamente mais vantajoso devido aos
quantitativos do objeto serem bem definidos com os quantitativos de cada posto. Tal

entendimento também atingiria as categorias que recebem insalubridade.

O parcelamento do objeto so6 é possivel em divisdo quantitativa, pois o objeto em
questao trata-se de um servico da mesma natureza, esse parcelamento tecnicamente
traria maior dificuldade na fiscalizagao e execugao do objeto devido a divisdo de varias

empresas prestando um unico servigo em areas delimitadas.

Ao optar pelo ndo parcelamento nao ha o que se falar de restricdo da competitividade,
pois se trata de um unico servigo, com caracteristicas atendidas por diversas empresas

especializadas e prestadoras desse tipo de servigo na regiéo.

11 — DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se melhorar a execugédo dos servigos de limpeza externa, uma vez que sera
disponibilizada mao-de-obra fixa nas dependéncias da contratante, bem como
possibilidade de fornecimento por parte da mesma contratada dos insumos e
equipamentos necessarios a realizacao das atividades de limpeza, conservagao e
higienizacado, permitindo a execugao dos servicos necessarios de modo continuo e
célere. E importante ressaltar que entre outros contratos da UFPI, existe a contratacdo
para controle de pragas e descupinizagao, servigo este que € considerado correlato ao

de limpeza externa.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

12.1. Nao serao necessarias alteragcdes de responsabilidade da UFPI no ambiente do
orgao.
12.2. Capacitagcdo dos Gestores e Fiscais do contrato visando um melhor

acompanhamento dos servigos.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES
E importante ressaltar que entre outros contratos da UFPI, existe a contratacdo para
controle de pragas e descupinizagdo, servigo este que € considerado correlato ao de

limpeza externa.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
Coordenadoria de Servigos Gerais/PREUNI
Divisdo de gestdo Ambiental
Telefones: (86) 3215-5612;

14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
E viavel a contratagdo, uma vez que o novo contrato ird substituir outros que estdo

vigentes ou em etapa final de execugado, sendo ainda importante sua implantagdo para
a manutengao das atividades que visam a promog¢ado da higiene, salubridade e do

conforto, além de assegurar e conservar os bens publicos, em carater permanente.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO:

Maria José Carvalho Silva — SIAPE 422887 (Prefeitura Universitaria)

Marco Antonio Mastrangelo — SIAPE 1167344 (Prefeitura Universitaria)

Agenor Francisco Rocha Junior — SIAPE 2152194 (Prefeitura Universitaria)

Delcilene de Sousa Melo — SIAPE 3121312 (Prefeitura Universitaria)

Rangel de Sales Meireles — SIAPE 1568884 (Coordenadoria de Orcamento - PROPLAN)

Simonne Saraiva Nunes — SIAPE 1984338 (Diretoria de Contabilidade e Financas)

Samia Alves dos Santos — SIAPE 1673359 (Geréncia de Contratos)

Raimunda Virginia Silva — SIAPE 2475042 (Coordenadoria de Compras e Licitagdes)

Hellany Alves Ferreira — SIAPE 2180963 (Coordenadoria de Compras e Licitacdes)
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NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa subsidiar a Administragdo na elaboracdo das diretrizes
que dardo ordem e forma a licitacdo na modalidade pregdo, notadamente no que tange ao objeto,
condigbes da licitagdo e a contratagdo que se seguiré com o licitante vencedor. E o documento que mais
sofrera variagdo de conteudo, em vista das peculiaridades do o6rgdo ou entidade licitante e,
principalmente, do objeto licitatorio. Serve de supedéneo para a Administragdo elaborar seu préprio
Termo de Referéncia, consoante as condigbes que lhes sdo prdprias, por isso que ndo deve prender-se
textualmente ao conteudo apresentado neste documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do art. 29 da Instrugdo Normativa SEGES/MP
n. 5/2017 o referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser
apresentada justificativa, nos termos do art. 29, §1° da referida IN. Quaisquer sugestbes de alteragdo
poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cqu.modeloscontratacao@agqu.gov.br. O registro das atualizagdes
feitas (“Nota de Atualizacdo”) em cada versdo pode ser obtido na pagina principal dos modelos de
licitagbes e contratos no sitio eletrénico da AGU.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgao
ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de
oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos
demais instrumentos da licitagdo, para que nao conflitem.

Alguns itens receberao notas explicativas destacadas para compreensao do agente ou setor responsavel
pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da
finalizagdo do documento.

Os Orgédos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragdo
das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os documentos,
estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A verséo final do texto, apds aprovada pelo 6rgao
consultivo, devera excluir a referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do Termo de Referéncia ao tipo de contratagdo, algumas
clausulas foram destacadas com cores distintas, devendo ser removidas ou mantidas em cada caso da
sequinte forma:

- Se néo for permitida a participagdo de cooperativas, exclua todas as disposigées destacadas em verde.
Se for permitida a participagdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

- Se ndo for utilizado o sistema de registro de precgos, exclua todas as disposicbes destacadas em azul.
Se for adotado o SRP, mantenha tais previsées

- Se néo for exigida a subcontratagcdo obrigatéria de ME e EPP, prevista no artigo 7° do Decreto n.
8.538/2015, exclua todas as disposi¢cbes destacadas em cinza. Se for exigida subcontratagcdo de ME e
EPP, com fundamento no referido dispositivo, mantenha tais previsées.

As clausulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente.

ETAPA PRELIMINAR A ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Constitui-se em importante etapa que antecede o termo de referéncia, a elaboragdo de estudo técnico
preliminar ou anteprojeto.

O estudo técnico preliminar encontra previsdo na Lei n° 8.666, de 1993:

“Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se: (...) IX — Projeto Basico — conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou
complexo de obras ou servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execucgéo, devendo conter os seguintes elementos (...).”

A Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017, dispbe que: Art. 24. Com base no documento
que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da Contratacdo deve realizar os Estudos
Preliminares, conforme estabelecido em ato do Secretario de Gestao da Secretaria Especial de
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Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia”. Tal ato é a Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 40, de 22/05/2020.

Também Jessé Torres Pereira Junior leciona que:

“Durante o estudo preliminar, avaliam-se questées que possibilitardo a elaboragdo de anteprojeto em
conformidade com as necessidades administrativas e as caracteristicas do objeto a licitar, ou a contratar
de forma direta. Tal estudo leva em conta aspectos como:

a) adequacgdo técnica; b) funcionalidade; c) requisitos ambientais; d) adequagdo as normas vigentes
(requisitos de limites e areas de ocupacédo, normas de urbanizacéo, leis de protecdo ambiental etc.); e)
possivel movimento de terra decorrente da implantagcédo, necessidade de estabilizar taludes, construir
muros de arrimo ou fundagbes especiais; f) processo construtivo a ser empregado; g) possibilidade de
racionalizagdo do processo construtivo; h) existéncia de fornecedores que deem respostas as solugbes
sob consideracdo; i) estimativa preliminar de custo e viabilidade econémico-financeira do objeto.”
Politicas publicas nas licitagbes e contratagbes administrativas. Belo Horizonte: Férum, 22 ed., 2012, p.
154.

O mesmo autor também ensina sobre o anteprojeto:
“(...) Anteprojeto

Nesta fase, avaliam-se questées relativas a viabilidade da execug¢do da obra ou da prestagéo do servigo,
sob a otica da racionalizagdo das atividades desde os seus primeiros estagios de desenvolvimento.

Em geral, a elaboragéo de anteprojeto compreende as especificagbes e técnicas que serdo empregadas,
a definicdo das frentes de servico, a sequéncia das atividades, o uso e as caracteristicas dos
equipamentos necessarios.

O anteprojeto considerard as atividades associadas a execugdo, com o fim de evitar possiveis
interferéncias externas.

O detalhamento destas questbes depende das peculiaridades do empreendimento e dos processos
executivos a serem adotados. O planejamento e a programag¢do do projeto devem ser realistas e
orientados quanto aos condicionamentos técnicos e de execugéo das tarefas.” Ibid., p. 154-155.

As orientagbes do Tribunal de Contas da Unido, constantes em seu Manual intitulado “Obras publicas:
recomendagbes basicas para a contratagéo e fiscalizagdo de obras de edificagbes publicas”, 32 edig¢éo,
referentes a elaboragao de estudo técnico preliminar ou anteprojeto, podem ser estendidas a contratagdo
de servigo de engenharia: “Os projetos para construgdo, reforma ou ampliagdo de um empreendimento
serdo elaborados em trés etapas sucessivas: estudo preliminar ou anteprojeto — realizado na fase
preliminar a licitagdo —, projeto basico e projeto executivo. Todos esses estudos e projetos deverao ser
desenvolvidos de forma que guardem sintonia entre si, tenham consisténcia material e atendam as
diretrizes gerais do programa de necessidades e dos estudos de viabilidade”.

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Nota explicativa: O art. 20 da Instru¢gdo Normativa n°® 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratacdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de
Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de
Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade (art. 20, §5). Assim, na
elaboracdo do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art. 28 anexo V da IN n° 05, de
2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §2° da IN n° 5, de 2017, os documentos que compbem a fase de
Planejamento da Contratagao serdo parte integrante do processo administrativo da licitagdo.

Nota explicativa: Importante perceber que ndo é necessariamente o objeto do contrato que define a
condicdo do servico como continuo “COM” ou “SEM” dedicagdo exclusiva de mao de obra. Tal
enquadramento é condicionado pelo modelo de execug¢do contratual.
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Um mesmo servigo pode, dependendo da forma de execucdo, ser classificado como continuo com
dedicagdo exclusiva de mao de obra ou como continuo sem dedicacdo exclusiva de méao de obra.
Exemplo didatico é o servigo de manutengao preventiva e corretiva de aparelhos de ar condicionado. Em
uma pequena unidade administrativa, detentora de poucos aparelhos, na qual o servico de manutengao
sera executado eventualmente, ndo faz sentido a disposi¢cdo diaria de um trabalhador da empresa
terceirizada, que restara ocioso, pois a efetiva execugao da atividade contratada sera realizada, apenas,
quando provocada a demanda. J& em uma unidade administrativa de maior porte, na qual existam
dezenas ou centenas de aparelhos, a constante necessidade de manutengdo pode tornar mais
econbémica e vantajosa a disposi¢do de um ou mais trabalhadores da empresa, diariamente, no interior
da organizagéo publica.

Enfim, a opcdo pela disposicdo permanente do trabalhador fard& com que um servico, muitas vezes
classificavel como continuo “sem” dedicacdo exclusiva de mao de obra, seja caracterizado como
continuo “com” dedicagéao exclusiva de mao de obra.

Os “servicos COM dedicagcdo exclusiva da mdo de obra” exigem maior controle na afericdo das
propostas (inclusive, com planilha de custos apropriada) e na fiscalizagdo dos contratos, para evitar
responsabilizagbes trabalhistas em detrimento da Administragdo Publica.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
PREGAO N° ....../2020

(Processo Administrativo N.° 23111.038428/2019-22)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de
conservagao, limpeza externa e atividades auxiliares, com fornecimento de todo material de
consumo e equipamentos, para a Universidade Federal do Piaui, Campus Ministro Petrénio Portella,
em Teresina — Pl:

ITE QUANTIDADE
M UNIDADE DE QUANTIDAD
CARGO DESCRIGAO ESPECIFICAGAO DE PROFISSION E DE
MEDIDA AIS NO POSTOS
POSTO
] OPERADOR DE 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 o4
ROCADEIRA (COMERCIAL)
) OPERADOR DE 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 01
MOTOSSERRA. (COMERCIAL)
5 SERVENTE DE 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 110
LIMPEZA EXTERNA (COMERCIAL)
SERVENTE DE
s LIMPEZA EXTERNA 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 02
COM (COMERCIAL)
INSALUBRIDADE
DE 40%
44 HORAS SEMANAIS
5 CARREGADOR (COMERCIAL) Posto 01 04
44 HORAS SEMANAIS
6 CATEGORIA Posto 01 09
JARDINEIRO (COMERCIAL)
, CATEGORIA 44 HORAS SEMANAIS Posto 01 03
ENCARREGADO (COMERCIAL)
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TRABALHADOR DE

CAMPO 44 HORAS SEMANAIS
8 (40% (COMERCIAL) Posto 01 12
INSALUBRIDADE)
TRABALHADORDE | 1236 DIURNO (ESCALA
9 CAMPO 1 2X36)( Posto 02 01
o e 44 HORAS SEMANAIS
SERVIGOS GERAIS
10 Q( ot (COMERGIAL) Posto 01 14
INSALUBRIDADE)
AUXILIAR DE 12X36 DIURNO (ESCALA
1| SERVICOS GERAIS 12X36) Posto 02 01
ITE QUANTIDADE
M UNIDADE DE QUANTIDAD
CARGO DESCRIGAO ESPECIFICAGAQ DE PROFISSION E DE
MEDIDA AIS NO POSTOS
POSTO
CATEGORIA: 44 HORAS SEMANAIS
12 LAVADOR DE (COMERCIAL) Posto 01 01
CARRO
CATEGORIA: 44 HORAS SEMANAIS
13 AUXILIAR DE (COMERCIAL) Posto 01 01
OFICINA

*Para os cargos com 40% de Insalubridade a concessdo do mesmo fica condicionado a Laudo do
Técnico em Seguranca do Trabalho.

1.2 Para os item 03 foi adotada a produtividade de 2.700 m? conforme caderno de logistica do ministério
da economia e para o item 04 foi adotada a produtividade de 500 m? sendo justificada a adogdo da
mesma devido a peculiaridade da demanda.

1.3 Para fins de memoria de calculo do item 03 sera adotada a produtividade de 2.700 m? e a area de
297.052 m? (somatorio das areas verdes, vias e estacionamentos) que deve ser mantida durante o més.

Area total para manutengdo x produtividade = quantidade estimada de postos

297.052/2.700 = 110,01

1.4 O item 04 sera responsavel pela manutencdo da limpeza de 17 lixeiras e 12 paradas de 6nibus que
integram a area da UFPI cuja area perfaz o total de 758,42 m? ficando a produtividade em 500,00 m? .

Area total para manutengdo x produtividade = quantidade estimada de postos

758,42 /500 = 1,51

oy
ESPEGIFICACAO de- Méximo-
Mot ot O
Valor de-
Bt

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagao: Julho/2020




Nota explicativa: O art. 15 do Decreto n°® 10.024/19 estabelece a possibilidade de a Administragdo
adotar o orgamento estimado como uma informacgéao sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme a
decisdo tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto,
o valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constara
obrigatoriamente do instrumento convocatério. No mais, as tabelas deste documento sdo meramente
ilustrativas; o 6érgéo ou entidade deve elabora-la da forma que melhor aprouver ao certame licitatério.

2
Q’ ~ E-- E:
ITEM DESCRIGAC/ Unidade- | Quantidade
ESPEGIFICACAO de-
Medida
]
2

Nota Explicativa: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de pregos que conte com 6rgados
participantes, além do gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgdos participantes exige uma série de providéncias por
parte dos 6rgaos envolvidos para que o certame cumpra sua funcdo de selecionar a melhor proposta
para a Administragdo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n° 7.892/13 preceitua que o 6rgdo participante deve encaminhar ao O6rgao
gerenciador sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma de
contratagcdo. Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado quando incluir novos itens ou
novas localidades de entrega, desde que o gerenciador aceite as inclusées.

Cabera ao 6rgao gerenciador, entdo, compilar as demandas envolvidas, os quantitativos minimos por
requisigdo e 0os maximos, os locais de entrega e prazos, entre outras informagbes, para sistematizar e
harmonizar as disposi¢cbes do Edital e Termo de Referéncia, e dispor os itens do objeto licitatério da
forma mais adequada para a obtengao da melhor proposta para a Administragao Publica. Isso pressupbe
uma analise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado especifico, entre outros aspectos,
para entdo se deliberar sobre algumas questbes envolvidas, tais como: objetos com descrigdo
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semelhante podem ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de escala? Objetos
idénticos para locais de entrega proximos devem ser somados num mesmo item licitatério, ou divididos
em itens distintos? E objetos idénticos para locais de entrega afastados? Ha alteragdo na requisigcdo
minima de algum item, por conta de demanda menor de algum 6rgéo participante?

Apdés resolver tais questdes, o 6rgao gerenciador devera “confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua
concordéncia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico”, conforme art. 5° V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitagdo exitosa faz-se necessario uma adequada e prévia
comunicagdo entre os 6rgdos envolvidos, e quanto antes se estabelecer a troca de informagbes entre
gerenciador e participantes, melhores as condigbes de elaborar um Edital e um Termo de Referéncia
adequado a demanda de cada qual, e também ao conjunto dos 6rgéos.

Nesse sentido, convém lembrar que o §1° do art. 4° do Decreto 7.892/2013 permite que o 6rgao
gerenciador dispense de forma justificada a divulgacdo da Intengcdo de Registro de Pregos, sendo
evidente que a existéncia de 6rgaos participantes representa um motivo aparentemente valido para tanto,
ja que com isso se esta atendendo a finalidade da norma, de aproveitar uma licitagdo para mais de um
orgdo, em condigbes mais propicias de organizagao dos trabalhos.

De qualquer forma, ainda que a participagdo provenha da divulgagéo da IRP, tanto o 6érgao gerenciador
como os participantes deverdo adotar as providéncias que Ilhe competirem para a elaboragdo de um
edital e um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma licitagdo proveitosa.

Nota explicativa: Deverao ser observadas pela Administragdo as orientagbes expedidas pela Secretaria
de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
(https.//www.comprasgovernamentais.qov.br/index.php/orientacoes-e-procedimentos/orientacoes-
reformatrabalhista#P6, Acesso em dezembro de 2018), dentre as quais exemplificamos:

- impactos da reforma trabalhista (Lei n°® 13.467, de 13 de julho de 2017) nos contratos da Administragdo
Pablica;

- Terceirizagédo;

- Orientagdo aos gestores quando houver na contratagdo de vigildncia quantitativos de postos noturnos
igual ou superior ao do noturno;

- Orientagdo aos gestores para aplicacdo do Decreto n® 8.5638/2015; e

- Orientagées gerais para planilha de custos e formagao de pregos, entre outros.

1.5 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de que trata a Lei n® 10.520/02, o
Decreto n° 5.450/2005 e o Decreto n°® 10.024/2019, haja vista que os padroes de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas de sua prestacdo sdo as usuais do
mercado e passiveis de descrigdes sucintas, podendo, portanto, ser licitado por meio da
modalidade pregao.

1.6 A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

1.7 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.7.1 A descricdo dos cargos e quantidades foram definidas de acordo com a area da
Instituicdo (item 4.4 do Estudo Preliminar) e com base na demanda de servigo do
contrato atual (16/2017).

1.8 A presente contratagdo adotara como regime de execugéo a Empreitada por Preco Global.

1.9 O prazo de vigéncia do contrato &€ de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até
o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

ou
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Nota explicativa 1: Indicagao da possibilidade ou nao de prorrogagao.

A indicagdo da possibilidade ou nédo de prorrogagcdo no TR é exigéncia expressa do art. 30, | da IN
05/2017 —MP/SEGES e disposigao 2.1 “a.3”, de seu anexo V.

Nos contratos que se amoldem nas hipéteses do art. 57 do Lei n°® 8.666/93, dos cita-se, em especial, os
de servigos continuos e os contemplados nas metas do Plano Plurianual, é possivel a prorroga¢do do
contrato enquanto regra, até o limite previsto na lei (sendo o de 60 meses o mais comum, referente aos
servigos continuados). Assim, as duas alternativas acima servem para o 6rgdo ou entidade escolher qual
se amolda a natureza do que se deseja contratar.

Nota explicativa 2: A tabela acima é meramente ilustrativa, o 6rgdo ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatério.

Descricdo do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacbes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contracdo, cuidando-se para que ndo sejam
admitidas, previstas ou incluidas condigbes que comprometam, restriniam ou frustrem o carater
competitivo da licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

Divisdo da licitacdo em lotes: de acordo com o art. 8° caput, do decreto n° 7.892/13, o 6rgéo
gerenciador podera dividir a quantidade total de um determinado item em diferentes lotes, quando
técnica e economicamente viavel, visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o
prazo e o local de prestagdo de servigos. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de
medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de
cada 6rgao ou entidade patrticipante do certame (art. 8°, §2° do Decreto n° 7.892/13).

Consolidagdao do consumo encaminhado pelos O6rgdaos e entidades participantes: Conforme ja
ressaltado, a licitagdo envolvendo mais de um 6rgdo demanda providéncias por parte de todos o0s
envolvidos, e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de forma coerente e
valida, e resulte em contratagbes uteis a Administragéo.

Nesse sentido, valei reiterar que o 6rgao participante deve encaminhar sua estimativa de consumo, local
de entrega do objeto e eventualmente o cronograma de contratagdo, além de realizar pesquisa de
mercado, quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou novas localidades de entrega.

Ja o orgédo gerenciador tem a inescapavel missdo de consolidar o Termo de Referéncia anexo ao edital,
na medida em que um dos tdpicos de tal documento é justamente a estimativa de consumo de cada
orgdo e, além disso, a propria discriminagdo dos itens a serem licitados (que deve coincidir com o
cadastramento no sistema operacional) demanda a atualizagdo do TR anexo ao edital. Pode haver
também questbes envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel ganho de
economia de escala), ou de alteragdo das quantidades minimas por requisi¢cdo, entre outros pontos a
serem avaliados e devidamente equacionados no edital e anexos do certame.

Assim, parece mais indicado que a participacdo de outros 6rgdos seja trabalhada desde o inicio do
processo licitatério, permitindo a elaboragdo de documentos que contemplem as necessidades de todos
os envolvidos e identifiquem a forma mais adequada de selecionar a proposta mais vantajosa, com o que
se estara atendendo a finalidade do Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da demanda de dois
ou mais 6rgdos em um mesmo processo licitatorio.

Valores: O art. 3% lll, Lei n° 10.520/2002 determina que a Administragcdo elabore na fase preparatéria do
pregdo um orcamento dos bens ou servigos a serem licitados. Entretanto, o art. 4°, Ill, da referida Lei ndo
exige que a Administragéo faga constar no edital o orcamento estimado da contratagao.

O TCU, por sua vez, entende que é possivel dispensar a publicagdo do orgamento estimado da
contratagcdo no edital do pregédo, com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento
mediante requerimento (Acérddo n° 394/2009 — Plenario — TCU. Acérddo n° 1513/2013 — Plenario —
TCU). O novo regulamento do Pregao Eletrénico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade do
sigilo do orgamento estimado (art. 15, caput), que sera divulgado imediatamente apds o encerramento do
envio de lances (art. 15, §2°), sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagbes necessarias a elaboragdo das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de 2019, o TCU ja havia reconhecido a
possibilidade de manter sigiloso o orcamento estimado até a finalizagdo da fase de lances, com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa. (Acérddo n°® 2080/2012 — Plenario — TCU, Acoérdédo n°
2150/2015 — Plenario).Esse entendimento foi reforcado no Acérddo n° 903/2019 — Plenario-TCU, que
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apontou que a divulgacdo dos pregos de referéncia no edital dos pregées de compra de medicamentos
prejudica a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Limpeza, Conservacdao e Vigilancia: O prego maximo aceitavel nos contratos de limpeza, conservagdo
e vigildancia devera estar limitado aos valores maximos indicados pela SEGES/MP, em portarias
especificas, de acordo com a regido onde serao prestados 0s servigos.

Descrigcdo: Esclarecido esse ponto, a recomendagdo mais importante é descrever detalhadamente o
objeto a ser contratado, com todas as especificagbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade
da contragéo. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas
pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n°® 4.150, de 1962.

Regime de Execug¢do: Deve-se observar que o regime de execugao por prego unitario destina-se aos
servigos que devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida,
cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade e tipos de
unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em
unidades autbnomas independentes que compbem o objeto integral pretendido pela Administragdo. Nao
se exige o mesmo nivel de precisdo da empreitada por prego global/integral, em razdo da imprecisdo
inerente a propria natureza do objeto contratado que esta sujeito a variagbes, especialmente nos
quantitativos, em razao de fatores supervenientes ou inicialmente nao totalmente conhecidos. Assim,
pode-se afirmar que a conveniéncia de se adotar o regime de empreitada por prego global diminui a
medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o objeto a ser contratado (Ver TCU, Ac n. 1.977/2013-
Plenario, Item 29).

Acerca da escolha do regime de execugéo, o Tribunal de Contas da Uni&o orienta que:

a) a escolha do regime de execucdo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do
processo licitatorio, em prestigio ao definido no art. 50 da Lei n°® 9.784/1999:

b) a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a liquidacdo de despesas ndo envolver,
necessariamente, a medi¢do unitaria dos quantitativos de cada servigo na planilha orgamentaria, nos
termos do art. 6° inciso VI, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel
definir previamente no projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem
posteriormente executados na fase contratual, enquanto que a empreitada por prego unitario deve ser
preferida nos casos em que 0s objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisdo inerente de
quantitativos em seus itens orgamentarios;

Parcelamento (divisao em Grupos e lItens): A regra a ser observada pela
Administragdo nas licitagcées é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1°
do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e
economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). O 6rgéo
licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de itens),
quando técnica e economicamente viavel, visando maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado. Acérdao/TCU
1214/2013-Plenario “deve ser evitado o parcelamento de servigos ndo especializados, a exemplo de
limpeza, copeiragem, gargom, sendo objeto de parcelamento os servicos em que reste comprovado que
as empresas atuam no mercado de forma segmentada por especializagdo, a exemplo de manutengédo
predial, ar condicionado, telefonia, servigos de engenharia em geral, audio e video, informatica;”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve ser
que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o agrupamento de itens,
adotando-se a adjudicagao pelo prego global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagao por prego
global de grupos de itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual desenhada nos
estudos preliminares, sempre de forma justificada.

Adjudicagdo por preco global de grupo de itens em Licitagbes pelo Sistema de Registro de
Pregos: Em adigcao a orientagdo anterior, no caso de se optar, em licitagbes por SRP, pelo agrupamento
de itens e sua adjudicagdo pelo prego global do grupo, o TCU possui entendimento no sentido de s6 ser
admitida, em tais casos, a contratagdo dos itens nas hipoteses de contratagdo da totalidade dos itens de
grupo, respeitadas as proporgbes de quantitativos definidos no certame; ou contratacdo de item isolado
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para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja o menor prego valido ofertado para o mesmo
item na fase de lances.

Tal restricao s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar expressamente, se for o caso, os
motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execug¢do do contrato, a demanda
proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo. Essa justificativa deve ser expressa e clara
para que a area de licitagbes possa ajustar a ata de registro de pre¢gos em conformidade com a situagéo.

Sustentabilidade: A Administracdo deve observar o Decreto 7746/12, que regulamentou o artigo 3,
“caput”, da Lei 8.666/93, a Lei 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Instrugdo Normativa
SLTI/MP n. 1, de 19/01/10, e a legislacdo e normas ambientais, no que incidentes. Indicamos a consulta
ao Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Uniéo.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, deve ser prevista a forma de
comprovagdo de seu respectivo cumprimento na fase de aceitagdo da proposta, por meio da
apresentacdo de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por
outro meio de prova que ateste que o servigo fornecido atende as exigéncias (§ 1° do art. 5° da citada
Instrugdo Normativa).

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagdo se justifica pelo fato da inexisténcia dessa categoria de servidores no
quadro permanente da instituicdo para a execug¢do dos servicos de limpeza e
conservagdo do campus Ministro Petronio Portella e por ndo poderem ser diretamente
contratados. Por isso, esse objeto deverd ter sua execucdo feita de forma indireta e
continua.

2.2 Inviabilidade de prorrogacdo do atual contrato de prestagdo de servigos de limpeza e
conservagdo por impedimentos da atual contratada, conforme inciso Il do Art. 87 da lei
8.666/93. Como se faz necessario a continuidade dos servigos de limpeza e conservagao
para a garantia de um ambiente limpo e saudavel, possibilitando a normalidade na execugao
das atividades no campus, € justificavel a contratagdo indireta de empresa especializada na
prestagao dos servigos.

2.3 Visando manter a integridade da frota oficial faz- necessario a prestacdo do servigo de
lavador de carro e auxiliar de oficina (as atribuigdes estardo por memorizadas no Termo
Referéncia).

24 A UFPI, em seu Campus Ministro Petrénio Portela, esta dividido em area construida
aproximadamente de 372.507,77m? Campus Ininga e Socopo possuem respectivamente
aproximadamente 522.785 m? e 209.465 m? de areas verdes , 180.792 m? e 24.868 m? de
estacionamentos e vias respectivamente e aproximadamente 38 hectares de area de
conservagdo. Além do fluxo intenso de alunos, docentes, servidores e colaboradores, ocorre
involuntariamente o acumulo de sujeira nas areas de utilizagdo deste Campus, bem como a
queda involuntaria de galhos, folhas e frutos das arvores que compdem sua area verde e o
crescimento da vegetagcdo que compdem a referida area. Dessa forma, faz-se necessario a
contratagao de servigo de limpeza externa para dar continuidade a preservagdo permanente
dos ambientes da UFPI, proporcionando ao publico interno e externo condi¢gdes minimas de
higiene e conforto, além da manutengao e conservagao dos bens publicos.

Nota Explicativa: O art. 20 da Instrugdo Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratagdo que possui as sequintes etapas: Estudos Preliminares, Gerenciamento de
Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de
Riscos comuns para servigcos de mesma natureza, semelhancga ou afinidade (art. 20, §5). Assim, na
elaboragdo do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN n° 05, de
2017, cuja disposigcéo 2.2, intitulada “Fundamentacéo da Contratacdo”, determina na sua letra “a” que os
Estudos Preliminares sejam anexos do TR. Sdo os Estudos Preliminares, portanto, que conterdo o
material e a explicagao da justificativa da contratagao.
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Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da
Administragéo.

A justificativa da contratacdo também deve vir dos estudos preliminares (que deverdo ser anexo do TR,
quando for possivel a sua divulgagdo. Quando ndo permitida — Lei n. 12.527, de 2011 — devera ser
anexo do TR extrato das partes ndo sigilosas), havendo de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragdo. Deve
a Administragéo justificar:

a) a necessidade da contratagdo do servigo;
b) as especificagbes técnicas do servigo;

c) o quantitativo de servico demandado, que deve se pautar no histérico de utilizagcdo do servico pelo
o6rgdo ou em dados demonstrativos da perspectiva futura da demanda.

Também deverao ser objeto de justificativa o Regime de Execugdo adotado, bem como a divisdo dos
itens/grupos/lotes e a forma de sua adjudicacédo (preco global, preco por item, preco global de grupo de
itens). No caso de registro de precos com adjudicagdo por preco global de grupo de itens, a area
demandante, deve também fundamentar expressamente, se for o caso, os motivos pelos quais seria
inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugéo do contrato, a demanda proporcional ou total de
todos os itens do respectivo grupo, como dito anteriormente.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o 6rgao requisitante solicitar a unidade técnica competente
a definigdo das especificagbes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

A adogdo de critérios de sustentabilidade na especificacdo técnica de materiais e praticas de
sustentabilidade nas obrigagbes da contratada, se ndo decorrerem de legislagdo, devera ser justificada
nos autos e preservar o carater competitivo do certame. Para a elaboragcéo da justificativa, consultar os
fundamentos legais constantes do Decreto n. 7.746/12, bem como a Instrugdo Normativa n. 1/2010 —
SLTI/MP.

Reforgamos a necessidade de justificar a opcdo pelo Regime de Execucgédo adotado.

Nota explicativa 2: Também nos termos da IN n°® 05/2017, art. 30, o Termo de Referéncia deve conter,
no minimo: a) declaracdo do objeto; b) fundamentacdo da contratacdo; e c) descricdo da solucdo como
um todo. Tais previsées deverao ser inseridas neste tépico especifico. Atentar para o ANEXO V da IN n°
05/2017, que traz as diretrizes desses elementos.

Nota explicativa 3: Nos termos do artigo 18, §2° da IN 05/2017, a adogdo de um dos critérios de
pagamento, por fato gerador ou conta vinculada, devera ser justificada com base na avaliagdo da relagao
custo-beneficio.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO:
3.1 Fazendo uma analise de mercado e estudando as ofertas que o mesmo apresenta,

podemos listar as seguintes opgoes:

1) Adquirir os materiais/ equipamentos necessarios para a manutengdo do Campus (sem

fornecimento de mao de obra);

2) Abertura de processo seletivo para preenchimento de vagas referentes aos postos de
Operador de Motosserra, Operador de Rogadeira, Servente de Limpeza Externa, Jardineiro,
Lavador de Carro, Carregador, Trabalhador de Campo, Auxiliar de Servicos Gerais, Auxiliar de

Oficina e Encarregados para o quadro efetivo;
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3) Contratagdo de empresa para fornecimento de mao de obra de forma a suprir a

necessidade do 6rgdo (sem fornecimento de material);

4) Contratagdo de empresa para o fornecimento de mao de obra, materiais e equipamentos,

para atender o servi¢o de limpeza externa, limpeza e manutengdo dos veiculos.

Ao analisar as opgdes ofertadas percebeu-se que o item 1 nao atende na totalidade do servigo
de limpeza externa da UFPI. Quanto ao item 2, em virtude da extin¢do do cargo de servente de
limpeza (codigo 418003) do PCCTAE, ndo ¢ pertinente realizar processo seletivo para o
preenchimento de vagas. Em relacdo ao item 3, mesmo com o fornecimento de mao de obra, a
auséncia do fornecimento dos materiais tornaria invidvel o atendimento da demanda, pois seria
necessario uma contratagdo acessoria para a aquisi¢ao dos materiais para os servi¢os de limpeza

externa, aumentando assim os custos para suprir a necessidade.

contrato vigente e que condiz com a realidade A opcdo 4 por englobar o fornecimento de
materiais € equipamentos necessarios para o atendimento da demanda, torna mais célere o

processo de contratagdo, além de facilitar o controle ¢ a fiscalizagao.

A escolha por um processo formal de contratacdo (Pregdo Eletronico) se justifica por ser a
alternativa mais viavel, visto que j& foi utilizada no econdmica, pois gera competitividade e
menor prego.

1.1. Além da contratagdo dos servicos de Limpeza e Conservagdo Externa serdo contratados

também dos servigos de Auxiliar de Oficina e Lavagem de Carro com o objetivo de manutencgao
e cuidado da frota oficial de veiculos da UFPI;

4 DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servigo comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregado, em sua forma eletrénica.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3 A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacgao direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1 Para a execu¢do da atividade objeto desse estudo, € necessario quadro de
pessoal nas quantidades estimadas no item 1.1 deste estudo, bem como o
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5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.6

b)

d)

fornecimento de insumos e equipamentos necessarios a execu¢do dos
servigos demandados.

Os servigos sdo de natureza continua, pois visam garantir diariamente a
limpeza ¢ o bem-estar de estudantes, professores, servidores ¢ de todos os
que transitam no Campus Ministro Petronio Portella, preservando a
conservagao das atividades meio ¢ fim da instituicao.

Critérios de Sustentabilidade:

a) Adocdo de praticas para reducdo de consumo de energia elétrica e de
agua, reducdo de producdo de residuos solidos e pratica da coleta seletiva,
atentando para as normas ambientais vigentes e para a politica
socioambiental do Orgao;

b) Os produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos utilizados
deverdo obedecer as classificagdes e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

c) Os produtos fornecidos ndo deverdo conter substancias agressivas a
camada de ozonio, conforme Resolugaio CONAMA n. 267/2000.

d) O excesso de embalagens que resulta em residuos sem aproveitamento
devera ser evitado, optando-se, sempre que possivel, pelo fornecimento de
produtos com comercializagao em refil.

e) Os produtos fornecidos deverdo ser fabricados com tensoativos
biodegradaveis e, sempre que possivel, com matérias primas de origem
vegetal e ndo poluente (100% biodegradaveis).

A duragdo do contrato sera de 12 meses e conforme orientagdo do artigo
57,§2 da Lei n°8.666/1993, poderd ser prorrogado por iguais € sucessivos
periodos limitados a duragdo de 60 (sessenta) meses.

A empresa que atualmente executa o servico de Limpeza Externa e
Conservagdo devera fazer a transicdo gradual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas para a futura contratada
com o0 objetivo de assegurar o funcionamento continuo dos servigos e sua
melhor execucao.

Fazendo uma analise de mercado ¢ estudando as ofertas que o mesmo
apresenta como solugdo para a contratacdo, podemos listar as seguintes
opcoes:

Adquirir os materiais/ equipamentos necessarios para a manutencdo do
Campus (sem fornecimento de mao de obra);

Abertura de processo seletivo para preenchimento de vagas referentes aos
postos de Operador de Motosserra, Operador de Rogadeira, Servente de
Limpeza Externa, Jardineiro, Lavador de Carro, Trabalhador de Campo,
Auxiliar de Servigos Gerais, Auxiliar de Oficina e Encarregados para o
quadro efetivo;

Contratagdo de empresa para fornecimento de mao de obra de forma a suprir
a necessidade do orgao (sem fornecimento de material);

Contratagdo de empresa para o fornecimento de mao de obra, materiais e
equipamentos, para atender o servico de limpeza externa, limpeza e
manutencao dos veiculos.
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Ao analisar as opg¢des ofertadas percebeu-se que o item 1 ndo atende na
totalidade do servigo de limpeza externa da UFPI. Quanto ao item 2, em
virtude da extingdo do cargo de servente de limpeza (coédigo 418003) do
PCCTAE, nio ¢ pertinente realizar processo seletivo para o preenchimento
de vagas. Em relagdo ao item 3, mesmo com o fornecimento de mao de obra,
a auséncia do fornecimento dos materiais tornaria inviavel o atendimento da
demanda, pois seria necessario uma contratacdo acessoria para a aquisi¢cao
dos materiais para os servigos de limpeza externa, aumentando assim os
custos para suprir a necessidade.

A opcdo 4 por englobar o fornecimento de materiais e equipamentos
necessarios para o atendimento da demanda, torna mais célere o processo de
contratacdo, além de facilitar o controle e a fiscalizacao.

A escolha por um processo formal de contratacdo (Pregdo Eletronico) se
justifica por ser a alternativa mais viavel, visto que ja foi utilizada no
contrato vigente e que condiz com a realidade econdmica, pois gera
competitividade e menor prego.

5.2 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico,
dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizacdo de
mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, ¢ o seguinte:

5.2.1 TRABALHADOR DE CAMPO CBO 6220-20;

5.2.2 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA CBO 552-20;
5.2.3 AUXILIAR DE OFICINA CBO 3141-20;

5.2.4 ENCARREGADO CBO 4101-05;

5.2.5 JARDINEIRO CBO 6220-10;

5.2.6  OPERADOR DE MOTOSERRA CBO 6321-20;

5.2.7 OPERADOR DE ROCADEIRA CBO 6410-15;

5.2.8  LAVADOR DE CARRO CBO 5199-35.

5.2.9 CARREGADOR CBO 7832-15.

5.2.10 AUXILIAR DE SERVICOS GERALIS 5143-20

5.3 Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para
a prestacdo do servigo.

5.4 O deslocamento de cada colaborador sera restrito a area dentro do campus Ministro
Petronio Portella, em Teresina - PI, portanto, ndo necessita de deslocamento externo.

5.5 As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

Nota Explicativa: A IN 05/2017 —MP/SEGES, determina em seu artigo 30, IV, que o Termo de
Referéncia contenha os requisitos da contratacdo, sendo que seu anexo V, disposicdao 2.4. “a”,
determina que tal dado seja transcrito dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em
decorréncia do amadurecimento da descrigéo.

Além disso, essa mesma disposi¢do, nas letras “b” a “d”, contempla outros requisitos, cuja pertinéncia
deve ser analisada pelo 6rgdo ou entidade em relagéo a licitagdo pretendida.

Da mesma forma, a letra “e”, determina a previsdo das obrigagbes das partes, que é tratada em outro
tépico deste modelo de TR.

A letra “c”, trata do tema do conhecimento das condi¢ées necessarias para a prestagdo do servigo, cuja
declaracao positiva nesse sentido é um requisito da contratagcdo, estabelecido na disposi¢ao 2.4. do
Anexo V da IN 05/2017 — SEGES/MP: “Estabelecer a exigéncia da declaragado do licitante de que tem
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pleno conhecimento das condicées necessarias para a prestagcado dos servigos. Caso seja imprescindivel
o comparecimento do licitante, desde que devidamente justificado, o 6rgdo deve disponibilizar os locais
de execugéo dos servigos a serem vistoriados previamente, devendo tal exigéncia, sempre que possivel,
ser substituida pela divulgagao de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres”.

Ou seja, a regra estabelecida é a de se exigir a declaragao do licitante que tem pleno
conhecimento das condi¢gées necessdrias. Na verdade, por se tratar de um requisito da contratagéo,
a exigéncia se dirige ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar. E ele que precisa
emitir essa declaragdo para celebrar o contrato. Nao ha necessidade de se a exigir de todos os licitantes.

Ainda sobre esse requisito, destacamos que a exigéncia do comparecimento do ‘licitante” no local, ao
invés da declaracdo, é medida excepcional, a ser estabelecida somente se imprescindivel, e ndo for
possivel substitui-la pela divulgacédo de fotos, plantas etc. A exigéncia da presenca no local da execucgao,
como requisito da contratagédo, se destina mais adequadamente ao Adjudicatario, presumivelmente para
o fim de verificacdo e ajuste das providencias e prazos necessarias ao inicio do contrato. Nessa hipotese,
a redagéo da disposi¢do 5.3 acima devera ser alterada, refletindo adequadamente a exigéncia.

Por fim, ndo se deve confundir essa exigéncia excepcional, de comparecimento do “licitante”
para a contratagdo, com a exigéncia de vistoria para a propria licitagcdo. Esta dltima é disciplinada
no Anexo VII-A da IN 05/2017 — SEGES/MP, intitulado “Diretrizes Gerais para Elaboragdo do Ato
Convocatério”, e é dirigida a todos os licitantes. Trata-se de medida ainda mais excepcional, posto que
mais restritiva a competitividade, e s6 deve ser adotada com justificativa técnica rigorosa, conforme
exposto na préxima Nota Explicativa.

Assim, resumidamente, tem-se o seguinte esquema normativo:

Exigéncia H Destinatario H Tratamento ‘
Declaragdo de pleno || Licitante provisoriamente ‘ Regra geral — sempre exigir ‘
conhecimento classificado em primeiro lugar

Comparecimento nos \Adjudicatério H Excepcional - quando imprescindivel \
locais de Execugao

Vistoria para a Licitaggdo H Licitantes ‘ Excepcionalissimo - necessidade de

justificativa técnica rigorosa.
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6 VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagdes do local de execucao dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 18:00

horas, no endereco abaixo:

Endereco:

Campus Ministro Petronio Portella (Teresina):

Av. Universitaria, n° 1001, bairro Ininga - Teresina -PI
Telefone: 86 3215-5610/5612

Responsavel: Agenor Francisco Rocha Junior

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, Ill, da Lei 8.666, de 1993, a opgéao pela exigéncia ou ndo de
vistoria é discricionaria, devendo ser analisada com vistas ao objeto licitatorio.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatéria representa um 6nus desnecessario para os licitantes,
configurando restricdo a competitividade do certame. Para evitar tal quadro, o TCU recomenda que se
exija ndo a visita, mas sim a declaragao do licitante de que esta ciente das condigbes de execugédo dos
servigos, nos termos do art. 30, lll, da Lei n° 8.666/93 (por exemplo, Acérdaos n° 2.150/2008, n°
1.599/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011 e n° 110/2012, todos do Plenério).

Esse quadro tornou-se mais critico com o Acérddo 170/2018 — Plenario (Informativo 339), que chega a
considerar a vistoria como um Direito do Licitante, e ndo uma obrigagao imposta pela Administragéo.

Por isso, a Comissdo Permanente de Modelos de Editais e Contratos da Consultoria-Geral da Unido —
CPMLC, ja deixou registrada a opgdo “podera” na redagédo acima, evitando-se escolhas irrefletidas pelos
orgéos e entidades assessoradas.

Além disso, precavendo-se de substituigbes imotivadas, também fez uma redagdo na disposi¢do no
edital que permite ao licitante emitir ele préprio uma declaragdo, mesmo quando o 6rgdo exija a vistoria.
O objetivo é evitar que exigéncias de vistoria sem o embasamento técnico adequado sejam motivo de
frustragdo do certame.

Caso o o6rgéo efetivamente pretenda exigir a vistoria, sem permitir essa alternativa aos licitantes,
recomenda-se entdo que além de substituir a redagdo acima por “devera”, também substitua o trecho
final da disposicdo do edital, conforme pormenorizado na Nota Explicativa daquele modelo.

Reiteramos que a exigéncia de vistoria traz um risco consideravel para a licitagdo, mesmo que exista
justificativa técnica, com motivagdo mencionada de forma resumida no edital. Por essa razdo, a
divulgacdo de ‘fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda mais importante,
para a correta dimensao do custo da execugdo e, consequentemente, para a maior isonomia entre 0s
licitantes

Por fim, como ja ressaltado, ndo se deve confundir essa exigéncia de vistoria para a licitagdo com a
exigéncia de declaragdo de pleno conhecimento das condigbes necessarias para a prestagdo dos
servigos, conforme abordado na Nota Explicativa anterior
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6.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a

realizagdo da vistoria.

Nota Explicativa: Ndo é possivel exigir que a vistoria técnica seja realizada, necessariamente, pelo
engenheiro responsavel pela obra (responsavel técnico) ou em data tnica (TCU, Acérdao n° 3.040/2011-
Plenario).

6.3 Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue
CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducdo, contendo as
informagdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de
bem elaborar sua proposta.

6.4 A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores
alegagdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora
assumir os onus dos servigos decorrentes.

6.5 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1 Apobs a homologacao, sera solicitado o empenho do objeto da licitagdo, e
este sera notificado a CONTRATADA através do telefone, email ou oficio;

7.1.2  Os servigos deverdo ser prestados por profissionais pertencentes ao quadro
funcional da contratada nas dependéncias da Universidade Federal do Piaui,
conforme especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

7.1.3  Os servigos deverdo ser prestados de acordo com os requisitos basicos de
cada item e com os equipamentos, insumos ¢ todas especificagdes descritas
nesse Termo de Referéncia;

7.1.4 A contratada deverd orientar seus funcionarios quanto ao bom uso dos
insumos e o seu descarte no solo, de forma a ndo causar danos ou prejuizos
ao meio ambiente.

7.1.5 A contratada devera manter todas as areas dentro do campus Ministro
Petronio Portela limpas e organizadas;
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7.1.6

7.1.7

7.1.9

7.1.10

7.1.11

7.1.12

7.1.13

7.1.14

7.1.15

7.1.16

7.1.17

7.1.18

Observar a movimentagao de seus funcionarios bem como deixa-los cientes
da area que cabe a cada um prestar seu servigo;

Repassar para o empregado substituto, em caso de auséncia do titular, do
seu local de execucdo do servico bem como de todas as suas
responsabilidades;

Comunicar a gestdo e fiscalizagdo todo acontecimento entendido como
irregular e que possa vir a representar risco a saude, dano ao patrimonio da
Administragdo ou a integridade fisica da comunidade académica;

Assumir diariamente o posto de servico, devidamente uniformizado,
quando for o caso, nos horarios estabelecidos pela administracao e obedecer
as regras minimas de higiene e asseio pessoal, devendo apresentar-se em
boas condigdes para efetuar o trabalho;

Manter-se no posto, ndo podendo sair ou se afastar de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros ndo autorizados, sendo vedado inclusive, o uso de aparelho
telefonico particular durante o horario de trabalho;

Exercer a vigilancia e protecao dos bens moveis e imdveis contidos na area
sob sua responsabilidade, impedindo quaisquer danos a estes bens;

A programacgdo dos servigos serd feita periodicamente pela administragdo,
comunicada ao preposto que deverd repassar aos demais postos para que
seja cumprida pela contratada, com atendimento sempre cortés ¢ de forma a
garantir as condi¢des minimas de limpeza e salubridade do campus em geral.

Para permitir o atendimento das demandas, a jornada de trabalho das
equipes sera definida de acordo com as carateristicas de funcionamento de
cada setor, nos sete dias da semana, perfazendo a carga horaria de 44h
semanais, com horario previsto de 08 as 12h e 14 as 18h, conforme
legislagao trabalhista vigente para os itens 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 10
el2.

Para os itens 09 e 11 a jornada de trabalho seguird o regime de escala
12/36h, com horario previsto das 07 as 19h;

A Contratante poderd, a qualquer tempo ¢ de acordo com o que for mais
conveniente para a Administragdo, alterar os horarios de inicio e término da
jornada diaria de trabalho estipulada neste Termo de Referéncia.

Fiscalizacao

7.1.16.1 Apos cada servigo executado, més a més, a CONTRATADA emitira
a fatura do que foi aprovado no relatorio mensal de servigos prestados, que
devera ser homologado/aprovado pelo fiscal técnico do contrato, verificando
se as exigéncias explicitadas neste termo de referéncia e contrato foram
cumpridas e atestando a correta realizagdo do servico.

Pagamento

7.1.17.1 Tendo sido atestado o recebimento dos servigos e fatura e
homologado pelo fiscal, a Contratada poderd solicitar o respectivo
pagamento, seguindo os tramites administrativos padrdes para tal atividade.

Atribuicoes
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7.1.18.1 SEVENTE DE LIMPEZA EXTERNA

a)Areas de contorno das edificagdes, areas verdes, calcadas e pisos
pavimentados, patios de carga e descarga, estacionamento, logradouros e
sarjetas:

b)Varrer os pisos de cimento e toda a area pavimentada ao redor de todas as
edificacdes da UFPI;

c)Varrer as ruas, patios, calcadas, estacionamentos e quaisquer pisos
externos, retirar o lixo gerado, acondicionéd-lo em sacos plasticos, e depois
remové-los para local indicado pela Administragao;

d)Retirar o lixo das lixeiras externas mantendo-as efetivamente limpas e
acondiciona-lo em sacos plésticos, que deverdo ser removidos para local
especifico indicado pela Administragdo, bem como promover a reposicao
dos sacos de lixo nas lixeiras, na capacidade compativel, quando necessario;

e)Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
removendo todo material para local indicado pela Administragdo, em
atendimentos aos preceitos legais;

f) Limpar as lixeiras situadas nas areas de uso comum;

g)Varrer e limpar os telhados, calhas e ralos existentes sempre que
necessario para evitar o acumulo de agua;

h)Efetuar de forma manual, a limpeza e desobstrucao das calhas e caneletas
de escoamento de aguas pluviais;

1) Efetuar a carga e descarga dos caminhdes destinados para a coleta de
galhos e folhas;

j) Varrer todas as areas externas de circulagdo, em torno das edificacdes;

k)Fazer roco e limpeza das cercas e muros que delimitam o perimetro da
UFPL;

1) Fazer rogo e limpeza das areas verdes e bosques existentes na UFPI;

m) Executar demais servigos, inerentes a fun¢do, considerados necessarios a
frequéncia diaria.

7.1.18.2 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA (40%)

a)Retirar o lixo, mantendo o local limpo, acondicionando-o em sacos
plasticos especificos, removendo para local que sera indicado pela
Administragao.

b)Devera ser realizada a separacdo para a coleta seletiva do papel para
reciclagem, nos termos do IN/MARE n°. 06 de 03 de novembro de 1995.

c)Limpeza, enceramento ¢ polimento com enceradeira elétrica, dos pisos
indicados pela fiscalizagao.

d)Retirar o lixo das lixeiras externas mantendo-as, efetivamente, limpas e
acondiciona-lo em sacos plésticos, que deverdo ser removidos para local
especifico indicado pela Administragdo, bem como promover a reposicao
dos sacos de lixo nas lixeiras, na capacidade compativel, quando necessario.
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f) Limpar os recintos destinados ao armazenamento dos residuos comuns do
campus apos recolhimento pela empresa de coleta.

g)Executar demais servigos, inerentes a fung¢do, considerados necessarios a
frequéncia diaria.

h) Realizagdo de limpeza e sanitizagdo de paradas, pracas e demais areas de
uso coletivo dentro da instituicdo, com aplicagdo de dgua sanitéria e solugdo
de amonia quaternaria a 1%.

7.1.18.3 JARDINEIRO

a)Transportar vasos, mudas, insumos e ferramentas necessarios, inclusive
quando da remocao/revitalizacao de plantas dispostas em vasos ¢ plantas;

b)Operar equipamentos ¢ maquinas de pequeno porte especificas para
jardinagem; Fazer manutencdo de areas gramadas;

c)Realizar a limpeza, manualmente ou com o auxilio de ferramentas, da
grama da area externa e das guias dos jardins da unidade de trabalho;

d)Retirar aparas de podas, restos de adubo e terra, entre outros detritos que
possam estar espalhados pelo chao;

e)Manter as calgadas e areas adjacentes aos jardins, vasos, jardineiras,
plantas ou gramas limpas imediatamente apods a execugdo dos servicos;

f) Manter plantas das jardineiras e/ou vasos sempre irrigadas, de acordo com
a necessidade de cada espécie e caracteristicas climaticas e ambientais locais;

g)Promover a varredura de todo terreno ajardinado, removendo detritos
vegetais, papéis e qualquer tipo de lixo ou entulho de qualquer natureza, os
acondicionados adequadamente;

h)Executar tratamento e o correto descarte dos residuos de materiais
provenientes do seu trabalho;

i) Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme
orientagao;

j) Proceder aos demais servigos necessarios a boa preservacao e apresentacao
de espécies vegetais existentes nas jardineiras, jardins, vaos e gramas,
incluindo os procedimentos para revitalizagdo de plantas dispostas em vasos
(Exemplo: remogao temporaria de plantas para tomar sol).

k)Irrigar a grama;
1) Podar as cercas vivas e arvores, retirar as ervas daninhas;

m) Conservar areas ajardinadas, podando e aparando em épocas apropriadas,
adubando e arando adequadamente, removendo folhagens secas, e
procedendo a limpeza das mesmas;

n)Providenciar o replantio de novas mudas, comunicando a
CONTRATANTE por escrito a relacdo de plantas para substitui¢do devida;

o)Limpar a parte exterior de floreiras e vasos, removendo manchas de mofo,
terra, adubo, limo, entre outros;

p)ldentificar as necessidades de cada espécie de planta, adubando-a com
produto industrial e/ou organico (sem exalar mau cheiro);
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q)Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

7.1.18.3.1 As atividades descritas devem ser fornecidas obedecendo aos
critérios abaixo:

a)Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecao apropriados quanto da execucao dos servigos;

b)Uso obrigatério de EPI e EPC;

c)Zelar pela guarda, conservacdo, manutencao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

d)Zelar pelo material fornecido pela UFPI e pela empresa contratada;

e)Cumprir as normas estabelecidas pela UFPI, relacionadas com o
desempenho de suas atividades;

f) Conservar limpo e organizado o local de trabalho;

g)Comunicar ao preposto da empresa e ao fiscal do contrato qualquer
irregularidade correlacionada com a execugao de suas atividades;

h)Conservar limpo e organizado o local de trabalho.

7.1.18.3.2 Os profissionais deverdo possuir, necessariamente:

a) Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);

b)Experiéncia minima de 12 (doze) meses na fun¢do (conforme CBO);

c)Dinamismo, simpatia, polidez, comunicacdo clara e objetiva e
desenvoltura para lidar com pessoas (publico interno e externo da UFPI);

7.1.18.4 OPERADOR DE ROCADEIRA

a)Realizar a capina e rogo retirando de toda a darea externa plantas
desnecessarias como ervas daninhas;

b)Corte e rastelamento de grama;

c)Podar éarvores que estejam impedindo ou dificultando a passagem de
pessoas;

d)Realizar poda de conformacgao em forragdes, arbustos e arvores;

e)Executar a limpeza de todos os jardins, com varredura e retirada de folhas,
flores e galhos secos, de ervas arrancadas nas capinagdes, de papéis e
qualquer outro tipo de lixo ou entulho, pelo menos uma vez ao més em cada
local.

fyRogar e/ou capinar, conforme a necessidade, a area externa que
comprometa a imagem, acesso e/ou a seguranga da UFPI;

7.1.18.5 AUXILIAR DE MECANICO
a) Auxiliar na manuten¢ao de maquinas, motores ¢ equipamentos industriais;
b)Realizar transporte de equipamentos e ferramentas necessarios ao trabalho;

c)Realizar limpeza, conservagdo e guarda das pecas e de ferramentas e
equipamentos utilizados;
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d)Auxiliar o mecanico na troca de 6leo (caixas, diferencial, motor etc.) dos
veiculos oficiais da frota da UFPI;

e)Troca de filtro de ar e outros congéneres;

f) Executar a troca de pneu de carros, motos e/ou outros veiculos
pertencentes a frota da UFPI;

g)Auxiliar o mecanico nas tarefas de montagem e desmontagem de méaquinas
e motores em geral.

7.1.18.6 LAVADOR DE VEICULOS

a)Servicos de lavagem geral dos veiculos oficiais da frota da UFPI com a
lavagem da lataria, vidros e outras partes do auto, utilizando mangueiras,
querosene, removedores, estopas, para dar boa aparéncia ao veiculo e
facilitar sua conservacao;

b)Limpeza interna e externa de veiculos oficiais da frota da UFPI com
remog¢do do o pd e outros detritos do interior do veiculo, utilizando
aspiradores de po, escovas materiais similares para manté-lo limpo;

c)Lubrificagdo em todas as partes necessarias dos veiculos oficiais da frota
da UFPI;

d)Suspender o veiculo posicionando-o numa rampa, para facilitar a limpeza
do chassi, suspensdo e outras partes inferiores do veiculo;

e)Polir a estrutura metalica e os cromados do veiculo, usando glicerina e
outros polidores para dar-lhes o brilho desejado;

f) Zelar pela limpeza e conservacao das instalagdes e do local onde ¢ feita a
limpeza, lavando-os com agua e solventes, removendo a lama, residuos e
manchas de o6leo, para manter em boas condi¢cdes de uso as referidas
instalagoes;

g)Controlar e solicitar a reposicdo de todo o material necessario para a
execugdo dos  servigos.

h)Possuir conhecimento sobre o correto descarte e acondicionamento de
6leos e graxas para recondicionamento.

1) Executar as demais atividades inerentes ao cargo, SEM prejuizo de adicao
de ocupagdes descritas no relatorio de familia e tabela de atividades
constantes do CBO correspondente.

7.1.18.6.1 Os profissionais deverdo possuir, necessariamente:
a) Idade superior a 18 anos;

b) Ensino fundamental completo;

c¢) Carteira de motorista;

7.1.18.6.2 Descri¢do Sumaria: Efetuar lavagem e limpeza de veiculos,
maquinas e equipamentos da empresa, utilizando equipamentos e produtos
quimicos adequados. Manter limpas maquinas e equipamentos utilizados, € o
local de trabalho. Fazer a limpeza interna e externa de veiculos, maquinas e
equipamentos da empresa. Remover residuos, lavar, encerar, polir e escovar
estofamentos dos veiculos. Lavar baus de caminhdes de coleta. Aspirar
bancos e porta malas. Limpar portas, janelas e vidros. Lavar assoalho
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externo do veiculo. Lavar motor. Lavar rodas, caixa e para-lamas. Aplicar
xampu automotivo. Enxaguar veiculo. Aspirar residuos e dgua. Secar area
externa e interna do veiculo. Secar motor. Limpar cantos de portas. Limpar
painéis e tapetes. Escovar, lavar, varrer e remover detritos do local de
lavagem dos veiculos. Executar a lubrificacdo dos veiculos conforme plano
de trabalho estabelecido.

7.1.18.7 TRABALHADOR DE CAMPO

Suas atribui¢des deverdo contemplar atividades de limpeza e servigos gerais
na agricultura, tais como:

a)Capinas;

b)Limpeza, manutengdo e higienizagdo de instalacdes (cercas, jardins,
apriscos, aviarios, currais, etc);

c)Irrigacdo das areas experimentais, hortas e jardins do CTT;

d)Podas e tratos culturais em cultivos de fruteiras, hortalicas, grandes
culturas, etc;

e)Preparo e fornecimento de alimentagdo animal volumosa e concentrada.

7.1.18.8 OPERADOR DE MOTOSSERRA

7.1.18.1 Executa podas e cortes de vegetacdo para conservagdo e
embelezamento das areas da Universidade.

a)Manter o local de trabalho limpo e organizado;

b)Selecionar previamente equipamentos e materiais para execuc¢do das
atividades;

c)Respeitar normas de seguranga dos locais de instalacdo e reparos;
d)Revisar sempre os equipamentos de seguranca antes de usar;

e)Fazer uso e manter em condigdes adequados os equipamentos de
seguranca

f) Zelar pela guarda, conservacdo, manutencao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

g)Seguir as orientacdes técnicas € normas para evitar situacdes de risco e
acidentes;

h)Guardar equipamentos em instalagdes conforme orientacdo da
Prefeitura/UFPI,

i) Podar arvores e arbustos que estejam impedindo ou dificultando a
passagem ou visualizacdo de pessoas e do trafego e outras a critério da
fiscalizagao;

j) Podar constantemente arvores ou arbustos em redor do prédio ou que
estejam em conflito com a infraestrutura ou outras a critério da fiscalizagao.

k)Efetuar podas de formagdo, limpeza, condugdo e outras a critério da
fiscalizagao;
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1) Executar servigos de jardinagem, preparando terreno e plantando sementes
ou mudas de flores e arvores, de acordo com a época e local;

m) Ralear mudas, enxertar muda, selecionar mudas;
n)Remover erva daninhas e plantas doentes

o)Efetuar gerenciamento dos residuos de materiais provenientes do seu local
de trabalho dentro das normativas da Prefeitura/UFPI;

p)Utilizar motopoda sob acompanhamento do fiscal;

q)Buscar orientagao com a Prefeitura e fiscalizagdo no caso de duvidas de
como proceder em situagdes atipicas

r) Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de dificuldades
pertinentes a fungao.

7.1.18.8.2 Requisitos:
a)Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);
b)Experiéncia minima de 06 (seis) meses na area;

c¢)Curso de operador de motosserra e motopoda com carga horaria minima de
8 horas (minimo 4 horas teorica e 4 horas pratica);

7.1.18.9 CARREGADOR

7.1.18.9.1 Realizar servigos de transporte ¢ movimentagao de folhas e galhos,
aparas de grama, residuos agropecudrios, materiais e equipamentos por
meios bragais.

a)Servigos de carga e descarga de materiais oriundos dos servigos de limpeza
externa e podas (folhas e galhos, aparas de grama, residuos agropecuarios,
dentre outros) do Campus Ministro Petronio Portela;

b)Carregar e descarregar veiculos com mobilidrio inservivel (sucatas)
destinadas a doagao, bem como aos leildes;

c)Realizar trabalhos manuais e bragais especificos que nao exijam
especializagdo, tais como arrumagao e empilhamento de materiais;

d)Transporte em caminhonetes, pick-ups ou veiculos fechados para
transporte de carga;

¢)Movimentagdo de materiais e equipamentos por meios bragais,

f) Apoiar as atividades em geral, quando necessario, desde que inerentes a
fungao;

g)Uso de equipamentos manuais para transporte.

h)Zelar para com o patriménio moével e imovel da instituicao;

1) Obedeceras normas ergondmicas para evitar acidentes de trabalho;
j) Prevenir acidentes e agravos a sua saude.

k)Remover entulhos conforme necessidade e  solicitagdio da
CONTRATANTE;

7.1.18.10. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
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Suas atribui¢des deverdo contemplar atividades de limpeza e servigos gerais
na agricultura, tais como:

a)Capinas;

b)Limpeza, manutengdo e higienizacdo de instalacdes (cercas, jardins,
apriscos, aviarios, currais, etc);

c)Irrigagdo das areas experimentais, hortas e jardins do CTT;

d)Podas e tratos culturais em cultivos de fruteiras, hortalicas, grandes
culturas, etc;

e)Preparo e fornecimento de alimentacdo animal volumosa e concentrada.

F)Executar demais servigos, inerentes a fungdo, considerados necessarios a
frequéncia diaria.

1) Executar demais atividades compativeis a fungao.

7.1.18.9.2 Requisitos:

a)ldade superior a 18 anos;

b)Ensino fundamental incompleto (alfabetizado);

c)Experiéncia minima de 06 (seis) meses na area;

7.2 A execucgdo dos servigos terd inicio no prazo maximo de 15 dias apds a assinatura do
termo de contrato pelas partes.

7.3 O rol de tarefas e de periodicidade listado nos itens acima € apenas exemplificativo,
podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele, bem como uma frequéncia
diferenciada daquela determinada, em razao de necessidade ¢ de adequagdo dos
servigos, para que estes atendam a contento a demanda existente.

7.4 Os produtos a serem utilizados deverdo observar os cuidados de conservagao de todo
os bens mdveis e imoveis que compdem o patrimonio da UFPL.

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das atribuicbes especificas do servigo
contratado e da realidade de cada 6rgdo. A IN SEGES/MP n° 05, de 2017 discrimina uma série de
pontos a serem analisados pelos 6rgédos ou entidades, e depois materializados nesse tépico do TR.
Seguem alguns dos principais aspectos pontuados pela IN 05/2017

" 2.5. Modelo de execugéo do objeto:
a) Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:
a.1. a definicdo de prazo para inicio da execug¢édo do objeto a partir da assinatura do contrato, do aceite....

(a.1.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestacdo de servicos devera ser o suficiente
para possibilitar a preparagéo do prestador para o fiel cumprimento do contrato.)

a.2. a descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugédo do trabalho e das etapas a serem
executadas;

a.3. a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;
a.4. a defini¢do das rotinas da execugéo, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando couber;
a.b. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

a.6. os deveres e disciplina exigidos;
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a.7. o cronograma de realizagcdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos
prazos;

a.8. demais especificacbes que se fizerem necessarias para a execugao dos servigos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato, se for o
caso, devidamente justificado”.

b) definir o método para quantificar os volumes de servicos a demandar ao longo do contrato, se for o
caso, devidamente justificado;

¢) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja
previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contrata¢ao, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servigo que sera utilizado nas etapas de solicitagdo, acompanhamento,
avaliagdo e atestagado dos servigos, sempre que a prestagdo do servigo seja realizada por meio de
tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizacdo expressa prevista em contrato,
conforme modelo previsto no Anexo V-A, devendo conter, no minimo: (...)

e) Na contratacdo de servicos de natureza intelectual ou outro servico que o 6rgdo ou entidade
identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a transicdo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa
que continuara a execugdo dos servigos

f) Definir com base nas informag¢6es dos Estudos Preliminares:

f.1. se havera ou ndo possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto, e, em caso afirmativo,
identificar a parte que pode ser subcontratada;

f.2. se havera ou néo obrigacao de subcontratagdo de parte do objeto de ME ou EPP;
f.3. se havera ou nao possibilidade de as empresas concorrerem em consorcio

A mesma IN traz, no seu anexo VI, um rol aprofundado das tarefas basicas que compbem 0s servigos de
limpeza e conservagao e vigilancia. Recomenda-se a utilizagdo desses Anexos como ponto de partida
para que o 6rgdo elabore a descrigcdo das tarefas basicas de outros servigos e de sua rotina de execucgao.

Esse item é importante para a eficacia da contratacdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as
tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugéo, vez que a
Administragdo s6 podera, no momento futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o cumprimento das
atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1 Da Previsdo Legal

8.1.1 O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) ¢ um mecanismo que serve
para afericdo dos servigos prestados aos 6rgdo publicos, com previsdo legal
na IN n® 05/2017- MPDG/SEGES;

8.1.2 O IMR deve ser parte integrante do instrumento convocatorio, cuja
finalidade ¢ garantir maior eficiéncia e qualidade aos servigos contratados
pela Administragao Publica;

8.1.3 Constitui-se em um acordo formal entre a Administragdo Publica ¢ a
empresa contratada para a prestacdo dos servigos, onde os precos a serem
pagos ficam condicionados ao desempenho dos servigos produzidos;

8.1.4 A IN n° 05/2017- MPDG/SEGES define o instrumento de medigdo de
resultado como “mecanismo” que determina, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados
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de qualidade da prestacio do servico e respectivas adequagdes de
pagamento.

8.2 Da aferi¢@o dos servigos e da adequagdo dos pagamentos:

8.2.1 Os servicos serdo aferidos pelo fiscal do contrato, quantitativamente e
qualitativamente nos ultimos cinco dias do periodo de avaliagdo;

8.2.2 Verificado o descumprimento do Instrumento de Medig¢do de resultado, o
fiscal do contrato determinard a adequagdo do pagamento de acordo com os
descontos estabelecidos;

8.2.3 Para os descontos previstos no Instrumento de Medi¢do de Resultado
(ANEXO 1), através de adequagdo de pagamento, ndo sera necessdria a
abertura de Processo Administrativo Sancionador.

8.3 Dos indicadores para a afericao dos servicos e adequacao do pagamento:

Os indicadores serdo pormenorizados no Instrumento de Medi¢do do Resultado
(IMR), Anexo I do Termo de Referéncia.

Nota explicativa: O presente tépico deve guardar absoluta harmonia com a disciplina de recebimento e
pagamento, detalhando aspectos que ali estdo somente mencionados. Para sua elaboragdo, o 6rgao ou
entidade deve observar a disposicdo 2.6 do Anexo V da IN 05/2017 — SEGES/MP, que prevé, entre
outros pontos, o sequinte:

a) definir os atores que participardo da gestao do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo ou entidade e a
prestadora de servigos;

c) Atentar que, no caso de servigcos que devam ser implementados por etapas ou no caso de servigo
prestado com regime de méo de obra exclusiva, os quais necessitem de alocagdo gradativa de pessoal,
0s pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com esses critérios;

d) Definir a forma de afericdo/medi¢gdo do servigo para efeito de pagamento com base no resultado,
conforme as sequintes diretrizes, no que couber:

d.1. estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servico a ser contratado, de forma que
permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da contratada e elimine a possibilidade de
remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servico ou por postos de trabalho,
observando que:

d.1.1. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragdo da contratada por quantidade de
horas de servigo, devendo ser definido o método de calculo para quantidade, qualificacdo da mao de
obra e tipos de servigos sob demanda, bem como para manutengéo preventiva, se for o caso;

d.1.2. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragdo da contratada por postos de
trabalho, devendo ser definido o método de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a
contratago;

d.1.3. na adogcdo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servigo, admite-se a
flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a realizacdo de
horas extras ou pagamento de adicionais nao previstos nem estimados originariamente no ato
convocatorio.

d.2. estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de adequagdo do servico a qualidade
esperada, de acordo com a unidade de medida adotada para a execugao do objeto, sendo expressa pelo
quantitativo fisico do servigo ou por outros mecanismos capazes de aferir a qualidade, seguindo-se,
entre outros, os pardmetros indicados nos Cadernos de Logistica;

d.3. identificar os indicadores minimos de desempenho para afericdo da qualidade esperada da
prestagdo dos servigos, com base nas seguintes diretrizes:
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d.3.1. considerar as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade da prestagdo dos
servigos e nos resultados esperados;

d.3.2. prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam interferir no atendimento
das metas;

d.3.3. os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis e compreensiveis, de preferéncia
facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo;

d.3.4. evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

d.4. descrever detalhadamente, de acordo com o previsto na subalinea “d.3” acima, os indicadores
minimos de desempenho esperados, em relagdo a natureza do servigo, com a finalidade de adequar o
pagamento a conformidade dos servigos prestados e dos resultados efetivamente obtidos, devendo
conter, dentre outros requisitos:

d.4.1. indicadores e metas estipulados de forma sistematica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global do servigo e nédo interfiram negativamente uns nos outros;

d.4.2. indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle do prestador do servigo;
d.4.3. metas realistas e definidas com base em uma comparacao apropriada;

d.4.4. previsdo de nivel de desconformidade dos servicos que, além do redimensionamento dos
pagamentos, ensejara penalidades a contratada e/ou a rescisdo unilateral do contrato;

d.4.5. registros, controles e informagbes que deveréo ser prestados pela contratada, se for o caso;

d.4.6. previsdo de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no ato convocatério, observando-se o seguinte:

1. as adequacgbes nos pagamentos estargo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual
o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sangées legais, se for o caso;

2. na determinacdo da faixa de tolerdncia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a importéancia da
atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades consideradas relevantes ou
criticas; e

3. 0 ndo atendimento das metas, por infina ou pequena diferenga, em indicadores ndo relevantes ou
criticos, a critério do 6rgdo ou entidade, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagéo.

d.5. O Instrumento de Medigdo do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando utilizado, deve ocorrer,
preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificagdo do resultado, quanto a
qualidade e quantidade pactuadas;

e)Definir os demais mecanismos de controle que seréo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos servigos,
adequados a natureza dos servigos, quando couber;

f) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagéo as
especificagbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisoério;

g) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagdo
aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

h) Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as
condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao;

i) Definir uma lista de verificagcdo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a
fiscalizagdo do contrato, se for o caso;

j) Definir as sangbes, glosas e condi¢cbes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os
respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatoérios e contratos da Advocacia-Geral da Unido, bem como as seguintes
diretrizes: (...)

J.1. relacionar as sangbes previstas nas Leis n° 8.666, de 1993, e n° 10.520, de 2002, conforme o caso,
as obrigagbes da contratada estabelecidas no modelo de execugéo do objeto;

J.2. definir o rigor das sang¢bes de que trata o subitem j.1, de modo que sejam proporcionais ao prejuizo
causado pela desconformidade;
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J.3. No caso de multa:

J.3.1. definir o céalculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou atraso durante a execug¢do da
prestagéo dos servigos;

J.3.2. definir a forma de calculo da multa de modo que seja o mais simples possivel;

J-3.3. definir as providéncias a serem realizadas no caso de multas reincidentes e cumulativas, a exemplo
de rescisdo contratual;

J.3.4. definir o processo de afericdo do nivel de desconformidade dos servigos que leva a multa;
J.4. definir as condi¢bes para aplicagbes de glosas, bem como as respectivas formas de calculo.

k Definir as garantias de execug¢do contratual, quando necessario. Note-se, portanto, que é um rol
bastante extenso de aspectos a serem observados e discriminados nesse tépico, que, aliado ao
antecedente, ira retratar com fidedignidade o funcionamento do contrato.

k.1. No caso de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, avaliar a inclusdo de
exigéncias de que a garantia possua previsdo de cobertura para o pagamento de encargos trabalhistas e
previdenciarios ndo quitados pela contratada.”

Por fim, o érgédo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servico, a produtividade de referéncia,
ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugdo do servigo, sendo expressa pelo quantitativo
fisico do servigo na unidade de medida adotada. A IN SEGES/MP n° 05, de 2017 estabelece que Anexo
V, item 2.6, alinea “d” a forma de afericdo/medi¢do do servigo para efeito de pagamento com base no
resultado.

Nota explicativa 2: Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgéo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que
podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual.

Nota explicativa 3: De acordo com o Anexo |, inciso IX, da IN n. 05, de 2017, o instrumento de medigdo
do resultado destina-se a avaliar os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigco. Desse modo,
os indicadores devem guardar pertinéncia com a fiscalizacdo técnica da execugéo contratual (Anexo VIlI-
A, item 1). Eventuais descumprimentos das obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias dizem
respeito a fiscalizagdo administrativa e implicam em aplicagdo de sang¢bes e/ou glosas de pagamento.

9 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

9.1.1 INSUMOS:

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL - JARDINEIRO

:\}E DESCRICAO QTD |UND

1 Calcério dolomitico PRNT - 80% 4000 | kg

2 Adubo NPK - Formulagao 5-30-15 600 |kg

3 Uréia agricola 200 |L

4 Herbicida para jardinagem amadora 20 L
Formicida em po6 5 kg
Formicida granulado tipo isca 5 kg

S Esterco curtido S m?

6 Terra vegetal 10 m?

7 Saco para mudas - 08-15-0,12 1000 |und

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagao: Julho/2020




8 Saco para mudas - 18-25-020 1000 |und

9 Bandeja em polietileno para producdo de mudas - 126 células. 10 Und

10 | Garrafa Térmica p/ &gua 5 litros 10 Und

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL - LAVADOR DE CARRO

ITEM DESCRIGAO QTD |[UND

1 Detergente desengraxante Solupan 80 L

2 Shampoo para veiculo 250 |L

3 Cera em pasta (200g) 30 und

4 Limpa pneu 60 L

5 Querosene 60 L

6 Aromatizante para veiculos 60 L
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL POR POSTO OPERADOR DE
MOTOSSERRA

ITEM DESCRIGAO QTD |UND

1 | Corrente de motosserra para reposicdo (48 dentes e guia dupla) 15 |und

2 | Corrente de motosserra para reposicéo (36 dentes e guia dupla) 30 und

3 | Corrente de motosserra para reposigéo (3/8") 20  |und

4 Velas de ignigao para motosserra com cilindrada variando de 88 a 94cm?, 4 d
poténcia variando de 6,8 a 7,4CV, sabre com 75cm de comprimento e un
corrente de 48 dentes.

5 Velas de ignicdo para motosserra com cilindrada variando de 70 a 74cm?, 4 nd
poténcia variando de 5,0 a 54CV, sabre com 50cm de comprimento e u
corrente de 36 dentes.

6 Velas de ignicdo para motosserra Orbital com alcance de 5m, cilindrada 8 d
variando de 34 a 38cm?, poténcia variando de 1,6 a 2,0CV , sabre com 30cm un
de comprimento e corrente de 3/8".

7 Oleo lubrificante para motores dois tempos (2T). Classificagdo APl TC, ISO| 29 L
EGB e JASO FB.

8 | Oleo lubrificante para correntes de motosserra. EP-90 50 |L

9 Lima redonda para corrente de motosserra. Didmetro de 6mm e comprimento| 30 L
de 8".

10 | Garrafa Térmica p/ agua 5 litros 01 und

QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL - OPERADOR DE ROCADEIRA

ITEM DESCRICAO QTD |UND

1 Graxa lubrificante para multiplos usos a base sab&o de Litio com base de 6leo| 40 kg
mineral

2 Oleo lubrificante para motores dois tempos (2T). Classificagdo API TC, ISO| 120 |L
EGB e JASO FB.

3 Filtro de ar para rogadeiras com cilindrada de 29,8 e 38,9cm?, poténcia de 1,9| 40 und
a 2,7 CV respectivamente. (STIHL)
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4 Tela nylon de alta resisténcia (anti-afideo, 50 mesh) para protegdo contral250 |m
pedras e pequenos fragmentos, com 3m de altura.
S Bobina de Nylon para rogadeira fio quadrado com 2kg 70 und
6 Velas de ignicdo para rogadeiras com cilindrada de 29,8 e 38,9cm?, poténcia| 40 Und
de 1,9 a 2,7 CV respectivamente. (STIHL)
7 05 und
Garrafa Térmica p/ agua 20 litros
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL - CARREGADOR
ITEM DESCRIGAO QTD |UND
1 Tela antiafidica para coleta de residuos vegetais 100 Metr
0s
2 Garrafa Térmica p/ agua 20 litros 1 und
QUANTITATIVOS MINIMOS DE INSUMOS - ANUAL — SERVENTE DE LIMPEZA
ITEM DESCRIGAO QTD |UND
1 Garrafa Térmica p/ agua 20 litros 6 und
9.1.2 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL
9.1.2.1. SERVENTE DE LIMPEZA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTDE | UND
1 Chapéu com protegéo solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 |und
Oculos de Segurancga (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a impacto,
3 anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste de| 2 und
comprimento.)
4 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem de tamanho. 1 und
Incolor
5 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 |und
6 Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 |und
7 Avental de seguranca impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster| 1 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.
8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou fivela. 1 und
9 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico de 3 und
aco.
10 | Bota de segurancga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em PVC| 1 und
injetado em uma pega sé.
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9.1.2.2. SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA (40% Insalubridade)

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRICAO QTD UND
1 Chapéu com protecao solar para nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo de insergdo em silicone. Atenuagao minima de 15dB 12 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a
3 impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste 2 und
de comprimento.)
4 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 und
5 Luva em PVC,resistente, palma antiaderente e cano longo - 36cm. 2 und
6 Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 und
7 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 1 und
com alga no pescoco e tiras de regulagem na cintura.
8 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico > und
de aco.
9 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma peca sé.
9.1.2.3. AUXILIAR DE OFICINA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTD UND
1 Oculos de protegéo em acrilico transparente. 2 und
2 Luvas confeccionadas em borracha nitrilica, sem po, livre de latex, 6 und
ambidestra, anatdmica, com bainha, n&o estéril que permitam o trabalho
com pecgas Umidas ou oleadas e que mantenham a sensibilidade dos dedos
3 Mascara com filtro para vapores de combustivel e desengraxantes 2 und
4 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 20 und
5 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico 2 und
de aco.
9.1.2.4. JARDINEIRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGCAO QTDE |UND
1 Chapéu com protecdo solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 und
3 Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a impacto, 2 und
anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula com ajuste de comprimento.)
4 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem de tamanho. 1 und
Incolor
5 Mascara respiratéria 1/4 facial com duas valvulas de exalagdo e uma entrada 1 und

para filtro de Vapores Organicos VO. Com filtro
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6 Filtro para Vapores Organicos VO. Reposigéo. 9
7 Luva tricotada em 4 fios, 100% algoddo com palma pigmentada e punho com 24 und
elastico.
8 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 1 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.
9 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico de > und
aco.
10 Bota de seguranca cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma peca so.
9.1.2.5. ENCARREGADO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRICAO QTDE |UND
1 Chapéu com protegao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 und
3 Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a impacto, > und
anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula com ajuste de comprimento.)
4 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 60 und
5 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico de 3 und
aco.
6 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma peca so.
9.1.2.6. LAVADOR DE CARRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE |[UND
1 Chapéu com protecéo solar para nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a impacto,
3 o X ) . . . 2 und
anti-risco e incolor. Hastes tipo espatula com ajuste de comprimento.)
Mascara respiratéria 1/4 facial com duas valvulas de exalagdo e uma entrada
4 . A 1 und
para filtro de Vapores Orgéanicos VO.
5 | Filtro para Vapores Organicos VO. Reposicéo. 12 |und
6 | Creme de protecdo para a pele 2 |
7 Luva em PVC,resistente, palma antiaderente e cano longo - 36cm. 12 und
8 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 1 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.
9 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und

PVC injetado em uma peca so.

9.1.2.7. OPERADOR DE MOTOSSERRA
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QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRIGAO QTDE |UND
1 Boné com protecéo solar para nuca e orelhas (protecdo destacavel) 2 und
2 Capacete de seguranca. 1 und
3 Protetor Auditivo Tipo Concha 1 und
4 Kit de Reposigao para Protetor Auditivo Tipo Concha 3 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a impacto,
5 anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste de 2 und
comprimento.)
6 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico e com regulagem de 1 und
tamanho. Incolor
7 Luva de protecdo com palma em couro e punho com elastico (tam. M) 3 und
8 Calga anticorte de corrente de trabalho com motossera. 2 und
9 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico de 3 und
aco.
10 | Cinto paraquedista simples, com regulagem nas pernas e cintura. 1 und
1 Talabarte simples 1 und
12 | Corda de nylon trancada (Didmetro - 12mm) 100 |m
9.1.2.8. OPERADOR DE ROGCADEIRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND
1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 2 und
2 Protetor Auditivo Tipo Concha 1 und
3 | Kit de Reposicdo para Protetor Auditivo Tipo Concha 2 und
4 Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a 2 d
impacto, anti-risco e defesa lateral, incolor. Hastes tipo espatula com ajuste un
de comprimento.)
5 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico e com regulagem de 2 und
tamanho. Incolor
6 | Luva de protegdo de vaqueta (tam. M) 2 und
7 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 2 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.
8 | Perneira com fechamento em velcro ou fivela. 1 und
9 Botina de couro preta, com solado em borracha bidensidade injetada, 3 und
elastico e bico de ago.
10 Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma pega sé.
9.1.2.9. TRABALHADOR DE CAMPO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE UND
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1 Chapéu com protegao solar para rosto, nuca e orelhas. 1 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a
3 impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste 2 und
de comprimento.)
4 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem de 1 und
tamanho. Incolor
5 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 und
6 Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 und
7 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 1 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.
8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou fivela. 1 und
9 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico 3 und
de aco.
10 |Bota de seguranga cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma pega sé.
9.1.2.10. CARREGADOR
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE UND
1 Capacete de protecao 01 Und
Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a
2 impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste 04 Und
de comprimento.)
3 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 Und
4 Cinta protetora abdominal/lombar com suspensoério ergonémica coluna. 02 Und
5 Luvas de protecdo em raspa. o4 Und
6 Forcado curvo quatro dentes 01 Und
7 Vassoura metalica com 22 dentes, regulaveis e com cabo de madeira 12 Und
8 Chapéu com protegao solar para rosto, nuca e orelhas. 02 Und
9.1.2.11 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EPIs - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE UND
1 Chapéu com protecao solar para rosto, nuca e orelhas. 1 und
2 Protetor Auditivo de insergao em silicone. Atenuagdo minima de 15dB 12 und
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Oculos de Seguranca (Lentes em Policarbonato de alta resisténcia a

3 impacto, anti-risco, incolor e defesa lateral. Hastes tipo espatula com ajuste 2 und
de comprimento.)

4 Protetor facial, com coroa e carneira em plastico com regulagem de 1 und
tamanho. Incolor

5 Respirador descartavel PFF2 com valvula. 48 und

6 Luva em borracha nitrilica com palma corrugada e suporte téxtil . 12 und

7 Avental de seguranga impermeavel de PVC com forro em tecido de poliéster 1 und
com alga no pescogo e tiras de regulagem na cintura.

8 Perneira confeccionada em raspa, com fechamento em velcro ou fivela. 1 und

9 Botina de couro preta, com solado em bidensidade injetada, elastico e bico 3 und
de aco.

10 Bota de seguranca cano longo preta, tipo impermeavel, confeccionada em 1 und
PVC injetado em uma peca so.

9.1.3 EQUIPAMENTOS
9.1.3.1 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO QTDE |UND

1 Vassouréo gari reforgado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimensdes 40 x 6 x 10 cm| 40 und
para varricdo pesada. Cabo em madeira 1,40m.

2 Vassouréo tipo pelo, cerdas de PET 0,2 mm. Dimensdes 60 x 6 x 6 cm para 5 und
varricdo de grandes areas de pisos lisos. Cabo em madeira 1,40m.

3 Rodo de metal galvanizado, 1m de comprimento, borracha dupla e cabo de 5 und
madeira com 1,4 m.

4 Rodo de metal galvanizado, 0,6 m de comprimento, borracha dupla e cabo de 10 und
madeira com 1,4 m.

5 | Lima chata para enxada 8". 40 |und

6 10 und
Facéo para mato em ago carbono 18" com fio liso. cabo em PEAD ou madeira.

7 Facé&o corte de cana profissional em ago carbono especial 15", cabo longo em 10 und
PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = lamina x cabo x total)

8 | Facdo corte de cana em ago carbono 12". Cabo em PEAD ou madeira. 10  |und

9 | Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes. 100 |und

10 | Foice rocadeira em aco SAE 5160 (mola), lamina fina, didmetro de olho 35| 1q und
mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo.

11 Foice para palha de palmeiras em ago SAE 1060, I&mina fina, didmetro de > und
olho 28 mm, acabamento em verniz e Cabo de madeira redondo 1,00 m.
Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, didmetro de olho 38 mm,

12 10 und

acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (2,0 libras -
230 x 240 mm).
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13 Enxadao estreito em ago SAE 1045, didmetro de olho 38 mm, acabamento em 2 und
verniz e cabo de madeira redondo. Dimensées (270 x 100 mm).

14 | Enxad&o largo em ago SAE 1045, didmetro de olho 38 mm, acabamento em 2 und
verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (270 x 140 mm).

15 Cavadeira articulada pequena dois cabos em agco SAE 1045, diametro de olho 5 d
38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (220 x un
110 mm).

16 Cavadeira articulada grande dois cabos em ago SAE 5160 (mola), didametro de 5 d
olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes un
(270 x 140 mm).

17 | Cavador corte reto em ago SAE 5160 (mola), didametro de olho 38 mm, 2 und
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5 m.

18 . . in 5 und
Pa de corte bico em ago SAE 1045, didmetro de olho 35 mm, acabamento em
verniz e cabo de madeira com apoio "D" em PVC. Dimensdes (270 x 195 mm)

19 Pa ajuntadeira quadrada em ago SAE 1045, didmetro de olho 35 mm, 5 d
acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em PVC. Dimensdes un
(305 x 230 mm).

20 |Machado lenhador 3,5 libras em aco SAE 1045 forjado inteirico, didmetro do 1 und
olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.

21 5 und
Chibanca em aco SAE 1045, didametro do olho 50 x 70 mm. Cabo de madeira.

22 | Alavanca ponteiro em acgo forjado com uma ponta chata e outra conica. Altura 2 und
de 1,8 m.

23 | Broxa Trinxa para pintura, 20 cm. 10 Jund

24 | Balde plastico para pedreiro, reforcado, 12 L. 10  |und

25 10 und
Cone de sinalizacdo PVC. Altura de 75cm na cor laranja com faixas brancas.

26 | Fita zebrada para demarcacao e isolamento na cor preta e amarela (07cm x 5 und
200m).

o7 Carrinho de mao reforgado, completo. Cacamba fabricada em chapa 18 (1,20 5 d
mm) com capacidade media de 60 L e carga estimada em 135 kg. Pneu com un
camara.

9.1.3.2 SERVENTE DE LIMPEZA EXTERNA (40% Insalubridade)
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO QTDE UND
1 Hidrolavadora de alta pressdo a gasolina dois ou quatro tempos (6 a 8 HP), 1 und
acompanhado de mangueira de alta presséo (8m), langa com engate rapido,
bicos de aspersao, carrinho de transporte e filtro de entrada de agua.
2 Carrinho coletor de lixo, cagamba fibra ou PEAD, capacidade para 120L, 2 und
pneus com camara ou macicgo.
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3 Vassouréo gari reforcado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimensées 40 x 6 x 10 cm 4 und
para varricdo pesada. Cabo em madeira 1,40m.

4 Vassourdo tipo piagava, cerdas de PET 0,7 mm. Dimensdes 26 x 5 x 10 cm 8 und
para piso rustico. Cabo em madeira 1,40m.

5 Rodo de metal galvanizado, 0,6 m de comprimento, borracha dupla e cabo 4 und
de madeira com 1,4 m.

6 Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, diametro de olho 38 mm, 2 d
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (2,0 libras - un
230 x 240 mm).

7 Pa ajuntadeira quadrada em aco SAE 1045, didmetro de olho 35 mm, 5 nd
acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em PVC. u
Dimensodes (305 x 230 mm).

8 | Balde plastico para pedreiro, reforcado, 12 L. 4 und

9 Mangueira trancada flexivel 3/4" sem engate e esguicho. Rolo com 30m de 100 m
comprimento.

9.1.3.3 JARDINEIRO
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRICAO QTDE UND

1 Cortador de grama a gasolina, motor 2 ou 4 tempos, poténcia 5 HP, diametro 4 und
de corte minimo de 50 cm. Recolhedor incluso.

2 Trator cortador de grama, 20 hp, 4 tempos a gasolina 1

3 Varredor manual para grama e folhas secas. 4

4 | Adubadeira semi-profissional 25 kg. 1

6 Kit para jardineiro composto de: pazinha larga, pazinha estreita, escardinho, 9 nd
arancador de ingo, ancinho para jardim, sacho uma ponta, tesoura de poda e u
tesoura para grama.

7 Vassourdo gari reforgado, cerdas de PET 0,8 mm. Dimens6es 40 x 6 x 10 cm 9 und
para varricdo pesada. Cabo em madeira 1,40m.

8 | Ciscador vassoura metalico com 18 dentes. 18 und

9 Pa ajuntadeira quadrada em aco SAE 1045, diametro de olho 35 mm, 9 d
acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em PVC. un
Dimensoées (305 x 230 mm).

10 Enxada Norte estreita em aco SAE 1045, didmetro de olho 38 mm, 9 d
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (2,0 libras - un
230 x 240 mm).

11 Peneira manual para areia 55 cm com aro de plastico ou de madeira. 9

12 | Mangueira trangada para jardim 3/4". 450 |m

13 | Povilhador manual para formigas. 1 und

14 | Kit EPI para aplicador de produtos quimicos, sem bota. 9 und

15 | Carrinho de mao completo. Cagamba fabricada em chapa 24 (0,6 mm) com 9 und

capacidade media de 60 L. Pneu com camara.

9.1.3.4 LAVADOR DE CARRO
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QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL

ITEM DESCRIGAO QTDE UND

1 Flanela de microfibra 40x60 cm, com bordas arrematadas com costura 96 und

2 | Mangueira 3/4" 25 m

3 | Balde com capacidade de 5I 02 und
Lavadora de alta pressao elétrica monofasica - 220V, vazdo maxima de 28

4 I/min, pressdo maxima de 400 litros/pol?, motor - 3 CV com carrinho de 1 und
locomogdo, mangueira de 10m de comprimento 3/8" e mangueira de sucgao
3/4".

5 Aspirador de pd e agua profissional. Capacidade de 60L, frequéncia média 2 und
de 60Hz, aspiracdo média de 100 L/s, monofasico - 22-V.

6 | Compressor de ar trifasico 2 HP, 10 pés, 175 litros. Profissional. 1 und

7 Escada 2 x 12 degraus em aluminio (altura simples 3,8m e altura pintor 1 und
3,6m)

8 Vasoura hidro esfregéo para lavagem de 6nibus e caminhdo bad. 4 und

9.1.3.5 OPERADOR DE ROCADEIRA
QUANTITATIVOS MINIMOS EQUIPAMENTOS - ANUAL
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND

1 Bomba Graxa manual com alavanca lateral e capacidade de 500g 8 und

3 Soprador/aspirador motor a gasolina com cilindrada variando entre 26,5 a 8 nd
27,5 cm?, poténcia variando de 0,8 a 1,0 cv e volume de ar variando entre 800 u
a 850 m3/h.

4 Rocgadeira lateral a gasolina 2T, 1,9kw de poténcia, cilindradas variando de38 23 d
a 40 cv, pesando aproximadamente 8 kg, com conjunto de Iminas de trés un
facas e cabeca para nylon, com bojo e saia.

9.1.3.6 OPERADOR DE MOTOSSERRA
QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO
ITEM DESCRIGAO QTDE |UND

1 Motosserra com cilindrada variando de 88 a 94cm?, poténcia variando de 6,8 a 1 und
7,4CV, sabre com 75cm de comprimento e corrente de 48 dentes.

2 Motosserra com cilindrada variando de 70 a 74cm?, poténcia variando de 5,0 a 1 und
5,4CV, sabre com 50cm de comprimento e corrente de 36 dentes.

3 Motosserra Orbital com alcance de 5m, cilindrada variando de 34 a 38cm?, 5 d
poténcia variando de 1,6 a 2,0CV , sabre com 30cm de comprimento e un
corrente de 3/8".

4 Escada 2 x 12 degraus em aluminio, extensivel, (altura simples 3,8m e altura 2 und
pintor 3,6m)

9.1.3.7 TRABALHADOR DE CAMPO
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QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRIGAO QTDE |UND

1 8 und
Lima chata para enxada 8".
Facdo para mato em ago carbono 18" com fio liso. cabo em PEAD ou

2 . 2 Und
madeira.
Facéao corte de cana profissional em ago carbono especial 15", cabo longo em 2 Und
PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = lamina x cabo x total)

4 Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes. 10 Und
Foice rocadeira em aco SAE 5160 (mola), lamina fina, didmetro de olho 35

. . 2 Und

mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo.
Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, didmetro de olho 38 mm,

6 acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (2,0 libras -|2 Und
230 x 240 mm).

7 Enxadao estreito em ago SAE 1045, didametro de olho 38 mm, acabamento em > Und
verniz e cabo de madeira redondo. Dimensées (270 x 100 mm).

8 Enxadao largo em ago SAE 1045, didametro de olho 38 mm, acabamento em > Und
verniz e cabo de madeira redondo. Dimensées (270 x 140 mm).
Cavadeira articulada grande dois cabos em ago SAE 5160 (mola), didmetro de

9 i . ! ~ 12 Und
olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes
(270 x 140 mm).
Cavador corte reto em aco SAE 5160 (mola), didametro de olho 38 mm,

10 . X 2 Und
acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5 m.

1 Pa de corte bico em ago SAE 1045, didametro de olho 35 mm, acabamento em 4 Und
verniz e cabo de madeira com apoio "D" em PVC. Dimensdes (270 x 195 mm)
Pa ajuntadeira quadrada em aco SAE 1045, didmetro de olho 35 mm,

12 acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em PVC. Dimensdes | 4 Und
(305 x 230 mm).

13 Machado lenhador 3,5 libras em agco SAE 1045 forjado inteirigo, diametro do 1 Und
olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.

14 Chibanca em ago SAE 1045, didmetro do olho 50 x 70 mm. Cabo de madeira. |2 und
Alavanca ponteiro em ago forjado com uma ponta chata e outra conica. Altura

15 de 18m 1 und
Carrinho de mao reforgado, completo. Cagamba fabricada em chapa 18 (1,20

16 mm) com capacidade media de 60 L e carga estimada em 135 kg. Pneu com| 2 und
camara.

9.1.3.8 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

QUANTITATIVOS MINIMOS DE EQUIPAMENTOS - ANUAL POR POSTO

ITEM DESCRIGAO QTDE |UND

1 8 und
Lima chata para enxada 8".
Facdo para mato em ago carbono 18" com fio liso. cabo em PEAD ou

2 . 2 Und
madeira.
Facéao corte de cana profissional em ago carbono especial 15", cabo longo em > Und
PEAD ou madeira. (38,0 x 26,0 x 64 = lamina x cabo x total)

4 Ciscador vassoura, metalico com 18 dentes. 10 Und
Foice rogadeira em ago SAE 5160 (mola), ldmina fina, didmetro de olho 35

) . 2 Und

mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo.
Enxada Norte estreita em ago SAE 1045, diametro de olho 38 mm,

6 acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensées (2,0 libras -|2 Und
230 x 240 mm).

7 Enxadao estreito em aco SAE 1045, diametro de olho 38 mm, acabamento em 2 Und
verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (270 x 100 mm).

8 Enxadao largo em ago SAE 1045, diametro de olho 38 mm, acabamento em 2 Und

verniz e cabo de madeira redondo. Dimensdes (270 x 140 mm).
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Cavadeira articulada grande dois cabos em ago SAE 5160 (mola), didmetro de
olho 38 mm, acabamento em verniz e cabo de madeira redondo. Dimensodes
(270 x 140 mm).

2 Und

Cavador corte reto em ago SAE 5160 (mola), didametro de olho 38 mm,

acabamento em verniz e cabo de madeira redondo 1,5 m. 2 Und

10

Pa de corte bico em ago SAE 1045, didametro de olho 35 mm, acabamento em

verniz e cabo de madeira com apoio "D" em PVC. Dimensdes (270 x 195 mm) 4 Und

11

Pa ajuntadeira quadrada em aco SAE 1045, didmetro de olho 35 mm,
12 acabamento em verniz e cabo de madeira com apoio "D"em PVC. Dimensdes |4 Und
(305 x 230 mm).

13 Machado lenhador 3,5 libras em agco SAE 1045 forjado inteirico, diametro do 1 Und
olho 34 x 60 mm. Cabo de madeira.

14 Chibanca em aco SAE 1045, didmetro do olho 50 x 70 mm. Cabo de madeira. |2 und

15 Alavanca ponteiro em aco forjado com uma ponta chata e outra conica. Altura 1

de 1,8 m. und

Carrinho de mao reforgado, completo. Cagamba fabricada em chapa 18 (1,20
16 mm) com capacidade media de 60 L e carga estimada em 135 kg. Pneu com| 2 und
cémara.

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem
também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragcéo,
devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées minimos de

qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas de materiais com menor impacto ambiental
(CATMAT Sustentavel).

10 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1 As demandas estdo baseadas no contrato vigente e suas quantidades e
especificagdes estdo descritas no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.1.2 A UFPL em seu Campus Ministro Petronio Portela, possui area construida
aproximadamente de 372.507,77m?, assim com o fluxo intenso de alunos,
docentes, servidores e colaboradores, ocorre involuntariamente o acimulo
de sujeira nas areas de utilizacdo deste Campus, bem como a queda
involuntaria de galhos, folhas e frutos das arvores que compdem sua area
verde

10.1.3 A Universidade Federal do Piaui, Campus Teresina, possui hoje frota
propria de aproximadamente 63 veiculos que necessitam de limpeza e
manuten¢ao para seu perfeito funcionamento.

Nota explicativa: Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgéo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que
podera acarretar sérios problemas futuros na execugao contratual.

11 UNIFORMES

11.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagao: Julho/2020




para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

11.2 O uniforme para todos os cargos devera compreender as seguintes pecgas e
especificagoes:

QUANTITATIVOS MINIMOS DE UNIFORMES - SEMESTRAL POR CARGO
ITEM TIPO DESCRIGAO UND QTDE
1 CALCA |Em Tecido Jeans na cor azul und 02
5 Em Tecido malha algodédo poliéster na cor azul com und 02
CAMISA | mangas compridas
3 Em Tecido malha algodédo poliéster na cor azul com und 02
CAMISA | mangas curtas
4 Em Tecido algodéo tipo soquete und 02
MEIAS 9 P 9 (pares)
11.3 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:
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—
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—
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AT~

[y
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Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descricdo detalhada do uniforme
a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessarios para a prestagao do
servigo, levando-se em consideragdo o padrdo mantido pelo 6érgdo e as condigbes climaticas da regido
no decorrer do ano. Caso se exija padrao de tecido ou material especifico, também deve ser descrito em
detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrées minimos por parte do Pregoeiro, na fase de
aceitagdo da proposta, ou no decorrer da execugéo do contrato.

Ressaltamos que, para os servigos de vigilancia, a Instru¢do Normativa SEGES/MP N. 5/2017 no modelo
de Planilha de Custos e Formagao de Pregos constante no Anexo VII-D consta no médulo 5 a previsao
de fornecimento dos uniformes.

11.3.4 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06
(seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
apds comunicacdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigdes
minimas de apresentagao;

11.3.5  No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para
a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

Nota explicativa: O 6rgdo deve adaptar este item de acordo com as especificidades do servico e do
local de prestagéo.
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1.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

12 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigagbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, sGo meramente
ilustrativas, O 6rgdo ou entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em conformidade com as
peculiaridades do servigo de que necessita.

121 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Nota Explicativa: Cumpre ao fiscal do contrato comunicar ao Ministério da Fazenda qualquer
irreqularidade no recolhimento das contribui¢bes previdenciarias. De igual modo, devem ser realizadas
comunicagbes acerca de irreqularidades no recolhimento do FGTS dos respectivos trabalhadores
terceirizados (Ac. TCU 1214/2013-Plenério).

12.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4 Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servigco, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagao trabalhista;

12.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.6 Efetuar as retencbes ftributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7 Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

12.7.1  exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao € apoio ao usuario;

12.7.2  direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

12.7.3  promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utiliza¢do destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagao e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
e
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12.7.4  considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito
de concessao de diarias e passagens.

12.8 fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1 A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido;

12.8.2 O recolhimento das contribuicdes previdencidrias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execucao dos servigos contratados, a fim
de verificar qualquer irregularidade;

12.8.3 O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

Nota Explicativa: Com o julgamento do Recurso Extraordinario n° 760931, foi emitida pela Secretaria-
Geral de Contencioso da AGU a Orientagdo em Matéria Constitucional n° 09/2019. O teor da orientagao
segue abaixo:

ASSUNTO: Repercussdo geral em Recurso Extraordinario. RE 760.931. Tema no 246. Ciéncia da
fixagdo de tese favoravel a Administragdo Publica. Direito Constitucional. Direito do Trabalho.
Responsabilidade subsidiaria da Administragdo Publica por encargos trabalhistas gerados pelo
inadimplemento de empresa prestadora de servigcos. Impossibilidade de transferéncia automatica da
responsabilidade. Impossibilidade da aplicagdo da inversdo do 6nus da prova e da culpa presumida.
Afastamento da responsabilidade solidaria. Cancelamento da OMC no 13/2017. Orientacées:

1. A Secretaria-Geral de Contencioso, nos termos do art. 8o, V, do Anexo I, do Decreto no 7.392/2010,
da ciéncia as unidades de contencioso da AGU do julgamento favoravel do Recurso Extraordinario no
760.931, com Repercussédo Geral reconhecida, que estabeleceu a seguinte tese:

"O inadimplemento dos encargos trabalhistas dos empregados do contratado n&o transfere
automaticamente ao Poder Publico contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, seja em carater
solidario ou subsidiario, nos termos do art. 71, § 10, da Lei no 8.666/93."

2. O julgado deve ser observado em consonéncia com o que restou esclarecido no julgamento dos
embargos de declaragdo, no qual o STF ratificou questbes ja decididas no julgamento de mérito, quais
sejam:

2.1: a impossibilidade da inversdo do énus da prova e da presungao de culpa em relagdo a comprovagao
da fiscalizagcdo pela Administracdo Publica do cumprimento das obrigagbes trabalhistas pela empresa
contratada, sendo o 6nus da prova do Reclamante; e

2.2: a impossibilidade de imputagdo da responsabilidade solidaria ao ente publico no caso de
descumprimento das obrigagbes trabalhistas pela empresa contratada, restringindo-se a solidariedade
entre a Administragdo Publica e o contratado, tdo somente, aos encargos previdenciarios resultantes da
execugdo do contrato, conforme previsto em lei (§ 20 do art. 71 da Lei n. 8.666/93).

3. Registre-se que restou assentado, ainda que somente em obiter dictum (néo integrando, portanto, a
tese de repercussédo geral fixada, mas sendo importante elemento de defesa), que a fiscalizagao
adequada por amostragem satisfaz o dever de fiscalizagdo. Isso, no entanto, ndo afasta a relevancia de
que os membros da AGU comprovem o efetivo cumprimento dos deveres fiscalizatérios do Ente Publico,
ainda que por amostragem, por meio da juntada e cotejo da prova documental cabivel.

4. Orienta-se, ainda, que, caso constatada a inobservancia da referida tese pelos érgaos jurisdicionais e
uma vez esgotadas as instancias ordinarias, deve ser requerida a esta Secretaria-Geral de Contencioso
0 ajuizamento de reclamacgéo perante o Supremo Tribunal Federal.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méao de obra
Atualizagao: Julho/2020




12.9 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a
extingao ou rescisao do contrato.

Nota Explicativa: Em relagdo ao subitem acima, a fiscalizagdo por amostragem ja constava na IN n° 02
SLTI/MP, de 2008. A In n° 5, de 2017, no entanto, estabelece que o objetivo da amostragem é que
‘todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique
que a analise ndo possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado), conforme item 10.5,
alinea “c”, do Anexo VIII-B.

12.10 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

12.11 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.12 Cientificar o 6rgao de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

12.13 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas,
orgcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apos
o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

12.14 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.15 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

13 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de servicos comuns. Entretanto, compete ao 6rgao verificar as peculiaridades do servigo a
ser contratado a fim de definir quais obrigagbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo
itens a depender das especificidades do objeto, justificando ao 6rgdo de Consultoria as alteragbes
efetivadas

13.1 Executar os servicos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal
do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado,
é improprio determinar prazo Unico para as corre¢gbes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o
caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregoes.

13.3 Manter a execucdo do servigo nos horarios fixados pela Administrago.
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13.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.6 Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou fungédo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.7 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI, quando
for o caso;

13.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverao apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de prestagdo dos servigos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, salario,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucgao dos servigos, quando for o caso;

13.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

13.9.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os
Servigos;

13.9.4 declaragédo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.9.5 Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagao pertinente ao empregado dispensado,
a semelhancga do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

13.10 Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

13.11 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;
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Nota explicativa: Trata-se de importante medida para prevenir a responsabilizagcdo subsidiaria da
Administragdo por eventuais débitos trabalhistas decorrentes da execug¢do do contrato. Veja-se o
Acérdédo n° 1.937/2009 - 22 Cadmara do TCU:

“1.6.2.1. exigéncia, na contratagcdo de empresas terceirizadas, da apresentacdo da relagdo dos
empregados que atuardo na execug¢do dos servicos e da apresentagdo de suas CTPS devidamente
preenchidas e assinadas, bem como da apresentagdo pessoal desses empregados ao representante da
Administragdo obrigatério, conforme art. 67 da Lei de Licitagbes e Contratos, para que ele confira a
relagéo ja aprovada pelos responsaveis competentes e identifique os trabalhadores;

1.6.2.2. adogéo periddica e sempre que houver demissdo/admissdo de novos empregados, dos mesmos
procedimentos;”

Nota explicativa 2: ajustar de modo que seja exigida reqularidade apenas quanto aos tributos incidentes
sobre o objeto contratual.

13.12 Substituir, no prazo de 02 (duas horas), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

13.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade a Contratante;

13.12.1 Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de pregos as
disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengbdes Coletivas que tratem de pagamento
de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Nota Explicativa: Tendo em conta o Acérddo n° 712/2019 do Plenario do TCU, atentar para o fato de
que, apoés a reforma trabalhista, os custos de postos de trabalho que aloquem empregados em regime
de jornada de 12x36 (12 horas de trabalho por 36 horas de descanso), em regra, segundo o disposto no
art. 59-A da CLT, nao necessitam englobar pagamento em dobro de feriados trabalhados e de
prorrogagdo da hora noturna, salvo disposicdo em sentido diverso prevista em norma coletiva e desde
que tal norma ndo traga restricdo expressa para incidéncia sobre contratos firmados com a
Administragado contratante, nos termos do art. 6°, paragrafo tnico, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.14 Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagao dos servigos, de modo a possibilitar a
conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento
desta disposigao, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragao analise
sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.15 Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.15.1 Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracao (ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
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depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des
sociais e FGTS decorrentes.

Nota explicativa: Excepcionalmente, em determinadas contratagbes, podem ser exigidos o0s
atestados de antecedentes criminais ou outros que forem pertinentes apenas quando imprescindivel
a segurancga de pessoas, bens, informagdes ou instalagdes, de forma motivada.

13.16 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicos no turno imediatamente subsequente;

13.17 Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucgdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.18 Comprovar mensalmente a frequéncia dos empregados que prestam servico para a
contratada com a documentagdo de aferimento do ponto, devendo ser encaminhada ao fiscal do
contrato até o 5° dia util do més subsequente, para fins de controle.

13.19 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.20 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

13.21 Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtengdo das
informagcdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.21.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servigos ou da admissao do
empregado;

13.21.2 viabilizar a emissdo do cartao cidadao pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

13.21.3  oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengao
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletronico, quando disponivel.

13.22 Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela Administragao, para
representa-la na execugao do contrato;

13.23 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servigos;

13.24 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposigéo
da Contratante;

13.24.1 A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovagao do cumprimento
das obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
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pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicagao, até que a situagdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

13.24.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizagdo da falta, a Administracdo podera
efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais
sangoes cabiveis.

13.24.21 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

Nota explicativa: Como a fiscalizacdo é por amostragem, a documentagédo deve ser encaminhada
quando solicitada pela Administragéo.

13.25 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.26 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

13.27 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.28 Nao beneficiar-se da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegodes

previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.29 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de
servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsao do art.17, XllI, art.30, §1°,
Il e do art. 31, I, todos da LC 123, de 2006.

13.29.1 Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao
da ocorréncia da situagdo de vedagao.

13.30 Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. A Instrugdo Normativa prevé
obrigagcbes especificas para os servigcos de limpeza e conservacdo e de vigilancia. Além disso, a
regulamentacédo de cada profissdo também pode trazer outras obrigagbes especificas, como no caso da
exigéncia de contratagdo de seguro de vida em grupo para os vigilantes. Por fim, também pode ser
necessario que se arrolem outras obrigagées conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser
atendido e as especificagbes do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitagdo e das peculiaridades da contratagdo, as clausulas de
obriga¢bes da Contratada sofrerdo as devidas alteragées.
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O ¢orgao assessorado deve atentar que, dependendo do servico a ser prestado, ha especificidades de
sustentabilidade a serem acrescentadas como obrigagées da contratada, como as constantes dos
artigos 6° e 7° do Decreto 7.746/12. Consultar, igualmente, a Instrugdo Normativa n. 01/2010, SLTI/MP.

13.31 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.32 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do servigo.

13.33 Paralisar, por determinagcao da Contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

13.34 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.35 Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

13.36 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

13.37 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, qualquer
mudanga no método de execucgdo do servigo que fuja das especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia.

13.38 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

13.39 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

13.40 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

13.41 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”,

do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

13.41.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

13.41.2 Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagcdes técnicas, da
documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execugdao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcdo sem que exista autorizacdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangbes civis e
penais cabiveis.

13.42 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
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comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

13.42.1 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo
Unico, da CLT.

13.42.2 Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo,
declaragao de negativa de negociagéo, ata de negociagao, dentre outros.

13.42.3 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

Nota Explicativa: A administracdo ndo pode obrigar o empregado a fazer a quitagdo do art. 507-B da
CLT, de modo que a obrigacdo em questao é para que a empresa envide esforcos nesse sentido.

Nota Explicativa: As obrigagbes constantes nos itens acima devem ser mantidas no contrato quando a
autoridade houver exigido, no instrumento convocatério e neste termo de referéncia, a subcontratagdo de
micro ou pequenas empresas para a prestagdo de servigos, nos termos do art. 7° do Decreto n°® 8.538,
de 2015.

13.44 Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢ao dos servigos no prazo maximo de
15(quinze) dias.

Nota explicativa: Dispée a IN n° 05/2017, ANEXO V, item 2.5, alinea e, que na contratagdo de servicos
de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgado ou entidade identifique a necessidade, devera ser
estabelecida como obrigagcdo da contratada realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive,
a capacitagao dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. A Instrugdo Normativa prevé
obrigagcbes especificas para os servicos de limpeza e conservagdo e de vigilancia. Além disso, a
regulamentagdo de cada profissdo também pode trazer outras obrigagbes especificas, como no caso da
exigéncia de contratagdo de seguro de vida em grupo para os vigilantes. Por fim, também pode ser
necessario que se arrolem outras obrigagbes conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser
atendido e as especificagbes do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitagdo e das peculiaridades da contratagdo, as clausulas de
obrigagbes da Contratada sofrerdo as devidas alteragoes.
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O ¢orgao assessorado deve atentar que, dependendo do servico a ser prestado, ha especificidades de
sustentabilidade a serem acrescentadas como obrigagées da contratada, como as constantes dos
artigos 6° e 7° do Decreto 7.746/12. Consultar, igualmente, a Instrugdo Normativa n. 01/2010, SLTI/MP.

14 DA SUBCONTRATAGAO

Nota Explicativa: Dispbe a Lei n° 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execug¢ao do contrato,
sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do servigo ou
fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Administragdo. A subcontratagdo, desde que
prevista no instrumento convocatério, possibilita que terceiro, que nao participou do certame licitatorio,
realize parte do objeto.

A Administracdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratacdo. Esta,
mais do que possivel, é desejavel, na medida em que o Termo de Referéncia demonstrou-lhe a
necessidade, de acordo com a complexidade do objeto, cuja execugdo carece de especializagao
encontravel na subcontratada. Por isto que a Administragdo autorizara e dimensionara a subcontratagéao
mediante ato motivado, a comprovar que atende as recomendagdes do Termo de Referéncia e convém a
consecucgao das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de Referéncia estabelecer com
detalhamento seus limites e condigées.

Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contratagdo, e a
subcontratagao for admitida, é imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos requisitos por
parte da subcontratada (Acordao n° 1.229/2008 — Plenario do TCU).

Veja-se excerto do Acérddo n° 1.941/2006 — Plenario do TCU:

“9.1.3.5. fundamente adequadamente os atos de aceitacdo ou rejeicdo das empresas subcontratadas,
em conformidade com os limites e condigcbes que devem ser estabelecidos previamente nos editais de
licitagdo, em consonédncia com o disposto no art. 72 da Lei n. 8.666/1993, mormente quando as
subcontratagbes referirem-se a partes da obra para as quais forem exigidas, no instrumento convocatorio,
qualificagao técnica da empresa licitante;”

A redagédo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedag¢do a subcontratagdo, assim como a
subcontratagdo parcial do objeto.

14.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

Nota explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada pela Administragdo com
base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital deve
estabelecer com detalhamento seus limites e condigées, inclusive especificando quais parcelas do objeto
poderédo ser subcontratadas. A prestagéo de servicos com dedicagdo de mao de obra exclusiva deve ser
considerada como a parcela principal da obrigagdo e ndo pode ser subcontratada. E importante verificar
que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatoério de subcontratacdo de itens ou parcelas
determinadas ou de empresas especificas; (i) a subcontratagcdo das parcelas de maior relevancia
técnica, assim definidas no instrumento convocatorio; (iij) a subcontratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte que estejam participando da licitacdo; e (iv) a subcontratacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais sécios em comum com a
empresa conlratante.
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Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratagdo em geral, a Administragdo podera, também, com
base no art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, estabelecer exigéncia de subcontratagdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no percentual indicado pela licitante vencedora em sua
proposta, desde que em conformidade com os percentuais minimo e maximo previstos no instrumento
convocatorio.

A subcontratacdo obrigatéria de ME/EPP néo podera ser aplicada nos casos previstos no art. 10 do
Decreto n® 8.538, de 2015.

Saliente-se que ¢é possivel que, em um mesmo contrato, haja a presenga de Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015) e outras
empresas (ME/EPP ou n&o) subcontratadas pela empresa vencedora do certame, por seu interesse,
com base apenas na permissdo geral de subcontratagao parcial do objeto. Nao existe obrigatoriedade de
que a totalidade da parcela passivel de subcontratagdo em uma determinada licitagdo esteja enquadrada
na subcontratagdo obrigatéria do Decreto supracitado. Da mesma forma, é possivel que o Edital preveja
que todo o percentual passivel de subcontratagdo deve ser preenchido por ME/EPP, de modo que nada
impede que a Administragdo opte por permitir apenas a subcontratagdo convencional ou a acumulagéo
entre a convencional e a obrigatéria para ME/EPP ou ainda que se estabeleca que todo o percentual
previsto para a subcontratagdo seja preenchido por ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administragdo ser o caso de aplicar a exigéncia de subcontratagdo de
ME/EPP, deve haver, em adigdo aos subitens acima que tratam da possibilidade geral de
subcontrata¢ao, a inclusdo dos dispositivos abaixo.
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15 ALTERAGAO SUBJETIVA

151 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao
a continuidade do contrato.

16 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do servigo. Os itens a seguir apresentados sdo
ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniéo:

9.1.1. providencie portaria de designagdo especifica para fiscalizagdo de cada contrato, com atestado de
recebimento pelo fiscal designado e que constem claramente as atribuicbes e responsabilidades, de
acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formacdo académica ou técnica do servidor/funcionario, a
segregacdo entre as fungbes de gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servigcos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos trabalhos realizados pelos fiscais; (Acérddo n°
1094/2013-Plenario).

16.1 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas € equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

16.2 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de agdes que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o
servigo contratado, verificar a regularidade das obrigagdes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuagdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicacio
de sanc¢des, extincdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avengadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.
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16.3 O conjunto de atividades de gestao e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, de acordo com as seguintes disposigoes:

I — Gestdo da Execugdo do Contrato: ¢ a coordenagdao das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos
preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sang¢oes, extingao do contrato, dentre outros;

II — Fiscalizagdo Técnica: ¢ o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestagdao dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos
de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscaliza¢ao pelo publico usuario;

IIT — Fiscalizacdo Administrativa: ¢ o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos, quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: ¢ o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

V - Fiscaliza¢do pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execu¢do contratual por
pesquisa de satisfa¢do junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da
prestagdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avalia¢do dos
aspectos qualitativos do objeto.

16.4 Quando a contratagdo exigir fiscalizacdo setorial, o 6rgdo ou entidade deverad designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemadtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

16.6 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros ¢ falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovagdes (os documentos poderdo ser originais ou coOpias
autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administrag¢ao), no caso de empresas
regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagao:
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a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servigos.

b) entrega at¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.l. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta¢ao dos servigos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depodsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagcdo dos servigos e de qualquer empregado; e
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c.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
16.8 A CONTRATANTE devera analisar a documentacdo solicitada na alinea “d” acima no prazo

de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

il

‘ Nota explicativa O item deve ser mantido caso seja admitida a participacdo de cooperativas no certame. ‘

1610  No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagdes.
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16.11  Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.12  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.13  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.14 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pela CONTRATADA poderd dar ensejo a rescis@o contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

16.15 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagoes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

16.16  Além das disposigdes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.16.1Fiscalizagdo inicial (no momento em que a prestacao de servigos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacgdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais,
gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentagao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas
extras trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de
que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

c) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigagcdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao
Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicagao dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugédo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardao os
Servigos; e
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g.4. declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.16.2  Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengédo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagao do servigo;

b) Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto
no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3 Fiscalizagao diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitagbes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagédo do servigo, como a negociagéo de folgas ou
a compensagdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao
prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

1617 Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a
legislagdo relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade
provisoria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT,
concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor deverd verificar a necessidade de se proceder a repactuagcdo do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitagdo da contratada.

16.18 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiquem se as contribui¢des previdenciarias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.

16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.19 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méao de obra
Atualizagao: Julho/2020



b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a CONTRATANTE;

c) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado.

1620 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execu¢do do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no
Anexo I deste Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20.1 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagéo da prestacao dos servigos.

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragéo de resultados e adequagao do objeto prestado. Estes instrumentos
de controle, o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados,
inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de monitoramento e mensuragdo
da qualidade e pontualidade na prestagdo dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar
os valores devidos como pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta
aplicagdo da regra insculpida acima, é necessario que o 6rgdo estabelegca quais sdo o0s critérios de
avaliagado e os devidos parametros, de forma a se obter uma formula que permita quantificar o grau de
satisfagdo na execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante devido em pagamento.
Sem o devido estabelecimento dos critérios e parametros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a
clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do
percentual do pagamento devido em razéo dos niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo.

1621  Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

1622 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizada.

1623  Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagao
de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

1624 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.
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1625 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

1626 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagcdo dos servigos.

1627 O representante da Contratante deverd ter a qualificacio necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

1628 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

1629 A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

1630 A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

1631 O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

1632 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento
das contribui¢des sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencio das
condi¢des de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei
n® 8.666, de 1993.

1633 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara
o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

16.33.1Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze

dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.
16.33.20 sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.33.3Tais pagamentos nio configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da contratada.
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1634 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

1635 A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagao prépria, o
orgao deve descrevé-la neste item.

1637  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratagdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condi¢cbes
do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para 0s recebimentos provisorio e definitivo dos
Servigos.

17.1 A emissdao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

17.2  No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacao contratual;

17.3 O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou
pela equipe de fiscalizag@o apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

Nota explicativa: O Art. 40 da Instru¢do Normativa n° 5/2017 estabelece os tipos de fiscalizagdo
possiveis de serem utilizadas nas contratagbes publicas. Cabe a area demandante estabelecer, de
acordo com as caracteristicas e a complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de fiscais e quais
procedimentos de fiscalizagdo e gestao contratual serao utilizados em cada caso.

17.3.1 A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
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avaliagOes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

17.3.14 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal,
o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-
B da IN SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicdveis a presente
contratacdo, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagcdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-& como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do
prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o recebimento
provisoério nos servigos de valor até o previsto no art. 23, inc. I, alinea “a” da Lei, desde que nédo se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade.

Acérddo do TCU aplicavel também aos servicos de engenharia: 9.1.4. abstenham-se de realizar o
recebimento provisério de obras com pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o
instituto do recebimento provisério, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n® 8.666/93, ndo legitima a entrega
provisdria de uma obra inconclusa, mas visa resquardar a Administracdo no caso de aparecimento de
vicios ocultos, surgidos apés o recebimento provisoério; (Acoérdao n° 853/2013 — Plenario)

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucgao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
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17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser especificado.

Nota Explicativa 2: A IN 05/2017 SEGES/MP alterou profundamente a sistematica de pagamento,
deixando claro que a emissdo da Nota Fiscal s6 se dard apés o recebimento do servigo. Ademais, houve
uma pormenoriza¢do do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributaria, porque a
emissdo da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas apds sua emissdo, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da
legislagéo tributaria, e entdo somente cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota
gerava a obrigacdo de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més subsequente,
conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apds todas as verificagbes e acertamento do valor devido facilita o
pagamento dentro do prazo maximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666,
de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n. 5/2017, e
possibilita que a retencéo tributaria seja realizada no tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no dmbito da Lei de Licitagbes é de até 90 dias, a
utilizagdo desse prazo pela Administragdo inviabilizaria a execugéo contratual, pois a contratada s6
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas do servigo.

Por essa razdo, a Comissdo Permanente de Modelos de Licitagbes e Contratos Administrativos da
Advocacia Geral da Unido sugere os prazos de dez dias para recebimento provisério e de dez dias para
recebimento definitivo para esses servicos com disponibilizagdo de méao de obra em regime de
dedicacéo exclusiva, facultando-se ao 6rgéo dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da
Lei 8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017. Esse prazo se inicia com a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor
competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, previstos no item 3 do Anexo X| da IN SEGES/MP, e demais trdmites burocraticos para
pagamento. Ou seja, é o prazo desde a apresentagao da Nota Fiscal até o envio da ordem bancaria.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forgca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagédo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratagbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal
do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado,
é improéprio determinar prazo Unico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do contrato avaliar o
caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.
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18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo
40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de 1993.

18.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,

deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3,
de 26 de abril de 2018.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséo;

18.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
18.4.4 o periodo de prestacéo dos servigos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1 n&o produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no IMR ou
instrumento equivalente, quais os parametros para mensuragao do percentual do pagamento devido em
razao dos niveis esperados de qualidade da prestagéo do servigo.

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10 Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacio
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

18.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

18.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.14 Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a
retencéo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condicéo de optante do Simples Nacional, dentre outras questbes de carater tributario.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

Nota Explicativa: Verificar se a LDO vigente mantém essa previsdo. Além disso, a Administragdo deve
verificar no SICAF, ou por outros meios, a eventual existéncia de vinculos dessa natureza.
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18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratagdo, ao percentual originalmente fixado na
planilha de precos.

18.16.1Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado,
a prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual
maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o limite
compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em
termo aditivo.

18.16.3Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio
trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacdo, tais rubricas deverdo
ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o 6rgao
contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

Nota explicativa: Os itens acima foram acrescentados em virtude do Acérddo n. 1186/2017- TCU-
Plenario e das orientagbes expedidas pela Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo em relagdo aos impactos da reforma trabalhista nos contratos da
Administrac¢&o, com base na  Nota Técnica n°  652/2017-MP  (Disponivel  em:
https.//www.comprasgovernamentais.qov.br/index.php/orientacoes-e-procedimentos/orientacoes-
reformatrabalhista#P6).

O TCU considera que os percentuais de aviso prévio trabalhado e indenizado da planilha de composi¢cdo
de pregos da Administragdo sdo de 1,94% e 0,46% respectivamente (Acorddos n. 1904/2007 -Plenario, n.
3006/2010-Plenario e n. 11186/2017-Plenario). Recomenda-se que a adocdo de metodologia de calculo
diversa seja devidamente demonstrada no processo em meméoria de calculo com esclarecimentos.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-
transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por nao receber o
beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n°® 95.247,
de 17 de novembro de 1987.

Nota Explicativa: O item acima foi acrescentado em decorréncia do disposto na Orientacdo Normativa
SLTI/MP n.° 3, de 10 de setembro de 2014.

18.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017
sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagdes, at¢é o momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.

19.2.1 Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos ¢ guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais € FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussoes trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pela
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagdo, conforme disposto no anexo XII da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto
dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-
B da referida norma.

19.4 O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo e serd feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagdes:

19.4.1 13° (décimo terceiro) salario;

19.4.2 Férias e um ter¢o constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa
causa; e

19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles
indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperacgao Técnica firmado entre o promotor
desta licitagdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao
implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio
da conta-deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar 0s servigos.
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19.7 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
deposito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.
19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
19.8.1 Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situacdo
pela Administragdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos
recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatorios pela empresa.
19.8.2 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
19.8.3 A empresa deverd apresentar ao o6rgdo ou entidade contratante, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimenta¢do, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.
19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presen¢a do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a
comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos
ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Nota explicativa: O provisionamento tornou-se obrigatdrio conforme Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

ou

19- DO PAGAMENTOPELOFATO-GERADOR-

Nota Explicativa: O pagamento pelo fato gerador esta previsto no artigo 18, inciso Il, da IN
SEGES/MP n. 05/2017. Eis a definigdo constante do Anexo | da referida norma:

XIV — PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: Situacéo de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei
ou contrato, necessaria e suficiente a sua materializacdo, que gera obrigagdo de pagamento do
contratante a contratada. Caso a Administracdo opte por efetuar o pagamento pelo Fato Gerador,
devera ajustar seu mapa de riscos a essa opgao.

Vale ressaltar que, em ateng¢do ao art. 18, § 1°, inciso I, da IN SEGES/MP n.° 05/2017, foi editado
pela SEGES/MP o Caderno de Logistica contendo orientagbes basicas para operacionalizagdo do
Pagamento pelo Fato Gerador, as quais deverao ser integralmente observadas pela Administragdo
(disponivel em
https.//www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato _gerador.pdf).

Saliente-se, por fim, que o Art. 8° V do Decreto n° 9.507, de 2018 prevé que em contratos
continuados com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra deve ser utilizado ou a Conta-Vinculada ou o
Pagamento pelo Fato Gerador, incumbindo ao Administrador, apenas, escolher entre uma das duas
opgébes.
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20 DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

Nota Explicativa 1: A Administragdo devera optar, de forma justificada, por apenas uma das sugestbes
de redagédo descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas aos seguintes mecanismos de
reajustamento: i) repactua¢do dos pregos do contrato administrativo, nas situacbes que se amoldem ao
art. 12 do Decreto n.° 9.507, de 2018, e aos arts. 54 a 60 da IN SEGES/MP n.° 05/2017; ou,
alternativamente, ij) reajuste em sentido estrito dos precos contratados, mediante a aplicacdo de
indices oficiais, caso se trate da hipotese prevista no art. 13, § 2° do Decreto n.° 9.507, de 2018, e no art.
61, § 4°, da IN SEGES/MP n.° 05/2017.
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Como se sabe, a repactuagao de precos, por meio da analise e demonstragdo da variagdo dos custos
contratuais, a partir de um ano apds a data limite para apresentagcdo das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e da data vinculada ao Acordo ou a Convengédo Coletiva ao qual o orcamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra, em regra, é o0 mecanismo de
reajustamento utilizado nas contratagées de servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra. Ja o reajuste em sentido estrito, por meio da exclusiva aplicagdo de indices oficiais
estabelecidos no contrato, destina-se, em regra, ao reajustamento de contratos de servigos continuados
executados sem dedicagdo exclusiva de méo de obra.

A IN SEGES/MP n.° 05/2017, em seu art. 61, § 1°, admite-se a estipulagdo de reajuste em sentido estrito
nos contratos de prazo de duragédo igual ou superior a um ano, desde que ndo haja regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra. Essa disposi¢ao, isoladamente considerada, impediria, em tese, a adogédo do
reajuste por indices naquele tipo de contratacdo. Todavia, o mesmo art. 61 da IN, em seu § 4°
estabelece que “Nos casos em que o valor dos contratos de servicos continuados sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que
trata este artigo”.

Tais disposig¢bes do art. 61 da IN SEGES/MP n.° 05/2017 foram reproduzidas no art. 13, § 1°e § 2° do
Decreto n.° 9.507, de 2018.

Sendo assim, nas situagdes que se amoldem ao art. 13, § 2° do Decreto n.° 9.507, de 2018, e ao art. 61,
§ 4° da IN SEGES/MP n.° 05/2017, ainda que o contrato de servigo continuado seja executado com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, sera possivel a adogao exclusiva de reajuste em sentido
estrito, em detrimento da repactuacéo, desde que os custos com insumos, € ndo com a mao de obra,
prevalecam no valor contratual dos servigos. Um bom exemplo da aplicagdo da norma consiste nas
contratagcbes de servigcos de reprografia, nos quais é comum que, nada obstante haja regime de
dedicacdo exclusiva (operador das maquinas), preponderem no valor total da contratagdo os custos com
materiais e insumos (aquisicdo e manutengdo das maquinas reprograficas).

Nota Explicativa 2: Cumpre registrar que ndo podem ser objeto de repactuacéo, a luz da atual disciplina
normativa, os percentuais de custos indiretos e lucro constantes da Planilha de Custos e Formacgédo de
Prec¢os do contrato administrativo (Modulo 6, Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 05, de 2017). Com efeito,
em se tratando da “incidéncia de um percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela
empresa”, caso se admitisse a repactuagcdo (ou até mesmo o reajuste) dessas aliquotas, restaria
configurado o “bis in idem” no reajustamento do valor contratual. Isso porque, “Quando repactuamos
custos de méo de obra e custos decorrentes do mercado, atualizamos seus valores a luz dos pregos de
mercado. O valor final a ser pago, contudo, decorre da incidéncia dos percentuais de lucro, custos
indiretos e tributos sobre os custos diretos da contratagdo. Se ‘reajustassemos’ as aliquotas de lucro ou
de custos indiretos, teriamos acrescentado mais um fator de reajuste além dos reajustes diretos ja
calculados.” (RIBEIRO, Ricardo Silveira. Terceirizagbes na Administragdo Publica e Equilibrio Econémico
dos Contratos Administrativos: repactuacgédo, reajuste e revisdo. 1. ed. Belo Horizonte: Férum, 2016. p.
287-288). Nesse contexto, constata-se que, embora os percentuais de lucro e de custos indiretos nao
sejfam passiveis de reajustamento, os valores nominais desses itens na planilha sdo automaticamente
alterados quando repactuados os outros itens sobre os quais incidem.

Nota Explicativa 3: Caso se trate de situagdo que demande a repactuag¢do de pregos, deverdo ser
adotados os itens dispostos a seguir.

20.1 Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a8 CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovagao
da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n® 9.507, de 2018, e nas disposigoes
aplicaveis da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.2 A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito ao

principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méao de obra
Atualizagao: Julho/2020



datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execugao do servigo.

Nota Explicativa: Para fins de reajustamento contratual, consideram-se insumos os itens relativos a
‘uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados
diretamente na execuc¢do dos servigos”, nos termos da definicdo constante do Anexo I, item X, da IN
SEGES/MP n.° 05, de 2017.

20.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengéo coletiva de trabalho, vigente
a época da apresentagao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinagao legal ou normativa;

Nota explicativa: Segundo a Orientagdo Normativa/SLTI/MP n° 2, de 22 de agosto de 2014, a
majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuagcdo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte. Nesse caso, o inicio da contagem do prazo de 01 (um) ano
para a primeira repactuagdo deve tomar por base a data do orgamento a que a proposta se referir, isto é,
a data do ultimo reajuste de tarifa de transporte publico. Ademais, nessa hipotese, os efeitos financeiros
da repactuagdo contratual devem viger a partir da efetiva modificagdo do valor de tarifa de transporte
publico.

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do
Edital.

20.4 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima
repactuagéo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima
repactuagéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

20.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagao encerra-se na data da prorrogacdo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que fixar os novos custos de mao de
obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do
contrato, caso nao haja prorrogagao.

20.6 Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuagédo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusao do direito a repactuagéo.

20.7 Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagédo sé podera ser
pleiteada apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convengédo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

20.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagdo de
precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagao
aos custos sujeitos a variagdo de pregos do mercado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méao de obra
Atualizagao: Julho/2020



20.8 Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convengdo coletiva da categoria, ou ainda nido tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos

valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.9 Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a
repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

20.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forgca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes
Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacbes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administragao Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12Quando a repactuagdo se referir aos custos da méo de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacgao de
Pregcos, acompanhada da apresentagcdo do novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13Quando a repactuagao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo dos
precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera apurado
mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA,com base na seguinte formula (art. 5° do
Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
\Y

IO

Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota explicativa: Os contratos de servigcos executados com dedicagdo exclusiva de mao de obrg
possuem insumos de naturezas distintas, decorrentes tanto dos custos da méao de obra e de seus
reflexos como dos demais insumos necessarios a execugédo do contrato.

No Acérdéo n.° 1214/2013 — Plenario, ao examinar a necessidade de realizacdo de pesquisa de precos
nas prorrogag¢des dos contratos de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de méao de obra, @
TCU reconheceu expressamente essa diferenciagdo, demonstrando que os insumos ndo relacionados g
mao de obra, passiveis de realizagdo de pesquisa de pregos, correspondem, em regra, “a no maximo 5%
do orgamento total a ser licitado, como vem sendo demonstrado em licitagbes recentes”, de modo que
nédo figuram entre os itens mais representativos da planilha de custos e formag¢ao de pregos. Aliado g
isso, registrou o TCU que:

“[...] fazemos parte de uma economia estavel, em que a variacdo esperada é baixa e pode ser
perfeitamente retratada mediante a utilizacdo de indices nacionais, tal como o INPC. Portanto, nad
héa razdo para efetuar pesquisa de mercado todas as vezes que €& necessaria a realizacdo de
prorrogagéo contratual, com todo o custo administrativo que representa. [...] E notério que o custo/praza
que sera despendido para a realizagdo de pesquisa de mercado para a prorrogagado do contrato, além de
impeditivo, ndo é aconselhavel em vista da baixa representatividade desses itens no orgamento global’.
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186. Ademais, a pesquisa de mercado normalmente leva a pregos superiores aqueles alcangado
durante a licitagdo. Portanto, a utilizacdo de um indice adequado, além de retratar a realidade d
mercado, evita prejuizo desnecessario a Administragdo, assim como para a empresa contratada.

192. E flagrante que o uso de indice especifico e adequado, além de trazer significativ:
beneficio a Administragao, sera a forma mais apropriada para comprovar que o contrato continu
vantajoso no momento da prorrogacdo”. (grifo nosso)

Nessa linha, concluiu que a vantajosidade econbmica para prorrogagdo de contratos de servigo
continuados restaria garantida sempre que, além da previsdo contratual de que as repactuagées d
custos envolvendo a folha de salarios fossem efetuadas somente com base em instrumento coletivo d
trabalho, ou em decorréncia de lei, houvesse no contrato previsGdo de que o0s reajustes dos iten
envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacbes decorrentes de acordo ou convengdo coletiva dj
trabalho e de Lei) e materiais fossem efetuados com base em indices oficiais, previamente estabelecido
no contrato. \

Tal regramento foi incorporado ao art. 30-A, § 2°, inciso Il, da IN SLTI/MP n.° 02/2008, em vigor a época
que teve sua redacdo atualizada pela IN SLTI/MP n.° 06/2013, conferindo a Administragdo, com isso,
viabilidade de prever, nhum mesmo contrato para execug¢do de servicos com regime de dedicaga
exclusiva de mao de obra, a repactuagdo para os itens decorrentes da mdo de obra, com base na
disposigbes constantes em instrumentos coletivos de trabalho, e o reajuste dos pregos dos demai
insumos, com base em ‘indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maio
correlagao possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE)”.

Ficou a Administracao dispensada, pois, da realizacao de pesquisa individualizada, que considerasse “o
precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragdo”, “as particularidades d
contrato em vigéncia” ou “indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia
tarifas publicas ou outros equivalentes;” (art. 40, § 2° da IN SLTI/MP n.° 02/2008) para comprovar]
naquele tipo de contrato, a efetiva variagdo dos pregos de insumos e materiais ndo relacionados a ma
de obra.

Nos mesmos moldes da IN SLTI/MP n.° 02/2008, a novel IN SEGES/MP n.° 05/2017, em seu Anexo |
item 7, alineas “a” e "b", manteve disposigcdo expressa possibilitando a adogdo do reajuste por indice
oficiais dos insumos néo relacionados a mao de obra.

Nesse interim, foi publicado o Decreto n.° 9.507, de 2018, o qual estabeleceu, em seu art. 13, § 1°,
vedagao ao reajuste por indices nos contratos com méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, se
efetuar o recorte de aplicabilidade aos insumos decorrentes da mao de obra, como faziam
textualmente, as Instrugbes Normativas acima mencionadas.

A despeito disso, entretanto, diante do arcabougo normativo acima citado, das Orientagbes Normativai
AGU n.° 23 e n.° 25 e de todo o trabalho interpretativo e de consolidagao de entendimentos realizado
nessa seara, a Comissdo Permanente de Modelos de Licitagées e Contratos da CGU considera viavel g
adogdo da repactuagdo para os insumos relacionados a mao de obra, combinada com a adogéo di
indices especificos, setoriais ou gerais para reajustamento dos insumos e materiais a ela na
relacionados, nos contratos de servigos continuados executados com regime de dedicagdo exclusiva di
mao de obra dispensando-se a Administragdo de realizar pesquisa, levando em conta os aspectos do art.
57, § 2° da IN 05/2017, para demonstrar o aumento desses custos.

Acerca do assunto, destaca-se o teor do PARECER n. 00002/2018/CPMLC/CGU/AGU (NUP.
00688.000822/2017-65), elaborado pela Comissao (pendente de aprovagéo), nos seguintes termos:

“70. [...] permito-me adentrar na seara operacional/administrativa para registrar a impressédo de que
combinagédo da repactuagdo para os insumos relacionados a mao de obra com a adogao de indice
especificos, setoriais ou gerais para os insumos e materiais a ela nao relacionados € o modo de agir quj
mais contribui para a eficiente gestdo do contrato, na medida em que restringe o trabalho mais intrincad
de analise de documentacao aos contratos com méo de obra, e mais precisamente aos insumos ligados
a mao de obra, que representam o maior custo desses contratos.

171. Observa-se, com isso, a finalidade legal e regulamentar de evitar o chamado gatilho salarial, ou seja,
que o indice inflacionario seja incorporado ao valor da mao de obra, que entdo contribuiria para
aumento da inflagdo, e assim sucessivamente. O instituto da repactuagdo rompe com esse circulo
porque remete as partes da relagdo de emprego a mesa de negociagao, por intermédio dos respectivo
Sindicatos, evitando-se a mera incorporagao de indices. Isso pode até vir a acontecer, mas soment
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depois da negociagao. A administragcédo, entao, apenas traduz o resultado dessa negociagao na equaca
econdmico-financeira do contrato. Essa a raz&o pela qual o instituto deve voltar-se com toda certeza ao
insumos relacionados a relagao de trabalho.

172. Ja expandir esse instituto também para os insumos e materiais ndo relacionados a mao de obra
como consequéncia de ndo se admitir indices gerais, representa um énus consideravel para cada um
das unidades administrativas com competéncia para contratar, que chegam aos milhares, porque va
implicar em toda uma analise documental e probatéria em cada um dos contratos administrativos d
servigos, com resultados na maioria absoluta dos casos insignificantes, em comparagdo com a merj
aplicacdo de indices pré-estabelecidos. A bem da verdade, frequentemente essa instrugao probatori
para a repactuacdo de insumos ndo relacionadas @ mao de obra acaba por reajustar o valor do contratg
em patamar superior ao da mera aplicagao do indice. E nesse caso a Administragao dispensou todo u
meticuloso trabalho realizado por instituigdes conceituadas para a obtengdo de tais indices, um do
quais inclusive adotado pelo Banco Central do Brasil para medir a inflagdo, o indice Nacional de Preco
ao Consumidor Amplo Especial - IPCA, e ainda expressamente previsto no art. 101, caput e 107, §1°
Il do ADCT (embora nédo seja de utilizagdo obrigatéria, como bem esclarece, mais uma vez, o Parece
n. 00149/2018/CJU-SP/CGU/AGU.

173. De qualquer forma, ndo é a toa que houve todo um trabalho de formacédo de entendimentos
interpretagcdes para consolidar o posicionamento de que se aplica a repactuagdo somente para o
insumos relacionados a mao de obra nos contratos com mao de obra exclusiva e, para os demai
insumos e demais contratos, aplica-se o reajuste, com a adogado de indices gerais, em nao havendﬁ
setoriais ou especificos.”

Em hipoteses tais, a Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador maigf
préximo da efetiva variacdo dos precos dos insumos e materiais a serem fornecidos, valendo-se, pois
em regra, da adogéo de indices setoriais ou especificos. “Caso inexistam indices setoriais ou especificos,
devera ser adotado o indice geral de pregos que melhor esteja correlacionado com os custos do objet
contratual ou, ainda, em carater subsidiario, verificar se existe, no mercado, algum indice geral d
adogéo consagrada para o objeto contratado. Ndo havendo indices com uma dessas caracteristicas
deve ser adotado o reajustamento pelo IPCA/IBGE, pois é o indice oficial de monitoramento da inflaga
no Brasil. Qualquer que seja o indice utilizado, a Administracdo devera justificar sua escolh
tecnicamente. A Administragdo podera, ainda, se valer de indices diferenciados, de forma justificada, d
acordo com as peculiaridades  envolvidas no  objeto contratual”. (Parecer n.
04/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, NUP: 00407.001847/2013-61). A Administragdo podera, ainda
utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objet ‘
contratual.

20.13.1 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

20.13.2 Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagao entao em vigor.

20.13.4 Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

20.13.5 Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugao
dos valores correspondentes da planilha contratual.
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20.140s novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

20.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisao do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencgéo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensag¢ao do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

20.150s efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagao a diferenga porventura existente.

20.16A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitagao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

20.170 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagdo da
variacao dos custos.

20.18As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogagao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.190 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporgao de 5% (cinco por cento) em relagéo ao valor contratado, como condigéo
para a repactuacgéo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

ou

Nota Explicativa: Caso seja escolhida a opgdo do reajuste em sentido estrito (art. 13, § 2° do Decreto
n.° 9.507, de 2018, e no art. 61, § 4°, da IN SEGES/MP n.° 05/2017), deverdo ser adotados os itens
dispostos a seguir.

Nota explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variagdo dos pregos dos insumos e materiais a serem fornecidos, valendo-se, pois
em regra, da adogéo de indices setoriais ou especificos. “Caso inexistam indices setoriais ou especificos,
devera ser adotado o indice geral de pregos que melhor esteja correlacionado com os custos do objeta
contratual ou, ainda, em carater subsidiario, verificar se existe, no mercado, algum indice geral de
adogdo consagrada para o objeto contratado. Ndo havendo indices com uma dessas caracteristicas
deve ser adotado o reajustamento pelo IPCA/IBGE, pois é o indice oficial de monitoramento da inflagcag
no Brasil. Qualquer que seja o indice utilizado, a Administracdo devera justificar sua escolhg
tecnicamente. A Administragdo podera, ainda, se valer de indices diferenciados, de forma justificada, de
acordo com as peculiaridades  envolvidas no  objeto  contratual”. (Parecer n.
04/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, NUP: 00407.001847/2013-61). A Administragdo podera, ainda
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utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objetﬂ
contratual.

21. GARANTIA DA EXECUGAO

Nota explicativa: A garantia é obrigatéria para o0s contratos que envolvam a execugdo de servigos
continuados com dedicac¢do exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 8° VI do Decreto n°® 9.507, de
2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 05/2017.

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apos o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

21.2 No prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancéria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um

periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Nota Explicativa: O art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018 exige a prestacdo de garantia, inclusive
para pagamento de obrigacdes de natureza trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, em valor
correspondente a cinco por cento do valor do contrato, limitada ao equivalente a dois meses do custo da
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folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execugao dos servigos
contratados, com prazo de validade de até noventa dias apds o encerramento do contrato.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

2142 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugao do contrato;

2143 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

2144 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

21.7 Caso a opgéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custdédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

21.9 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados
da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificacdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranga dentro do prazo prescricional.

21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolucgdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragédo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
TR.

21.15 A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagao de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018, observada a legislagdo que
rege a matéria.

21.15.1 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0os empregados serao
realocados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho

21.16 Por ocasiao do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragcédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocagédo dos trabalhadores em outra atividade de prestagédo de servigos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
221 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

22.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2 Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

22.2.2 Multa de:

22.2.21 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso de execugédo com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da
obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

22222 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

22223 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugéo total da obrigagao assumida;
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22224 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério da
autoridade.

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

22.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o o6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

22.2.4 Sangdo de impedimento de licitar e contratar com o6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.41 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1
deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3 As sangbes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4  Para efeito de aplicagao de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
1e2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méao de obra
Atualizagao: Julho/2020




INFRAGAO

ITEM

DESCRIGAO

GRAU

Permitir situagcdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagao formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
néo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infragbes outras condutas que entender
necessarias, pertinentes ao servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto
contratual em questéo.

22,5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

22.51 tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcéo;

22.5.3 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

22.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

22.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

2210 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

2211 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

2212 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

2213 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Nota explicativa: No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo V, item 2.6, alinea j.3 da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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23 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O art. 30, IX, da IN SEGES/MP n. 5/2017 determina que o Termo de Referéncia
contenha os critérios de selecdo do fornecedor, e seu anexo V, disposicdo 2.8, explicita quais sao
esses critérios. Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse instrumento disciplina
Jjustamente a escolha da melhor proposta.

Em vista disso, optamos por remeter ao edital, na maioria das disposigcbes deste tdopico, com
excecdo das que digam respeito a matéria de ordem técnica, atentos ao fato de que a elaboragéo do
TR ¢ realizada pelo setor requisitante, conforme art. 29, §2°, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.1 As exigéncias de habilitagio juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estédo
previstos no edital.

23.3 Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

23.3.1 Sera exigida da empresa a ser contratada, comprovagdo de experiéncia e capacidade
técnica para prestacao dos servigos, conforme caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com execugdo do objeto a ser contratado, mediante apresentagdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

23.3.1.1. Somente serdo aceitos os atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos um ano do inicio de sua execugao.

23.4 O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até R$xxx,000 (indicar por
extenso)

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote o orgamento sigiloso e o segundo
item caso ele ndo seja adotado.

23.5 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

23.6 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

Nota explicativa: A IN 05/2017 —MP/SEGES, determina em seu artigo 30, IX, que o Termo de
Referéncia contenha os critérios de selegdo do fornecedor. A disposi¢do 2.8 do Anexo V da mesma
IN, por sua vez, estabelece as seguintes diretrizes para atendimento de tal comando na IN 05:

a) Definir os critérios de habilitacédo indicados para a contratagdo, atentando para:

a.1. analisar e identificar os critérios de qualificagdo econbémico-financeiras a serem exigidos,
considerando a prestagado dos servigos e 0s riscos da contratagao;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificagdo técnica a serem exigidos, considerando a
prestagédo dos servigos e 0s riscos da contratagdo;

b) Definir os critérios técnicos obrigatdérios indicados para a contratacdo que deverdo se basear nos
requisitos técnicos especificados na se¢do “Requisitos da contratagao”;
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c) No caso de licitagbes técnica e prego ou melhor técnica, definir os critérios técnicos pontuaveis,
indicados para a contratagdo, que deverdo se basear nos requisitos técnicos especificados na seg¢ao
“‘Requisitos da contratagdo”;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de precos, com fixagdo de precos maximos aceitaveis, tanto
globais quanto unitarios;

e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:
e.1. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

Nota Explicativa: Caso se adote o orgamento sigiloso, o custo estimado da contratagdo devera
constar apenas em documento juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa eftc),
indicando a respectiva metodologia adotada, nos termos da IN SLTI/MP n° 5/2014. Tais informacées
terdo disponibilizagéo restrita apenas aos 6rgdos de controle externo e interno, até a finalizacdo da
fase de lances.

No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto, devera ser utilizada a ultima
sugestdo de redagdo com indicacdo do valor de referéncia ou do valor maximo aceitavel para fins de
aplicagado do desconto, nos termos do art; 15, §3° do Decreto n° 10.024/19.

25 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

25.1 (Indicar a dotagdo orcamentaria da contratagdo, exceto se for SRP.)

Teresina 22 de abril de 2021

Identificagé@o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
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